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NEPTUN adminisztrator: Az adott intézet/tanszék altal oktatott tantargyak, kurzusok meghirdetését és kezelését végzé személy, olvasasi

joggal hozzaférhet az intézetben/tanszéken oktatott targyat felvett hallgatok adataihoz. irasi és olvasasi joggal hozzaférhetnek az oktatott
targyak adataihoz.

A NEPTUN adminisztratorok feladatai:

*az egység gondozasaban lévo targyak feleléseinek, tantargyleirasainak, tematikajanak régzitése a rendszerben,

+az adott félév kurzusainak meghirdetése és karbantartasa, kiilonos tekintettel a specialis ,,csak vizsga” kurzusok meghirdetésére, valamlnt
az oktaték hozzarendelésére,

svizsgalapok nyomtatasa, 6rzése,
» kapcsolattartas az adminisztracidban részt vevo mas felhasznalékkal,
+az adatvédelmi szabalyok betartasa, kilonos tekintettel a személyes adatok védelmére.

A projekt oz Eurépai Unié tdmogatésaval, oz Eurdpai Szocidlis Alap és

oz Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap tarsfinanszirozésaval valésul meg. )
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A programba valé elsd belépés a Neptun kod és a szliletési datum megadasaval lehetséges. Az elsd alkalom utan
célszer( a jelszét megvaltoztatni a ,Jelszévaltoztatas” gomb segitségével. A belépés utan a képernyd bal oldalan
fa struktUraban jelennek meg a menupontok. Minden alkalommal a munka megkezdésekor ki kell valasztani a

megfeleld menipontot, mellyel dolgozni szeretne.

Az adminisztrator a ,Szervezeti egységek (28000)” feluleten a hozzarendelt szervezeti egység oktatéi, tantargyi adatait

tekintheti meg.
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Targyak kezelése

A szervezeti egység kivalasztasa utan a ,Targyak (46800)” menlpont kivalasztasa szlkséges, igy megtekintheti a szervezeti
egységhez rendelt valamennyi tantargyat. A targy kivalasztasa utan a tabulator fileken jelennek meg a targyra vonatkozo
informaciok, amelyek az érvényes mintatanterv alapjan keriltek rogzitésre a rendszerbe. Minden szak aktualis
mintatanterve letdlthet6 http://www.nyf.hu/tanulmanyit/index.pdf linkrél, de nem csak a mintatanterve, hanem a
szak adatlapja, mely tartalmazza a kredit allokaciot.
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Kurzusok kezelése

A ,Szervezeti egységek (28000)/Targyak (46800)/Tdrgy kurzusai (48200)” feliileten elvégezhet funkcid: a kurzus meghirdetése. A kurzusra
vonatkozd adatok az aldbbi tabulator fileken jelennek meg.

eAlapadatok

*Kiegeészit6 adatok
*Kovetelmények

+Orarendi adatszolgaltatas
*Hallgatoi eredménylista
*Félévkozi eredménylista
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A kurzus meghirdetés folyamata: , Szervezeti egységek (28000) Targyak (46800) (Targy kivalasztasa)/Targy kurzusai (48200)” lent ,,Hozzaad”

gomb. Az Uj fellileten az adatok kitoltése utan ,Mentés” gomb megnyomasaval megtortént a targy adott félévre torténd hirdetése. A

fellileten ki kell tolteni:

eKurzus tipust

eFélévet

eKurzus kédot

eMaximum létszamot

eTagozatot

eVizsgatipust. i
Amennyiben nincs vizsgatipus megadva a vizsgaid6pont kiiras nem lehetséges. A vizsga kiirasakor a program lizenetben figyelmezteti, a

vizsgatipus hidanyarél. 1

A ,kiegészité adatok” tabuldtor fil alatt rendelhetd a kurzushoz oktaté. A ,Szerkeszt” gomb megnyomdsa utdn az ,Oktaté

hozzérendelés” illetve ,Oktaté torlés” gomb aktiv lesz. Az oktaté hozzarendelésekor lehetéség van a szervezeti egység oktatéi koziil
valasztani vagy a szervezeti egységen kivuli oktatot a kurzushoz rendelni. Amennyiben nem ad meg oktatét, akkor a hallgaté a Weben nem
tudja a kurzust felvenni, az oktatd nem latja a meghirdetett kurzusai kozott a tantargyat és nem mérheté az oktatoi ératerheltség.

Az oktatd neve alatti mez6ben megjelenik a szazalékos megoszlas, melynek értéke legyen 100. Amennyiben tobb oktato keriil megadasra

a program automatikusan egyenlé részre osztja a 100 %-ot.

A projekt oz Eurépai Unié tdmogatésaval, oz Eurdpai Szocidlis Alap és
oz Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap térstinanszirozaséval valésul meg. )
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A projekt az Eurépai Unid tdmogatéséval, oz Eurépai Szocidlis Alap és
az Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap tarstinanszirozésaval valésul meg.
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Vizsgdk kezelése

Kurzushoz vizsga kiiras folyamata: , Szervezeti egységek 28000/Tdargyak 46800/Targy kurzusai 48200/Kurzus vizsgdi 48800” feluleten van
lehet6ség. A feliileten fent a listdban lathaté a kurzushoz mar, kordbban kiirt vizsga. Tovabbi vizsga kiirasara a ,,Hozzaad” gomb
megnyomadsa utan kerilhet sor. A vizsgak kiirasanak el&zetes feltétele, hogy a , Tdrgy kurzusai”meniiponton meg legyen adva a kurzushoz
tartozo vizsgatipus. A vizsgak kiirdsat a program csak a kurzusnal megadott vizsgatipus alapjan engedi.

Ha egy kurzusnal egy tipus kerilt beallitasra, akkor a vizsga kiirasakor a program a vizsgatipust automatikusan tolti.

Avizsgakiirasnal az alabbi mezék toltése kotelezo:

*Vizsgatipus (legordilé meniibél kivalaszthatd, a kurzusnal megadott vizsgatipusok alapjan),
eKezdete,
o\/ége

Kitéltésre ajanlott mezdk:

eVizsga leirdsa mez6ben megadott informacid keril megjelenitésre a hallgatoi és oktatéi weben egyarant.

*A vizsga id6pontja szabadon beirhatd vagy a naptarmenibdl kivalaszthaté. Amennyiben kitoltjuk a vizsga kezdetnél az 6rat akkor a
program a vizsga végét automatikusan +2 6ra hozzdaddasaval tolti ki. Ha ez az id6szak nem megfeleld, akkor szabadon médosithaté.
Minimalis létszam megadasara akkor lehet szikség, ha bizonyos Iétszam alatt nem kerul megtartasra vizsga.

A projekt oz Eurépai Unié tdmogatésaval, oz Eurdpai Szocidlis Alap és
oz Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap térstinanszirozaséval valésul meg. )
Betektetts a jowbe
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e Maximdlis létszam a vizsgara jelentkezhet6 hallgatdk maximalis szama. Ha maximalis |étszamot nem kerll megadasra, akkor barmennyien
jelentkezhetnek a vizsgara. Ha a maximalis Iétszam O-ra lett bedllitva nem tudnak a hallgatok jelentkezni a vizsgara, csak akkor ha ez a
[étszam O-tél nagyobb.

e A vdrdlista mez6ben adhatunk meg vardlista szamot. A vérdlistara azok a hallgatdk keriilnek fel, akik mar nem fértek be a maximalis
létszamba. Amennyiben a mar feljelentkezett hallgatok kozil valaki lejelentkezik a vizsgardl akkor a vardlistan, az elsé helyen szerepl6
hallgato, felkeril a vizsgalistara, melyrél a rendszer automatikus lizenetet general.

A létszam megadasanal arra is figyelni kell, ha egy id6pontra és terembe tobb targy kurzusdnak vizsgai kertiltek kiirasra, akkor a ,,Kurzusok”
tabulator fil alatt az szerepl6é egyes kurzusokhoz kiilon-kilon bedllithatd a jelentkez6 hallgatdk létszama. Ezen a fellileten megadott
létszamok 6sszegének meg kell egyezni minden estben az Osszes vizsgara jelentkezett hallgaté maximalis [étszamanak 6sszegével. Ebben az
esetben az egyes kurzusokrdl csak annyi hallgaté jelentkezhet be vizsgara amennyi létszam bedllitasra kerilt, fuggetlenil attol hogy a
vizsgdra jelentkezd hallgatdk szama még nem telt be.

eFgyedi vizsgajelentkezés kezdete és vége bedllitasat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat nem engedélyezi.

A kurzus vizsgai felllet alapadatok mentipontjaban kell oktatét a vizsgahoz rendelni. Oktato kivalasztasa a vizsgdztatd hozzarendelés
gombbal lehetséges.

Az oktato csak akkor latja a Web-en a vizsgdjat, ha a vizsgakiiraskor az oktaté hozzarendelése megtortént és jegyet is csak akkor tud a
rendszerben régziteni.

A projekt oz Eurépai Unié tdmogatésaval, oz Eurdpai Szocidlis Alap és

oz Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap térstinanszirozaséval valésul meg. .
Betektetts a jowbe

Nemzeti Fejlesztési Ugynokség “. ‘4‘:_'4,‘
UMFT infovonal: 06 40 638 638 u/ May}/afﬂrszay
b

nfu@nfu.gov.hu ¢ www.nfu,hu EJLESZTESI TERV
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»> Alkal it K ikacios Intézet [GTAK] >> Jogi alapok
[ADB"E;]EE]ZE> ﬂ"l:.mmum =310 L=l ] gt =lapo |Frissités| | F.ovetkezi | | Fel | =

|\izsga tipusa | Mettdl 2 [ Meddig [ Min. [&... | Max. létsz... | Létszam | Vizsga helye | Thilés datuma | Létrehozd | Lét

x

t—| Albala .. *p | Csak akurzus(ok) okkatdi kozdl valaszt vizsgaztatot?
iajat menii alanos menii

-4 Sajat adatok [200 ]

-7 Hallgatsk (5400 )

-4 Alkalmazotti adatok (14300 |

@ Szervezeti egységek (28000 )

=75 Targyak (46800 ) ‘|
% E:it:gg.:zi[&?é?]?] ]] Yizena tipuza j K.eresés |:| IMinden

= Targy kurzusai [48200 | —

i Jegyzet hozzdrendelés [4

@ Kurzus vizegai (1880 w Kurzusukl Teremfoqlalésukl

-4 Guorsitolt jegubeirds (49 . B =
&2y Kurzus hallgatéi (50500 ° Vizsga leirasa: =

g E:E;;\;Z:?;:;T[é511;n%[ Vizega tipus: IIrésI:ueIi &z e=dbeli j Egyedi vizzgajelentkezéz kezdete: L gl o

[ Meghirdetett félévei (268400 Kezdete: [2010.08.16. I)|[12:00:0 Egyedi vizzgajelentkezés vége: S = | EE

T HE:?:'zSé?Zijle?;I;:ET;EZ;LEII ‘?9-"'3 Wege: |2U1D.UE.1E. EIM:DD:DD ardlista maximaliz 1Etszam: 1
P& Jeguzetek, Publkacidk (54400 ] Mikimalis |Etzzanm: I

[ Szervezeti eguzég drarendie (552

i Teremgazdalkodss (53400 |

k aximalis 1&tzzam: 20
& wizegaztatd lathatd a jelentkezési idozzakhban

Yizega lathatdzdga a weben ‘

Yizzsgaztatd

| Meptun kod | Wezetekney Kerezztngy | Szuiletési datum | Aryja neve Letrehozas

| Wizzgaztatd hozzdrendelés |

4] | Yizsndztatd tirés |

Rézztvevo tipuza: | Tipus mododsitas |

Hozzaad | ‘ Szerkeszt ‘ | M entés | | ki &gzem
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A ,Kurzusok” tabulator ful alatt van lehet6ség a vizsgaid6ponthoz kurzus hozzdrendeléséhez. Mivel a vizsgaid6pont kiirasa egy mar
kivalasztott kurzushoz torténik ezért az adott kurzus automatikusan megjelenik a listdban. A ,, Kurzus hozzarendelés” gomb hasznalataval a
megjelend tablabdl a keresési feltételek bedllitdsa utdn vdlaszthatdk ki azok a kurzusok, amelyeket egy id6pontban vizsgaztat az oktato, igy

nem szikséges tobb id6pont kiirasa.
@ - @ - [;EE?;E;::;]E]ZT; E-llzlmmumkacms Intézet [GTAK] >> Jogi alapok | Frissftés| | Kivetkaz | | Fel | =

| Wizsga tipusa | Mettdl & | Meddig [ Wi 16 | Max. l6tsz...| Létszdm | Vizsga helye | Tarlés déturna | Létrehozd [ Lek

S ajat menti | Altaldnos menii

-7 Sajat adatok [200 )

<7 Hallgatdk (5400 )

EI@ Alkalmazotti adatok (14300 )
S1-<Z7 Szervezeli egységek (28000 )

|_=_|--- E;rgyak (46800 ) 1] 5
T arguternatika (47200 ] -

[ Targy hallgatdi (47500 | Wizzga tipusa LI Keresés I:l IMmden ;I Sziirés

=3 Targy kurzusai 48200 | |

iz Jegyzet hozzarendelés [4

SRl Kurzus vizsgai (4880 Alap adatok, w Teremfoulalésokl

< Gporzitott jegubeiras (49
Zp Kurzus hallgatéi (50600 | Féléw | Furzu... | Furzusz tipusa | T argyhk.ad | T argynes |"-.r"izsga Lig

i Kurzusvaltoztatas (51400

@ E vkizi feladatok (51600

5] Eﬁ pd mmlnir A mbm kb BRI md FICOANN
=101 x| = | Kurzus toriés
T argynéy Targykad Furzusz kodja Fél&w |~ || Maximalis Etzzam: I
Ellattan és allatélettan |1, MME1Z1E E 20091042

: Ellattan & allatélattan |1, MMB121E 2 20031042
34 Teremga Ellattan &z allatslettan |1, MME1Z1E 20091042
Ellattan & allatélattan |1, MME121EL 20031042
Ellattan &z allatslettan |1, MIME121EL 20091042
talizis 1], bT 43051 20031042

F dzézelmélet kamnlew szinnrlak 111 x u
T srgukéd | | sziies
=
| | tentés

[Letdltve 24 # 6504 rekod. 4

Furzus hozzarendelés |

Szerkeszt

Szerkeszt
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A vizsgakiirassal egyidejlleg lehet6ség van a ,Teremfoglaldsok” tab filon a terem megadasara. A terem a vizsgahoz kdzvetlen foglalassal
adhaté meg, ami azt jelenti, hogy a vizsgakiirassal egyidejlileg a terem is megadhatd. A ,Terem hozzaaddsa gomb megnyomdsa utana az
igényelt intervallumban szabad termek jelennek meg, amelybdl az igényeknek megfelelen lehet vélogatni. A megfelelé terem kivalasztasa
utan az ,,0K” gomb megnyomadsa utdn a terem a vizsgahoz keril. A megadott terem a Web-es feliileten |athaté az oktatod és a hallgato
szamara egyarant, valamint az egy id6pontra kiirt valamennyi kurzusnal is.

#f szabad termek keresése -1O] =]

Termek és teremczoportok I

‘Frigsité3| | T | | Fel | e

| Torlés daturna | Létrehozd | L&t
| dirtery allurn: Orakleje Oravege

20100316 12:00:00  pelapiaNu=Rl =R AN

[ Min. férShely:

[~ Max. férihel:

I~ Teremtulajdonos: I | Tulajdonos kivalazztas.

[~ Epiilet: I | Epiilet kivalasztasa

™ Telephely: I | Telephely kivalazztazz

I Eszkozok: Teremeszkioz kddja | Teremeszkioz neve | Megjegpzés

»
| 3% Eszkiz hozzaadasa | LI S ziirés

| % Eszkiz torése ‘

I 41 Terem keresése |

| | Terem kivalasztasa

Terem tarléze

Terem newve Férahely Terem tipuza tegegyzés Hazznalhata Teremfoglalas tipuza |

A 111,353

] Terem drarendie
4
Terem neve Kerezés |:| IMinden LI Szilrés

Letiltve 204 rekord, |

I Terem hozzdadaza |

j'L Bezaras |

| Terem tarlése

Hozzaad | | Szerkeszt | | | | fentés
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Jegybeiras

A menlpontra lépve az adott kurzushoz tartozd hallgatok szamara egyesével, vagy csoportosan eredményeket irhat be. A feliletet
gyakorlati jegyek beirdsdra alkalmas. Vizsgaalkalomhoz kot6d6 jegyet nem itt, hanem vizsgdknal kell rogziteni.

A feliiletre Iépve a hallgaték névsora jelenik meg, felette pedig megjelenik a felvett targy kdvetelménye. Uj eredmények felvitelére az ,dj
bejegyzés adatai” flilon, a mar felvitt eredmények mddositasara a , Kordbbi bejegyzések” fellileten van lehet6sége.

A feliilet alsé részén taldlhaté a ,Bejegyzés datuma” mez8, amelyben mindig az aktudlis datum jelenik meg, de ez sziikség esetén
madosithatd. Oktatd mez6ben a kurzushoz rendelt oktatd neve jelenik meg, de az ,,Oktatd” gomb megnyomasaval mddosithato.

2-- >> Alkalmazott Kommunik dcids Intézet (ETAK) >> Jogi alapok (ADB1108E] Fissités | [ Kavetkezs | 4a
IVizsga ;I

T argykovetelmény:
% NE‘ J UN Wizzgazd “izzgajelentkezés datuma Beirt eredméry | Beszza. .. ... | Indexbejegyzészek

W} Ealls Fruz [KGTJJO) 2010.02.16. 21:41:51

Sajat menii | Altaldnos mendi

H-<2» Sajat adatok (200 )

H-ezz» Hallgatak (5400 ]

H-¢7 Alkalmazotti adatok (14800 )

J-¢Z# Sezervezeh egységek (28000 )

=-7%] Targyak [46800 )

‘[ Targytematika (47200 ]

‘[ Targy hallgatdi (47600 )

B [j Targy kurzusai (48200 ]

<% Jeayzet hozzarendelés [4

EI @ Kurzus wizegdi [4880

B e G yporsitott vlzsga Wizsgzd: Keresés

i Yizzgajelentkezés, le
I & =] Vizegateremnigény fel
@ Gyorzitott jegubeiras (49:
: g EUTZ'-N haI"QalDl [5[D5EE|D¢10|3[ Erdemijegy: ;I Mem jelent meg a vizegan [# Beszamit a wizzgakba [#
H urzusvalkoztatds i »
425 Evkiizi feladatok (51600 Mem értekelhets =
H- [ Meghidetett félévei (268400
- [ Hozzérendelt szervezeli eges
+- - [ Hozzarendelt targyak [2650 ) )
1EY Jegyzetek, Publikacick (54400 | Altalénos adatok
2| Szervezeti equség Srarendie (555
H-&z Teremgazdilkodss (83400 ) Bejegyzés datuma: IED-I 0.08.16. gh 2:00:00 Bejegyzés tipuza: I'\-"izsgaiegy LI

Vizegaztat: |Marsi [Edi Vizzgaztata

M egjegyzés:

=
K.ardbbi indexsor-bejeqyzések I
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Jegy beiras egyesével
A kurzust felvett hallgatdok sorba rendezése utan a kivalasztott hallgatd nevére kell kattintani, majd az ,,Uj eredmény” oszlopba az egér bal

gombjaval kattintva megjelenik egy nyil, és a legordiilé listabdl kivalaszthaté a megfelel6 érdemjegy. A beirt jegyet a ,,Jegybeiras” gombra
kattintva rogzitheti.

Elgzd >» Alkalmazott Kommunikacioz Intézet [GTAK] »>» Jogi alapok [ADB1108E] Frizzités K.owetke

T argyk.dvetelmény: Yizz0a j

Yizzgazo Yizzgajelentkezés datuma I} eredmény Bejegyzes tipuza | K.Eépzés neve

Uj eredmérny

Elégtelen [1]
Elégzéges [£]
K.iozepes [3]
Ja (4

Jeles [5]

Feesas

K.orabbi indexsor-bejequzések I

j Mem jelent meg a vizsgan [# Beszamit a vizsgakba [#
Mem étékelhets r
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Csoportos jegybeiras
A csoportos jegybeirdssal lehet6ség nyilik arra, hogy azonos eredményeket egyszerre rogzitsen a kivalasztott hallgatékhoz. A jel6l6 négyzet

segitségével kivalasztott hallgatéknak az eredmény az ,Uj bejegyzés adatai” fiildn a legdérdilS listabdl a jegy kivalasztdsa utdn a
»Jegybeiras” gombbal rogzithetd.

>3 Alkalmazott Kommunikaciés Intézet [GTAK] >> Jogi alapok [ADB1108E] Fisefits | | Kivetkezd | 4=

T arguk ovetelmény: I"“"'iZSEIEI ;I
Wizzgazd
Balla Fruzzina [ KGT.JJ0]

Bejegyzés tipuza Beirt eredmény

Wizzgdzd: I | Eerezés |

JE A |

Forabbi indexzor-bejequzézek I

Kiozepes (3] vI Mem jelent meg a vizzgan [#@ EBeszamit a wizsgikba [#

[eredmeény torléze)] MNer ertékelheta |
El&gtelen (1]
Elégscges [2]

a
—Altaldnos adatd |

|zono.os 16 1=l 1z:00:00 Bejequzés tpusa: | wizegaiegy =1

B ejeguzeés datuma:
Wizegaztatd |

“izzgaztatd: IMarSi IEdit

tMegjequzés:

Irport Jegubeiras

I+ Czak a kurzus hallgatai
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Jegybeiras vizsgahoz

A vizsgajegy beirdsa a ,Szervezeti egységek (28000)(szervezeti egység kivdlasztdsa)/Targyak (46800)(Tdargy kivdlasztdsa)/Targy kurzusai
(48200) (Kurzus kivdlasztdsa)/Kurzus vizsgai (48800) (vizsgaalkalom kivdlasztdsa) Gyorsitott vizsgajegy beirds (49000)"feluleten lehetséges.
A meniiponton bal oldalt talalhaté a ,,Csak a kurzus hallgatdi” jelolé négyzet, amelyben ha pipa van, akkor csak az adott kurzusrol vizsgara
jelentkezett hallgatok lathatdok. Ha a pipa nincs a jelol6 négyzetben akkor a vizsgat felvett valamennyi hallgaté lathaté flggetlendl a
kurzustol.

Vizsgajegyet minden esetben a vizsganal kell felvinni, a gyorsitott vizsga jegybeiras feliileten, ugyanis a program csak igy tudja figyelni az
elhasznalt vizsgalehetdségek szamat, ami az iV dij fizetés megallapitasa miatt fontos.

A vizsgajegy beirdsa torténhet csoportosan vagy egyesével az el6z6ekben leirtaknak megfelelGen.

A projekt oz Eurépai Unié tdmogatésaval, oz Eurdpai Szocidlis Alap és
oz Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap térstinanszirozaséval valésul meg.

Betektetts a joushe //;\
__45_.‘;2':;

& x Nemzeti Fejlesztési Ugynokség . /
s * UMFT infovonal: 06 40 638 638 a/ Ma }/amrsza
+ »

* X %

Xak nfu@nfu.gov.hu * www.nfu,hu FEJLESZTES! TERV
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Orarendszerkesztés

Orarendszerkeszté jogosultsaggal rendelkezé személy aki elkésziti az intézeti/tanszéki érarendeket, akik, a kézponti érarendszerkesztével to
egyeztetés révén, irasi és olvasasi joggal rendelkezik.

Orarendszerkeszté feladatai

«félévi szeminariumi, gyakorlati érarendek rogzitése,

~az érarendi valtozasok atvezetése,

ealtalanos, orarendi teremfoglalasi igények megadasa a kézponti érarendszerkesztének.

Fogalmak

ecsengetési rend hatdrozza meg az drarenden rogzitett 6rak hosszat, az 6rak kezd6- és végidSpontjait. A csengetési rend kdzpontilag keril

bedllitasra

e orabontas az drarend el elkészitése sordn azt hatarozzuk meg, hogy az adott kurzus heti hany éraban, az érarend mely heteiben Jelenlk'
majd meg. A hetek az érarend kezdd datumdhoz viszonyitva azokat a heteket jeldlik, amelyekre a kurzusoknak keriilni kellene. Az
6rabontéasok rogzitése lehetséges az éraend szerkesztése el6tt vagy az Orarend szerkesztése soran az ,Orarendszerkesztés/kurzusok
orarendi bedllitdsai/érabontdsok” feluleten a listas vagy egyéni drabontasok kozul valasztva

ekurzuscsoport a kurzushoz tartozé drarendi informaciok nem magdhoz a kurzushoz, hanem a kurzuscsoporthoz kothetdk, ide tartozik az

Orabontas, id6pont es a heti alkalmak szdma. A kurzusok orarendre keruIesekor a program automatlkusan minden kurzushoz eg

A projekt oz Eurépai Unié témogatésay val, oz Euéooi Szociélis Alap és
oz Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap térstinanszirozaséval valésul meg. .
Betektetts a jowbe

UMFT infovonal: 06 40 638 638
n{,v.‘ 1 ‘n‘f'U.go‘.hU * Ww .‘.‘,nf'\).hu

any aror Sl
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Kotelezéen kitéltend6 mez6k

efélév az a félév, amelyhez az érarend kapcsolddik, és ennek a beallitdsnak megfelel6en szliri a program az drarend szerkesztésekor a
kivalasztandd kurzusokat

eKezdbddtum jelzi az els6 oktatdsi hét hétfGi napjat, és igy a megadott hét lesz az 6rarend elsé hete

eVég ddtum a szorgalmi id6szak utolsé hetének szombati napja. A kezdS és vég datum kozott 1évé hetek sorszamat kell megadni az
Orabontasok létrehozasandl, hogy az drarendi tételekhez a teremigénylés egységesen keriljon leaddsra, a kés6bbi itkozések elkertlése
érdekében. A végdadtum moddositdsa csak abban az esetben lehetséges, ha az drarenden még nem szerepel tétel

Orastandard hatarozza meg az 6rarendi napokat és az érak idépontjat

Q-9

-

Orarend kadja Orarend neve Féléw

& NEPTUN

Sajdt menii | Altaldnos menii

F-<Z Sajat adatok (200 )
<2 Hallgaték (5400 )
€75 Alkalmazott adatok (14800 )
--@ Szervezeli egyaégek (28000 )
&7z Targpak kezelése [FO0400 ]
& Maptirbejegezézek (32800 )
[#-<# Teremgazdalkodas (83400 ]
El-<Z Orarendkészités (30400
rl-725] Kurzuzok drarendi besllitazai (901
| Orastandardok (92600 |
5
! COrarendszerkes=tés (93000 °
[ Preferenciak bedllitasa [9320
| Orarend import (93800
=3 Orarendi ceoportok érarendje (65
%] Orarendszerkesztés elokészitése
S| Orarend Export [3450 ]
2] Oktatdi mentesités (13100 )
+-igmr Adrninisztracia (95400 ]
+-<z Képzézek [115600 )

Modul kadja | Keadd datum |eg datum | Létrel = |

Javitas kozos

B.128 mddositas

B.125. mddositas

20037052

2009102

2010.02.08. [2010.05.15. |[Rady|

2010.02.08. |2010.05.15. |Rady

Javitaz NB_TH

2009102

2010.02.08. |2010.05.15. |Rady

Barcsa Laszldng

TEE120E

2009102

2010.02.08. |2010.05.15. |Fady

Jawvités MNB_ME

2003/10/2

2010.02.08. |2010.05.15. |Fady

el drak

2003/10/2

2010.02.08. |2010.05.15. |Fady

kadositédzok

2003/10/2

2010.02.08. |2010.05.15. |Fady

Lo itas BB Phi

20099 00

2000 02 NS 2minns 15 (Bade) ™

Orarend neve I

Keresés I:I I tlinden
=

*
LI Sziirés

v Czak a =ajat drarendjeim

| 20031002 =

w Cirarendi kapcsolatak |

Orarend kadja: |LB_GZ

Féléw: I2EIEIEI.-"1 o/2

Kezdd datum: |zmioozom.

Wég daturm: |2010.0518.

Orarend neve: IGazdélkodési &z menedzsment

Orastandard: INYF CSEMGETESI REMD

| Orastandardat vé|a82t|

Szak / zzakirdny: IGazdélkodési &z menedzsment

| Szak / zzakirany |

Orarend létrehozdia: IELH 3

| Létrehozdt v alazzt

Tanszzek : I

Lefoglalas datuma: I Lezard:

Lezards datuma:

E—

| @Lefoglalés || Elengedés

| & Lezdras | | 4, Meanvitas

Leiras:

Myomtatas |

| (Orarend megszlintetéze |

| Hozzaad | | Szerkeszt | |

b Egzem
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Orarendi nézet beéllitdsara az ,Orarendszerkesztés/Bedllitdsok fiil” alatt van lehetSsége. Az érarendi skdla a beallitdsnak megfeleléen fog
megjelenni a szerkeszt6 fellileten valamint a nyomtatdsi képen is.

. COrarend : LE_GZ - Gazdalkodasi és menedzsment
| 4. 2010.02.22. - 2010.02.28. =] Féléy : 2009710./2

Maptar hét - & IdSzzak : 2070.02.010. - 2010.05.15.

Orarendszzerkeszto w Orak, I

— ldok beallitazs — Mapok bedllitaza ——
Skala: 104 ™ Minden nap
Kielzes T
i 5 pec = 30 perc E:gdﬂ
10 perc {7 B0 perc Saznels
i 15 perc C=iitartolk
Péntek

__ Szombat

= Wazarmap

-

Myomtatas

kM egjelenités vwégidopontja :

— K.&zi atméretezés engedélyezésze
[+ EBekapczol

— Oktatai mentesitézek hazznalata
T Bekapcsol

— Dzzzetartozd parok megjelenitéze
I Bekapcszol

— Tilkott idopontnal az elemet visszarakja a warolistara
I+ Bekapczaol

— Automatik.uz teremigeny generalas
[+ EBekapczol

— Oktatak az arikhoz
= Minden oktatdt az drékhoz Czak a szabad oktatdkat teszi az 4j idSpontra £ Mem kellensk oktatdk

— Termek az drakhoz
= Minden terem mehet C=ak a zzabad termek.et tezzi az O iddpontra = Mem kellensk termek.

— Orarendi tételek kddaenerdléza
= Eurzuskod = Targvkad és kurzuskad

v Kilépéskor automatikus mentés EBeillitiasok mentése
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Az érarendi tételek vardlistara helyezése torténhet kurzus csoport hozzaadasaval, kurzus hozzaadasaval és kurzusok az érarendhez torténé
megadasaval.

Furzusczoport hozzaadas=a

i Eruzus hozzdadazsa

Flurzusaok az ararendhez

Otk ozesek wizsgalata
= Sdott elemre © 0 Orarendre
i waralistara

Otk ozeswvizs=galat

A kurzusok hozzaadasa gomb valasztasaval kurzusok helyezhet6k el az 6rarenden. A gomb megnyomasa utan a ,Minden kurzus” radio
gomb valasztasa célszer(. Az alsé panelben valaszthaté szlirési feltételként a minden kurzus, amely a félév valamennyi kurzusat jelenti. A
kurzusok az drarendhez rendelt képzés mintatanterve alapjdn radiégomb valasztasa esetén a képzés mintatanterveiben szereplé adott
félévre meghirdetett kurzusok jelennek meg. Ha az érarend létrehozasakor be volt allitva az érarendet létrehozé tanszék/ intézet, mint
szervezeti egység akkor a kurzusok az drarendhez rendelt tanszék alapjdn is szlirhet6k a kurzusok.

A projekt oz Eurépai Unié tdmogatésaval, oz Eurdpai Szocidlis Alap és
oz Eurépai Regiondlis Fejlesztési Alap térstinanszirozaséval valésul meg. )
Befektetts ajowre

Nemzeti Fejlesztési Ugynokség é] 3 “‘b—‘ﬁtz/‘
UMFT infovonal: 06 40 638 638 / May}/arOrSZdy

* X %

nfu@nfu.gov.hu * www.nfu,hu FEJLESZTES! TERV
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— kurzusok,

)

kinden kurzus

"
"

"
-

" Kurzuzceoportban levd kurzusok

& Minden kurzus
" kurzuzok az drarendhez rendelt képzés mintatanterve alapjan

" kurzuzok az drarendhez rendelt tanszék alapjan

—f—
"s20
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A megjelend lista a szlir6knél megadott feltételek alapjan sz(ikiti a kurzusokat. A vastagon kék bet(ivel szedett kurzusok mar szerepelnek
valamilyen érarenden. Az érarend neve az ,Orarendi informdcidé”oszlopban megtekinthets. A vékony kékkel szedett kurzusok mar
kurzuscsoporton szerepelnek, de még érarendre nem keriltek fel. Fekete szinnel jelzi a program azokat a kurzusokat, amelyek még nem
szerepelnek sem drarenden sem kurzuscsoportban.

T argy néw Okkatok % | Minlirmit Tipuz Targy kad Orarendi infa Megieg_l,lzé‘:
Adatbaziskezelé:|Hyilas Jozsef 0] Gyakorlat GZBZ2489E CS:19:00-20:000A.11.252];
[ |Oszzefuiggd gyakarls|Myilas Jozzef 0|Gyakorlat GZBZ2731L [
[ |Osszefuggd geakaorl|Myilas Jozzet 0| Gyakorlat GZB27S1L
E-bussines Myilas Jozsef 0] Gyakorlat GZB2Z2490 K.:14:00-16:00[A_111.356];
Ertéktékteremtd |Gerda lstvan Ze 0] Gpakorlat GZBZ2428 SZE:08:00-10:00[A.111.353):
Yalzagmenedzsm|Gerda Izstvan £sc 0| Elmélet GZB2671E S20:08:00-10:00(A.111.356]);
Munkaeropiac g:|Gerda lstvan Zsc 0] Elmeélet GZB1693L P:17:00-18:00[A_111.356];
Ertéktékteremtd |Gerda lstvan Ze 0] Gpakorlat GZBZ2428 SZE:10:00-12:00[A.11.252]:
Pénzugyi ismeret| Fodomé Zagyi O 0| Gyakorlat GZB1212 H:14:00-16:00[A_11.255];
Pénzugyi jog Dr. Teschmayer | 0] Elmeélet GZB2433L S20:13:00-15:000A.11.250];
Pénzugyi jog Dr. Teschmayer | 0] Elmélet GZBZ2433L SZ20:13:00-15:000A.11.250);
k.erezkedelmi jog O, Teschmayer Gat 0| E Irmélet 2824350 L
Kornyezetgazdas|Dr. 5zénas lgnac 0] Elmeélet GZB1213L SZE:19:00-20:00;
Stratégiai mened|Dr. 5zénas lgnac 0] Elmélet GZBZ266T SZE:12:00-14:00[A.111.356]:
Kiz és kozépvalli|Dr. Szénaz lgnac 0| Elmélet GZB 2669 CS:08:00-10:00[A.11.252]:
Fiz &z kozépwallalke|Dr. Szénas lgnac 0| Elmélet GZB2ER9L
Ozleti tervezés  |Dr. Szénas Ignac 0] Elmélet GZBZ267T0 CS:10:00-12:00[A.11.252]:
Ertéktékteremts |Dr. Szénas lgnac 0| Elmélet GZSB2428 CS:12:00-14:-00[A_111.356]:
[ |Ellatasi lanc menedz|Dr. Szegedi Zoltan 0|Elmélet GZB2543
[ |Memzetkozi ker. &g r|Dr. Szegedi Saltan 0|Gyakorlat G-B2683
M arketing Dr. Magyar Folta 0| Elmélet GZBEZ2216L SZ0:10:00-11:010;
Vallalkozasi isme|Dr. Madi Laszld ™ O{Elmelet GZB2215 CS:10:00-12:00[A.11.293]);
| |

T rgy kéd Ing

Qszzes adat

F.eresés IZI I

o 0K




"Szolgaltaté Nyiregyhazi Féiskola" cimi NYIREGYHAZI FOISKOLA.

UNIVERSITY COLLEGE OF NYIREGYHAZA

TAMOP-4.1.1-08/1-2009-0011 szamv projekt wawnyha

A kurzuscsoport adatainak jévahagyasa utdn a kovetkezd ablakban kell meghatdrozni a csoport érabontdsat és a heti eloszlasat. Az
Orabontas megadasakor hasznalhatja a nyilakat, amelyekkel atmenthet6 a listabdl kivalasztott elem a kurzuscsoport érabontdsi panelben,
vagy akar a masik nyil segitségével térélhets. Az drabontés bedllitésdnak masik lehetSsége, hogy az ,Orabontas” gombra kattintva, az itt
feljové listabol kereshetiink a feltételeknek megfelel6 érabontast.

& Orabontasok beallitasa
— Kurzuzczoportok

& czoport kurzuzai ;

F.urzuzczoport kodja F.urzuz kadja
- GZB2548, vk ok

Fourzuzak. kért arabontasa

Orabontazok

— Orabontasok
& kurzuscsoport arabontasai & rendzzerben lewd darabontaszok

Ijrah-:-ggzl Hetek Ijrah-:-sszl Hetel
224689101214 55
22462101315 1127914

224658101315

2246839101214

ai=

<]

Waltozazok mentése Orabontasok
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Abban az esetben, ha Uj érabontast akar definidlni, akkor at kell |épni az ,,Egyéni 6rabontasok” fiilre. A fellleten a program megjeleniti az
adott drarendi heteket az drarend bedllitdsdnak megfelel6en. Alapértelmezetten minden hét be van pipalva, ha nem minden hétre van
sziikség, akkor torolhet6k a kijelolések, valaszthatd pdros és paratlan hét, illetve egyéni bedllitas is. A levelez6s konzultaciés rend
szerkesztésekor ennek a fellletnek a hasznalata ajanlott az attekinthetGség érdekében. Az oldalon szintén beallithatd az 6ra hossza
valamint a heti alkalmak szdma is az igények szerint. Az ,,OK” gomb megnyomasdval a definidlt 6rabontas bekeril ,kurzuscsoport
orabontasa” panelba, amit a ,Valtozasok mentése” gombbal nyugtazhat. A ,,Mentés/Kilépés” utan a kurzus felkerul a vardlistara.

Listas drabontasolk. | E gyé&ni drabontisok. |

I 1. héat I 2 hat I 3 hat I~ 4. héat I 5 hat I B hat I 7. héat

I 9. het = 10, het [ 11. het 12 het I 13 het [ 14 het I 15 het

Orahosszz:

Heti alkalmak. =zama : Izi Orak. csszege : 3 Heti drazzam : 3

Heti elozztas:

o

[pl:1.2.3]

Heti draszam:
IEI
Feleves aras=zam:

et

FL Kilepes
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A vardlistara kerilt tételeket helyezi el az 6rarenden. A vardlistdn minden kurzuscsoportbdl annyi tétel jelenik meg, amennyi az érabontas
és a heti alkalmak szdma szerint meg lett adva. A vardlistan elhelyezett elemeken végrehajthatd az Utkozésvizsgalat oktatd és terem
tekintetében. Az egyes tételeken az egér jobb gombjanak megnyomdsa utan megjelen6é menisor alapjan moédositasok végrehajtasara van
lehet6ség. Moddosithatd az drabontds, valtoztathaté a kurzuscsoporthoz rendelt oktatd, ha mar volt teremigénylés, akkor szintén
modosithatd az igényelt terem, valamint valtoztathatdk a kurzuscsoportban szerepld kurzusok.

Bedlitisok | Orsk |

_ e , . GLB2548, vk
Hétfa 02.... |Kedd 02... | Szerda O... | Csutortok . | Péntek 0. | Szombat .. | Yazam. .. TK - GZE 2548

TH : ENl.lanc menedzs
k. : vk

KT : Elmélet

OB 410103

OH : -1

Orabontas modositasa

Ioényelt okkatok madositasa
Igényelt termek modositasa

Kurzus modositaza

Utkfzésvizsgalat adott elemre

Utkfizésvizsgalat a vardlistara

Tdrlés a wardlistardl

Csak az aktudlis tétel birlése
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Az 6rarendi tételek a jobb egérgombbal is szerkeszthetdk. Itt szintén lehetdség van a tétel torlésére, a vardlistara torténd visszahelyezésre a
modositasok miatt illetve a terem is itt adhaté meg.

Beslitasok | Orak |

Heétfo 02 | Kedd 02.... | Szerda 0., | Csutortok . | Péntek 0... | Szombat ... | Waszam...

GZB25...

TE :
G=B254
a

TH :
Ell.lanc
mehedzs
k. : vk
kT Csoport infak
Elmn

o Terrmek és okbakdk
Sze ) )
Falt Kurzus madositasa

[EEI% rabontas madositasa

'[:'3? Vissza a wardlistara csak. az akkualis Eételt
0OH Vissza a wardlistara az dsszes hozzakaposolodd tétellel egywtt

Czoport bérlése az drarendrdl (DEL)

Eézi atméretezések, jovagvasa (Ckrl+a)

Informacia dkkdzd ararendi tékelrdl

Tékel masolasa masik orarendre | ¥ mvsseamen: Meemtat fes |

| F.urzus hozzdadaza |

| F.urzusok az ararendhez |

Otkiozézek vizzgalata
= Adatt elemre 0 Orarendre
i Wardlistara
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A ,Terem és oktatd” kivalasztdsa utan a fellileten lehetGség van a szlrési feltételek beallitdsa utan a terem kivalasztasara. Szlrési feltétel
lehet, hogy a teremfoglalds mindennapra vagy csak kivalasztott napra torténjen, a kurzuscsoport valamennyi kurzusahoz rendel6djon a
terem vagy csak kivalasztott kurzushoz tovabba a szabad vagy a foglalt termek jelenjenek meg. A foglalt terem valasztasa abban az esetben
lehetséges, ha egy adott teremben tobb kurzust is rogzit, de azt nem kurzuscsoportban tette meg, hanem egyesével.

i | eimek. / teremcsaportok, / eszkozok |

T argyat felvett hallgatok szama IU Furzust felvett hallgatak szama ; IU

Furzus kadja Meanevezés |ddpant
{* Minden napra

- s 2000224, 02:30 - 11:00
" Kivélasztott napra
" Kivalazztott napokra 2010.04.07. 08:30-11:00

{¥ Szabad termek
" Foglal termek

— Oletatdk — Temek
[V & kurzus oktati Printhame NeptunCods Lénehozds idsje | Létrehozd Utolsd médosités .. | Utolsd médozitd

pp——
0707

v Oktatdi terheléset W Cr. Szeoedi Foltan  BCATRY

Oktatd keresése

Oktatak. tarlgse

Oktatd ararendje
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A teremkezelés fellleten kordbban bedllitasra keriiltek a teremtulajdonosok. A bedllitds eredményeként a szervezeti egység a
hozzarendelt tantermek kozil szabadon, teremigény generdlasa nélkil foglalhat, mert a terem neve mellett a ,Foglalhato” felirat jelenik
meg. Abban az esetben, ha a szervezeti egység teremkapacitasa maximalisan ki lett hasznalva, akkor a mds egységhez tartozé termekbdl
kell a teremvalasztast elvégezni. A kozpontilag nyilvantartott és a mas szervezeti egységhez tartozé termek mellett az ,,Igényelhet6” felirat
jelenik meg, tehat a terem valasztast kovetéen a teremigénylés generalddik. Az érarendi feliileten azok a tételek, amelyekre teremigénylés
lett leadva narancssarga szinnel jelennek meg, és mind végig ilyen szinliek maradnak, mig a teremigénylés elfogaddsra nem kerul.

Terem newve 210 = Iu] | & T eremfoglalaz tip lgeny aguFoglalaz_DRARE

B.alag d

B .fz=z.034 Dr. Rozgoren Tibarne Faglalhata
B .fzz.075
B.fzz.089/b
B.fs=z.182/b
E.ll.313
BE.l1.325
B.1.332
E.l1l.333
AL343
AL 3245
AL 356
I.357
111.352
AL.359
205
A1L225
B.I%w. 411
B.I%. 420
B.I%W. 423
B.Iw. 424
B.I%w 43

B 4235

Szocped tantszék Foglalhata

16. dra utan hazznal Foglalhata

16.ara utdn hasznalk Faglalhata

Foglalhata

zpecializ czak ko, Foglalhata

zpecidliz czak kormgm Faglalhata

Bizt labor Foglalhata

Geptan labor Foglalhata

Fizika Foglalhata

Fizika Foglalhata

Foglalhata

Fizika Foglalhata

Fizika Foglalhata

T arténettudomarn T Foglalhata

B
B
B
B.
B.
B
B
B

ldegennyelyi ugyinté Foglalhata

Biclagia oktatdi =zob Foglalhata

szamitdogpes Faglalhata

Foglalhata

Foglalhata

Hidrobialagiai kutata Faglalhata

L]
|
|
L]
|
|
|
|
|
|
|
L]
|
|
L]
|
|
L]
|
|
CJ
|
|
=

CYRY I I K K Y R Y R R K Y Y

Mezokozmosz |abor Foolalhata

I Keresésl | | IMinden

243 Terem keresése | | Terem dararend|s | | o Terem &s oktatd hozzdadas
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Az odrarend szerkesztés befejezése utan tobb lehet6ség nyilik az érarend nyomtatasara. Az ,drarendek” menipontban az orarend
kivadlasztasa utdn a teljes érarend nyomtathatdé. A listds nyomtatds esetén az drarend tételeirdl egy listat kap. A tablazatos nyomtatas estén
megjelolhet6 a hét vagy hetek, amit nyomtatni kivan, illetve beallithatd, hogy a nyomtatasi kép fekvé vagy allé legyen.

. Crarend : B.125. madositas -
| 4. 2010.03.01. - 2010.03.07. Rd|E3 Féléy : 2009/10/2

L |dszak - 2010.02.08. - 2010.05.15. L Myomtatas
Maptar hét : 9

Besllitasok | Orak |

Orarend nyomtatis es expork
Ord  Adatok:

Wazarn... | ¥
— Muomtatazi beallitdsolk

Myomtatss ?g. Myomtatd czatolas |

Ligtas nyomtatas

Muyomtatdzhoz lap elhelyezéze
’75 AllG ™ Fekwi

[ Szinezés hasznalata ¥ Fejléc megelenitése

Felirat fejléchez :

B.125. modositas -

(200970523

I[d&szak: 2010.02.08. -20710.05.15.

Export file-ba

| F.urzuzcsoport hozzdadasza |

| Furzus hozzdadaza |

| Furzusok az drarendhez |
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Az 6rarendet Web-es felliletrél a felvett kurzusok alapjan a hallgaté is kinyomtathatja. Szintén a Web-rél nyomtathatja ki az aktualis félévi
orarendjét az oktatd a szamara meghirdetett kurzusok alapjan. Neptun adminisztratori jogosultsaggal a , Szervezeti egység/Szervezeti
egység oktatoi/oktato orarendje” fellletrdl a szervezeti egységhez rendelt valamennyi oktaté részére kinyomtathato az érarend.

b egadott idSintervallunmban naptari hetek:
d8 intervallum: [2010.02.08. =) - [2ononz4. =) & Minder hét " Péros hetek ¢ Paratlan hetek
A Orarend tipusa
& Eapeh Fale:

" Féléves [z005:10/2 o |
i Heti
v |lddpontok megjegyzése T A szziinnapok iz jelenjenek meg
Medgislenitési beallitasok |
rarend
[ Hétfo 02.08. Kedd 02.09. Szerda 02100 Csiitortol 02.11. Féntek 0212 Szambat 02132 L
30 —
45
i oo KEB1004 BT 214 EEBZ2101L =]
i TE : KEB1004 - JTE :MKMB1214 TK : KEB2101L
15 TH : Altalanos kémia labor TM : Mezdgazdazagi kémia TH - Aszwanytan
E 04 - An K02
=0 T : B.I". 455 K 02 T:B.I".4E5
MNap: 2010.02.03 T:B.IV. 462 Map: 2010.02.13
45 |d&pont : 08:00 - 11:00 — @ Hap: 2010.02.09 IdSpaont : 08:00 - 12:00
Id@pont - 03:00 - 10:00
o0 |
15 |
a0 B
a5 |
g oo
15
30
as
1 oo
15
S0
45
2 00 EEB1102
i TE : KEB1102
15 TH : Szervetlen kémia labor
1.
a0 K -0z
T : B.I"V. 455
iz Map: 2010.02.09
|d@ipont - 12:00 - 15:00
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Az allamilag tamogatott képzésben folytatott tanulmanyokrol

*A foiskolai képzésben tanulmanyokat folytatd hallgatdé a képesitési kovetelményekben meghatarozott képzési ido féléveinek szama + 3
félév (legalabb 8 féléves képzés esetén), illetve +2 félév (a 8 félévtdl rovidebb képzési id6 esetében) allamilag tamogatott id6t vehetnek
igénybe. (Pl.: matematika-fizika szakparon 8+3 félév, miivelédésszervez6 szakon 6+2 félév)

*Bologna rendszerti képzésben tanulmanyokat folytato hallgatok a képzési és kimeneti kdvetelményben meghatarozott képzési id6 + 2
félévig folytathatjak tanulmanyaikat allamilag tamogatott képzésben. (Pl.: gazdalkodasi és menedzsment alapszakon 7+2 félév, matematika
BSc 6+2 félév)

«Amennyiben féiskolai képzésben tanulmanyaikat megkezdd hallgatok szakvaltoztatassal — végbizonyitvany megszerzés hianyaban BA,
BSc képzésben folytatjak, tanulmanyaikat 12 félévig vehetik igénybe az allami tamogatast. (Pl.: kémia-kornyezetvédelem szakon
elhasznalt 8 félévet, szakvaltoztatassal kémia BSc képzésben tovabbi 4 félévig lehet allamilag tamogatott.)

«Amennyiben a hallgaté parhuzamosan folytat tanulmanyokat azonos képzési szinten, abban az esetben beszamitasra keriil az elhasznalt
félév szama és 12 félévig veheti igénybe az allami tdmogatast. (Pl.: ének-zene, népzene szakparon 8. féléves, 0j felvételi eljarassal képi
abrazolas BA képzésben 4. féléves, a tovabbiakban mar koltségtéritéses képzésben folytathatja tanulmanyait mindkét szakon) A
«Amennyiben a hallgaté parhuzamosan folytat tanulméanyokat azonos képzési szinten, abban az esetben beszamitasra keriil az elhasznalt
félév szama és 12 félévig veheti igénybe az allami tamogatast. (Pl.: ének-zene, népzene szakparon 8. féléves, uj felvételi eljarassal képi
abrazolas BA képzésben 4. féléves, a tovabbiakban mar koltségtéritéses képzésben folytathatja tanulmanyait mindkét szakon)
*Parhuzamosan folytatott tanulmanyok esetén, az egyik szakon az abszolutorium megszerzését kovetden a masik szakon koltségtéritésessé
valik a hallgatd. (Pl.: szocialpedagdgus szakon 8. félévben abszolutériumot szerez, parhuzamosan andragogia BA képzésben 2. féléve
Andragodgia a kovetkez6 félévtol koltségtéritésessé valik.)
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Koltségtéritési dij fizetésérdl a TISZ alapjan

*A koltségtérités megfizetésre kotelezett hallgatoknak megéllapitott Gsszeget, a hallgatonak egy dsszegben vagy engedélyezés szerinti részletben kell
megfizetnie, a NEPTUN rendszeren keresztiil. Az egyosszegli befizetést a beiratkozast/bejelentkezést kovetd 1. hét (regisztracios hét) végéig kell
teljesiteni (az 1. évfolyamos hallgatoknak a fizetési kotelezettség teljesitésének hatarideje:2010. szeptember 11.). Az a hallgato, aki diakhitelt vesz
igénybe, az arra vonatkozo6 szerzddést a fenti hataridéig koteles bemutatni a TFO eldadojanak, és legkésébb oktéber 15-ig illetve marcius 15-ig a
befizetési kotelezettséget abbdl teljesitheti

*A koltségtérités mértékét szakonként, és tagozatonként a képzési normativa figyelembe vételével a Szenatus allapitja meg.

*A koltségtéritéses képzésben részt vevo hallgatok a szak képzési ideje alatt a szakra megallapitott koltségtérités Osszegének
megfizetésére kotelezett a NEPTUN elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztiil.

*A szak képzési és kimeneti kovetelményében meghatarozott képzési idén til a kreditaranyos koltségtéritést fizetok, illetve korabbi
tanulmanyaik beszamitasat kérdk a kreditenként 3 500.-Ft-/ felvett kredit 6sszeget fizetnek, de minimalis 6sszege el kell hogy érje a szak
képzési idejének utolso félévére megallapitott koltségtérités 40%-at, de nem haladhatja meg a szak képzési idejének utolso félévere
megallapitott koltségtérités osszegét.
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Az elektronikus index

2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l6 79/2006. (IV.5) Kormanyrendelet 15/D. § (1) bekezdés c) pontja
alapjan a Nyiregyhazi Féiskola a NEPTUN egységes tanulmanyi rendszerbdl nyomtatja a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozott
rend szerint hitelesitett és szétvalaszthatatlanul 6sszet(iz6tt okiratot, a leckekényvet, a 2010/11-es tanév |. félévében tanulmanyaikat
megkezd6 hallgatok szamara.

Az elektronikus leckekonyv az ,Adminisztrgcid/elektronikus index (29750)” o6sszefoglalé mentipont alatt talalhato, amely a kovetkezo
feltletekbol all:

*Személyes adatok (29850)

*Képzési adatok (35750)

Indexsorok (29900)

*Nyelvvizsgak (29950)

«Szakmai gyakorlatok (30000)

Hivatalos bejegyzések (30050)

«Korabbi tanulmanyok, érettségi adatok (45150)
*Diplomamunka/Szakdolgozat (45200)

*Oklevél adatai (45250)

*Végbizonyitvany (abszolutérium)
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A leckekonyv tartalmazza:
a hallgatdé személyazonositd adatait (név, szuletési név, sziletési hely és id6, anyja szlletési neve);
*az okirat egyedi sorszamat;
*a Fbiskola nevét, székhelyét, intézményi azonositojat,
+a hallgatoi jogviszony adatait, torzskdnyvi szamat;
+a hallgat6 képzésének adatait;
*a képzési idészaknak megfeleld bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyakat, hozzarendelt kreditértékeket, értékelések
adatait;
*a végbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat;
*a szakdolgozat(ok) adatait, illetve teljesitésének igazolasat;
*a nyelvvizsga/nyelvvizsgak adatait;
*a zardvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredmeényét;
«az oklevél, illetve bizonyitvany minésitését,zaradékokat;
*a hallgaté tanulmanyait befolyasolé hatarozatokat;
*mas felsdoktatasi intézményekben folytatott tanulmanyok igazolasat;
*korabbi tanulmanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;
*a parhuzamos képzésben folytatott tanulmanyokat;
«a vendéghallgatdi jogiszonyra vonatkozo informaciokat
*a szakmai gyakorlat teljesitésére vonatkozé adatokat;
«a Foiskolan a hallgatd egyazon képzési szinten folytatott valamennyi tanulmanyanak ada
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A TVSZ szabalyozé rendelkezései:

*TVSZ. 5. §.1. A felvételt nyert hallgaté tanulmanyai megkezdésekor koteles beiratkozni a Féiskolara. A tovabbi félévekben a NEPTUN-rendszerben kell
regisztralnia.
*TVSZ. 5. §.3. A beiratkozott hallgatérél a TFO térzslapot allit ki.
*TVSZ. 5. §.10. A felvett és sikertelenul teljesitett tantargyat a vizsgaidészak végén a TFO ,torélve”bejegyzéssel latja el a NEPTUN-rendszerben. A hallgaté a nem
teljesitett targyak miatt kreditenként a TJSz szerinti dijat fizeti meg.
*TVSZ. 9. §.8. Amennyiben a hallgaté tanulmanyait atvétellel mas felsGoktatasi intézményben folytatja, a hallgatéi jogviszony megsziinésének idépontjat az
elektronikus leckekonyvbe be kell vezetni. Az elektronikus leckekényvet a hallgatéi jogviszony megsziinését kovet6 15 napon belul at kell adni az atvevé
felsGoktatasi intézménynek.
*TVSZ. 11. §.5. Vizsgéan a hallgaté személyi azonossaganak igazolasara fényképes okirat szolgal.
*TVSZ. 11. §.6. A vizsgaeredményt a NEPTUN-rendszerben kell régziteni. A rogzités a vizsgaztaté oktato feladata, irasbeli vizsga esetén legkés6ébb a vizsgat
kovetd egy héttel, szébeli vizsga alkalmaval a vizsga napjan. A vizsgaeredményekrél a NEPTUN-rendszerb6l nyomtatott vizsgalapot kell vezetni, melyet a
vizsgaztatd oktaté a vizsgat kovetd egy évig koteles megdrizni. A szébeli vizsga eredményét a hallgato kérésére a NEPTUNrendszerb6l kinyomtatott igazolasra is
be kell jegyezni.
*TVSZ. 11. §.9. A NEPTUN-rendszerbe tévesen bejegyzett érdemjegyet a tantargy oktatéja jogosult javitani.
*TVSZ. 12. §.6/a. A vizsgaval zarulé tantargy eléirt kovetelményeinek teljesitését a tantargy oktatéja a NEPTUN-rendszerbe torténé bejegyzéssel igazolja és a
hallgatok vizsgaeredményeit vizsgalapon rogziti.
*TVSZ. 12. §.7/c. A gyakorlati jegyet a hallgaténak a szorgalmi idészakban kell megszereznie. Nappali tagozaton az oktaténak a vizsgaidészak els6 napjaig kell
bejegyezni a NEPTUN-rendszerbe. Levelez6 tagozaton a gyakorlati jegy bejegyzése a vizsgaidészak végéig torténhet ugy, hogy a Szabalyzat szerint a javitasra
biztositott id6 rendelkezésre alljon.
*TVSZ. 16. §.3. A kreditindexet a vizsgaidGszak utolsé napjatol szamitott egy héten beldl a TFO allapitja meg, és a NEPTUN-rendszerben tartja nyilvan.
*TVSZ. 16. §.6. A hallgatéi jogviszony megsziinésekor az elektronikus leckekonyvet — a TFO vezet6jének hitelesitésével - nyomtatott formaban kell a hallga
rendelkezésére bocsatani.
*TVSZ. 16. §.7. Félévente egy alkalommal a hallgaté ingyenesen kivonatot kérhet az elektronikus leckekonyvr6l. A to

Z-ben meghatarozott dijat kell fizetni.
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Jogosultsagok 1

*Neptun rendszergazda: kozvetlen kapcsolatot tart a Neptun fejlesztéivel, karbantartja és folyamatosan ellenérzi a nyomtatasi
sablonokat (torvényességi hattér), folyamatosan ellenérzi a neptunban szerepld tantargyakat, mintatanterveket és azokat karbantartja,
szliréseket és hibalistakat készit a Tanulmanyi eléadok részére ellenérzés céljabol.

*Tanulmanyi eléadd: A felvett hallgaték adatait ellenérzi a beadott dokumentumok alapjan, régziti a hianyzé adatokat (érettségire
vonatkozé adatokat, felvételi pontszamot, nyelvvizsga adatokat stb.), folyamatosan adminisztralj a hallgaté tanulmanyi ugyeivel
kapcsolatos hatarozatokat, elvégzi a beiratkoztatast, ellenérzi a tantargyfelvételt, a félév végén ellendrzi a féléves eredmeényeket,
atlagot szamol és lezarja a félévét a hallgatonak.

-A NEPTUN-bdl az Oktatasi Hivatal altal hitelesitett formatumban nyomtatott leckekonyvet képzés szintenként a hallgato
vald végleges tavozasakor, illetve a hallgatoi jogviszony megsziinésekor elkésziti. A nyomtatvany szamozott lapjait nemzeti
szinl zsinorral kell dsszeflizni és ennek koércimkével leragasztott végét le kell pecsételni és a Tanulmanyi és Felvétel
Osztaly vezet6jének alairasra el6késziti.

- Parhuzamos tanulmanyok folytatasa esetén a leckekonyvet az utols6 képzés befejezésekor allitja eld.
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Jogosultsagok 2

Oktato: rogziti a vizsgaid6pontokat,vizsgalapot nyomtat, a ellen6rzi a hallgatdé személyazonossagat a szamonkérés
alkalmaval (fényképes leckekdnyv hianya miatt) ez eredményeket a vizsgalapra rogziti, a hallgaté kérésére a szobeli hogy
szukség esetén a hallgato igazolni tudja az érdemjegyet, rogziti a Neptun rendszerben az irasbeli vizsgat kovet6 legkesobb
egy héttel, a szdbeli vizsga esetén a vizsga napjan a vizsgaeredményeket, a Tanulmanyi és Felvételi Osztaly altal kuldott
érdemjegy egyeztet6 lapok alapjan elvégzi az érdemjegy egyeztetést, igazolja a jegy helyességét stb. A hallgaté kérheti a
kurzusfelvételi lapon a szobeli vizsga eredményének a rogzitését. A hallgatd altal benyujtott érdemjegy kifogasolo lap
elbiralasat vegzi.

Neptun adminisztrator: meghirdeti a tantargyakat tantargyfelvételre, régziti a vizsgaidépontokat, az oktato kérésere
vizsgalapot nyomtat, begydijti és tarolja a vizsgalapokat, gyakorlati jegy, vizsga zh, beszamol6 eredmény lapjait, hogy a vitas
esetekben az érdemjegy egyeztethetd legyen

Tanulmanyi és Felvételi Osztalyvezet6: fellgyeli a rendszergazdak és a tanulmanyi eléadok munkajat, alairassal hitelesiti a
szétvalaszthatatlanul 6sszeflizott Neptunbol nyomtatott leckekonyvet.

Hallgaté: koteles a személyes adataiban tortént valtozasrdl a tanulmanyi eléadot értesiteni, tantargyakat vesz fel a
tantargyfelvételi id6szakban, majd azt kovet6en a szorgalmi id6szak harmadik hetének a végéig kérelmezheti a TKB-t6l a
tantargy utolagos felvetelet wzsgara Jelentke2|k a Neptun renszeren keresztul a wzsgakoteles tantargya Dol ele
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Kurzusfelvételi lap

74

A hallgat6 a vizsgaiddszak el6tt a hallgatoi web-rdl a Tanulméanyok/Leckekonyv feliiletrél nyomtathato
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ERDEMJEGY FELULVIZSGALATI LAP
a tantargy oktatéja részére

Név: NEPTUN-kéd:
Lakcim:

Evfolyam: szak: tagozat:

Finanszirozasi forma: Allamilag tAmogatott Koltségtéritéses

A kérelem targya: kodu és nevil tantdrgy érdemjegyének

feliilvizsgalata.
A kurzusfelvételi lapon szereplé érdemjegy:

Neptunban szereplé érdemjegy:

Kelt; Nyiregyhaza,

a kérelmezd alairasa
A tantargyfelelds oktaté allasfoglalasa:

az oktato alairasa
Megjegyzés: Kérem, sziveskedjen a kérelméhez a kurzus felvételi lap eredeti példanyat mellékelni, melyen az oktaté altal igazolt érdemjegy szerepel
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Torzslap

2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 79/2006. (IV.5) Kormanyrendelet 15/B. § -a alapjan a Nyiregyha
Foiskola a NEPTUN egységes tanulmanyi rendszerbdl nyomtatja a Torzslapot a 2010/11-es tanév |. félévében tanulmanyaikat megkezd
hallgatok szamara.

A torzslapot a leckekonyv alapjan a Tanulmanyi eléadé nyomtatja Ki és fiizi le az alabbiak szerint:

sszemélyes adatok esetében a hallgatoi jogviszony létrejottekor és megsziinésekor,

*hallgatoi jogviszonyhoz kapcsolodo adatok esetében a hallgatoi jogviszony megsziinésekor

«allamilag timogatott félévek nyilvantartasa részt a hallgatoi jogviszony megsziinésekor,

stanulmanyi kdvetelmények teljesitése esetén a tanulmanyi iddszak lezarasat kovetden,

fegyelmi és kartéritési adatok esetében a hallgatoi jogviszony megsziinésekor,

«fogyatékossagi adatok esetében a hallgatoi jogviszony megsziinésekor,

«a hallgatoi jogok és kotelezettségek alapjan hozott hatarozatok esetében a hallgatéi jogviszony megsziinésekor
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