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Nyiregyhazi Egyetem
palyazatot hirdet a

HUMANEROFORRAS KOZPONTBA

igazgatasi iigyintéz6é (HR adminisztrator)
munkakor/feladatkor betdltésére.

A munkaviszony idétartama:
hatarozatlan idejii munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6 (heti 40 ora)

A munkavégzés helye:
4400 Nyiregyhaza, Sostoi u. 31/B.

A munkakorhoz tartozo lényeges feladatok:
- A Nyiregyhazi Egyetem munkavallaldi személyi anyagénak naprakész nyilvantartésa;
- munkavallalok be-és kiléptetése;
- munkavallalokkal kapcsolatos statisztikak készitése;
- létszammal kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetése;
- munkavallalok személyi anyagahoz kapcsolddo iratok iktatésa, irattdrozasa,
- operativ HR adminisztracios feladatok elvégzése;
- munkavallalok tdmogatasa barmely felmeriild, HR-t érint6 kérdésekben.

Munkabér és juttatasok:
Az alapbér megallapitasara és a juttatdsokra a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L.

torvény, valamint az intézmény egyéb belsé szabdlyozd dokumentumainak rendelkezései az
iranyadok.

Az allashoz tartozo elvarasok:
- Felso6foka végzettség HR szakképzettség, legalabb alapképzés (Bsc/BA),
- amunka torvénykonyvében talalhaté szabalyok ismerete;
- Magas szintli, magabiztos Microsoft Office ismeret (kiemelten Excel);
- nyitott hozzaallas az ad-hoc helyzetek megfeleld kezeléséhez;
- kiemelked6 kommunikacios készség, rugalmassag és empatia az emberekkel valo
kommunikaci6 soran;
- pontossag, terhelhetdség;
- tobb feladat egyidejii kezelése;
- 0nalléo munkavégzésre vald képesseég;
- szabalykovetés, megbizhatosag,
- Biintetlen eld¢let, cselekvoképesség.

A munkakor betoltésénél elonyt jelent:
- szakmai tapasztalat
- angol nyelv kommunikacids szintli ismerete



HK/35-1/2025.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Jelentkezés a palyazati kiirasban foglaltakra (motivacios levél).

Részletes fényképes szakmai dnéletrajz.

Végzettséget, képzettséget igazold okirat(ok) masolata (kiilsé jelentkezdnek felvétel
esetén eredetben bemutatni sziikséges ).

Kiils6 jelentkezd esetén 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, (nem
masolat) annak igazolasara, hogy a palyazé biintetlen el6életli, valamint nem all
foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltds hatalya alatt; hatdsagi erkolesi bizonyitvany
hidnydban az igénylést aldtamasztd igazolds masolata (felvétel esetén eredetben
bemutatni sziikséges).

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol.

Kiilsd jelentkezd esetén sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretii
valaszboriték, amelyben a benyujtott anyag visszakiildhetd.

A munkakér betoltésének idopontja:
A munkakdr legkorabban 2025. februar 18. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. februar 03.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Elek Andrea Koézpontvezetd nyujt a
0630 664 7619-es telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak médja:

Postai uton egy példanyban a Nyiregyhazi Egyetem Elnokének cimezve kell benytjtani
(4400 Nyiregyhaza, Sostéi u. 31/B. A épiilet 112. szdmu iroda). A boritékon kérjiik
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: HK/35-1/2025. valamint
a munkakor megnevezését: igazgatasi ligyintézo.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. tv., valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos
Szervezeti €s miitkodési szabalyzatanak rendelkezései szerint.

A foglalkoztatasra a Munka torvénykonyve hatdlya ala tartozo munkavallaloként keriil sor.

Elbiralasi hatarido: 2025. februar 17.

Az allashirdetés kozzétételének helye, tervezett ideje:
www.nye.hu 2025. januar 17.
www.kozszolgallas.hu 2025. januar 20.

Nyiregyhdza, 2025. januar 17.

Dr. Harskuti Janos
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