HK/633-1/2025.

A
Nyiregyhazi Egyetem
palyazatot hirdet a
Gazdasagi Igazgatésag, Vagyongazdalkodasi Irodajaba

igazgatasi ligyintézd
munkako6r betoltésére

A munkaviszony idGtartama:
Hatarozott idejd munkaviszony (1 év)

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6 (2 havi munkaidékeretben)

A munkavégzés helye: 4400 Nyiregyhdza, Sostéi ut 31/b.

A munkakérhéz tartozo lényeges feladatok:

- Ugyintézéi feladatok végzése, melynek soran ellitja a bérl6k/vendégek életvitelszerd lakhatissal/turisztikai
szallasszolgéltatassal  kapcsolatos Ugyintézési/pénzigyi, valamint az azzal kapcsolatos teljeskoril
adminisztricids feladatokat,

- altalanos informatikai feladatok elvégzése,

- egyuttmikodés/kapcsolattartas az egyetem tobbi egységével,

- szukség esetén (szabadsag/tippénz) recepcios munkatirs helyettesitése.

Az allashoz tartozo elvarasok:

- Legalabb kozépfoku iskolai végzettség,

- felhasznal6 szintd MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
- j6 kommunikaciés készség,

- problémamegoldé képesség,

- 0nall6 és preciz munkavégzés,

- Buntetlen el6élet, cselekvéképesség.

A munkakor bet6ltésénél elényt jelent:
- angol nyelvtudas széban és irasban egyarant

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai oOnéletrajz (benne jelenlegi munkahelyének megnevezése, beosztiasa, munkakori
besorolasa, eddigi szakmai tevékenységének ismertetése).

- Végzettséget, képzettséget igazolé okirat(ok) masolata (kilsé jelentkezének felvétel esetén eredetben
bemutatni sziikséges ).

- Kilsé jelentkezé esetén 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany (nem masolat) annak
igazolasara, hogy a palyazé biuntetlen elééletd, valamint nem all foglalkozastdl vagy tevékenységtdl eltiltas
hatalya alatt; hatosagi erkolesi bizonyitvany hianyaban az igénylést alatimaszté igazolds masolata (felvétel
esetén eredetben bemutatni szitkséges).

- Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazati anyagat, személyes adatait a vonatkozé jogszabalyok
és a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos SzMSz-e szerint erre jogosult személyek, testiiletek megismerhetik,
illetve, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben
sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretd valaszboriték, amelyben a palyazati anyag visszakiildhetd.

A munkakér betélthetdségének idépontja:
A munkakor legkorabban varhatéan 2025. junius 15. napjatdl t6lthetd be.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. majus 30.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét Tomasovszky Csaba irodavezetd nyujt a 42/599-400 2564-es
telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak médja:
— Postai tton, lezart boritékban a Nyiregyhazi Egyetem elnékének cimezve kell benyujtani (4400 Nyiregyhaza,
So6stéi at 31/b.). A boritékon kérjik feltiintetni az azonosité szamot: HK/633-1/2025. valamint a
munkakor megnevezését: igazgatasi tigyintézo

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

— A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti fels6oktatasrol, valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és
mukodési szabalyzatanak rendelkezései szerint. A foglalkoztatasra a Munka térvénykoényve hatélya ala
tartoz6 munkavallaloként kertl sor,

—  bérezés megegyezés szerint.

A palyazati kifras kozzétételének helye, ideje:
www.nye.hu, 2025. majus 15.
www.kozszolgallas.gov.hu 2025. majus 18.

Nyiregyhaza, 2025. majus 15.

Dr. Harskuti Janos
elnok
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