HK/152-1/2025.

A
Nyiregyhazi Egyetem
palyazatot hirdet a
Gazdasagi Igazgatésag, Gazdasagi Irodajaba
gazdasagi tigyintézd
munkakér betoltésére

A munkaviszony idGtartama:
Hatarozatlan idejd munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé (heti 40 6ra)

A munkavégzés helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/b.

A munkako6rhoz tartozo lényeges feladatok:

Beérkez6 szamlak és szamviteli bizonylatok iktatasa a gazdasagi rendszerben. Koényvelés el6készitése
(kapcsolattartas a szervezeti egységekkel, érvényesités),

pénzigyi, banki transzakciék pontos és idében torténd el6készitése, banki egyenlegek nyomon kévetése
ellen6rzése,

szallitoi szerzédések nyilvantartasba vétele, rogzitése, karbantartasa a gazdasagi rendszerben, egyeztetése
a beérkez6 szamlakkal,

szallitoi folydszamla egyeztetés a partnerekkel,

havi, negyedéves és éves zarasokhoz pénziigyi kimutatasok készitése, ellenérzése.

bl

Munkabér és juttatasok:
Az alapbér megallapitasara és a juttatasokra a munka torvénykonyvérdl szoloé 2012. évi L. térvény, valamint az
intézmény egyéb belsé szabalyozé dokumentumainak rendelkezései az iranyadok.

Az allashoz tartozo elvarasok:

Kozépfoka pénziigyi, szamviteli, gazdasagi végzettség.
Legalabb 1,5 év tapasztalat a pénztgyi, szamviteli teriileten.
Biintetlen el6élet, cselekvoképesség.

Szamitogépes ismeretek (Excel, Word, konyvelési program)

A munkakér betoltésénél el6nyt jelent:

Fels6foku (kozgazdasz) vagy fels6foku szakiranya (mérlegképes konyveldi képesités) végzettség.
Terhelhet6ség és precizitas.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Jelentkezés a palyazati kifrasban foglaltakra (motivacios levél).

Részletes fényképes szakmai 6néletrajz.

Végzettséget, képzettséget igazold okirat(ok) masolata (kiilsé jelentkezének felvétel esetén eredetben
bemutatni sziikséges ).

Kilsé jelentkezé esetén 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvany, (nem masolat) annak
igazolasara, hogy a palyazé buntetlen el6életd, valamint nem all foglalkozastol vagy tevékenységtol eltiltas
hatalya alatt; hat6sagi erkolesi bizonyitvany hianyaban az igénylést alatimaszté igazolas masolata (felvétel
esetén eredetben bemutatni sztikséges).

Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol.

Kilsé jelentkezé esetén sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretd valaszboriték, amelyben a
benyujtott anyag visszakiildhetd.

A munkakér betéltésének idépontja: elbiralast kévetéen azonnal.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. februar 14.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kormos Laszlé gazdasagi irodavezeté nyujt a 42/599-400
(2323)-as telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak modja:

- Postai uton egy példanyban a Nyiregyhazi Egyetem FElnokének cimezve kell benyujtani (4400
Nyiregyhaza, Séstoi u. 31/B. A épulet 112. szimu iroda). A botitékon kérjik feltintetni a palyazat
adatbazisban szerepld azonosité szimot: HK/152-1/2025. valamint a munkakér megnevezését:
gazdasagi ligyintézé.

Elbiralasi hatarideje: 2025. februar 28.
A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
- A nemzeti fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. tv., valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti

és muikodési szabalyzatanak rendelkezései szerint.

A foglalkoztatdsra a Munka térvénykonyve hatdlya ald tartozo munkavallaloként keriil sor

A palyazati kifras kozzétételének helye, ideje:
2025. januar 31. www.nye.hu
2025. februar 03. https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/

Nyiregyhaza, 2025. januar 31.

Dr. Harskuti Janos
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