HK/176-1/2025.

Nyiregyhazi Egyetem
palyazatot hirdet a

Gazdasagi Igazgatésag, Vagyongazdalkodasi Iroda
igazgatasi ligyintézd
munkakor betoltésére

A munkaviszony idGtartama:
hatarozatlan ideji munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6 (heti 40 6ra)

A munkavégzés helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/b.

A munkakérhéz tartozo lényeges feladatok:

Ugyintéz6i feladatok végzése angol nyelven, melynek soran ellitja a kiilfldi hallgatok kollégiumi
jelentkezéssel/életvitelszer lakhatassal kapcsolatos Ugyintézési, valamint a velik kapcsolatos teljeskort
adminisztracios feladatokat,

altalanos informatikai feladatok elvégzése,

egylittmikodés/kapesolattartds az egyetem tobbi egységével.

Az allashoz tartozo elvarasok:

Legalabb kozépfoku iskolai végzettség,

felhasznal6 szintd MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
angol nyelv ismerete legalabb tarsalgasi szinten (széban, irdsban),
j6 kommunikacios készség,

problémamegoldo képesség,

onall6 és preciz munkavégzés,

buntetlen el6élet, cselekvéképesség.

A munkakor bet6ltésénél elényt jelent:

hasonlé munkakérben szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Részletes szakmai onéletrajz (benne jelenlegi munkahelyének megnevezése, beosztisa, munkakori
besorolasa, eddigi szakmai tevékenységének ismertetése),

motivacios levél,

végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok masolata (felvétel esetén az eredeti okiratok bemutatasa
sziikséges),

nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat a vonatkozé jogszabalyok és a munkaltato
rendelkezése szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik,

kils6 palyazé esetén 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany (nem masolat) annak
igazolasara, hogy a palyazo6 bintetlen elééletd, valamint nem all foglalkozastol vagy tevékenységtdl eltiltas
hatalya alatt; hatosagi erkolesi bizonyitvany hianyaban az igénylést alatamaszté igazolas masolata (felvétel
esetén eredetiben bemutatni sziikséges),

sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretld valaszboriték, amelyben a palyazati anyag
visszakiildhetd.

A munkakér betéltésének idépontja:
A munkakor legkorabban 2025. marcius 01. napjatdl tolthets be.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. februar 18.

A palyazati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Tomasovszky Csaba irodavezetd nyujt a 42/599-400
(2564)-es telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak médja:
— DPostai aton, lezart boritékban a Nyiregyhazi Egyetem elnokének cimezve kell benyujtani (4400

Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/b.). A boritékon kérjik feltiintetni az azonosité szamot: HK/176-1/2025.
valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi tigyintézo.

Az elbiralas tervezett hatarideje: 2025. februar 28.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
— A nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011, évi CCIV. tv., valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti
és mikodési szabalyzatanak rendelkezései szerint.

— A foglalkoztatasra a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaloként kertil sor.

Az allashirdetés kozzétételének helye, ideje:
www.nye.hu 2025. februar 03.
https:/ /kozszolgallas.ksz.gov.hu/ 2025. februar 06.

Nyiregyhaza, 2025. februar 03.

Dr. Harskuti Janos J6zsef
elnok
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