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A
Nyiregyhazi Egyetem
palyazatot hirdet a
Gazdasagi Igazgatosag Gazdasagi Irodajaba

IRODAVEZETO
vezetd beosztas ellatasara

A munkaviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido

A vezetdi megbizas idotartama: A vezetdi megbizas hatdrozott idére, 2025. februar 01. napjatol 2028. januar
31. napjaig szol.

A munkavégzés helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi Gt 31/b.

A munkakorhoz tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

szervezi, iranyitja, ellendrzi az iranyitasa ala tartoz6 Gazdasagi Iroda munkajat,

feladata az intézmény gazdalkodési- és pénziigyi tervének Osszedllitdsa, az éves beszamolo, a
kdzhasznlsagi beszamolo és jelentés elkészitése,

gondoskodik arrél, hogy a bizonylatok kontirozésa és konyvelése a mindenkor hatalyos szamviteli
torvény, mas vonatkozo jogszabaly és belsd szabalyzatoknak megfelelen torténjen,

biztositja az egyetem analitikus (részletezd) nyilvantartdsainak naprakész vezetését,

biztositja a rendszeres személyi juttatasok, valtozobérek szamfejtéséhez kapcsolodd alapadatok
bizonylatainak, jelentéseinek hataridében torténd beérkezését a Magyar Allamkincstarhoz,
gondoskodik a Munka Torvénykonyve, tovabba a kapcsolodd egyéb torvények €s jogszabalyok
betartasarol,

ellen6rzi a munkaltatoi és egyéni jarulékok és adok havonkénti bevallasat és befizetését,

biztositja a gazdasagi jellegli adatszolgaltatasok elkészitését,

feladatait a gazdasagi féigazgato kozvetlen vezetése €s ellendrzése mellett 1atja el.

Alapbér és juttatasok: megegyezés szerint.

Az allashoz tartozo elvarasok:

felsdfoku szakiranyt végzettség és mérlegképes konyveldi szakképesités,

rendelkeznie kell a Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasba vétellel és tevékenység ellatasara
jogosito engedéllyel,

legalabb 10 év szakteriileten eltdltott gyakorlat, 3 év vezetdi tapasztalat,

vezetd beosztas ellatasdra megbizast az kaphat, aki az egyetemmel iligyvive szakértdé munkakorben
munkaviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejiileg ligyvivé szakérté munkakorbe munkaviszony
1étesithetd.

Biintetlen el6élet, cselekvoképesség.

A munkakor betoltésénél elonyt jelent:

az angol nyelv kommunikaci6 szintli ismerete,
nonprofit szervezetnél szerzett szakmai tapasztalat (szamviteli teriileten),
addtandcsadoi végzettség.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:



- részletes szakmai onéletrajz (benne jelenlegi munkahelyének megnevezése, beosztasa, eddigi szakmai
¢s vezetdi tevékenységének ismertetése),

- motivacios levél,

- végzettséget ¢és szakképzettséget igazold okiratok masolata (kiilsd palyazd esetén kozjegyzo altal
hitelesitett masolata),

- nyilatkozat a palyazé hozzajarulasarél, hogy palyazati anyagat a vonatkozd jogszabalyok és a
munkaltato rendelkezése szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik,

- kiils6 palyazo esetén 3 honapnal nem régebbi, hatdsagi erkolcsi bizonyitvany,

- minden olyan okirat, amelyet a palyazo a palyazat elbiralasa szempontjabdl fontosnak tart,

- sajat névre megcimzett, felbélyegzett, olyan méretli valaszboriték, amelyben a palyazati anyag
visszakiildhetd.

A munkakér betolthetéségének idopontja: A beosztas legkorabban 2025. februar 01. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024, 12. 18.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciot Mészarosné Goda Katalin HR generalista nyujt a 06 30 295
2895-0s telefonszamon.

A palyazat benyudjtasanak modja:

Postai iton, lezart boritékban a Nyiregyhdzi Egyetem elndkének cimezve kell benyujtani (4400 Nyiregyhaza,
Soéstoi at 31/b.). A boritékon kérjiik feltiintetni az azonosité szamot: HP/893-1/2024., valamint a beosztas
megnevezEését: irodavezeto.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. januar 31.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
— A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti felsGoktatasrol, valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti
¢s miikodési szabalyzatanak rendelkezései szerint. A foglalkoztatasra a Munka térvénykonyve hatalya
ala tartoz6 munkavallaloként kertil sor.

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:  2024. 12. 03. www.nye.hu
2024. 12. 03. LinkedIn
2024. 12. 06. https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/

Nyiregyhdza, 2024. 12. 03.

Dr. Harskuti Janos
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