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Y Intézményi iktatészam: HP/158-1/2024.

NY[REGYHAZI ALLASPALYAZAT
SR NYiREGYHAZI EGYETEM
Nemzetkozi Kapcsolatok Iroda

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
igazgatasi ligyintézo (nemzetkozi kapcsolatok koordinator)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - Tajékoztatds nyujtasa a felvett hallgatoknak, a
beutaztatas segitése,

- A bejov6 nemzetkozi hallgatok felkészitése a nemzetkozi idegennyelvii oktatasra és a hallgatéi
életre; a hallgatdi helpdesk munkakor feladatainak folyamatos ellatasa,

- A nemzetkdzi hallgatéi szolgaltatasok ligyintézése,

- Kapcsolattartas, szabadidés programok szervezése és koordinaciés feladatok a kulfoldi
hallgatékkal,

- Nemzetkozi hallgatok részére késziil6 promocids anyagok 1étrehozasaban valé kozremiikodés;
promocids feliiletek alkalmazasa,

- Kapcsolattartas a Nyiregyhazi Egyetem intézeteivel és egységeivel

- Egyéb szervezési, valamint fejlesztési feladatok ellatasa.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: adminisztracio
Betoltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: Nyiregyhaza

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Bérezés megegyezés szerint. A palyazathoz a végzettséget igazold
bizonyitvany kozjegyzd altal hitelesitett masolatat és egy felbélyegzett valaszboritékot sziikséges
csatolni.

Postai iton a Nyiregyhazi Egyetem rektoranak cimezve kell benyujtani (4400 Nyiregyhaza, Sostoi
ut 31/b. A épiilet 119. szamu iroda). A boritékon kérjiik feltiintetni az azonosité szamot: HP/158-
1/2024, igazgatasi tigyintézd.

Tovabbi informdaciét Béda Zsuzsa irodavezet6 nyujt a 42/599-400 2027-es melléken.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku iskolai végzettség.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Legalabb kozépfoku szintli magabiztos, aktiv angol nyelvtudas széban és
irasban,

- Nemzetkozi interkulturalis teriileten szerzett munkatapasztalat
- Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.

- Kival6 problémamegoldé és munkaszervezési képesség.

- J6 kommunikacids és koordinacios készség.

- Nagy munkabiras és gyors reagalasi képesség.

- Segit6kész, tAmogato, baratsagos, nyitott személyiség.

- Onallé munkavégzés.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Kilfoldi allampolgarokkal val6 kapcsolattartasban szerzett tapasztalat.

- Tovabbi nyelv, esetleg nyelvek ismerete.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
Harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.15. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti fels6oktatasrdl, valamint a
Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és milikodési szabalyzatanak rendelkezései szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.29. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nye.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.03.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.01.30.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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