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NYIREGYHAZI ALLASPALYAZAT
S NYIREGYHAZI EGYETEM
Gazdasagi Igazgatdsag, Vagyongazdalkodasi Iroda
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

ligyviteli alkalmazott (recepcios)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): - kozdsségi szallashely recepcios feladatok elvégzése
folyamatos munkarendben (nappali két miiszakban)

- rezervacios feladatok ellatasa, telefonhivasok, e-mailek kezelése

- vendégek érkeztetése, utaztatasa az ezekhez kapcsol6d6 adminisztraciés feladatok elvégzése
- szallodai szoftverek/alkalmazasok napi szintii hasznalata

- készpénzkezelés/szamlazas

- vendégek szinvonalas kiszolgalasa, teljes kor tajékoztatasa

Bet6ltendd allas szakmacsoportja: iigyfélszolgalat

Betdltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Ugyfélszolgalati/tajékoztatasi
Betoltendo allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Munkaidékeretben végzett munka

Munkavégzés helye: Nyiregyhaza

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Kiilsé palyazoként a végzettséget igazold bizonyitvany kozjegyzé altal
hitelesitett masolatat és sajat névre megcimzett boritékot sziikséges csatolni. Postai tton, lezart
boritékban a Nyiregyhazi Egyetem kancellarjanak kell benyujtani (4400 Nyiregyhaza, S6stoi ut
31/b.). A boritékon Kkérjiik feltlintetni az azonosit6é szamot: HP/963-1/2023. valamint a munkakor
megnevezését: lgyviteli alkalmazott (recepcids) Tovabbi informdaciét Tomasovszky Csaba
irodavezetd nyujt a 42/599-400 2564-es telefonszamon.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, legalabb kozépfoku iskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- j6 kommunikacids készség,
- problémamegoldé képesség,

- 6nallé és preciz munkavégzés.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat,

- angol nyelv tarsalgdasi szintii ismerete sz6ban/irasban.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.11.30. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti felsGoktatasrol, valamint a
Nyiregyhazi Egyetem hatdlyos Szervezeti és miikddési szabalyzatdnak rendelkezései szerint.
Bérezés megegyezés szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.12.31. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nye.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.01.08.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.11.20.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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