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Y Intézményi iktatészam: HP/500-1/2023.

NYIREGYHAZI ALLASPALYAZAT
S NYIREGYHAZI EGYETEM
Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont
palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Hallgatokkal, kilfoldi hallgatékkal kapcsolatos
tanulmanyi adminisztracids feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendd allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nyiregyhaza

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A foglalkoztatds idGtartama hatarozott idére, 1 évre szol.

[rasban, postai titon a Nyiregyhazi Egyetem rektoranak cimezve kell benytjtani. A boritékon
kérjiik feltliintetni az azonosité szamot: HP/500-1/2023., valamint a munkakoér megnevezését:
igazgatasi ligyintézé.

Kiils6 palyazo esetén a végzettséget igazolo bizonyitvanyok koézjegyz6 altal hitelesitett masolatat
szlikséges mellékelni.

A palyazattal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nagyné Erdés Judit kézpontvezetd nyujt a
42/599-400 2032-es telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., Legalabb kozépfoki iskolai végzettség.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Aktiv angol nyelvtudas széban és irasban.
- Irodai alkalmazasok (MS Office) magas szintli ismerete.

- J6 kommunikacids készség, ligyfélorientalt szemlélet, 6nall6 munkavégzés.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Fels6oktatasban, tanulmanyi tigyintézésben szerzett tapasztalat.

- Neptun Egységes Tanulmanyi rendszer ismerete.

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- adatkezelési nyilatkozat
- részletes szakmai 6néletrajz
- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.28. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti fels6oktatasrdl, valamint a
Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és miikddési szabalyzatanak rendelkezései szerint.
Bérezés megegyezés szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.07.15. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nye.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.07.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.06.13.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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