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NYIREGYHAZI ALLASPALYAZAT
S NYIREGYHAZI EGYETEM
Rektori Titkarsag

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): A Rektori Titkarsdg adminisztrativ feladatainak
ellatasa, a rektor operativ feladatainak teljeskor(i adminisztrativ timogatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio
Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendd allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nyiregyhaza

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Kiils6 palyazd esetén a végzettséget igazold okleveleket kozjegyz6 altal
szlikséges hitelesiteni. A palyazatot postai uton a Nyiregyhazi Egyetem intézményvezet6jének
cimezve kell benyujtani (4400 Nyiregyhaza, Sdéstéi ut 31/b. A épiilet 119. szamu iroda). A
boritékon kérjiikk feltiintetni az azonositd szadmot: HP/437-1/2023. valamint a munkakér
megnevezését: igazgatasi ligyintézd. Az allashirdetéssel kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr.
Kovacs Orsolya jogasz nyujt a 42/599-400 2029-es melléken.

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Fels6foku alapképzés (bachelor, féiskolai), Altalanos képzési programok,
tovabb nem bonthatd, Fels6foku iskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
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- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete és rutinszeri
hasznalata.

- J6 kommunikacids és targyalokészség.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- Hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat.
- Tarsalgasi szintli angol nyelvismeret.

- Gépirasi képesség.

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

motivaciés levél

fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.04.08. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. tv., valamint a
Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és miikddési szabalyzatanak rendelkezései szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.04.16. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nye.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.04.17.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.03.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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