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NY[REGYHAZI ALLASPALYAZAT
S NYiREGYHAZI EGYETEM
Gazdasagi Igazgatdsag, Gazdasagi Iroda

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
irodavezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): - A vezet6i megbizas hatarozott idére 2023. augusztus
1.-2026. julius 31. napjaig szol.

- szervezi, irdnyitja, ellendrzi az irdnyitasa ala tartdz6 Gazdasagi Iroda munkajat,

- feladata az intézmény gazdalkodasi- és koltségvetési tervének 0sszedllitasa, az éves beszamold,
a kozhaszntsagi beszamolo és jelentés, valamint az iizleti jelentés elkészitése,

- gondoskodik arrél, hogy a bizonylatok kontirozasa és konyvelése a mindenkor hatalyos
szamviteli torvény, mas vonatkoz6 jogszabaly és belsd szabalyzatoknak megfelel6en torténjen,

- biztositja az egyetem analitikus (részletezd) nyilvantartasainak naprakész vezetését,

- biztositja a rendszeres személyi juttatasok, valtozobérek szamfejtéséhez kapcsolodé alapadatok
bizonylatainak, jelentéseinek hatarid6ben tortén6 beérkezését a Magyar Allamkincstarhoz,

- gondoskodik a Munka Torvénykonyve, tovabba a kapcsolddoé egyéb torvények és jogszabalyok
betartasarol,

- ellendrzi a munkaltatéi és egyéni jarulékok és adok havonkénti bevallasat és befizetését,
- biztositja a gazdasagi jellegli adatszolgaltatasok elkészitését,

- feladatait a gazdasagi igazgat6 kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett 1atja el.

v

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betodltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

s

Betoltendd allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott id6 - 3 évre sz616
vezet6i megbizas, 40 6ra, teljes munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nyiregyhaza

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Bérezés megegyezés szerint. Kilsé palyazoként a végzettséget és
szakképzettséget igazol6 okiratok kozjegyzd altal hitelesitett masolatat szlikséges a palyazathoz
csatolni. A palyazatot postai Uton, a Nyiregyhazi Egyetemre kell benyujtani (4400 Nyiregyhaza,
Séstéi ut 31/b.). A boritékon kérjiik feltiintetni az azonosité szamot: HP/505-1/2023., valamint a
beosztas megnevezését: irodavezets. Tovabbiinformaciét Halkéné dr. Rudolf Eva kancellar nytijt,
a42/599-400/2029-es melléken.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthato, fels6foka szakiranya végzettség és
mérlegképes konyveldi szakképesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- fels6foku szakiranyu végzettség és mérlegképes konyveldi szakképesités,

- rendelkeznie kell a Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasba
vétellel és tevékenység ellatasara jogosité engedéllyel,

- Vezet beosztas ellatasara megbizast az kaphat, aki az egyetemmel ligyvivd
szakérté munkakoérben munkaviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejiileg ligyvive
szakérté munkakorbe munkaviszony létesithetd.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- adatkezelési nyilatkozat
- fényképpel ellatott szakmai dnéletrajz

- 3 honapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.07.09. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A Nyiregyhazi Egyetem SzMSz-e szerint.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.07.31. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.nye.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.08.01.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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