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KOZIGALLAS

A Kozszféra Allasportalja

Nyiregyhazi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Nyiregyhazi Egyetem
Rektori Titkarsag

igazgatasi ugyintézo
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejiu kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid®

A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4400 Nyiregyhaza, Séstoéi ut 31/B.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jar6 Iényeges feladatok:

A Rektori Titkarsag adminisztrativ feladatainak ellatasa, rektorhelyettesek operativ feladatainak teljeskérii adminisztrativ
tamogatasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIl. térvény rendelkezései az
irAnyadok.

Palyazati feltételek:

Féiskola,

Felséfoku iskolai végzettség.

Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete és rutinszerl hasznalata.
Jo problémamegoldo képesség.

Jé kommunikacids és targyalokészség.

Gyors reagalasi készség.

Rugalmassag.

Tarsalgasi szintli angol nyelvismeret.

Gépirasi képesség.

Bintetlen elbélet, cselekviképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. Informatikai végzettség vagy szakmai tapasztalat.
*  Hasonlé munkakoérben szerzett gyakorlat.
*  JoO szervezd képesség.

1/2 2022. 11.11. 8:53



Megtekintés https://kozigallas.gov.hu/pages/jobviewer.aspx?ID=ilya7taci4

+  Fels6oktatasi intézményben szerzett munkatapasztalat.
+  Gazdasagi szakteruleten szerzett végzettség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

«  Onéletrajz fényképpel, motivacios levél.

+  Végzettséget igazold oklevél kdzjegyz6 altal hitelesitett masolata.

+ 3 hénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy az igénylés elinditasat igazold postai szelvény

. Nyilatkozat a palyazo6 hozzajarulasarol, hogy palyazati anyagat a vonatkozo jogszabalyok és a munkaltatd
rendelkezése szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

+  Sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretii valaszboriték, amelyben a beadott dokumentumok
visszakuldhetdek.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakdr legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. november 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Kovacs Orsolya jogasz nyujt, a 42/599-400 /2029 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
. Postai Uton, a palyazatnak a Nyiregyhazi Egyetem cimére térténé megkiildésével (4400 Nyiregyhaza, Séstoi ut 31/B.
). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: HP/935-1/2022. , valamint a
munkakor megnevezését: igazgatasi Ugyintézd.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. tv.,, valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és miikodési
szabalyzatanak rendelkezései szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 31.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:
* www.nye.hu - 2022. november 11.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A foglalkoztatasra a Munka Torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaloként keril sor. Bérezés megegyezés szerint.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nye.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. november 11.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Miniszterelndki Kormanyiroda. A palyazati kiiras a munkaltatéd altal a Miniszterelndki Kormanyiroda
részére megkulldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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