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A Kozszféra Allasportalja

Nyiregyhazi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szoloé 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Nyiregyhazi Egyetem
Gazdasagi lgazgatosag, Informatikai Szolgaltato Iroda

igazgatasi ugyintézé
munkakdr betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozott ideji 2023. januar 31. napja —ig tarté kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/B.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lényeges feladatok:

- az Informatikai Szolgaltato Iroda adminisztracios feladatainak ellatasa, ennek keretében az iroda mikddése korében keletkezett
dokumentumok, iratok kezelése, leltarral kapcsolatos teenddk ellatasa, kozponti adatkérések, statisztikak el6készitése,
Osszedllitasa, hivatalos eseményekrdl jegyz6kdnyv vezetése, informatikai projektek el6készitése, adminisztralasa, tovabba a
kdzvetlen munkahelyi vezetéje altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa. - Hallgatéi laptopok adminisztracios tgyeinek intézése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az
irAnyadok.

Palyazati feltételek:

. Kozépiskola/gimnazium,

. Legalabb kozépfoku iskolai végzettség.

. Felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.
Jo problémamegoldd képesség.

Jé kommunikacios és targyalokészség.

Gyors reagalasi készség.

Buntetlen eléélet, cselekvéképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ informatikai végzettség vagy szakmai tapasztalat,
*  gépirasi képesség,
*  hasonlé munkakoérben szerzett gyakorlat,
«  alapfoku angol nyelvtudas,
*  jo szervezdképesség.
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

«  Onéletrajz fényképpel, motivacios levél.
+  Végzettséget igazold bizonyitvany kézjegyz6 altal hitelesitett masolata.
+ 3 hdénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy az igénylés elinditasat igazol6 postai szelvény

. Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat a vonatkoz6 jogszabalyok és a munkaltato
rendelkezése szerint erre jogosult bizottsagok és testlletek megismerhetik.
. Sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretli valaszboriték, amelyben a beadott dokumentumok

visszakuldhet&ek.
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. szeptember 11.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Szabd Istvan irodavezetd nyujt, a 42/599-400 /2258 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
. Postai Uton, a palyazatnak a Nyiregyhazi Egyetem cimére tortén6 megkuldésével (4400 Nyiregyhaza, Séstéi ut 31/B.
). Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: HP/848-1/2022 , valamint a
munkakdr megnevezését: igazgatasi tgyintézé.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. tv.,, valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és mikdodési
szabalyzatanak rendelkezései szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. szeptember 15.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  www.nye.hu - 2022. augusztus 27.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A foglalkoztatasra a Munka Torvénykdnyve hatalya ala tartozé munkavallaloként kerlil sor. Bérezés megegyezés szerint.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.nye.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. augusztus 27.

A palyazati kiiras kézzétevéje a Miniszterelndki Kormanyiroda. A palyazati kiirds a munkaltaté altal a Miniszterelndki Korméanyiroda
részére megkildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.
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