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A Nyiregyhazi Egyetem a hivatali munka hatékonyabb ellatasa érdekében hivatali vezetékes-
¢s mobiltelefon késziilékek hasznalatat teszi lehetévé az alabbiakban meghatarozott szabalyok
szerint:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem vezetékes és mobiltelefonjainak
hasznalati modjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem tulajdondban, hasznalatdban 1évo
vezetékes és mobiltelefon késziilékekre.

3. A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem vezetékes, illetve mobiltelefont
hasznal6 barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott dolgozojara.

4. A mobiltelefonok hasznélatdval Gsszefiiggd feladatokat — telefon 4taddsa-visszavétele,
szlikség szerinti javittatdsa, szdmlaigazolas, reklamacio, SIM kartya csere, nyilatkozatok
nyilvantartdsit a Vagyongazdéalkodasi Iroda keretében - a Nyiregyhdzi Egyetem és a
Szolgaltato kozotti - kapcesolattarto 1atja el.

I1. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

1. A vezetékes telefonon torténd intézményen beliili telefonaladshoz a hasznalonak késziilék
kihelyezés iranti kérelmet kell benyljtani amennyiben a munkahelyen nincs elézbleg
telepitett késziilék. A mellék szama a késziilékhez van hozzarendelve, melyet csak
indokolt esetben lehet engedélyezést kdvetden megvaltoztatni. Az intézményen beliili
telefonalas nincs korlatozva. Az intézményen kiviili telefonalashoz az Egyetem dolgozdja
engedély alapjan személyre sz616 titkos kodot kap (tovabbiakban: PIN kod), amit az egyes
beszélgetések kezdeményezésekor hasznal.

2. A PIN kodot az Informatikai Szolgaltato Iroda (a tovabbiakban: ISZI ) kijelolt dolgozdja
adja at a hasznalatara jogosult dolgoz6 részére. A PIN kodot mas személy tudomasara
hozni tilos.

3. A PIN kod illetéktelen személy altal torténd hasznalata miatt keletkezett koltséget a PIN
kod tulajdonosa koteles megtériteni.

4. A PIN kod cseréje az Vagyongazdalkodasi Irodatol kérhetd, az ligyintézd azt a lehetd
legrovidebb idon beliil koteles megadni.

5. A hivatalos, valamint a magancélu beszélgetések elkiilonitése érdekében el6hivoszam van
hasznalatban. Ennek keretében



a) a hivatalos iigyekben folytatott besz¢lgetéshez a 91-es el6hivoszdmot, mig

b) a magancélu beszélgetéshez a 92-es el6hivoszamot kell hasznalni.
A vezetékes telefonszolgaltatds magancélu igénybevételére vonatkozo kérelmet az 1. sz.
melléklet szerinti nyomtatvanyon kell benytjtani a Kancellar részére.

Az ISZI havonta a magéancélu beszélgetésekrol listat készit, melyet megkiild a Gazdasagi
Igazgatosag részére, aki a rendelkezésre bocsatott hivaslista és a hivasnaplo alapjan
elkésziti a magéancélu telefonbeszélgetések dijat tartalmazd szamlat, és megkiildi az
érintett dolgozonak.

A kézhezvett szamla alapjan a magancéli beszélgetések dijat csekken kell befizetni az
Egyetem szamlajara.

A magancélu beszélgetésekrol kiallitott szamla megfizetésének hataridejét kovetd 10 nap
mulva a Gazdasagi Igazgatosag értesiti a Kancellart a befizetési kotelezettség
elmulasztasarol. A Kancellar irasban figyelmezteti az érintettet a fizetési
kotelezettségének haladéktalan teljesitésére, tovabba tijékoztatja errdl a dolgozo
kozvetlen munkahelyi vezetdjét is. A fizetési kotelezettség teljesitésének, a fizetési
felszolitas ellenére torténd elmulasztasa esetén kezdeményezi a hatralék torvényes modon
torténd behajtasat.

A hivatalos beszélgetésekre vonatkoz6 telefonkdltségeket az intézmény viseli.

III. A hivatali mobiltelefonok hasznalatanak rendje

Mobiltelefon hasznalata munkakorhoz vagy feladatellatdshoz kapcsolodhat.

a)  Munkakorhéz kapcsolt mobiltelefon allandé hasznélatdra jogosult mindazon
személy, akinek a Kancellar engedélyt vagy megbizast ad.

b)  Feladatkorh6z kapcsolt mobiltelefon hasznilata folyamatosan vagy
meghatdrozott idére engedélyezhetd azon dolgozok szamara, akik
feladatellatasuk jellege miatt rendszeresen kijeldlt munkahelyiikon kiviil
tartdzkodnak és/vagy a hivatali munkaiddn kiviili gyors elérhetdségiik hivatali
érdekbdl indokolt.

c) Ideiglenes mobiltelefon hasznalat engedélyezhetd hivatalos targyalashoz,
amennyiben a targyalas témaja, napirendje elorelathatdan igényelheti a telefonos
kapcsolattartast.

Az 1. a) pont szerinti jogosultak részére a munkakor betdltésével kezdddden a
mobiltelefon késziilék és/vagy SIM kartya rendelkezésre bocsathato.

Az 1. b) pont szerinti engedély kiaddsara a Kancellar jogosult a ,,Hivatali mobiltelefon
hasznalati engedély” megnevezésii formanyomtatvany kiallitasaval.



10.

11.

12.

Az 1. c) pont szerinti telefon hasznalatra vonatkozo igényt a kiilfoldi kikiildetés
engedélyezésével egy idoben a vonatkozo engedélyezési kérelemben kell feltiintetni. A
kérelmet a Kancellar, vagy az altala megbizott személy fogja elbiralni.

A mobiltelefon késziilékek elsdédlegesen a hivatali munkavégzéssel Osszefiiggd
telefonhivasok lebonyolitasara szolgalnak, de a késziilékek maganbeszélgetésre is igénybe
vehetok.

A szolgaltato altal kiallitott szamla dijabol a mobiltelefon késziilék hasznéloja a 3. sz.
mellékletben meghatarozott értékhatarok feletti dijat koteles a Nyiregyhazi Egyetem
részére megtériteni. A 3. sz. melléklet szerinti értékhatarok a mindenkori el6fizetési dijat
is magukba foglaljak.

Az 1. b) pont szerint engedélyezett telefonhasznalat esetében az engedélyezo eltérhet a 3.
sz. melléklet 3. és 4. pontja szerint megallapitott értékhatartol..

Amennyiben a 2. sz. mellékletben meghatarozott értékhatarok tallépésére bizonyithatd
modon a hivatali feladatellatassal dsszefiiggésben kertiil sor (pl.: hivatalos kiilfoldi t,) a
téritési kotelezettség részben vagy egészben elengedhetd az intézet/szervezet vezetdjének
irasbeli kérése-indoklasa alapjan.

A hivatali mobiltelefonnal rendelkezd koteles elérhetdségét biztositani munkanapokon
7.00-t61 20.00 oraig. Munkasziineti napokon vagy akaddlyoztatds esetén (kivéve
betegallomany, szabadsag) koteles iizenetrogzitdjét bekapcsolni, és a legrovidebb idon
beliil a hivatalos iizenetre valaszolni.

A telefon hasznalatba vétele eldtt a hasznalatra jogosultnak nyilatkoznia kell a
szabalyzatban foglaltak elfogadéasarol és betartasarol (2. sz. melléklet).

A Gazdasagi Igazgatosagnak tdjékoztatni kell a mobiltelefon hasznalgjat a havi
mobiltelefon szamla 6sszegérdl. Az értékhatar tallépése esetén a mobiltelefont hasznalo
targyhot kovetden minden harmadik honapban Gsszevont telefonszamlat kap, amit 15
napon beliil koteles befizetni.

A kidllitott szdmla megfizetésének hataridejét koveté 10 nap mulva a Gazdasagi
Igazgatosag értesiti a Kancellart a befizetési kotelezettség elmulasztasarol. A Kancellar
irasban figyelmezteti az érintettet a fizetési kotelezettségének haladéktalan teljesitésére,
tovabba tajékoztatja errdl a dolgozé kdzvetlen munkahelyi vezetdjét is.

A fizetési kotelezettség teljesitésének, a fizetési felszolitas ellenére torténd elmulasztasa
esetén az Egyetem megsziinteti a szolgaltatast és a szervezeti egység vezetdjénél
kezdeményezi a mobiltelefon bevonasat, valamint a hatralék térvényes modon torténd
behajtasat.

Amennyiben a hivatali mobiltelefon késziilék hasznalatdnak jogosultsagi feltétele
megszinik, a mobiltelefont annak atvett tartozékaival egylitt 5 munkanapon beliil le kell
adni..

Amennyiben a hasznalatra kiadott mobiltelefont vagy SIM kartyat a hasznalo elvesziti,
azért kartéritési kotelezettséggel tartozik, amelynek Osszege a mobiltelefon ¢és



tartoz€ékainak az adott idépontban megallapitott konyvszerinti értéke. A kartéritési
kotelezettségtdl csak abban az esetben lehet eltekinteni, ha hivatalos jegyzokonyvvel
igazolhat6 a késziilék ellopasa, a hasznalo vétlensége és a Kancellar a leltarbol a kivezetést
engedélyezte.

IV. A telefonkésziilékek nyilvantartasa

1. A mobiltelefonokrol és SIM kartyakrol a Vagyongazdalkodési Iroda és a Gazdasagi
Igazgatdsag nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartdsnak az altalanos szamviteli
nyilvantartason kiviil tartalmaznia kell a telefonok hasznaldinak nevét, valamint a
telefonhasznadlat engedélyezésének okat (munkakor, tisztség).

V. Zaro rendelkezés

1. Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szendtusa 2012. aprilis 26-i hatallyal, az
RH/26-38./2012. (4prilis 24.) szamu hatarozataval fogadta el.

2. Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa 2015. aprilis 2-i hatallyal, az
THK/111-45/2015. (marcius 31.) szamu hatarozataval modositotta.

3. Jelen szabalyzatot a Nyiregyh4zi Egyetem Szenatusa 2016. éprilis 1-jei hatéallyal, az
IHK/37-59/2016. (marcius 31.) szamu hatarozataval modositotta.

4. Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa 2021. december 16-i1 hatéllyal, az
IHK/25-203/2021. (december 14.) szdm hatarozatdval modositotta.

Nyiregyhéza, 2021. december 14.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor



1. sz. melléklet
Kérelem *

vezetékes telefonszolgaltatds magancéli igénybevételére

Alulirott, ........oooiiiii (név), mint a Nyiregyhazi Egyetem (szervezeti egység
megnevezése) munkavallaloja kérem az intézmény tulajdondban 1évo vezetékes telefonrol
(oo telefonszam) maganjellegli hivasok kezdeményezésének lehetdségét,

melynek dijat a szdmla kiallitasat kdvetden 15 napon beliil csekken befizetem.

munkavallald

Engedélyezem:

kancellar

* Jelen nyilatkozat érvényes a munkaviszony megsziinéséig illetve a torvényi valtozasig.



2. sz. melléklet

HIVATALI MOBILTELEFON HASZNALATI ENGEDELY

A <szervezeti egység neve> dolgozdja
.................................... (beosztasa, munkakore .............ooeiiiiiiiiiiiiiiii) —
részére mobiltelefon hasznélatat engedélyezem

A haszndlat Indoka: ...

Az alabbi szolgaltatotol: ... - R SIM szamu

elofizetést szeretném az NYE flottaba szamhordozassal atkérni.

A hasznalati engedély idotartama: ........................ Ol g
visszavonasig

Térités nélkiili hasznalat havi keretosszege (megfeleld rész alahuzando):
a) szabalyzat szerint
b) egyedileg megallapitott értékhatar..................

Alulirott ... megismertem ¢és tudomasul veszem a
Nyiregyhazi Egyetem hivatali mobiltelefon késziilékeinek hasznalatarol sz6l6 szabalyzatban
foglaltakat. Ennek ismeretében vallalom, hogy az adott iddszakban a személyemre
meghatarozott értékhatar feletti 6sszeget az Egyetem szamlajara befizetem.

Nyiregyhéaza, 202... .................. ho ........ nap

kérelmez6

engedélyezo
kancellar



3. sz. melléklet

Hivatali mobiltelefon hasznalathoz kapcsolodoé értékhatarok

1) Korlatlan hasznalatra jogosultak

e Rektor
e Kancellar



