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1.§

A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, FOGALMAK

(1) A szabdlyzat célja a Nyiregyhazi Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) a
szerzOdéskotési gyakorlat egységesitése, az alairds rendjének rogzitése, a felelosségi korok €s
jogosultsdgok meghatarozasa.
(2) A szabalyzat hatalya kiterjed a Nyiregyhazi Egyetem valamennyi szervezeti egységére ¢€s
a Hallgatéi Onkormanyzati Testiiletre (a tovabbiakban: HOT), valamint az Egyetem
valamennyi alkalmazottjara fiiggetleniil attol, hogy az alkalmazas munkaviszonyban, vagy
egyeb jogviszonyban torténik.
(3) A szabalyzat alkalmazésa soran — elnevezésétdl fiiggetleniil (pl. szerzddés, megallapodas,
egyezmény) — szerzédésnek (tovabbiakban: szerz6dés) kell tekinteni mindazon két vagy tobb
személy egybehangz6, joghatés kivaltasara iranyuld nyilatkozatat:
a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas teljesitésére vallal
kotelezettséget, vagy amelyben szolgaltatas kovetelésére valik jogosultta;
b) amelynek teljesitéséért az Egyetem anyagi feleldsséget vallal;
c) amelyet oktatési, kutatasi, kulturdlis, sport és egyéb nonprofit egyiittmiikodés céljabol
kot meg.
(4) Ervényes szerzédés: csak az a szerzGdés érvényes, amely a jelen szabalyzat formai és
tartalmi kovetelményeinek megfelelden lett megkotve.
(5) Az irasos/elektronikus megrendelésekre a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolas, utalvanyozas szabdlyzata el6irasait kell alkalmazni.

2.8

KEPVISELETI ES SZERZODESKOTESI JOGOSULTSAG

(1) Az Egyetem elsé szamu felelos vezetdje és képviseldje a rektor, aki eljar ¢s dont
mindazokban az iigyekben, amelyeket jogszabdly, a Nyiregyhdzi Egyetem Szervezeti és
miikddési szabalyzata, a kollektiv szerz6dés nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe.
Ezen esetekben szerzddéskotésre — a (2) bekezdésben meghatarozott feltétellel — a rektor
jogosult.

(2) A kancellar egyetértési jogot gyakorol a rektornak és a Szenatusnak az Egyetem
gazdalkodasat, szervezetét, mikodését érintd gazdasagi kovetkezménnyel jard dontései és
intézkedései tekintetében, az egyetértés e dontések érvényességének, illetve
hatalybalépésének feltétele.

(3) A kancellar felel az Egyetem gazdasdgi, pénziigyi, kontrolling, szdmviteli, munkaiigyi,
jogi, igazgatasi, informatikai tevékenységéért, az intézmény vagyongazdalkodasaért, ideértve
a miszaki, létesitményhasznositasi, lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatdsi, beszerzési és
kozbeszerzési ligyeket is, iranyitja e teriileten a miikodést. Ezen feladatai tekintetében a
kancelldr az Egyetem vezetdjeként jar el. Ilyen targyu szerzddés megkotésére a kancellar
jogosult.

3.§

A SZERZODO FEL MEGNEVEZESE

(1) Jogi személyiséggel csak az Egyetem rendelkezik, s igy jogokat és kotelezettségeket is
csak a Nyiregyhdzi Egyetem szerezhet, illetve vallalhat, ezért szerz6dést minden esetben csak
az Egyetem kothet fiiggetleniil attol, hogy a szerzddés altal ténylegesen jogositott, vagy
kotelezett fél maés, a szerzédésben nevesitett szervezeti egység.



(2) A szerz6d6 fél megnevezésekor az Egyetem ¢€s a szerz6dd fél részérdl az alabbiakat
sziikséges feltiintetni: név, adészam, bankszamlaszam, cégjegyzék szam (amennyiben ezzel
rendelkezik), képviseld, kapcsolattarto.

(3) A szerzédésnek a konkrét feladatot meghatarozo részében meg kell hatarozni, hogy a
jogok érvényesitéséért, illetve a kotelezettségek teljesitéséért mely szervezeti egység €s annak
mely vezetdje, illetve munkatarsa a felel0s.

4.§
A SZERZODESKOTES KEZDEMENYEZESE

(1) A szerz6déskotést annak a szervezeti egységnek a vezetdje kezdeményezi, amelynek
érdekkorében a szerzédéskotés felmeriilt, a HOT esetén a HOT elndk kezdeményezi oly
modon, hogy a szerzddést koté masik féllel egylittmikodve elkésziti a szerzddéstervezetet,
amelyet a 2. szdmu melléklet szerinti szerzodést kezdeményezo lappal és az esetleges tovabbi
sziikséges mellékletekkel egyiitt eldterjeszt a 6. §-ban meghatarozott szakmai ellenjegyzdének.

5.8

A SZERZODES ALAIRASANAK FOLYAMATA

(1) A szerzddés aldirasa {6 szabaly szerint az alabbi 1épésekbdl all:

1. Szakmai és sziikség esetén kdzbeszerzési referensi ellenjegyzés.
Forras igazolésa.
Iktatés, nyilvantartas.
Jogi vizsgalat, ellenjegyzés.
Pénziigyi ellenjegyzés.
Sziikség esetén kancellari egyetértés.

7. SzerzO6dés alairasa (legalabb négy példanyban).
(2) Az (1) bekezdésben ismertetett 1épések a célszerli sorrendet mutatjak, melytdl eltérni csak
indokolt esetben lehet. Az alairas azonban ekkor is csak utolsoként kertilhet a szerzodésre.
(3) Minden alairast, ellenjegyzést a szerz6désen, vagy — amennyiben a szerzddés nem teszi
lehetove, — a 2. szaml melléklet szerinti szerzOdést kezdeményezd lapon kell végrehajtani. A
szerzOdéshez a nyilvantartdsban minden esetben iktatni kell a kezdeményezd szervezeti
egyseég altal kitoltott, jelen szabdlyzat 2. szamua mellékletét is.
(4) A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kotelezettségvallalassal és ellenjegyzéssel
kapcsolatos kérdéseket illetden a ,,A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolas,
utalvanyozas szabalyzata” cimii dokumentum rendelkezései az irdnyadoak.
(5) A szerzddéskotés sordn a jelen szabalyzat hatalya ald tartoz6 személyek kotelesek — a
szerz6dés ellenértéke vonatkozasaban az értékhatarok szem el6tt tartasaval — a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény és a Kozbeszerzési eljarassal €s
kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabélyzata (a tovabbiakban:
Kozbeszerzési eljarasi szabalyzat) eldirdsait maradéktalanul betartani, valamint a Polgari
Torvénykonyv €s a szerzddés targya szerinti vonatkozd jogszabalyok rendelkezései szerint
eljarni.

SNk wb

6.§
SZAKMAI ELLENJEGYZES

(1) A szakmai ellenjegyzés igazolja azt, hogy a szerzddéstervezet szakmai szempontbol
megfeleld, célszerll, az Egyetem érdekeit — az adott korlatok kozott — a legjobban szolgalja.
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(2) A szakmai ellenjegyzének az adott szervezeti egységet érintd szerzddés targyanak,
tartalmanak megitélésében jartas és kompetens személynek kell lennie.

(3) Amennyiben a szerzddéshez kdzbeszerzési eljaras is tartozik, abban az esetben a szakmai
ellenjegyz6 mellett a kozbeszerzési referens ellenjegyzése is sziikséges, amelynek
beszerzésérdl a szakmai ellenjegyz6 koteles gondoskodni.

(4) Palyazatok esetében a szakmai ellenjegyzo6 a témavezeto.

(5) Az Egyetemen a szerzddés hivatalos nyelve a magyar. Idegennyelvli szerzodéstervezet
esetén a szerzddéskezdeményez6 egység koteles azt magyar forditassal ellatni. A forditdsnak
alapesetben tartalmi 0sszefoglald forditasnak kell lennie, és els6dlegesen az Egyetemen kell
elkésziteni.

7.§

FORRAS IGAZOLASA

(1) A szerzddés kezdeményezdje koteles a Szerzddést kezdeményezd lappal (2. szamu
melléklet) ellatott szerzodéstervezetet a gazdasagi vezet6hoz forrds igazoldsa céljabol
eljuttatni.

(2) A dokumentum kdzponti iktatdsara kizarolag a forras igazolasat kovetden keriilhet sor.

(3) Amennyiben a szerzddés targya kizardlag tdmogatds vagy egyéb bevétel, ugy jelen
szakasz alkalmazéasa mellézendd.

8.§
IKTATAS, NYILVANTARTAS

(1) A szakmai ellenjegyzést és a forras igazoldsat kovetden a szerzédéstervezetet minden
esetben az Igazgatasi és Humanpolitikai K6zpont Kozponti lktatési és Iratkezelési Csoportban
kell iktatni és nyilvantartasba venni.

(2) A szerzddéstervezet valamennyi példanyat a szerzddést kezdeményezd a szakmai
ellenjegyzést €s a forras igazolasat kovetden papir formaban a 2. szamt melléklettel egylitt az
Igazgatasi és Humanpolitikai K6zpont Kozponti Iktatasi és Iratkezelési Csoportba iktatoszam
ellatasa céljabol koteles megkiildeni.

(3) Az iktatast kovetden a szerzOdéstervezetet az Igazgatasi és Humadnpolitikai Kdézpont
Ko6zponti Iktatasi és Iratkezelési Csoport juttatja el a jogi ellenjegyzd részére.

(4) A jogi ellenjegyzést kdvetden az Igazgatasi és Humanpolitikai Kozpont Kozponti Iktatasi
és Iratkezelési Csoport juttatja el a szerz0dést a pénziigyi ellenjegyzd részére.

(5) A nyilvantartasba vételt kovetden keriilhet sor az 5. § (1) 4-7. pontjaban foglaltakra.

9.§

JOGI VIZSGALAT, ELLENJEGYZES

(1) Az tigyvédi ellenjegyzést igényld szerzOdéseket az Egyetem 4altal megbizott ligyvéd
(ligyvédi iroda) jogosult, illetve koteles ellenjegyezni.

(2) A szerzddések jogi ellenjegyzésére csak akkor keriilhet sor, ha azokat a 6.§ (2) — (4)
bekezdésben megjelolt személyek ellenjegyezték, a forrds igazolasa megtortént, és a
szerzO0dés az Igazgatasi ¢és Humanpolitikai Kozpont Kozponti Iktatdsi €s Iratkezelési
Csoportban nyilvantartasba keriilt.



(3) Amennyiben a szerzddéskotés soran tovabbi egyeztetések sziikségesek, valamint, ha a
szerz0do felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan kijavitott szovegben ujabb
valtoztatasokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast meg kell ismételni.

(4) A jogi ellenjegyzo feleldssége az alabbiakra terjed ki:

- a szerzOdés a sziikséges alaki ¢és tartalmi kellékekkel rendelkezik, nem iitkdzik az adott
szerzOdésre vonatkozo jogszabalyi eldirasokba és az Egyetem bels6 szabalyzataiba, illetve
kozhiteles nyilvantartdsokba.

10.§
PENZUGYI ELLENJEGYZES

(1) A szerzddés aldirasa kizarolag az elézetes pénziigyi ellenjegyzéssel érvényes.

(2) Pénziigyi ellenjegyzésre a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijeldlt munkavallalo

jogosult.

(3) A pénziigyi ellenjegyz0 koteles meggy06zOdni arrdl, hogy a szabad el6iranyzat

rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a

kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

(4)  Amennyiben az adott szerz6dés nem tartalmaz péniigyi kotelezettségvallalast, illetve
abbol pénziigyileg nem szarmazik bevétel az Egyetem szdmara, tigy a pénziigyi ellenjegyzés
elhagyhato.

11.§
KANCELLARI EGYETERTES

(1) A kancellar egyetértési jogot gyakorol a rektornak, a kotelezettségvallalasi
jogosultsdggal rendelkezd magasabb vezetdknek, illetve a szenatus altal atruhazott
jogkorben eljar6 tandcsoknak, bizottsagoknak az intézmény gazdalkodasat,
szervezetét, mikodését érintd gazdasadgi kovetkezményekkel jard dontési és
intézkedései tekintetében. A kancellari egyetértés e dontések érvényességének, illetve
hatalyba 1épésének a feltétele.

(2) Amennyiben az adott szerzddés alairasa nem kancellari hataskor, ugy az egyetértési
jog gyakorlasa a pénziigyi ellenjegyzést kovetd 1€pés a szerz0déskdtés folyamataban.

(3) Kancellari egyetértésre kizarolag a kancellar jogosult. Meghatarozott esetekben a
kancellari egyetértési jog gyakorlasat a kancellar az Egyetem alkalmazéasaban allo
magasabb vezetd/vezetd beosztasti személyre irdsban atruhazhatja.

12.§
SZERZODES ALAIRASA
(1) A szerz8dések alairasara a pénziigyi ellenjegyzést kovetden kertiilhet sor.

(2) A szerzddést alairasra a jelen szabalyzat 2. szamu mellékletében meghatarozott tartalmi
elemeknek megfeleld, szerzddést kezdeményezd lappal egyiitt kell az alairo elé terjeszteni.



13.§
ALAIRAS UTANI TEENDOK

(1) Alairast kdvetden a szerzddést az Igazgatasi és Humanpolitikai K6zpont K&zponti Iktatési
¢és Iratkezelési Csoport koteles beszkennelni/digitalizalni, majd megkiildeni a szerzddést
kezdeményezdnek, aki a szerz6dd féllel koteles azt aléirattatni, majd 3 példanyt az Igazgatési
¢s Humanpolitikai Koézpont Kozponti Iktatasi és Iratkezelési Csoportba eljuttatni. A Kozponti
Iktatasi és Iratkezelési Csoport 1-1 példanyt 4atad a Titkdrsdg Kancellari Titkarsag
feladatcsoportja valamint a Gazdasagi és Kontrolling Iroda részére.

14.§
SZERZODESMODOSITAS ES MEGSZUNTETES
(1) Szerzédésmodositas €s a szerzodés megsziintetése esetén jelen szabalyzat 2 — 13. §-aiban
meghatéarozottak alapjan kell eljarni azzal az eltéréssel, hogy szerz6dés megsziintetése esetén
a 2. szdmu melléklet helyett a3. szamt melléklet alkalmazando.
15.§
FELELOSSEG

(1) Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgozd erkélcesi, anyagi,
munkajogi és biintetdjogi felelésséggel tartozik.



16.§
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szerzédéskotés eljarasi rendjét a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa az 1/2-2/71/2008.
(junius 10.) szamu hatarozataval fogadta el. A szabalyzat 2008. junius 11. napjatél 1ép
hatalyba.

(2) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa 2009. marcius 18-1 hatallyal, az
1/2-2/19/2009. (mérc.17.) sz., és 2009. julius 13-i hatallyal, az RH/48-42/2009. (jul.10.)
sz. hatarozataval mddositotta.

(3) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa 2009. oktober 1-jei hatallyal az
RH/48-73/2009. (szeptember 29.) szdmu hatdrozataval modositotta.

(4) A szabalyzatban foglaltakat jogszabalyok ¢és felettes szervek utasitasai modosithatjak.

(5) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhdzi Fdiskola Szenatusa 2010. oktober 20-i hatallyal, az
RH/40-130/2010. (oktéber 19.) szamu hatarozataval modositotta.

(6) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Foiskola Szendtusa 2010. december 15-i hatallyal, az
RH/40-181/2010. (december 14.) szamu hatarozataval modositotta.

(7) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhdzi Fdiskola Szenatusa 2012. oktober 18-i hatallyal, az
RH/26-116/2012. (oktober 16.) szamu hatarozataval modositotta. Az 5.§ (1) bekezdés 5.
pontja és az 5. § (6) bekezdése a koltségvetési feliigyeld6 megbizdsanak megsziinésével
egyidejiileg hatalyat veszti.

(8) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhdzi Fdiskola Szenatusa 2013. aprilis 18-1 hatéllyal, az
RH/41-26/2013. (4prilis 16.) szamu hatarozataval modositotta.

(9) Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhdzi Foiskola Szendtusa 2013. oktober 17-i1 hatallyal, az
RH/41-135/2013. (oktober 15.) szdmu hatarozataval modositotta.

(10)Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa 2015. éprilis 2-1 hatallyal, az
IHK/111-61/2015. (méarcius 31.) szamu hatarozatdval modositotta.

(11)Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhdzi Egyetem Szendtusa 2016. januar 1-jei hatallyal, az
IHK/37-7/2016. (januar 19.) szdmu hatdrozataval modositotta.

(12)Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2020. oktober 22-i hatéllyal, az
[HK/23-115/2020. (oktober 20.) szdmu hatarozataval mddositotta.

(13)Jelen eljarési rendet a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa 2021. oktober 21-i hatéllyal, az
IHK/25-139/2021. (oktober 19.) szdmu hatarozataval mddositotta.

Nyiregyhdza, 2021. oktéber 19.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor



1. szamu melléklet

SZERVEZETI EGYSEGEK ALTAL AZ EGYETEM NEVEBEN KOTOTT
SZERZODESEK
FEJLECENEK FORMAI ELOIRASA

.................... SZERZODES
amely létrejott egyrészrdl a
Név: Nyiregyhazi Egyetem
Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/b.
Adoészam: 19308708-4-15
Bankszamlaszam: 11744003-24441353
Statisztikai szamjel: 19308708-8542-563-15
OM azonosito: F174250
Képviseld:
Kapcsolattartd: .

mint Megbizé/Megrendelé/... stb. (tovabbiakban: Egyetem),
masrészrol

NEV:
Székhely:
AdOSzAM: s
Bankszamlaszam: ...
Statisztikai szamjel: ...
Cégjegyz€Kszam: ...
Képviseld:
mint Megbizott/Vallalkoz6/Szolgaltato.... stb. (tovabbiakban: .................. )

kozott az alulirt helyen és id6ben az alabbi feltételek mellett:

A SZERZODES KOTELEZO/JAVASOLT ELEMEI

A szerz6dés targya (kotelez6 elem)

Dijazas (kotelez6 elem)

Megbizott/Vallalkoz6/Szolgaltatd kotelezettségei (kotelezd elem)
Egyetem kotelezettségei (amennyiben aktualis - kotelezd elem)
Teljesitési hataridok/szerz6dés id6trtama (kotelezd elem)
Fizetési feltételek (visszterhes szerzddés esetén kotelezd elem)
Késedelem (javasolt elem)

Munkavédelem (javasolt elem)

Egyéb feltételek (kotelezd elem)

Példaul:

WX WD =

9.1. A jelen szerz6désbdl eredd vitas kérdéseket felek els6dlegesen targyalasok utjan kivanjak rendezni.
Targyalasok sikertelensége esetén vitds kérdések rendezésére felek a ........................
Jarasbirosag/Torvényszék illetékességét kotik ki. (javasolt — hataskortdl figgben — a Nyiregyhazi

Jarasbirosag, illetve a Nyiregyhazi Torvényszek)
9.2. Jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekre a Ptk. hatdlyos rendelkezései iranyadok.

Nyiregyhaza, 200.....................

Nyiregyhazi Egyetem Ll (cégnév)
.............. (név) veverene... (képviseld neve)
kancellar és/vagy rektor (titulus)



2. szamu melléklet

SZERZODEST KEZDEMENYEZO LAP

Szerzddést kezdeményezd szervezeti egység neve:

Szakmai ellenjegyzé neve: ............cocooiiiiiiiiiiin.n, Al&irdsa: .......ocooiiiiiiii

Forras igazolasa  (gazdasagi VEZEIO): i Datum:

Datum: ..o

Eloterjesztd szervezeti egységvezetd aldirdsa
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3. szamu melléklet

SZERZODES MEGSZUNTETESET KEZDEMENYEZO LAP

Szerzddés megsziintetését kezdeményezd Szervezeti egység neve:

Szakmai ellenjegyzé neve: ............ocooeiiiiiiiiin.. Al&irdsa: .......ooooiiiiiii

A szerzddés megsziintetésének rovid indoklésa:

DAtum: ..o

Eldterjesztd szervezeti egységvezetd aldirdsa
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