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l. BEVEZETO

( 1) A koltségvetési szerveknél az eszkozgazdalkodas fontos teriilete a feleslegessé valt vagy
mar hasznalhatatlan eszkozok idoben valo feltarasa és ezek hasznositasa.

(2) Az egyetem kezelésében, hasznalatdban 1évé eszkozok a tevékenység soran
elhasznalodnak, feleslegessé, korszeriitlenné, vagy tovabbi felhasznélasra alkalmatlanna
valhatnak, - ezaltal akadalyozhatjdk a tevékenységek megfeleld kornyezetben torténd
végzesét -, emiatt azok eszkdzallomanybdl vald kivonasa sziikségszerti.

(3) A feleslegessé¢ valt vagyontargyak feltdrasaval, hasznositasaval és selejtezésével
kapcsolatos tennivalokat a vonatkozd jogszabalyok részletesen nem szabalyozzak, ezért
elengedhetetlen, hogy intézményi szinten szabalyozésra kertiljenek:

a) feleslegessé valas ismérvei, altalanos feltételei,

b) a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendje,

c) a feltart eszk6zok elkiilonitésének, tarolasanak €s nyilvantartdsanak rendje,

d) az értékesités lehetséges modjai,

e) a hasznositas és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelés személyek
feladatai ¢és jogai,

f) a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasanak és nyilvantartasanak modja,

g) a hasznositassal 0sszefliggd értékelés,

h) a hasznosités és selejtezés eredményeként keletkezo értékesités pénziigyi elszamolasa.

1. A SZABALYZAT CELJA

(1) A Nyiregyhazi Egyetem (tovabbiakban: egyetem) az allami és sajat vagyon védelmének
érdekében a vonatkozd jogszabdlyokkal Osszhangban, a tulajdonaban, kezelésében, illetve
hasznalatdban 1évo feleslegesnek bizonyult vagyontargyak feltardsaval, hasznositasaval ¢€s
selejtezésével kapcsolatos feladatokat és hataskoroket szabdlyozza az allamhaztartas
szamvitelérdl szo16 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.), valamint, ahol az
Ahsz megengedi a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamviteli
torvény), az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, az allami vagyonrol szo6lo
2007. évi CVL torvény, a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény, az allami
vagyonnal valo gazdéalkodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) Kormanyrendelet, tovabba a
Nyiregyhazi Egyetem Szamviteli politik4jaban foglalt eldirasok alapjan.

(2) Jelen szabalyzat az egyetemre vonatkoz6 sajatos eldirdsokat tartalmazza, ezért azt a
kapcsolddo jogszabalyokkal egyiittesen kell hasznalni, illetve alkalmazni.



I1l. A SZABALYZAT HATALYA

(1) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére.
(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem vagyonkezelésében ¢€s tulajdonaban 1évo:

a) immaterialis javakra, vagyonértékii jog, szoftver

b) targyi eszkozokre,

e) készletekre,

d) az ingatlan felépitmény bontdsi munkakbdl visszanyerhetd anyagokra és ¢épiilet
tartozékokra.

(tovabbiakban: vagyontargyakra.)

(3) A szabalyzat targyi hatalya nem terjed Ki:

a) az ingatlanok hasznositasara,

b) az idegen, vagy ideiglenesen atvett vagyontargyakra,

e) az iratok, dokumentumok, szamviteli bizonylatok selejtezésére,

d) a konyvtari alloményba tartoz6 konyvekre, folydiratokra és egyéb informacidhordozo
anyagokra,

e) muzealis és levéltari gyiijteményekre, miiszaki emlékekre, védett targyra, képzo- és
iparmiivészeti alkotasokra, kulturalis javak csoportjaba tartozd vagyonelemekre,

f) polgari védelmi rendeltetésli vagyontargyakra,

g) veszélyes hulladékokra,

h) hatdsagi engedély, vagy kotelezvény alapjan tizemben, ill. készenlétben tartott (pld:
tlizolto) berendezésre.

IV. FOGALMAK MEGHATAROZASA

1. Felesleges vagyontargyak

(1) E szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl feleslegesnek tekintendé mindazon vagyontargy,
amely:

a) az egyetem feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, ill. feleslegessé valt (feladatcsokkenés,
atszervezes, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt),

b) helyette a feladat ellatasdhoz korszerlibb, célszerlibb és gazdasdgosabb 1 vagyontargy
beszerzésére kertilt sor,

c) megrongalodas, természetes elhasznalodas, vagy erkodlcesi elavultsag miatt az eredeti
rendeltetésének mar nem felel meg,

d) szavatossagi ideje lejart.
(2) Az eldzbéek szerint feleslegesnek mindsiild vagyontargyak koziil kivételt képeznek a

tartalék alkatrésznek mindsitett eszk6zok, tovabba mindazon miiszerek, szerszamok és egyéb
eszk6zok, amelyek az oktatashoz, tudomanyos munkakhoz csak idonként sziikségesek.



2. Hasznadlhatatlan vagyontargyak

(1) Hasznalhatatlannak mindsiil:

a) mindazon targyi eszkoz (ideértve a kisértékli targyi eszkozoket is,) amely az lizemszerl
hasznalat miatti kopas, nem rendeltetésszerti haszndlat, emberi kézremiikodés vagy elemi
csapas eredményeként megrongalodik (esetleg megsemmisiil) ugy, hogy annak javitassal
torténd helyreallitasa lehetetlen vagy csak irredlisan magas aron volna lehetséges,

b) mindazon készlet, amely emberi kdzremiikodés, elemi csapas vagy a vagyontargy belso
természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

3. Selejtezés

(1) A selejtezés az az eljards, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt
vagyontargyakat, illetve azok értékét az egyetem vagyonabol kivonjuk. A selejtezés célja a
feleslegess¢ vagy hasznalhatatlanna valt vagyontdrgyak e mindségének megéllapitidsa és
ugyanezen vagyontargyak ujrahasznositasi modjanak, vagy megsemmisitésének az eldontése.

4. Hasznositds

(1) Az allami vagyon barmely - a tulajdonjog atruhazasat nem eredményezd -
modon, jogeimen torténd atadasa, atengedése, ide nem értve a haszonélvezeti jog l1étesitését,
valamint a vagyonkezelésbe adast.

(2) A hasznositas lehetséges modjai:

a) az egyetemen beliili atcsoportositas (mas szervezeti egységek részére torténd atadas,) vagy
mas célra torténd belsd ujrafelhasznalas,

b) hasznalatba adas(lizemeltetésre, kezelésre atadas térités ellenében),

e) értékesités kiilso szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy magan személyeknek,

d) térités nélkiili atadas.

5. Megsemmisités

( 1) A hasznélhatatlannd valt, vagy értékesithetetlen vagyontargyak fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

6. Leselejtezés

(1) A sclejtezési eljaras soran selejtnek mindsitett vagyontargyak tovabbhasznosithatd
részeinek kinyerése, a nem hasznosithato eszkozrész hulladékka mindsitése, a hulladék
tarolasa, a hulladék értékesitése és/vagy megsemmisitésre vald elszallitasa, illetve ingatlan
feléepitmények elbontasa.



7. Allami vagyon haszndléja

(1) Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely torvény vagy szerzddés alapjan, barmely jogcimen
(bérlet, haszonbérlet, hasznalat stb.) allami vagyont birtokol, hasznal, szedi annak hasznait,
hasznosit, ide nem értve a haszonélvezot, a vagyonkezeldt €s a tulajdonosi jogok gyakorldjat.

8. Vagyonkezelo

(1) A nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI toérvényben (a tovabbiakban:
Nvtv.) vagyonkezeloként meghatarozott azon személy, amellyel az allami vagyon
vagyonkezelésére a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. (a tovabbiakban: MNV Zrt.),
valamint annak jogelddje, vagy az allami vagyon tulajdonosi joggyakorloja vagyonkezelési
szerz6dést kotott, tovabba akit torvény vagyonkezeldnek kijeldl.

9. Ellenérték

(1) Az éllami  vagyon  értékesitésére,  hasznositdsara,  haszonélvezeti  jog
Iétesitésére, vagyonkezelésére iranyuld szerzédésben megallapitott, az allami vagyon
tulajdonjoga, birtoklasa, haszndlata, hasznainak szedése, hasznositasa, haszonélvezete,
vagyonkezelése fejében fizetendd pénzodsszeg vagy pénzben kifejezett értékli tevékenység,
vagy mas ellenszolgaltatas.

V. ALTALANOS RESZ

1. A feleslegessé (hasznalaton kiviilivé) valt vagyontargyak hasznositasa torténhet:

a) intézményen beliili atadas-atvétel;
b) hasznalatba adas;

C) értékesités;

d) téritésmentes atadas utjan.

2. Amennyiben a feleslegessé valt vagyontargyak az 1. a)-d) pontja alapjan nem
hasznosithatok, ugy azokat leselejtezésre kell elékésziteni.

3. Mellézhet6 az 1. a)—d) pontja szerinti eljaras, amennyiben a feleslegessé valt vagyontargy
semmilyen hasznalati értékkel (a felesleges vagyontdrgy természetes tton elhasznalodott
¢s/vagy elavult és/vagy rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlannd valt) és piaci értékkel sem
rendelkezik.

4. Az 1. c)-d) pont szerinti eljaras akkor is mell6zhetd, ha a feleslegessé valt vagyontargy
hasznalati értékkel és/vagy piaci értékkel rendelkezik, de a koltség-haszon elemzés alapjan a
vagyontargy  értékesitésével Osszefiiggben keletkezd koltségeket a  vagyontargy
hasznositasabol varhatoan szarmazé bevételek nem érik el.

Ezekben az esetekben a leselejtezési eljaras kancellari engedéllyel kdzvetleniil lefolytathato.



VI. A felesleges ¢és hasznalhatatlan vagyontargyak feltarasaval,
hasznositasaval ¢és selejtezésével Kkapcsolatos feladatok, hataskorok,
kotelezettségek.

Mindazon szervezeti egység vezetdk, akiknek e szabalyzat kotelezOvé teszi a felesleges és
hasznalhatatlan vagyontargyak (tovabbiakban: felesleges vagyontargyak) feltarasaval,
hasznositasaval ¢&s selejtezésével kapcsolatos feladatok végrehajtasat, felelések azok
hatariddre torténd szabalyszerli végrehajtasaért.

1. A Kancellar felelossége és hataskore

Felelos:

e a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos
- jogszabalyokban, valamint e szabdlyzatban - megjelolt feladatok 4altaldnos
feliigyeletéért, iranyitasaért;

o a felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos eljardsokra vonatkozo szabdlyzat
elkészitéséért, annak szilikség szerinti aktualizalasaért;

e a Selejtezési Bizottsag 1étrehozasaért, tagjainak megbizasaért, a Bizottsag elndkének
kijeloléséért, a bizottsag mikodési feltételeinek biztositasaért, a Bizottsag
miikodésének iranyitasaért;

e a feladatokhoz kapcsolodo adminisztracids €s bizonylati rend megszervezéséért;

e azok végrehajtasanak altalanos feliigyeletéért.

Hataskorébe tartozik:

o A feltart felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos hasznositasi, leselejtezési engedély
megadasa;

e hasznositas mell6zésével leselejtezés engedélyezése;

e a hasznositds modjanak- €s feltételeinek megallapitasa;

o ¢rtckesités esetén a Vagyongazdalkodasi Iroda javaslatanak elfogadasa az eladasi arra,
az eladasi ar csOkkentésének engedélyezése;

e az érintett szervezeti egységek vezetdinek, illetve a Selejtezési Bizottsag (vagy egyéb
szakértok) véleményének figyelembevétele/javaslata alapjan a selejtezési
eljarasok/értékesitési eljarasok lefolytatdsanak elrendelése/engedélyezése.

A kancellar a hataskorébe tartozo feladatokat a Kancellaridhoz tartozd kozpontok és irodak
utjan gyakorolja, melynek soran meghatarozott feladat- és jogkoroket - a feladatok
ellatasaban - érintett kozpont vagy irodavezetokre atruhaz, az e szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden.

2. A szervezeti egységek vezetoinek feladat- és hataskire

e a felesleges vagyontargyak folyamatos feltdrdsa, azok hasznositasanak, vagy
selejtezésének kezdeményezése.



3. Vagyongazdilkodasi Iroda feladatai (e szabdlyzat rendelkezései vonatkozdsdaban)

o fogadja a szervezeti egységek altal feltart és atadas-atvételre irdsban bejelentett
vagyontargy leadasi igényeket;

e gondoskodik az atvételre keriilo vagyontargyak fogadoképességének biztositasarol;

e az atadéds-atvételt megeldzden koteles ellendrizni, hogy a tervezett leadas feltételei
megfelelnek-e a szabalyzat rendelkezéseinek;

e condoskodik a vagyontargyak megfeleld bizonylatokkal torténd atadas-atvételérdl,
azok ideiglenes raktarban torténd elhelyezésérdl,

e bonyolitja a felesleges vagyontargyak hasznositasi — értékesitési eljarasait;

e kezdeményezi a leadott — s nem értékesithetd — vagyontdrgyak selejtezését,
tevékenyen részt vesz a selejtezési eljarasok elokészitésében/bonyolitasaban.

4. Gazdasdgi és Kontrolling Iroda feladatai (e szabdlyzat rendelkezései vonatkozdsaban)

e condoskodik a  hasznositas/értékesités/selejtezés  eljarasainak  megfeleld
bizonylatoldsarol, a sziikséges dokumentumok meglétérdl, azok szabalyszeru
kiallitasarol;

e gondoskodik a gazdasdgi események lezardsaként a sziikséges bizonylatok,
dokumentumok elkészitésérol.

5. A Selejtezési Bizottsag

Az Egyetemnek a szabalyzat targyi hatalya ala tartozé selejtezendé elemek folyamatos
selejtezése érdekében minimum négy fos selejtezési bizottsagot kell kijeldlni.

A Selejtezési Bizottsag (SB): megbizasukat a Kancellar adja

5.1. Osszetétele:
- Vagyongazdalkodasi Kozpont vezetdje vagy megbizottja;
- a gazdasagi vezetd vagy megbizottja;
- Eotvos Jozsef Gyakorlo Altalanos Iskola és Gimnazium igazgatdja vagy
megbizottja,
- a selejtezendd eszkoz tekintetében kelld szakmai ismeretekkel rendelkezd
dolgozo, esetleg kiilsd szakértd.

A Selejtezési Bizottsdg munkajat a selejtezési eljarasok soran koteles segiteni a selejtezésben
érintett szervezeti egység vezetdje, vagy megbizottja. (személyes részvétellel.)



5.2. Feladatai

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: SB) alapveté feladata: a felesleges vagyontargyak
leértékelésének ¢€s selejtezésének {ligyvitelével kapcsolatos dontések elokészitése és a
dontéseknek megfelelden jovahagyott feladatok végrehajtasanak koordinalasa.

A SB feladata:

e javaslat a leselejtezett vagyontargyak hasznositasanak, értékesitésének modjara;

e cllendérzi, hogy a selejtezésre elOkészitett, illetve a gyiijtéjegyzékbe foglalt
vagyontargyak a valosaggal, valamint a konyvelési nyilvantartasokkal (mennyiségi- €s
érték adatok, leltari-gyari szamok, tartozékok) megegyeznek-e;

e cllendérzi, hogy az elhasznalédas okaként szandékossag (pld.: rongalas) vagy
gondatlansag (pld.: szabdlytalan tarolads) megallapithat6-e. Ha igen, ugy koteles a
Kancellar felé jelezni és kezdeményezni a karfelelosség megallapitasat;

o megillapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontdrgyak hasznositasara tortént-e
megfeleld intézkedés. Javaslatot tehet, ezen vagyontargyak esetleges hasznositasi
lehet6ségeinek 0jboli megvizsgalasara, (tekintet nélkil az el6zetes kisérletek
eredménytelenségére);

o cllendrzi, illetve megallapitja a feleslegessé, illetve selejtté valas okat;

e allast foglal a tartozékok- (alkatrészek) kiszerelése, kiilon hasznositasa tekintetében;

e allast foglal a vagyontargyak selejtezése tekintetében, ill. javaslatot tesz a leselejtezett
vagyontargyak  haszon/hulladék  anyagként  torténd  értékesitésére,  vagy
megsemmisitésére.

A SB az allasfoglalasat a vagyontargyakat leado szervezeti egységek vezetdinek mindsitése,
valamint a hasznositasi és értékesitési okmanyok, - indokolt esetben kiilon felkért szakért6i
vélemények - alapjan alakitja ki.

VII. A felesleges és hasznalhatatlan vagyontargyak feltarasanak,
hasznositasanak és selejtezésének rendje

1. A felesleges vagyontargyak feltardsa

Az 4llami vagyonnal valo célszerli és takarékos gazdalkodéas érdekében az Egyetem
szervezeti egységei kotelesek gondoskodni a feladataik elldtasa szempontjabol felesleges
vagyontargyak folyamatos feltarasarol.

Ennek érdekében:

e a szervezeti egység minden munkavallalojanak kotelessége a szervezeti egység
vezetdjét (vagy leltarfeleldsét) értesiteni, ha az 4ltala - vagy tobbek altal is - hasznalt
vagyontargy feleslegessé, vagy hasznalhatatlanna valik,

e a szervezeti egység leltarfeleldse rendszeresen, a szervezeti egység vezetdje
meghatarozott iddszakonként (évente legalabb egy alkalommal!) ellendrizze a
hataskorébe tartozd vagyontargyakat kiilonos tekintettel arra, hogy azok nem
mindsiilnek-e feleslegesnek.

Az ily moédon feltart vagyontargyak hasznositasanak, vagy leselejtezésének kezdeményezése
a szervezeti egységvezetdk feladatat képezi.



2. A felesleges vagyontdrgyak hasznositisdanak, selejtezésének kezdeményezése

A felesleges, vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak itélt vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogosult:

- a szervezeti egység vezetdje,

- a szervezeti egység megbizott leltarfeleldse/a feladat ellatdsaval megbizott munkavallalo,
- a személyi hasznalatra kiadott vagyontargy esetében a vagyontargyat hasznal6 dolgozo,

A kezdeményezés modja:

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak kotelesek a leadasra szant vagyontargyakat jegyzékbe foglalni, s azt megkiildeni a
Kancellarnak.

A feleslegessé valt vagyontargyak jegyzékének az alabbiakat kell tartalmaznia:
e nyilvantartasi szam, (leltari szam, cikkszdm, anyagszam);
a vagyontargy megnevezese;
a vagyontargy mennyiségi egysége;
a vagyontargy mennyisége;
a feleslegessé valas oka;
a felesleges vagyontargy allapotanak mindsitése, (miikoddképes, lizemképtelen.)
(Kitoltése csak gépek, berendezések esetében kotelezd!);
javaslat a vagyontargy hasznositasanak modjara, vagy selejtezésére;
a jegyz€k készitésének idépontja;
az Osszeallitasért felelds kezdeményezd személy aldirasa;
e aszervezeti egység vezetdjének alairdsa.
Amennyiben a felesleges vagyontargy:
- még nettd értékkel rendelkezik, ez esetben vagy szakértéi véleményt, vagy a szervezeti
egység részletes indoklasat.

A szervezeti egység:
o ahasznositasi lehetdség €s
o ajavasolt eladasi ar megjelolésével adhat jelentds segitséget a hatékonyabb
értékesitésre.

A felesleges vagyontargyak selejtezésének/hasznositasanak kezdeményezése folyamatosan

torténhet az év folyaman, de legkésdbbi idépontja az iitemterv szerinti leltdrozas megkezdése
el6tt 30 naptari nap.
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3. A felesleges vagyontargyak hasznositisa
A felesleges vagyontargyak hasznositasat a kancellar engedélyezheti. Hasznositasanal

elsésorban a belsd, azaz az egyetem mas szervezeti egys€g részére torténd atadast kell
elétérbe helyezni.

3.1. Intézménven belili atadéas-atvétel

Az egyes szervezeti egységeknél feleslegessé valt vagyontargyak intézményen beliili
hasznositasa az alabbiak szerint torténhet:

- a szervezeti egységek kozotti atadas-atvételével.
Eléfordul, hogy bizonyos vagyontargyak egyik szervezeti egységnél feleslegessé¢ valnak,
ugyanakkor mas szervezeti egységek ezeket a vagyontargyakat még hasznosan tudjak tovabb
mikddtetni, s ezekre igény is van. llyen esetekben a szervezeti egységek egymas kozott

bonyolitjdk az 4tadas-atvételt, kancellari jovahagyas mellett.

A szabalyszerlien kiallitott, mindkét fél altal alairt bizonylat els6 példanyat meg kell kiildeni a
Gazdasagi ¢s Kontrolling Iroda részére, melynek alapjan az athelyezés megtorténik.

3.2. Hasznéalatba adés

Felesleges vagyontargy mas intézmény, gazdasagi tarsasag, valamint - ha azt jogszabaly
nem tiltja - maganszemély részére hasznalatba adhato.

A haszndlatba adashoz a Kancellar engedélye sziikséges.

A haszndlatba adasrol a Vagyongazdalkodasi Iroda szerzddést készit, az érintett
vagyontargyat haszndlo szervezeti egység vezetdjének kezdeményezésére. A hasznalatba
adasra vonatkozo szerzOdésnek tartalmaznia kell a pénziigyi-szamviteli nyilvantartés
szempontjabol relevans azonosité adatokat.

A hasznélatba adott vagyontargy a nyilvantartasokbol nem tordlhetd, az tovabbra is az
Egyetem éves koltségvetési beszamoldjanak mérlegében szerepeltetendd.

3.3. Ertékesités

A felesleges vagyontargyak értékesitése az allami vagyonrol szolo 2007. évi CVI. térvény
(tovabbiakban: Vtv.) 33. § (2) bekezdése értelmében a kozponti koltségvetési szerv
vagyonkezeld a miikddéséhez mar nem sziikséges, a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi
CXCVL torvény (a tovabbiakban: Nvtv.) 11 § (6) bekezdés szerinti immaterialis joszagokat,
targyi eszkozoket, készleteket-amennyiben azok egyedi, konyv szerinti értéke brutté értéke
az éves koltségvetési torvényben meghatirozott értékhatart nem haladja meg- kizardlag
a tulajdonosi joggyakorldval kotott megbizasi szerz6dés alapjan, az allam nevében €s javara
torténhet.
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Az értékesitést fOszabaly szerint versenyeztetési eljaras alkalmazéasaval kell megkisérelni,
melldzhetd azonban a versenyeztetés a Vtv. 35 § (2) bekezdés i) pontja alapjan az éves
koltségvetési torvényben meghatdrozott egyedi brutté forgalmi értéket el nem éré
vagyontargy értékesitése esetén.

A versenyeztetés mellozésével értékesithetd - értékhatar alatti — vagyontargy értékesitése az
alabbiak szerint torténhet:

e az ¢rtékesités meghirdetésével, (palyazat, 1Ujsagban megjelentetés, honlapon
meghirdetés) mely eljarasi modot elsésorban nagy értékii €s piacképes vagyontargyak
esetében kell alkalmazni, illetve

e az ¢értékesités meghirdetése nélkiil.

A kiilso értékesitésének engedélyezése a Kancellar hataskorébe tartozik.

Az értékesités a hatdlyos jogszabalyok keretei kozott torténhet mas intézmény, gazdasagi
tarsasag, valamint - ha azt jogszabaly nem tiltja - maganszemély részére. Az értékesités
lebonyolitasa a Vagyongazdalkodasi Irodafeladata. Az értékesitett vagyontargyak
szamlazasat, nyilvantartasbol kivezetését a Gazdasagi ¢és Kontrolling Iroda végzi.
Amennyiben az értékesités engedélyezéséhez jogszabaly kiilsé szerv vagy személy
jovahagyasat irja eld, a sziikséges eljaras lefolytatasat a Vagyongazdalkodasi Iroda végzi.

Az értékesitésre felkinalt vagyontargyakat elsddlegesen a Selejtezési Bizottsdg miszaki
szakértdivel kell felbecsiiltetni, ennek alapjan az adds-vételi irdnyarat meghatarozni.

Indokolt, illetve specialis esetekben az iranyar meghatarozasara kiilsé szakértét is fel lehet
kérni. Az értékesitésre jovahagyott vagyontargy egyedi iranyarat a Vagyongazdalkodasi Iroda
hatarozza meg, annak jovahagyasara a Kancellar jogosult.

Az értékesitendd vagyontargy egyedi irdnyarat az alabbiak szerint kell meghatérozni:
a) targyi eszkdzok esetében legalabb a nettd nyilvantartasi érték;

b),,0”-ra leirt eszkdzok esetében piaci ar;

c) készletek esetén legalabb a tényleges beszerzési ar;

A fentiek szerint meghatarozott egyedi iranyarnal alacsonyabb éaron torténd értékesitéshez a
Kancellar kiilon engedélye sziikséges.

3.4.Térités nélkiili atadas

Térités nélkiili atadas esetén a feleslegessé valt vagyont atruhdzni csak az allamhéztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 108. § (2) bekezdésében foglaltak szerint lehet. A
téritésmentes atadast a Kancellar engedélyezheti.

Az atadds engedélyezése esetén a vagyontargy egyedi nyilvantartasi lapja alapjan a
Osszeallitdsarol, €s a téritésmentes atadast szabalyoz6 megallapodas Vagyongazdalkodasi
Iroda fel¢ torténd kezdeményezésérdl. Mindkét fél alairasat kovetden a megallapodas egy
példanyat a Gazdasagi és Kontrolling Iroda részére meg kell kiildeni a szamviteli
nyilvantartdsok naprakész rendezése végett. A megkiildésrl az atadod szervezeti egység
gondoskodik.
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3.5. Leselejtezés, megsemmisités

Leselejtezendd az a vagyontargy, amelyet:

e rendeltetésszerli hasznalata soran fizikai értelemben is elhasznéalodott, vagy
e tovabbi rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlanna valt, és

e tovabbi hasznositasara nincs lehetdség,

e a hasznositasi kisérlet eredménytelen volt, (A hasznositds érdekében megtett
intézkedések ¢és eljarasok igazolasara szolgdlo iratokat €s dokumentumokat a selejtezési
jegyzokonyvhoz/iratokhoz kell csatolni!)

e a hasznositast a szervezeti egységvezetd nem javasolta, a Kancellar a hasznositast

nem engedélyezte és a hasznositas mell6zhetd.

Selejtezni csak ténylegesen meglévd, megtekinthetd és szamba vehetd vagyontargyakat lehet.
Vagyontargy selejtezését csak a Selejtezési Bizottsdg végezheti.

4. A selejtezési eljaras folyamata

e aselejtezendd vagyontargyak, illetve a selejtezési feladatok ismeretében az SB. elndke
Osszehivja az SB tagjait,

e ismerteti az SB tagjaival a selejtezési eljarassal kapcsolatos dokumentumok tartalmat,
a bizottsag elé tarja a dokumentumokat, ismerteti az eljarast megeldz6 folyamatokat,
eseményeket,

e czt kdvetden az SB lefolytatja a selejtezési eljarast megalapozd dontés-elokészitést és
azt a Kancellar elé tarja,

e a kancellari dontést kdvetden lefolytatott eljarasrol négy példanyban jegyzokonyvet
kell felvenni, melynek jovahagyasa a Kancellar hataskore.

5. A selejtezési eljaras bizonylatai, nyomtatvanyai

Sajat sorszamu. az alabbi bizonylatokkal azonos tartalmia dokumentumok:

o Targyi eszkdzoknél:

- Targyi eszkoz selejtezési jegyzOkonyv B.Sz.ny. 11-90;

- Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke B.Sz.ny. 11-91,;

- Targyi eszkozok selejtezésébdl B.Sz.ny. 11-92 visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladékanyagok jegyzéke;

- Megsemmisitési jegyzokonyv B.Sz.ny. 11-97.

o Készleteknél (anyagok, kisértékill targyi eszkozok, aruk.):
- Készletek selejtezési, leértékelési B.Sz.ny. 11-93 jegyzdkonyve;
- Selejtezett készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11-94;
- Készletek selejtezésébdl visszanyert B.Sz.ny. 11-95 hulladékanyagok jegyzéke;
- Leértékelt készletek jegyzéke B.Sz.ny. 11-96;
- Megsemmisitési jegyzokonyv B.Sz.ny. 11-97,

13



A selejtezési eljarasrol készitett jegyzokonyvet meg kell kiildeni:
- a Gazdasagi és Kontrolling Iroda;
- a Kancellaria;
- az érintett szervezeti egység;
- Kozponti Iktato részére.

5.1. A selejtezési jegyz6konyvnek tartalmaznia kell

- az eljaras helyét és idOpontjat;

- a SB jelenlévo tagjainak nevét- és munkakorét;

- a selejtezett vagyontargyak felsorolasat, azonositasra alkalmas adatait, (minta szerint!);
- a SB javaslatat/allasfoglalasat a selejtezésre javasolt vagyontargyakat érintéen;

- a feleslegessé valas okat;

- hasznositasra vonatkozo javaslatot;

- a megsemmisitési javaslatot.

A Selejtezési jegyzOkonyvet a SB tagjainak alairasukkal kell hitelesiteniiik.

5.2. Kbdjegyzék a feleslegessé valas okardl

Kédszam: Megnevezés:

001 Eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 Feladatcsokkenés miatt

003 Atszervezés miatt

004 MegszUlinés miatt

005 Rongalédas miatt

006 Természetes elhaszndldédas miatt

007 Szavatossaga lejart

008 Egyéb ok

6. Megsemmisités folyamata

A hulladékként, vagy haszonanyagként sem értékesithetd készleteket — esetleges
egészségvédelmi elbirasok miatt is - meg kell semmisiteni. Ezen esetekben figyelemmel kell
lenni a vonatkoz6 kdrnyezetvédelmi és egyéb jogszabalyi eldirdsokra is.

A megsemmisités torténhet:

Osszetoréssel;

daraboléssal, vagassal,

elégetéssel;

szeméttelepre torténd szallitassal.

A megsemmisités modja ez esetben a dokumenticiok bezuzasa, a médidk atlyukasztasa,
Osszetorése, szétvagasa, szamitogépes program esetén pedig a szerverekrdl és/vagy a
munkaéllomasokroél torténd torlés.
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A Kancellar altal jovahagyott megsemmisitést 15 napon beliil végre kell hajtani, melyrél
megsemmisitési jegyzokonyvet kell felvenni, s az a selejtezési jegyzokonyv mellékletét
képezi.

1. Bontdsi munkdkkal kapcsolatos eljardsi rend

Jelen szabalyzat targyi hatadlya nem terjed ki az ingatlanokra, igy ezen beliil az épiiletekre,
épitményekre és létesitményekre sem.
E szabalyzat hatalya ala tartozik viszont az Egyetem hasznalataban 1évé épiiletek, épitmények
és 1étesitmények:
- felujitasi,
- atalakitasi,
- rekonstrukcios €s
- bovitési
munkai soran a bontasb6l visszanyerhet6 anyagok, épiilettartozékok hasznositasi eljarasanak
lefolytatasa, fliggetleniil attdl, hogy ezen munkdkat az Egyetem idegen kivitelezdvel
végezteti, vagy sajat vallalkozasban végzi.
A bontasi munkakbol kikeriild épiilettartozékok, anyagok harom kategdriaba sorolhatok,
nevezetesen:
e egyrészt: amelyek intézményen beliil Ujrahasznosithatok,
e masrészt: amelyek valamilyen formaban értékesithetdk, (6nalld eszkozként, haszon-
vagy hulladék anyagként)
e harmadrészt: amelyek értékesitésére semmi remény nincs, s €z a tény mar a bontasi
munkak sordn kozvetleniil is megallapithatd (korszertitlen, ma mar nem hasznalatos
anyagok,roncsoldssal-darabolassal bontott anyagok, tormelékek.)

Idegen kivitelezdvel végeztetett munkak esetén mar a munkavégzésre iranyuld szerzédésben
meg kell hatarozni, hogy a bontasbdl kikeriilé - s még hasznosithato - anyagok tulajdonjoga
az épittetdt, vagy a kivitelezdt illeti-e meg, tovabba hogy az épittetdt a bontasbol kikertilt
felhasznalhato anyagok ellenértéke fejében mennyi koltségtérités illeti meg. Ezen rendelkezés
hianyaban a bontott anyag tulajdonjoga az Egyetemé.

A bontasi munkakat a Vagyongazdalkodasi Iroda iranyitja, ill. koordinalja, mely munkakrol a
megbizott miiszaki ellendr bontdsi jegyzOkonyvet koteles késziteni. A bontési
jegyzékonyvben (vagy annak mellékleteként!) rogziteni kell azt, hogy a bontasbol kikeriild
anyagok tovabbi sorsa hogy alakul, nevezetesen:

a) amennyiben a bontasbol kikeriilt anyagok/tartozékok - vagy azok egy része - még
Egyetemi célu felhasznalasra alkalmasak, ugy azokat a Vagyongazdalkodasi Iroda
atveszi, s gondoskodik azok allag megdvasarol, illetve szakszer(i tarolasarol.

Az atvétellel egyidejlileg ezeket a bontott anyagokat (érték nélkiil!) nyilvantartasba
veszik, s amikor ezekbdl felhasznalasra keriil sor, gy munkalapra torténd ravezetéssel és
a bontott anyagok nyilvantartasabol torténd kivezetéssel ezen anyagok felhasznalhatok.

b) amennyiben a bontasbol visszanyerhetd anyagok- és tartozékok értékesithetok, igy azok

bevételezését (értek nélkiili mennyiségi nyilvantartas), majd az értékesitést kovetden a
nyilvantartasokbdl torténd kivezetését el kell végezni.
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C) amennyiben a bontasbdl szarmazo anyagok értékesitésére semmi remény nincs, ugy ezt a
bontasi jegyzOkdnyvben rogziteni kell.
Ilyen esetekben - féleg nagyobb volumen esetén — intézkedni kell a bontott hulladék
anyag elszallitasara.
A bontasbdl visszanyerhetd anyagok - épiilettartozékok selejtezési eljarasanak lefolytatasa
tekintetében az aldbbiak az irdnyadok:

8. A hasznositas és selejtezés szamviteli-pénziigyi elszamoldsa

A hasznositott és selejtezett eszkozoket e szabalyzat rendelkezései alapjan, illetve csak a
Kancellar engedélyével lehet a nyilvantartasokbol kivezetni, a vonatkozd szamviteli -
pénziigyi jogszabalyok és belsd szabalyzati eldirasok betartasaval.

Kiilondsen lényeges ez a selejtezési eljarasok soran készitendd Selejtezési Jegyzokonyv
tekintetében, melyet az eljarast kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni jovahagyasra a rektor
részére, mivel csak az O jovdhagyasat kovetden keriilhet sor a nyilvantartasokbol valo
kivezetésre.

Az eljarasok soran értékesitett eszk6zoket/azok ellenértékét a szamviteli elbirasok szerint kell
bevételként lekonyvelni €és ezzel egyidejileg a nyilvantartasokbodl kivezetni. A szadmlazott
tételek pénziigyi realizalasa ¢és ennek ellendrzése a Gazdasagi és Kontrolling Iroda feladata.

A hasznositasi ¢s selejtezési eljardsok okmanyait (dokumentumok, bizonylatok,
jegyzékonyvek) olvashaté formaban az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott ideig
sziikséges megorizni.

VI1Il. Egyéb rendelkezések

1. A vam- és AFA-mentesen beszerzett vagyontdrgyak elidegenitése

A vammentesen beszerzett, vagy kiilfoldrél ajandékként kapott vagyontirgyakat a
vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliil elidegeniteni, bérbe, lizingbe, vagy egyéb jogcimen
mas hasznalataba adni csak a behozatalkor érvényes szabalyok szerint kiszabott vamteher és
annak kamatai megfizetése utan lehet. E rendelkezés szempontjabol nem mindsiil
elidegenitésnek, ha vammentességre jogosult szervezet szamara torténik a vagyontargy at-,
bérbe-, vagy hasznalatba adéasa, viszont az ilyen atadast a vamkezelést végz0 vamhivatalnal
be kell jelenteni.

2. Szamitastechnikai, elektronikai hulladék értékesitése

A hasznositdsi ¢és selejtezési eljarasok soran kiilonos tekintettel kell kezelni a
szamitastechnikai, illetve elektronikai ,hulladék"-értékesitéseket, mivel ezek a
kornyezetvédelmi  direktiva szerint veszélyes hulladékoknak  mindsiilnek. Ilyen
eszkozatadasok csak olyan cégek/vallalkozasok szamara torténhetnek, akik rendelkeznek az
elektronikai hulladékok kezelésére (artalmatlanitasadra/ Ujrahasznositdsara) vonatkozo
kornyezetvédelmi engedéllyel.
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IX. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/25-49/2021. (majus 4.) szamu
hatarozataval fogadta el. A szabalyzat 2021. majus 6. napjan 1ép hatalyba.

Nyiregyhaza, 2021. méjus 4.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. habil. Figula Erika
rektor
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