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l.
AZ ELJARASI REND CELJA

A Nyiregyhazi Egyetem vezetése és a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany Kuratériuma a RRF
vagy ezzel ekvivalens finanszirozas formaban az Nyiregyhazi Egyetem fejlesztésére forditando
keretdsszeg felhasznalasara iranyuld (a tovabbiakban: RRF) projektben tervezett fejlesztések
megvalodsitasara iranyulo részprojektek munkafolyamait az aldbbiakban szabalyozza.

Jelen szabalyozas célja

- a fejlesztési tervek orientalasa,

- a munkavégzés hatékonysdganak novelése az RRF vagy azzal ekvivalens
finanszirozas formaban nyujtand6 egyetemi fejlesztésre forditando keretdsszeg
utemezett lehivasa érdekében, valamint

- a projekt megvaldsitasdban kozremiikodd személyek feladat-és hatdskoreinek
meghatarozasa.

.
AZ ELJARASI REND HATALYA, FOGALMAK

1. A Nyiregyhazi Egyetem vonatkozasaban az eljarasi rend hatalya kiterjed az RRF projekt
megvaldsitasaban résztvevd valamennyi munkavallaléra, azaz:
- rektor, kancellar, projektkoordinator, projektfelelds, projekt-team tagjai.

2. A Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany vonatkozasaban az eljaréasi rend hatalya kiterjed:
a projektdokumentacidhoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 személyekre, tovabba
a Nyiregyhdzi Egyetemért Alapitvannyal megbizdsi vagy egyéb szerzOdéses
jogviszonyban all6 természetes személyekre.

3. Az eljarési rend hatélya alé tartoz6 munkafolyamatok:
- részprojektek kidolgozasa,
- részprojektek koordinalésa,
- heti/havi riport készitése,
- adatigénylés és adatszolgaltatas,
- beszerzési/feltételes kdzbeszerzési eljaras meginditasa.

4. Jelen eljarasi rend alkalmazasa soran
- projektkoordinator: a Nyiregyhazi Egyetem munkavallaloja, akit a
rektor/kancellar biz meg hatarozott idére a részprojektek koordinalasaval.
- projektfelelds: a Nyiregyhazi Egyetem munkavallaloja, akit a rektor/kancellar
biz meg hatarozott idére az adott szakmai teriileten a fejlesztési célok
kidolgozasaval.



- projekt-team tagjai: a Nyiregyhazi Egyetem munkavallal6i, akiket a
rektor/kancellar kér fel a projektfelelés javaslatara és a projekt koordinator
eléterjesztésére.

- részprojektek el6készitdi: a projektfelelds és a projekt-team tagjai.

Jelen eljarasi rend a I1.3. pontban foglalt munkafolyamatok id6tartamara alkalmazando.

1.
RESZPROJEKTEK KIDOLGOZASA

A részprojektek kidolgozasa a projektfelelésok feladata.

A projektfelelds hataskorébe tartozik:

- javasolt eszkozbeszerzések és azok specifikacidinak, becsiilt koltségének
meghatarozasa,

- a megvalositashoz sziikséges humanerdforras igény megjeldlése,

- infrastrukturalis beruhazas esetén azok miuszaki leirasa, valamint becsiilt
koltségének meghatarozasa,

- szolgaltatas beszerzése esetén az ellatandé feladat teljes korti meghatarozasa,

- a projekt-team tagjai munkajanak iranyitasa, koordinalasa.

A projektfelelds munkajat a projektkoordinator irdnyitasaval végzi.
A projektfelelést a feladatainak ellatasa soran a projekt-team tagjai segitik.
V.

RESZPROJEKTEK KOORDINALASA

A részprojektek koordindlasa, 6sszefogésa a projektkoordinator feladata.

A projektkoordinétor hataskorébe tartozik:

- a Nyiregyhdzi Egyetemért Alapitvany Kuratériuma vagy megbizottja részérdl
érkez6 megkeresés esetén a részprojektek elOkészitéi adatszolgaltatasainak
kozvetitése,

- a kozvetitett adatok projektfejlesztés szempontjabol relevans elemzése és
kiértékelése, tovabba javaslat tétel a rektor és a kancellar részére.

A projektkoordinator munkéjat a rektor/kancellar iranyitasaval végzi.



V.
HETI/HAVI RIPORT KESZITESE

A heti/havi riport készitése a projektkoordinator feladata.

A projektkoordinator hataskorébe tartozik:

- riportolds a rektor/kancellar valamint a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany
Kuratériuma vagy megbizottja részére,

- a heti/havi riport elkészitéséhez sziikséges elOrehaladési jelentés bekérése a
projektfelel6soktol.

VI.
ADATIGENYLES, ADATSZOLGALTATAS

A projekt/részprojektek megvalositisa folyamatdban adatigénylés, feladat ellatasara
iranyuld megkeresés érkezhet:

- a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany Kuratdériumétol vagy megbizottjatol,

- a rektortdl/kancellartol,

- a projektkoordinatortol.

A részprojektek elokészitéi valamennyi adatszolgaltatast és tervezést (a tovabbiakban:
adatszolgaltatast) a rektor/kancellar elézetes jovahagyasaval lathatnak el.

A részprojektek elokészitdi az adatszolgaltatds soran az alabbiak szerint jarnak el:

- a Nyiregyhazi Egyetemért Alapitvany Kuratoriuma vagy megbizottja részérdl
érkezé megkeresés a projektkoordinator utjan teljesithetd,

- rektor/kancellar részérél érkez0 megkeresés rektor/kancellar szdméra

- projektkoordinator részérdl érkezd megkeresés projektkoordinator szdmara
kozvetleniil teljesithetd.

. Az adatszolgaltatas igénylése és teljesitése kizardlag a Nyiregyhazi Egyetem levelez6
rendszeren ( nye.hu ) keresztiil torténik.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/25-164/2021. (november 16.)
szamu hatarozataval, 2021. november 18-i hatallyal fogadta el.

Nyiregyhéaza, 2021. november 16.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor



