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A Palyazati és Projekt Iroda ligyrendjét (a tovabbiakban: tigyrend) a Nyiregyhazi Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa - Osszhangban az Egyetem Szervezeti ¢s Mukodési
Szabdélyzataval (a tovabbiakban: SZMSZ) és mellékleteivel - az alabbiakban hagyja jova:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Palyazati és Projekt Iroda a rektor és a kancellar kozos irdnyitdsa ald tartozd szervezeti
egyseg.

A Palyazati és Projekt Iroda miikodési helye: 4400 Nyiregyhéaza, Sosto6i ut 31/B.

II. A PALYAZATI ES PROJEKT IRODA VEZETESE
I1.1. Az irodavezetdé jogallasa

1. Az irodavezetft a Szendtus rangsorolasat kovetden az Egyetem kancellarja bizza meg
hatarozott idére. A vezetdi megbizas palyazat alapjan az eredeti eljarassal azonos modon
tobb alkalommal meghosszabbithato.

11.2. Az irodavezeto feladat— és hataskore

1. Az irodavezetdt a kancellar bizza meg hatarozott idére. A vezetdi megbizds az eredeti
eljarassal azonos moddon - nyilvdnos palyadzat alapjan - tobb alkalommal
meghosszabbithato.

Az irodavezetd kozvetlen munkahelyi vezetdje a Technoldgia- és Tudastranszfer Kozpont

vezetdje, a munkajat a kozpontvezetd kdzvetlen irdnyitasa €s ellendrzése mellett végzi.

2. Az Iroda vezetdje a jogszabalyok, az Egyetemi SZMSZ és jelen ligyrend rendelkezéseit
figyelembe véve végzi feladatait:

- iranyitja az Iroda folyamatos miikodését, szervezi, Osszefogja €s ellendrzi az Iroda
alaptevékenysége keretében végzett feladatokat, valamint felel az intézményi
palyazatokkal kapcsolatos feladatok koordinalasaért, miikodési teriiletét érintd,
projektjeiért,

- kozvetlen munkahelyi vezetdje részére igény szerint tdjékoztatast nyljt a hataskorébe
tartozo feladatok végrehajtasardl és a felmeriilt problémakrol, valamint feladatainak
ellatasa soran rendszeres kapcsolatot tart a kancellarral az intézeti/egység vezetokkel,
és az Iroda tevékenységéhez kapcsolodo kiilsd partnerekkel,

- palyazatok elokészitési fazisdban az adminisztrativ feladatok biztositasanak
szervezése,

- palyazatok pénziigyi lebonyolitdsanak szervezése, palyazatok nyilvantartasi
szabalyainak kidolgozasa, koordinalasa,

- beadand6 palyazatok pénziigyi terveinek véleményezése €s jovahagyasa,

- palyazatok pénziigyi feladatait illetéen egyiittmiikddik a Gazdasagi Irodéval,

- javaslatot tesz az Iroda alkalmazottainak felvételére, munkakori leirdsara, felmentésére
a munkaltatoi jogkor gyakorldja felé,

- az iranyitasa ala tartozé dolgozok felett kdzvetlen utasitasi jogkorrel rendelkezik.



III. A PALYAZATI ES PROJEKT IRODA FELADATAI

A Paélyéazati és Projekt Iroda feladatai:

palyazati lehetdségek figyelése,

a kitoltott Palyazati Regisztracios Adatlap alapjan az adminisztracids feladatok
ellatasa,

a palyazatok elkészitéséhez szakmai tamogatas nyujtasa a projekttagok részére,
palyazatok benyujtasa,

nyertes palyazatok esetén elokésziti a szerz0déskotéshez sziikséges dokumentumokat,
projektek fenntartasi id6tartama alatt kapcsolattartds a Projektmenedzsment team
tagjaival,  hataridok betartdsanak segitése,

beszamolok, adatszolgaltatasok elkészitése, tovabbitasa,

a projektek lezarasanak tdmogatasa a Tamogatasi Szerzédések szerint,

részt vesz a tamogatdst nyujté vagy ellendrzé hatosag altal elrendelt ellendrzési
folyamatokban,

projekt dokumentumok kezelése, megorzése.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Pélyazati és Projekt Iroda iigyrendjét a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/25-
136/2021. (oktdber 19.) szamu hatarozataval, 2021. oktober 21-1 hatallyal fogadta el.

Nyiregyhaza, 2021. oktéber 19.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor



