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BEVEZETES

A Nyiregyhazi Egyetem (a tovabbiakban: Intézmény) Szenatusa a nemzeti felséoktatasrol sz616
2011. évi CCIV. torvény, a 423/2012. (XI1.29.) Korményrendelet, a 87/2015. (IV.9.)
Korméanyrendelet, a 8/2013. (I.3.) EMMI rendelet, a 18/2016. (VIIL.5.) EMMI rendelet, az
Intézmény Szervezeti és Milkodési Szabalyzata, Felvételi Szabalyzata, Tanulményi és
Vizsgaszabalyzata, Neptun Uzemeltetési és Miikodési Szabalyzata, valamint a Magyar
FelsOoktatisi Akkreditacios Bizottsag kovetelményrendszerének rendelkezéseit figyelembe
véve az Intézmény oktatdsi folyamatszabalyozasat az alabbiakban hatdrozza meg.

OKTATASI FOLYAMATOK LEIRASA

I. AZ INTEZMENY KEPZESI PROGRAMJANAK KIALAKITASA, KEPZES

ALAPITASA, INDITASA

I.1. A képzési program kialakitasa

A folyamat felelése: oktatdsi rektorhelyettes.
Részfolyamatok és felel6sok:

1.
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a képzési program feliilvizsgélata, javaslat 4j képzésekre és képzések
megsziintetésére F.: oktatdsszervezeti egység vezetdje (tovabbiakban
egységvezeto)

Uj képzés kidolgozasara iranyuld vezetdi dontés. F.: rektor

szenatusi dontés képzés 1étesitésérdl/inditasardl, megsziintetésérol. F.
(eloterjeszto): oktatdsi rektorhelyettes

képzés 1étesitése/inditasa, megsziintetése esetén a dontés bejelentése az
Oktatasi Hivatalnal. F.: intézményi kapcsolattarto

I.2. A képzési programban szereplé mintatantervek feliilvizsgalata

A folyamat felelése: oktatdsi rektorhelyettes.
Részfolyamatok és felel6sok:

1.
2.
3.

4.
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a mintatantervek feliilvizsgélata, 4j mintatanterv elkészitése. F.: szakfelelos
az Intézeti Tandcs / Intézeti Ertekezlet dontése. F.: egységvezetd

a mintatantervek formai ellendérzése. F.: a Hallgatoi Szolgdltato Kozpont (a
tovdabbiakban: HSZK) vezetije

szenatusi dontés. F. (eloterjesztd): oktatdsi rektorhelyettes

a képzési programnak megfelelden a mintatantervek rogzitése a NEPTUN
Tanulmanyi Rendszerben. F.: HSZK vezeto

a képzési programok beemelése az Intézményi Téjékoztatoba. F.: oktatdsi
rektorhelyettes

az intézményi kreditterhelés tabla frissitése. F.: oktatdsi rektorhelyettes
sziikség esetén (szakfelelds valtozasa, Uj specializacid) bejelentés az Oktatasi
Hivatalba. F.: intézményi kapcsolattarto



I.3. Akkreditacios és engedélyeztetési eljaras

A folyamat felelése: oktatdsi rektorhelyettes
Részfolyamatok és felel6sok:
1. az1j szak kidolgozaséaért felelds személy megbizésa. F.: egységvezeto
2. aszaklétesitési / szakinditdsi kérelem kidolgozasa. F.: szakfelelos
3. kontroll. F.: oktatdsi rektorhelyettes
4 Intézeti Tanacs / Intézeti Ertekezlet dontése. F. (eloterjeszto):
intézetigazgato
szenatusi dontés. F.: (eloterjesztd): oktatdsi rektorhelyettes
benyujtas az Oktatasi Hivatalhoz regisztralas céljabol. F.: intézményi
kapcsolattarto
7. kedvez0 MAB-szakvélemény esetén regisztracid, a képzési program
bovitése: F.: oktatdsi rektorhelyettes.
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II. FELVETELI RENDSZER KIALAKITASA ES MUKODTETESE

I1. 1. Képzés meghirdetése

A folyamat felelése: oktatdsi rektorhelyettes.
Részfolyamatok és felel6sok:
1. szakok meghirdetései a Felsdoktatasi Felvételi Tajékozatoban
F.: egységvezetok, oktatdsi rektorhelyettes
2. meghirdetések és a kapacitas 0sszevetése
F.: oktatdsi rektorhelyettes
3. meghirdetés a Felsdoktatasi Felvételi Tajékoztatd elektronikus feliiletén
F.: HSZK felvételi eloaddja
4. Felsooktatasi Felvételi Tajékoztato €s kiegészitésének megjelenitése a Felvi
honlapon
F.: EMMI - Oktatdsi Hivatal.
5. Felvételi Téajékoztatd megjelenitése az intézményi honlapon. F.: HSZK
felvételi eloadoja

I1.2. Felvételi jelentkezések fogadasa és nyilvantartasa

A folyamat felelése: Okratdsi Hivatal, HSZK vezeto.
Részfolyamatok és felel6sok:
Jelentkezések fogadasa, feldolgozasa:
a) felsooktatdsi szakképzés, alapképzés, osztatlan képzés és mesterképzés:
Oktatdsi Hivatal
b) szakirdnyu tovabbképzés: HSZK vezeto

I1.3. Felvételi rangsorolas

A folyamat felelése: oktatdsi rektorhelyettes.
Részfolyamatok és felel6sok:



1. felsdoktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan képzésben és
mesterképzésben a berdgzitett adatok alapjin:
F.: Oktatdsi Hivatal

2. szakiranyu tovabbképzésben:
F.: HSZK vezeto

I1.4. Felvételi dontés és a jelentkezok értesitése

A folyamat felelése: Okratdsi Hivatal, oktatdsi rektorhelyettes.
Részfolyamatok és felel6sok:
1. besorolési dontés
F.: Oktatdsi Hivatal
2. felvételi dontés a felvételi elektronikus rendszerben 1évo adatok alapjan
F.: Oktatdsi Hivatal, rektor
3. szakiranyu tovabbképzés esetén:
F.: oktatdsi rektorhelyettes
4. jelentkezOk értesitése
F.: - elutasitds esetén: Oktatdsi Hivatal
- felvétel esetén: rektor.

III. OKTATASI IDOSZAK ELOKESZITESE

I11.1. Infrastrukturalis eréforrasok képzéshez rendelése

1. Kkapacitas felmérése. F.: HSZK vezet6
2. igények beérkezése. F.: egységvezeto
3. egyeztetés €és 0sszehangolas. F.: HSZK vezeto
4. eldadasok, savos kurzusok elhelyezése. F.: HSZK vezeto.
I11.2. Human eréforrasok képzéshez rendelése (szerzodéskotés)
1. kapacitas felmérése. F.: egységvezeto
2. igények beérkezése. F.: egységvezeto
3. egyeztetés-Osszehangolas:
belsé kapacitas, szerz0déskotések. F.: oktatdsi rektorhelyettes, kancelldr
kiils6 kapacitas, szerz6déskotések. F.: oktatdsi rektorhelyettes, kancelldr
IIL1.3. Tanrendi keretek kialakitasa
1. évfolyamra vonatkoz6 1étszdmadatok megadasa. F.: HSZK vezeto
2. csoportbontés. F.: egységvezeto, oktatdsi rektorhelyettes, kancelldr

3. kiils6 gyakorlati beosztas. F.: egységvezeto, tandrképzési foigazgato, oktatdsi
rektorhelyettes, kancelldr.

IV. Kurzusok kezelése

IV.1. Kurzusok meghirdetése



1. kurzusok meghirdetése a NEPTUN — rendszerben. F.: egységvezeto .

IV.2. Kurzusjelentkezések lebonyolitasa

1. bejelentkezés a kurzusokra a NEPTUN — rendszerben. F.: hallgato.

2. Tanulmanyi Albizottsag altal utélagosan engedélyezett kurzusfelvétel. F.: HSZK iigyintézo
3. A Tanulméanyi Albizottsag altal utdlagosan engedélyezett kurzusfelvételrdl a tantargyfelelds
egység vezetdjének értesitése. F.: hallgato

IV.3. Orarendkészités

1. tantirgyfelosztasok szambavétele, tantargyak heti iitemezése, tantermi elhelyezése.
- el0adasok, savos kurzusok. F.: HSZK vezeto
- gyakorlatok, szeminariumok. F.: egységvezeto

V. OKTATASI FOLYAMAT LEBONYOLITASA

V.1. Kurzusok lebonyolitasa

A folyamat felelése: rantdrgyfelelos
Részfolyamatok és felel6sok:
1. atantargyi oktatd kijelolése
F.: tantdrgyért felelos egység vezetdje a tantdrgyfelelos javaslata alapjdn
2. félévi kovetelményrendszer elkészitése
F.: oktato
3. félévi kovetelményrendszer kozzététele az egység aloldalan €s kihirdetése az
els6 foglalkozason
F.: oktato, egységvezeto
4. oktatas
F.: oktato, egységvezeto.

V.2. Szakmai gyakorlat lebonyolitasa

A folyamat feleldse: szakfelelos, tandrképzési foigazgato.
Részfolyamatok és felelosok:
1. gyakorlohely felmérése.
F.: gyakorlati képzésért felelos oktato, tandrképzési foigazgato
2. igény és kapacitas 0sszevetése - kielégito
- gyakorl6hely-hiany esetén gyakorlohely
felkérés F.: szakfelelos, tandrképzési
foigazgato
3. egyiittmikodési megillapodas megkotése.
F.: egységvezeto,tandrképzési foigazgato, rektor, kancelldr



V.3. Hallgatok évkozi teljesitmény-értékelése

A folyamat felelése: oktato.

Részfolyamatok és felel6sok:
Félévi kovetelményrendszer tantargyleirdsban rogzitettek szerinti kidolgozasa,
iddrendi litemezése, a feladatok elvégzésének mindsitése, beszamitas a félév végi
teljesitménybe.
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F.: oktato.

VI. OKTATASI IDOSZAK LEZARASA
VI1.1. Félévzaras

évkozi teljesitmények kozzététele a hallgatd szdmara. F.: oktato
vizsgaidépontok meghirdetése. F.: oktatojegymegajanlés. F.: oktato
gyakorlati jegy rogzitése: F.: oktato.

VI1.2. Vizsgaidoszak szervezése, lebonyolitasa

idoszak kijelolése. F.: rektor

vizsgaidépont meghirdetés ellendrzése. F.: egységvezeto

vizsgara jelentkezés, a jelentkezés torlése a NEPTUN - rendszerben. F.:
hallgato

vizsgalap nyomtatdsa. F.: oktato

a vizsgaztatas lebonyolitasa. F.: oktato

eredmény rogzitése a NEPTUN — rendszerben. F.: oktato

Ujabb vizsgaidopontok kijelolése. F.: oktato

érdemjegy-egyeztetés. F.: hallgato

korrekcid. F.: oktato

. zéras: kredit, sdlyozott tanulményi atlag, Osztondijatlag és kreditindex

megallapitasa. F.: HSZK vezeto.

VII. HALLGATOI ADMINISZTRACIO

VII.1. Beiratkozas az intézménybe

tajékoztatasra torténo behivas. F.: HSZK vezeto

altalanos tajékoztatd. F.: HSZK vezeto

beiratkozés. F.: HSZK vezeto

adategyeztetés. F.: HSZK iigyintézo

korrekci6. F.: HSZK iigyintézo

beiratkozott hallgat6i 1étszam megéllapitisa. F.: HSZK vezeto.
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VIL.2. Atvétel mas intézménybél

hallgat6i kérelem befogadésa. F.: HSZK iigyintézo
véleményeztetés. F.: szakfelelos

elbiralas, dontés. F.: Tanulmdnyi Albizottsdg

hatérozat. F.: HSZK vezeto.

a véleményezo egység vezetdjének tajékoztatasa. F.: hallgato

VIL3. Bejelentkezés tanulmanyi idészakra

regisztracios iddészak kijelolése. F.: rektor

regisztracié a NEPTUN- rendszerben. F.: hallgato
adatvaltozas bejelentése. F.: hallgato.

bejelentkezés elfogadasa F.: HSZK iigyintézo

regisztralt hallgatoi 1étszam megallapitasa. F.: HSZK vezeto.

VIL4. Tanulmanyok sziineteltetése

NEPTUN-rendszerben bejelentkezés, elektronikus kérelem. F.: hallgato
jogosultsag feliilvizsgalata. F.: HSZK iigyintézo

dontés, elfogadas. F.: Tanulmdnyi Albizottsdg

Intézetigazgatok félévenkénti tajékoztatisa az oktdberi és marciusi statisztika
alapjan a passziv hallgatokrdl. F.: HSZK vezeto

VIL.5. Képzések zarasa, v. abszolutéorium Kiadasa és zardovizsga lebonyolitasa

1.
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az abszolutérium feltételeinek megallapitasa
a) tantervi tanulmanyi és  vizsgakovetelmények teljesitésének
ellendrzése. F.: HSZK iigyintézo
b) abszolutérium kiallitasa. F.: HSZK vezeto
zardvizsgara jelentkezés. F.: hallgato
zarovizsgara bocsatas feltételeinek ellendrzése. F.: HSZK iigyintézo
zarovizsgazo 1étszam megallapitasa. F.: HSZK vezeto
szakdolgozat mindsitése. F.: birdlo, egységvezetd
zarovizsga-idoszak kijelolése. F.: rektor
zardvizsga-bizottsag kijelolése. F.: oktatdsi rektorhelyettes az egységvezetok
Jjavaslata alapjdn
zardvizsga-bizottsig elnokének €s tagjainak megbizéasa. F.: rektor
adminisztrativ el0készités
a) zardvizsga jegyzokonyvek elokészitése. F.: HSZK iigyintézo
b) kumulativ atlag megéallapitasa. F.: HSZK iigyintézo
c) szakdolgozat birdlati lapok és érdemjegyek biztositdsa. F.:
egységvezetok
d) zarovizsga tételsorok biztositasa. F.: jegyzo

10. zarovizsga

a) szakdolgozatvédés. F.: zdrovizsga-bizottsdg elnoke
b) szoébeli vizsga. F.: zdrovizsga-bizottsdg elnoke



c) Dbizottsagi dontés. F.: zdrovizsga-bizottsdg elnoke
d) eredményhirdetés. F.: zdrovizsga-bizottsdg elnoke
e) jegyzOkonyv készitése. F.: zdrovizsga-bizottsdg elnoke.

VIL.6. Kredittranszfer, mashol teljesitett targyak elismerése

1.
2.

kreditbeszamitasi kérelem benytjtasa. F.: hallgato
kérelmezett targyak tananyagtartalméanak elismerése: . F.: szakfelelos,

ekvivalencia esetén: F.: HSZK vezetoDontés. F.: Kreditdtviteli Albizottsdg

4.
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Hatarozat. F.: HSZK vezeto.

VIL7. A képzés elvégzését taniisito okirat kibocsatasa

zarovizsga teljesitésének megallapitasa. F.: HSZK vezetd
nyelvvizsga-kovetelmények  megallapitasa. F.: IOVK, oktatdsi
rektorhelyettes

oklevél-kibocsétés. F.: rektor

oklevél atadasa. F.: HSZK vezeto

nyelvvizsga-kovetelmény teljesitésének hidnyaban igazolas kiadésa. F.:
HSZK vezeto

VIIL INTEZMENYBOL VALO ELBOCSATAS

hallgatéi jogviszony megsziintetd kérelem elbiralasa. F.: Tanulmdnyi
Albizottsdg

fegyelmi okbol kizarés. F.: Fegyelmi Albizottsdg

jogviszony-megsziintetés tanulmanyi okbol. F.: Tanulmdnyi Albizottsdg
jogviszony-megsziintetés a Tanulméanyi Albizottsdg dontése alapjan. F.:
Tanulmdnyi Albizottsdg

fizetési hatralék okén. F.: rektor

hatérozat. F.: HSZK vezeto.

Intézetigazgatok félévenkénti tajékoztatasa az oktdberi és marciusi statisztika
alapjan a hallgat6i jogviszony megsziintetésérol. F.: HSZK vezeto

IX. HALLGATOI KERVENYEK KEZELESE

érkeztetés (kivéve az elektronikus kérelmeket). F.: HSZK vezeto
jogosultsagi helyre eljuttatas. F.: HSZK iigyintézo

véleményezés. F.: szakfelelos

dontéshozatal. F.: Tanulmdnyi Albizottsdg, oktatdsi rektorhelyettes,
kancelldar

hatérozatban torténd értesités. F.: HSZK vezeto.



X. MERES, CELOK, ELEMZES

Az oktatasi folyamat akkor tekinthetd szabalyozottnak, ha a kimeneti paramétereket a
célértékekhez viszonyitva mérjiik, €s a végrehajtas/tervezés folyamataba beavatkozas torténik.
Az oktatasi féfolyamat sikerességét az egyes részfolyamatok megfeleldsége hatirozza meg.
A kovetkezd szinteken torténnek mérések és elemzések:

* intézményi Mindségiranyitasi Bizottsag altal végzett elemzések

» Hallgat6i Szolgaltat6 Kozpont elemzései

e Alumni-, Karrier- és PR Csoport bevélasvizsgalatai

Az oktatisi folyamatainkkal kapcsolatban minden évben egységekre bontott intézményi
minoségtejlesztési tervet dolgozunk ki — konkrét mindségcélokkal -, melyek teljesiilését évente
ellendrizziik.

Az intézményben végzett hallgatok palyakovetését, a munkaeropiac felkeresését ¢s
elégedettségiik mérését az Alumni-, Karrier- és PR Csoport végzi az Onértékelési
folyamatszabdlyozds 11. 3.3. és 1. 3. 4. pontjai alapjan.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

Az Intézmény Mindségiranyitasi Bizottsdga a Mindségiranyitasi kézikonyv jelen mellékletét
véleményezte €s jovahagyta.

Jelen szabdlyozas az Intézmény Mindségiranyitisi kézikonyvének 1. mellékleteként, annak
szerves részét képezi. A Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa 2010. november 16-i iilésének RH/40-

142/2010. szamu hatarozata alapjan 2010. december 1-jén 1ép hatalyba.

Jelen szabalyozis mddositasit a Nyiregyhazi FOiskola Szendtusa 2014. januéar 23-i hatéllyal, az
RH/61-8/2014. (januar 21.) szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen szabalyozas mddositasat a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa 2015. junius 18-i hatéllyal, az
[HK/111-90/2015. (junius 16.) szamu hatarozataval fogadta el.

Jelen szabalyozis modositasat a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2016. jinius 16-1 hatéllyal, az
IHK/37-109/2016. (junius 14.) szdmu hatarozataval fogadta el.

Jelen szabalyozds modositasat a Nyiregyhdzi Egyetem Szenédtusa 2017. december 21-i
hatallyal, az IHK/34-169/2017. (december 19.) szamu hatirozataval fogadta el.

Nyiregyhaza, 2017. december 19.

A Szenatus nevében:

Vassné dr. Figula Erika
rektor



