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l. fejezet
Bevezetés

A Nyiregyhazi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)gaabinak (a tovabbiakban:
hallgatd) a tanulméanyi, pénzigyi folyamatok kisAbdégara, valamint a jogszabalyok
altal ebirt hallgatdéi és alkalmazotti adatszolgaltatasar&PMUN Egységes
Tanulméanyi Rendszert (a tovabbiakban: NEPTUN) halgzn

A NEPTUN moduléris felépités felhasznalhatésagi koreovdthets. Az egyes
feladatok elvégzéséhez jelen szabdlyzatban jog@slt szintek kerlinek
meghatarozasra.

A NEPTUN tartalmazza a hallgatok, és a NEPTUN-hf&z&&i jogosultsaggal
rendelked alkalmazottak adatait; a vonatkozé jogszabalyokbaeghatarozott
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi kotelezettshgsitéséhez szilkséges mértékben.
Az Egyetem vezét a dontéseik meghozatalahoz és a kapcsolodo iafidcean
rendszerek Uzemeltetéséhez felhasznaljak a NEPTasN-BW adatokat, az
adatvédelemre és a személyes adatok védelmérekwvangbgszabalyok betartasaval.

Il. fejezet
A szabalyzat célja és hatalya

A jelen NEPTUN Uzemeltetési ésiikbdési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja, hogy meghatarozza az intézményi NEPTUN rasrdendeltetésszgrjogszett

és Uzembiztos hasznalatat biztosito elveket.

E Szabdlyzat hatarozza meg tovabba azokat a jagagukzinteket, amelyek ahhoz
szikségesek, hogy az egyes felhasznaldk a szamiiktanyilvantartasi feladatokat a
NEPTUN-ban el tudjédk végezni.

A jogosultsagi szintek meghatarozasaval egyéfteéimvalnak azok a feladatok és
felelosségi korok, amelyek alapjan a NEPTUN adatainakakaiszsége és pontossaga
biztosithato.

A Szabdlyzat az Egyetem bé&lsasznalatra sz6l6 dokumentuma.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden NERThbzzaférési jogosultsaggal
rendelked, az Egyetemmel koézalkalmazotti, hallgatéi, illeti@rmilyen egyéb
jogviszonyban allé természetes személyre, tovabbanokra, akik jogosultak a
NEPTUN hasznalatara. A jelen Szabalyzat hatdlydamtézé személyek kotelesek a
Szabalyzat rendelkezéseit maradéktalanul betartani.

lll. fejezet
Felhasznalo6i korok

l11.1. Uzemeltetési és tartalmi felésség

A NEPTUN szakmai felligyeletét iranyitO magasabbetezz Egyetem oktatasi
rektorhelyettese, aki feléd a Szabalyzat betartasaert.

Az informatikai infrastruktirat a Vagyongazdéalkodd&zpont Innovéaciés Iroda
Informatikai Csoportja (a tovabbiakban: InformatikaCsoport) szakemberei
Uzemeltetik. Az informatikai infrastruktira Uzenedéiséért felés vezed az

Innovacios Iroda vezéje.
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A NEPTUN tartalmi Gzemeltéfe a Hallgatoi Szolgéltatd Koézpont (a tovabbiakban:
HSZK). Kozvetlen kapcsolatban all a szakmai fellgtgt ellatd magasabb veéeel
valamint a felals vezebkkel.

A rendszer Gzemeltetését a rendszeradminisztijagosultsaggal rendelkéz HSZK
TFCS alkalmazasgazdai végzik. A gazdasagi vonaskomndszerparamétereket és a
kodtételeket a gazdasagi rendszeradminisztratoepteztetetten kezelik, ennek
érdekében irasi és olvasasi jogosultsaggal rermetke a NEPTUN-ban tarolt
adatokhoz.

A szamviteli szakmai felligyeletet a gazdasagi \elédfa el.

l11.2. Kézponti felhasznaldk és jogosultsagok

Pénzigyi Ugyint&z a Gazdasagi és Kontrolling Iroda (a tovabbiakb&kKl)
Szamviteli, Pénzlgyi és Kontrolling Csoportjanakorazmunkatarsai, akik a
Szabalyzatban meghatarozottak szerint latjak eladétaikat, irasi és olvasasi joggal
rendelkeznek a hallgatok pénzigyi adataihoz.

Kdzponti érarendszerkes$ztaz egyetemi szifitorarendnek a NEPTUN segitségével
tortéerd elkésziteséért feléd személy, irasi és olvasasi joggal rendelkezikrarendi
adatokhoz.

Teremgazdalkodd: az Egyetemen a tanorakon Kkivikzet/ kdzponti igények,
valamint a Vagyongazdalkodési Iroda gondnoki feled&llatdé munkatarsa irdsos
jelzése alapjan a rendezvény ceélu teremfoglalaégkitését védgr személy, akinek
irasi és olvasasi joga van a terem torzs- és fisglgil adatokhoz.

Kollegiumi adminisztrator: a Sandra Hotel, a Camp@sllégium és Bessenyei
Hotelben laké hallgatok kollégiumi jogviszonyanakpnakész nyilvantartasara és
kollégiumi, pénzlgyi adatainak a kezelésére jodosaemeély, iradsi és olvasasi
jogosultsaggal.

Huméan adminisztrator: a NEPTUN-ban felhasznaloi oggtsaggal rendelkéz
alkalmazottak adatainak naprakész nyilvantartaggtvszemély, irasi és olvasasi
joggal rendelkezik az alkalmazottak adataihoz.

Tanulmanyi dgyintéz a HSZK Tanulmanyi és Felvételi Csoportjdban (a
tovabbiakban: TFCS) a hozza tartozo hallgatok dkgeé tanulmanyi, valamint
pénzlgyi lgyeit int&zszemély, irasi és olvasasi jogosultsaggal rendidke
Szakfelebs és intézetigazgato/kdzpontvezesz adott szak hallgatdinak tanulmanyi,
tantervi adatainak ellénzését végi személy, olvasasi jogosultsaggal rendelkezik.
Rendszergazda: gondoskodik a NEPTUN folyamatiisiiehésébl.

Gazdasagi rendszer-adminisztrator: végzi a NEPTENgijtészamla és a
munkaltatoi szamlak kezelését, a pénzigyi feladitisoNEPTUN és az EOSZ kdz6tt.

[11.3. Intézet/Kdzpont szink felhasznaldi jogosultsagok

NEPTUN adminisztrator: Az adott intézet/kdzponahtiktatott tantargyak, kurzusok

meghirdetését és kezelését Wggazemély, olvasasi joggal hozzaférhet az
intézetben/kdzpontban oktatott targyat felvett dgetibk adataihoz. irasi és olvasasi
joggal hozzaférhetnek az oktatott targyak adataihoz

Intézet/kdzponti Orarendszerkesztintézet/kozponti Orarendek elkészitését wegz
személy, a kdzponti Orarendszerkéset tortérd egyeztetés réven, irasi és olvasasi
joggal rendelkezik.



[11.4. Egyéni jogosultsag

Oktato: oktatdi jogosultsaggal rendelkegzzemély, aki a kurzust felvett hallgatok
félévi kovetelményeivel kapcsolatos teljes tk@adminisztraciét vedy alkalmazott.
Olvasasi joggal hozzaférhetnek az altaluk oktdiattgatok adataihoz — a személyes
adatok kivételével. irasi és olvasasi joggal rekelahek az altaluk oktatott targyak
tanulmanyi adataihoz.

Hallgato: hallgatoi/vendéghallgatoi/részismeretgviszonnyal rendelkéz személy,
aki tanulmanyi, pénzigyi és személyes adatait tawtdtan adminisztralja. Egy
hallgatd csak egy NEPTUN azonositoval rendelkezlagbelyben a hallgaté a
jogszabalyi adatszolgaltatasi kételezettségenekopan eleget tesz.

V. fejezet
A NEPTUN adatbazisaba bekerié adatok kore

Az adatbazisba az alabbi adatalanyok adatai kekiide:
a) oktatdi munkakdrben alkalmazottak, éraad6 oktatok,
b) nem oktatdi munkakoérben alkalmazottak, akik NEPThb¢zaférési
jogosultsaggal rendelkeznek és
c) az Egyetemmel hallgatéi/vendéghallgatoi/részismejegviszonyban allé
személyeké.
Az adatbazisba a fentebb felsorolt adatalanyokzjigglyban meghatarozott adatai
keriilnek be.

V. fejezet
Az adatbazisba bekeribé adatok felvételének formaja,
az adatok forrasa, az adatbevitel médja

Az ,oktatéi”, illetve ,nem oktat6i” statuszba bestirkdzalkalmazotti jogviszonnyal,
illetve megbizasi jogviszonyban oktatoi feladatthété személyek adatainak forrasa
az lgazgatasi és Humanpolitikai Kozpont (a tovékitéa: IHK) nyilvantartasa.

A hallgatéi jogviszonyban all6 személyek eseténadatok forrasa a felvételi és
potfelvételi adatallomany, az orszagos felvételansitogépes rendszer, illetve a
hallgatoi jogviszonyt létedithallgatok adatainak az iratkozasi lap.

Az adatok egyeiségeert az adatbevitelt végzzemély felgisséggel tartozik.
Amennyiben az adatok forrasaul szolgalo iratbarresi® adat értelmezhetetlen,
olvashatatlan, ellentmondasos vagy hianyos, az aelat vineb be az adatbazisba.
llyen esetben az adat forrasaul szolgalo irat Kiepat, illetve kiegészitését kell kérni
az adatalanytdl. A kiegészitést csak az adatalaagy az eredeti irat kidllitéja
végezheti el, a kiegészités tényet é&§pahtjat sajat kdg alairasaval igazolva. Az
adatok kijavitasa, illetve kiegészitése szobeliddalapjan nem torténhet.

Az adatok bevitele soran olyan kérilményeket ketdsitani, hogy az adatforrashoz
illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

Az adatok bevitele utan az adat forrasaul szolgatokat az Egyetem Iratkezelési
Szabalyzat és Irattari Tervének megf@bel kell tarolni és megizni.



10.

11.

12.

13.

Az altaldnos, a keresztféléves és a potfelvétgfirdd utdn az orszégos felvétel
programbdl atvett hallgatoi jogviszonnyal rendetkezemélyeken tulméen, tovabbi
hallgatok adatainak felvételére kizarélag a NEPTidhulmanyi Ugyinté&i/osztondij
ugyinté®di jogosultak.
A felvett és atvett hallgatok koziul a megadott hdti belul hallgatéi vagy
vendéghallgatdi jogviszonyt nem létesitett szenkdyea NEPTUN tartalomgazda
koteles a NEPTUN-t tAmogatd cégnél torlésre kifelol
A NEPTUN-ban kertilnek rogzitésre tovabba azok atakd amelyek:

a) a HSZK-ban a hallgatéval kapcsolatban keletkeznek,

b) a Keépzési Programmal kapcsolatban keletkezett riske tantargyi

eléfeltételek,
c) az adott intézetben/kdzpontban a meghirdetett lsakz@ hallgatdé tanulmanyi
kovetelményével kapcsolatban keletkeznek és

d) a hallgatéi pénzigyi tiveletei soran keletkeznek.
A vizsgéztatok kotelesek a NEPTUN rendszeren kdibsmeghirdetni a
vizsgaidbpontokat. Kotelesek a  Nyiregyhadzi Egyetem  Tanulmangs
Vizsgaszabalyzatban (a tovabbiakban: TVSZ) szakélyanddon eljarni és az ott
szerepd hataridbn belll régziteni a vizsgaeredményeket.
A vizsgakkal kapcsolatos tevékenységet az érimiEPTUN felhasznalonak - a
hatalyos TVSZ-ben régzitettek szerint - végre kejtani.
A NEPTUN alkalmazdsgazdai az Egyetem vezetése d&@ésalkalmanként
statisztikakat készitenek.
A hallgatok eredményeinekddit kezeléséért és a vizsgalapok Grzéséért a oktatast
vega szervezeti egységek vediet felebsek.

VI. fejezet
Adathelyesbités, adatvaltozas

A NEPTUN adatbazisban szerépladatok helyesbitésére, illetve az adatok
valtozasdnak éatvezetésére az adatkezelésaridma alatt a tudomasszersést
szamitott 5 munkanapon belul térténik. A hallggt@gviszony megdmése utan az
adatokat archivalni kell.

Az adatok helyesbitése — a IX. fejezet megéeleekezdésében meghatarozott
adatokon kivul — torténhet az adatalany kérésdetye akkor, ha az adatke#el
eszleli, hogy az adatbazisban nem valés adat sderep

Tanulmanyi Ggyeket ériif az adatalany kérésére tokidrelyesbités esetén a valotlan
adat torlésére és a valés adat bevitelére csaldaalany altal bemutatott, az adat
valodisdgat alatamasztd dokumentum alapjan van mi&.adathelyesbitést az
adatkezeéinek 6t munkanapon belil el kell végeznie.

Az adatbazisban szeréplszemélyi adatok megvaltozdsa esetén a hallgato
megvaltozott adatokat haladéktalanul, de legfeljidnot napon belll koteles jelezni
a rendszerben, és irasban leadni a tanulmadgiéhak.

Az V. 1. pontban meghatarozott nyilvantartas adeizasara vonatkozo irasbeli
bejelentést az adatalanynak az IHK munkatarsahbzekettatni, csatolva az &irt
dokumentumokat. A bejelentés elmulasztasaval, véggedelmes teljesitésével
kapcsolatos jogkovetkezmények az adatalanyt técheli

Az adatkezd] altal kezdeményezett adathelyesbités esetén davabiat térlésére és
a valés adat bevitelére csak akkor kertlhet som b@rdini kivant adat valdtlansaga



minden kétséget kizar6 modon megallapithatd, ésvinbi kivant adat valodisagat
igazolé dokumentum az adatkezetndelkezésére all.

A vizsgaidiszak befejezését kovein a hallgatbk a megszerzett eredményeiket
ellensrzik a NEPTUN-ban, és amennyiben elirast, hianyasatalnak, haladéktalanul
irasban bejelentik az illetékes oktatonél vagy &FFnunkatarsanal.

VII. fejezet
Adatbiztonsag

A biztonsagos Uzemeltetésiigzaki kdvetelményeinek betartadsaért az Informatikai
Csoport feleds. Ezen tevékenysége soran kételes biztositaniy laogendszer az
adatbiztonsagi kovetelményeknek folyamatosan meljgel

A rendszer Uzemelige:

a) kizarélagosan engedélyezi a jogosultak szédmarazeaverekhez tortén
hozzaférést,

b) gondoskodik a sziikséges, rendszeres karbantartasrol

c) gondoskodik az adatbazis-szerver megeletikai védelemmel ellatott zart
helyiségben tortéhelhelyezéséit,

d) biztositja, hogy az éles adatbazis csak a jog@sgdtd rendelkezfelhasznalok
szamara legyen kozvetlen hal6zati uton elé&hés a rendszer feltérése direkt
hal6zati hozzaféréssel ne legyen lehetseges,

e) biztositja, hogy minden felhasznalé csak egyénnagiias utan léphessen a
rendszerbe,

f) biztositja a szinetmentes aramforrast és

g) elvégzi az Innovacios Iroda Ugyrendje szerinti rdsaket.

VIII. fejezet
Hozzaférési jogosultsagok

Az Egyetemen oktatasi feladatot ellatd alkalmaxotteve, illebleg az altaluk
meghirdetett targyak a rendszerben az arra jogostészére megismeriot

A rendszer felhasznaloi — jogosultsagi szintjikpga — az egyes adatfajtakhoz csak
olvasasi vagy irasi és olvasasi jogosultsaggaktégk hozza.

A rendszerbl hozzaférhet adatokbdl a megfeléljogosultsaggal rendelkézszemeély
listAkat, kimutatasokat készithet. A kinyomtatotdatok nem kerilhetnek
illetéktelenek tudomasara.

A hozzaférési jogosultsdgok gyakorlasa a NEPTUNSgzamélyre szol6 kod és jelszo
alkalmazasaval torténik.

adataiknak a rendszerbe valo bevitelét kémet a felvételi értesitéssel kilon kérés
nélkul tortenik.

Az oktatok és Oraado oktatok jogosultsagat szetvepgségik vezéje igazolja, és
tovabbitja az IHK-nak. A személyre sz6l6 kodot éls70t — az egységvedeéltal
jogszeti felhasznalaséat vallalé nyilatkozatat — a rendszgomatikusan generalja az
igénylé adatbazisban szerépbkzemélyes adataibdl. A kodot a felhasznalo irasban
kapja meg az IHK erre kijeldlt munkatarsatol.



7. Az automatikusan generalt jelszot a felhasznalémakendszerbe torténelss
bejelentkezésekor meg kell valtoztatnia.

8. A NEPTUN-jogosultsdggal rendelk&zalkalmazott jogviszonya medgsrsekor a
NEPTUN-jogosultsagot toréini kell. A munkaviszonyegsZinését a megsnést
kove® 5 munkanapon belll a human adminisztrator jelHSZK vezebnek, aki
gondoskodik a jogosultsag megszlintet@ser

IX. fejezet
Feladatok szervezetenként, illetve felhasznaléi tifgonkent

1. A HSZK feladatai a NEPTUN Ulzemeltetésében:

a) a NEPTUN lUzemeltetési rendjének kialakitasa,

b) a NEPTUN tartalmi Gzemeltetése, lzemeltetesi falaiyellatasa,

c) az adatvédelmi szabdlyok betartdsa, kulonos tdtehte személyes adatok
védelmére,

d) NEPTUNT tadmogaté6 céggel tori&nkoordinaci6 a HSZK érintett
munkatarsainak egyuttikodésével,

e) a NEPTUN hasznalatarol a HSZK  érintett munkataedain
egyuttmikddésével oktatas megszervezése, valamint folyarainzultacid
biztositasa.

2. A kancellar altal megbizott kapcsolattarto a tamtakizemeltetés tekintetében a
szakmai fellgyeletet ellat6 magasabb vézemutatdsai alapjan teljes koiranyitasi
jogkdrrel rendelkezik. Feladatai a kovetékz

a) a NEPTUN rendszer tkodtetésében, fejlesztésében, karbantartasaban
kozremik6do szervezetek munkajanak egyetemi sziigszehangolasa,

b) a NEPTUN-nal kapcsolatos széles ikéikommunikacio, informacidk
biztositasa, a  tovabbfejlesztési elképzelések koactbja az
intézetek/kozpontok és egyetemi igények alapjanpcsalattartas a
fejlesztivel és az adatszolgaltatasokat fogado szervezeiekke

c) hallgatéi FIR jelentések hitelesitése, megkuldése,

d) az NEPTUN-t tdmogatéo ceéggel toréénkoordinaci6 a HSZK-val
egyuttmikddésben.

3. A NEPTUN alkalmazasgazdainak és rendszergazdaatadtdtai:

a) a NEPTUN rendszerparamétereinek a karbantartasa,

b) a felvételi rendszefi adatok attéltése,

c) Uj felhaszndélok jogosultsaganak beallitasa,

d) a hibajelenségek kivizsgalasa, koztéddes azok megoldasaban,

e) Uj verziok tesztelése, 0j modulok bevezetése,

f) rendszer-adminisztratori jogosultsaghoz koétott lalatdezések elkészitése, a
felhasznaldk segitése tanacsadassal

g) a hallgatéi tartozasallomany listdjanak elkészitéée megkildése
negyedévente a GKI-nak,

h) az dsztondij-kifizetések lebonyolitasa,

i) diakhitellel kapcsolatos #res és adatszolgaltatas,

]) statisztikai adatszolgaltatas az érintettel toregyeztetés alapjan,

k) viths esetekben az adatmddositdsok részleteinedzakisresése a HSZK
szakembereinek segitségével,



9)

adatszolgaltatasok a GKIl-val egyuttkddve a NEPTUN-ban Iévadatok
alapjan a hallgatoi szervezet fele,

hallgatGi és oktatoi FIR jelentések dsszedllitdsa,

kapcsolattartas jelen szabalyzat szerinti NEPTUN#agbztracioban részt
vew mas felhasznaldkkal,

az adatvedelmi szabalyok betartasa, kilonds taiehta személyes adatok
védelmeére,

az intézményi fejlesztések egyeztetése, vegrehajtas fejleszikkel
egyuttmikodve.

4. A gazdasagi rendszer-adminisztrator NEPTUN-beliiatdintracios feladatai:

a)
b)
c)
d)
€)

a hibajelenségek kivizsgélasa, koztidés azok megoldaséban,

Uj verziok tesztelése, Uj modulok bevezetése,

az EOSZ-NEPTUN adatok hibainak javitasa,

kapcsolattartas az adminisztraciéban részé veas felhasznalokkal,

az adatvédelmi szabalyok betartdsa, kulonos tdtehte személyes adatok
védelmeére.

5. Pénzugyi Ugyint&k adminisztracios feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)

a hallgatoi befizetésekkel kapcsolatos tgyintésés szamlak nyomtatasa,
az EOSZ és a NEPTUN kozotti feladasok bonyolitasa,

a gyijtészamlaés a hallgatok pénzligyi egyenlegeinek lekérdezése,
kapcsolattartds az adminisztraciéban részé veas felhasznaldkkal,

az adatvedelmi szabalyok betartasa, kilonds taiehta személyes adatok
védelmére.

6. Kozponti érarendszerkeszteladatai:

a)
b)

c)
d)

a NEPTUN adminisztratori jogosultsdggal rendetikeAltal meghirdetett
tantargyak éladas kurzusait, savos orait elhelyezi az egyeteanendbe,
segitséget nyujt a szeminariumi, gyakorlati kurkudmrend elhelyezésével,
kapcsolatban,

a NEPTUN rendszerben elhelyezett 6rarendek &lirse,

a megstntetett kurzusok orarendi kapcsoldodasainak megeiisd a
szervezeti egységek altal torégelzés alapjan.

7. Teremgazdalkodo feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

orarendhez terem rendelése,

folyamatosan ellefrzi a termek Orarendi terheltségét, intézkedik setleges
utkdzeések elkerulesdr

beérkezett altalanos és Orarendi teremigény edisaal

a Vagyongazdalkodasi Iroda ve&ének elkésziti félévenként a tantermek
foglaltsagat tartalmazo orarendeket,

a tandran kivili intézeti/kdzponti igények valamantVagyongazdalkodasi
Iroda gondnoki feladatot ellatd munkatarsa iras@elkne alapjan régziti a
rendezvény célu teremfoglalasokat.

8. A kolléegiumi adminisztratorok feladatai:

a)

b)
c)

a hallgatok kollégiumi jelentkezésének és jogviydorak naprakész
nyilvantartasa,

kollégiumi dijfizetések pénzligyi kezelése,

kapcsolattartas az adminisztraciéban részé wveas felhasznalokkal,



d) az adatvédelmi szabdlyok betartdsa, kulonos tdtehte személyes adatok
védelmére.

9. Human adminisztrator feladatai:

a) oktatok és alkalmazottak jogszabalyban rogzitetataidak naprakész
rogzitése és karbantartasa,

b) kapcsolattartas az adminisztracioban részé veas felhasznalokkal,

c) az adatvédelmi szabdlyok betartdsa, kulonos tdtehte személyes adatok
védelmeére.

10. A tanulmanyi lUgyintédk adminisztraciés feladatai:

a) a hallgatok személyi adatainak karbantartasa, @ttése, kulondos tekintettel
a felvételi rendszeti konvertélt adatokra,

b) azon adatok bevitele, amelyek forrasa az adolgdtal irasbeli nyilatkozata,
vagy amelyek a HSZK-ban a hallgatéval kapcsolakeetkeznek,

c) a hallgatdk képzéshez rendelésének étlarse,

d) a beiratkoztatas, bejelentkezés elfogadasa,

e) a hallgatdk jogviszonyanak naprakész rendezése,

f) a hallgaték pénzigyi statuszanak eblexése, koltségtérités kiirasa és a
teljesitések ellefrzése,

g) a hallgaték fizetési felszolithsanakledszitése,

h) a hallgaté tanulmanyi féléevének TVSZ szerinti zaras

i) tanulmanyi igazolasok kiadasa (pl. jogviszony-igagh

J) a hallgatok részére @it tanulmanyi kotelezettségek teljesitésének az
ellenrzése,

k) a hallgatok zardvizsgara bocsajtasanak éfisFse, zarovizsga ugyintézése,
leckekonyv és oklevél kiadasa,

[) oklevélmelléklet kiadasa,

m) az adatvédelmi szabalyok betartasa, kilonds tdtehte személyes adatok
védelmeére,

n) elektronikus hallgatéi kérelmek kezelése.

11. Szakfeleds:

a) a szak mintatantervének a meghirdetett targyak usainak félévenkénti
ellendrzése, hianyossagok potlasara tastetdbeni intézkedés,

b) kapcsolattartas az adminisztracioban részé veas felhasznalokkal,

c) az adatvédelmi szabalyok betartasa, kulonos tdtehte szemeélyes adatok
védelmére.

12. Az intézetigazgatd/kbzpontvesddeladatai:

a) A NEPTUN-ban megvalésitandd intézeti/kbzponti felat elvégzésének
folyamatos biztositasa az éveériehdi itmutaté alapjan,

b) a NEPTUN-ban tarolt, hataskorébe tartozé adatokn@itése, sziikség
szerinti javittatasa,

c) az adatvédelmi szabalyok betartdsa és betartakiddnos tekintettel a
szemelyes adatok védelmére.

13. A NEPTUN adminisztratorok feladatai:

a) az egység gondozasaban détantargyak feldiseinek, tantargyleirasainak,
tematikgjanak rogzitése a rendszerben,



b)

c)
d)

az adott félév kurzusainak meghirdetése és kartiasta kilonos tekintettel a
specidlis ,csak vizsga” kurzusok meghirdetésérelammmt az oktatok
hozzarendelésére,

kapcsolattartas az adminisztraciéban részé veas felhasznaldkkal,

az adatvédelmi szabdlyok betartdsa, kilonos tdtehta személyes adatok
védelmére.

14. Intézeti/kbzponti 6rarendszerke$eladatai:

a)
b)
c)

félévi szeminariumi, gyakorlati rarendek pontogzitése,

az oOrarendi véltozasok atvezeteése,

altalanos, orarendi teremfoglalasi igények megadaaa kozponti
Orarendszerkesitek.

15. Az oktatok feladatai:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)
)
)

sajat adataik ellégimzése, a Humanpolitikai, Szabalyozasi és Jogi Osdpial
tortérd (szemeélyes és munkaviszony adatok) javittatasa,

a tantargyak félévkozi feladatainak bevitele,

a hallgatok altal felvett kurzusok ell@zése a tantargyfelvételidgdzakban,

a vizsgaidpontok kiirdsa sajat kurzuson,

a félevkozi eredmeények, ndipitett alairdsok, gyakorlati és vizsgajegyek
bevitele,

vizsgalapok nyomtatasérzése,

a vizsgakkal kapcsolatos egyéb Ugyintézés a TVaijah,

kapcsolattartas az adminisztracioban részé veas felhasznaldkkal,

Orarendi és vizsgafghontok valtozasairdl Uzenet kiildése az érintettiekne

az adatvédelmi szabalyok betartdsa, kulonos teiehta személyes adatok
védelmére.

16. A hallgatok feladatai:

a)
b)

a NEPTUN Uzeneteinek figyelése,

beiratkozas, bejelentkezés, a sajat személyeoladdlerrzése, eltérések
jelzése a tanulmanyi tgyintézek,

olyan elérhaiségek megadasa, amelyek segitségével az admioiébaa
részt vev szemeélyek tanulmanyi tgyekben a hallgatét telefpresmailben
vagy levélben értesithetik,

adatvaltozas esetén adatmoédositas kezdeményezése,

tantargyfelvételi idszakban tantargyak felvétele kurzusjelentkezéssel,
jelentkezés vizsgaalkalmakra (gyakorlati jegy jasjtvizsga, szigorlat),
Osztondijak/kifizetések utalasanak kovetése,

koltségtéritési dijak/onkoltség befizetések hataedortérs elvegzése,
tanulmanyi és vizsga eredményeinek félévenkérgngitése,

specializacio felvétel, valasztassal kapcsolatyniggés,

kollégiumi jelentkezés, amennyiben sziikséges.



X. fejezet
Adatkezelés folyamatanak elleirzése

Az informacios o6nrendelkezési jogrél és az informszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény, illetve az adatvédelemmel kapcsadagtiirasok - igy kilondsen jelen
Szabalyzat rendelkezéseinek — betartasat, az aeé#tke és adatfeldolgozast végz
szervezeti egységek vegefolyamatosan kotelesek elléizni.

Az egységvezét torvénysertes észleléese esetén haladéktalanutkedé& annak
megszintetésér Kulondsen sulyos visszaélés esetén a szabalgtadhezelési
eljaras meginditasat kezdeményezi az illetékes é&yel/szervezeti egységnél.

Az NEPTUN adminisztracidban részt evelhasznaldkat a munkavégzésikkel
kapcsolatban anyagi fetelség terheli a munkakori leirasukkal 6sszhangban.

XI. fejezet
Adattovabbitas

Az NEPTUN-bOI egyedi adatok személyazonositasralmis modon az aldbbi adat-
kezebknek tovabbithatok:

a) a nemzeti feloktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabian:
Nftv.) felhatalmazdsa alapjan az oktatok/tanardiekdk és a hallgatok
meghatarozott adatai a Fé&dktatasi Informaciés Rendszernek, valamint az
Nftv. 3. mellekletében rogzitettek részére,

b) az oktatasi igazolvanyokrél szo6l6 362/2011. (XI110.)3 Korm. rendelet
felhatalmazasa alapjan a rendeletben megjeldlt okdat didkigazolvany
kibocsatéjanak,

c) a hallgatoi hitelrendszéilrszolo 1/2012. (1. 20.) Korm. rendeletben megjeldl
adatok a Diakhitel Kézpont részére,

d) a félévi 6sztondij megallapitashoz adatszolgaltataBiakjoléti Albizottsag
részére,

e) félévi aktualis hallgatoi jogviszony adatszolgatd a Kozponti Kényvtarnak.

A rendszerben tarolt adatok statisztikai felhasmmé&éljara a rektor, a kancellar,
illetve a iranyitd magasabb ve&eengedélyével személyazonositasra alkalmatlan
mabdon méas adatkezglek tovabbithatok.

XII. fejezet
A NEPTUN fejlesztése, hibakezelés

. Az () funkciok hasznalatanak a bevezetés@s az intézményben felmerilt, a
NEPTUN Support szebézlésben foglaltakon tuli fejlesztési igények indagagarol az
Informatikai Bizottsag étterjesztése alapjan a kancellar dont.

. A NEPTUN Support Szeézrlés korébe tartozo kéréseket a HSZK uekéizvetlendl
tovabbitja a fejlesdhek.

. A hasznalat soran @brdulo technikai jelle hibakat a felhasznalék az NEPTUN
alkalmazasgazdainak jelzik, akik szikség esetéhatzar Informatikai Csoportnak
tovabbitjak. A program fdkodéset éririt hibakrol a NEPTUN tartalmi Gzemelégdt
kell thjékoztatni. Az adattartalmat édritibakat az adat kezgénél kell jelezni.



XIII. fejezet
Felhasznalok tovabbképzése

1. A IX/1. e) pontban meghatarozott tovabbképzés a NH¥ tAmogatasat végzcég
dokumentacioi és oktatasi segédanyagai alapjaniért

2. A tananyagok alkalmasak az () bdlketanitasara, vagy Uj fejlesztések bevezetése
esetén azok bemutataséra,

3. Az U felhasznalok, valamint Gj modul bevezetéset@s — szikség szerint — a
tevékenységik szerintégit tovabbképzését a HSZK végzi.

XIV. fejezet
Zaro rendelkezések

1. Jelen NEPTUN Ulzemeltetési ésikndési Szabalyzatot a Nyiregyhazbiskola
Szenatusa az RH/48-114/2009. (december 21.) szatarohataval fogadta el. A
szabdlyzat 2010. januér 1. napjatdl lép hatalyba.

2. Jelen NEPTUN Uuzemeltetési éstkndéesi szabalyzatot a Nyiregyhazbiskola
Szenatusa az RH/41-134/2013. (oktéber 15.) szan@idzataval, 2013. oktober 17-i
hatallyal moédositotta.

3. Jelen NEPTUN uzemeltetési ésikidési szabalyzatot a Nyiregyhazbiskola
Szenatusa az IHK/111-66/2015. (marcius 31.) szaatarbzataval, 2015. aprilis 2-i
hatallyal mdédositotta.

4. Jelen NEPTUN Uzemeltetési éstkidési szabalyzatot a Nyiregyhazbiskola
Szenatusa az [HK/111-212/2015. (december 15.) szdmatarozataval, 2015.
december 17-i hatallyal modositotta.

5. Jelen NEPTUN Uzemeltetési éstkodési szabdlyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem
Szenatusa az |HK/37-44/2016. (februar 29.) szamarbzataval, 2016. marcius 2-i
hatallyal mdédositotta.

6. Jelen NEPTUN Uzemeltetési ésikidési szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem
Szenatusa az IHK/34-76/2017. (m4jus 16.) szdmurdmdtival, 2017. majus 18-i
hatallyal moédositotta.

Nyiregyhaza, 2017. majus 16.

A Szenétus nevében:

Dr. Kiss Ferenc
altalanos rektorhelyettes
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