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A Nemzetk6zi Kapcsolatok Iroda iigyrendjét (a tovabbiakban: iigyrend) a Nyiregyhazi
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa - Gsszhangban az Egyetem Szervezeti €s
Mikodési Szabalyzataval (a tovabbiakban: SZMSZ) és mellékleteivel - az aldbbiakban hagyja
jova:

W

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen {igyrend célja, hogy egységessé ¢€s attekinthetévé tegye a Nemzetkdzi Kapcesolatok
Iroda feladatait, tligyintézési, ligyviteli rendjét, az ezekhez kapcsoldédo tevékenységet,
ezaltal eldsegitse az egyes egységek feladatdnak ¢és munkdjanak magas szinvonalu
ellatasat.

A Nemzetkozi Kapcsolatok Iroda miikddési helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/B.

1. ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK IRODA VEZETESE

I1.1. Az irodavezeto jogallasa

. Az irodavezetft a Szenatus rangsorolasat kovetéen az Egyetem rektora bizza meg

hatarozott idore. A vezetdi megbizas palyazat alapjan az eredeti eljarassal azonos médon
tobb alkalommal meghosszabbithato.

11.2. Az irodavezeto feladat —és hataskore

. A Nyiregyhazi Egyetem Nemzetkozi Kapcsolatok Iroda munkéjanak szervezése és

iranyitasa.

A Nyiregyhazi Egyetem nemzetkdziesitési folyamatainak koordindlésa, feliigyelete, az
Kapcsolattartas a kiilf6ldi partnerintézmények képviseldivel.

Kapcsolattartas a nemzetkozi kapcsolatokat koordinald szervezetekkel és a Magyar Rektori
Konferencia Kiiliigyi Bizottsdgaval.

A nemzetkozi 0sztondij rendszerek intézményi szintli kommunikacidjanak, 6sztondijas
tanulmanyutak megvaldsitasanak koordinalasa.

I11. ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK IRODA FELADATAI

. Az intézmény nemzetkoziesitésének elOsegitése, nemzetkdzi képzési ¢€s kutatasi

egylittmiikodések keresése, gondozédsa: nemzetk6zi oktatasi és kutatasi kapcsolatok
kiépitése és apolasa, intézményi partnerségek fejlesztése.

A meglévd  nemzetkdzi  kapcsolatok  4poldsa,  egyiittmiikodés  kiilfoldi
partnerintézményekkel.
Nemzetkdzi szerzédések kezdeményezése, elokészitése, nyilvantartasa,

A rektori vezetés kiilkapcsolatainak tdimogatésa.

. Az Intézetek nemzetkozi kapcsolatainak koordinéciodja, a kapcsolatok intézményen beliili

hasznositasanak segitése.

Kozremiikodés és adminisztrativ segitségnyljtas az Intézetek kiiliigyi kapcsolatainak
fejlesztésében.

Az Intézmény nemzetkozi lathatdsdganak eldsegitése, fejlesztése.
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Nemzetkozi tligyekkel kapcsolatos levelezés, koordinacids feladatok, angol nyelvii
adminisztracio, statisztikak, kimutatasok készitése.

Nemzetkoziesedést eldsegitd rendezvények szervezése.

Részvétel nemzetkoziesitéssel kapcsolatos megbeszéléseken,
eseményeken,konferencidkon.

Az idegen nyelvii oktatas inditasanak, fejlesztésének, koordinacidjanak segitése,
Egylittmiikddés a nemzetkozi kapcsolatok, €s az angol nyelvii képzések szabalyozasadban
illetékes hazai szervekkel (pl. Bevandorlasi és Menekiiltiigyi Hivatal, Tempus
Kozalapitvany, Magyar Rektori Konferencia); a nagykovetségekkel, a konzuldtusokkal és
egyéb képviseletekkel, az iigynokokkel és partnerekkel; egyéb érintett szervekkel,
szervezetekkel.

Az angol nyelvii képzés hallgatéi toborzasdnak koordinaldsa. Ennek érdekében 1j
kapcsolatok kialakitasa, toborzds a nemzetkdzi oktatasi ligynokségeken, oktatasi
vasarokon, képviseleteken-konzulatusokon, nemzetk6zi oktatasi szervezeteken, és mas
egyetemekkel kotott szerzOdéseken keresztiil, meglévd kapcsolatok apolasa az Eurdpai
Unidn kiviil és beliil.

Az Egyetem nemzetkozi kapcsolatairdl, illetve az Egyetemen folyd angol nyelvii
képzésekrdl tdjékoztatds nyujtasa. Kozremiikodés az ezzel kapcsolatos angol nyelvii
anyagok, illetve honlapok dsszedllitdsdban, gondozasaban, fejlesztésében.

Az Egyetemre érkez¢ fizetds kiilfoldi hallgatok tigyeinek intézése, hallgatéi kulturalis
programok, interkulturalis estek szervezése.

Az Egyetemre érkezd kiilfoldi vendégek, delegiciok fogaddsadnak, programjainak
megszervezése, lebonyolitdsa.

Az Egyetem vezetésének kiilfoldi utjanak elékészitése, utazasszervezeés.

Részvétel az Egyetem nemzetkdzi projektjeinek koordinalasaban.

Nemzetkdzi palyazatok irdsa, benyujtasa.

Nemzetkozi palyazati lehetdségek kozététele honlapon, hirdetén.

Nemzetkdzi mobilitasi programok intézményi szintii koordinacidja, 6sztondijtanacsadas.
Oktatoi-hallgator  csereprogramok, mobilitdsi programok gondozéasa, fejlesztése,
hallgat6i, oktatéi Osztondijpalydzatok gondozéasa, propagalasa, Kiutazd és érkezd
cserehallgatokkal kapcsolatos ligyintézeés.

Campus Mundi program koordinacidja, Diaszpéra program koordinacdja, Makovecz
Program koordinacioja, CEEPUS program koordinacioja,

Stipendium Hungaricum 6sztondijprogram koordinécioja.

Erasmus + program teljeskorii szervezése EU-n beliil és kiviil/Nemzetkozi Kredit
mobilitas.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Nemzetkozi Kapcsolatok Iroda iligyrendjét a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa az

IHK/23-102/2020. (szeptember 22.) szamu hatarozataval, 2020. szeptember 24-1 hatéllyal
fogadta el.

Nyiregyhéaza, 2020. szeptember 22.

A Szenatus nevében:

Vassné dr. habil. Figula Erika
rektor



