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Altalanos eléirasok

A Nyiregyhdzi Egyetem (tovabbiakban Egyetem) figyelemmel az Allamhaztartasrél szolo
2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.), az Allamhaztartasrol sz6lo térvény
végrehajtasarol szoloé 368/2011.(XI1.31.) korményrendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan
az Egyetem gazdalkodasi stabilitdsanak megorzése érdekében a kotelezettségvallalas,
az utalvanyozas, az ellenjegyzés, a teljesités igazolas €s az érvényesités rendjét az alabbiak
szerint hatarozza meg.1.1. A szabalyzat célja

A kotelezettségvallalds egységesitése, a személyi, vezetdi felel0sség-, jog- és hataskorok
meghatarozasa, az aldiras rendjének rogzitése annak érdekében, hogy az Egyetem az alapito
okiratdban meghatarozott feladatokat, a rendelkezésre all6 forrasok tervszerti gazdalkodasaval
valositsa meg. A gazdalkodas atlathato, tervszerii €s a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
legyen.

1.2. Szabalyozasok kore
A szabalyzat a kovetkezd jogforrasok €s belsd szabalyzat alapjan keriilt 6sszeallitasra:
— anemzeti felsfoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.)
— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)
— az éllamhéztartdsrol szold torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011 (XIL31.)
korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)
— a kozalkalmazottak jogéallasardl szol 1992. évi XXXIII. torvény (tovabbiakban: Kjt.)
— amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (tovabbiakban: Mtv.)
— akodzbeszerzésekrol sz6lo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)
— aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv)
— az allamhéztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet (tovabbiakban:
Ahsz.)
— az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszdmolasi modjarol 38/2013 (IX.19.) NGM rendelet
— a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.)
— palyazati forras terhére megkotendd szerzodések esetében az adott palyazat elszamolasi
eldirasai
— az Egyetem Szervezeti és mitkddési szabalyzata (SZMSZ)

1.3. A szabalyzat hatalya

1. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden az Egyetem nevében végzett a kiadasi
eléiranyzatok terhére l1étrejovo kotelezettségvallalasra (kotelezettségvallalasnak mindsiild
dokumentumra, szerz6déses okiratra, egyéb eljarasi rendre) és a bevételi jogosultsagok
érvényesitésére.

2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
a fenntartott koznevelési intézményre, tovabba az Egyetemmel kozalkalmazotti vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valamint hallgatoi, tanuldi jogviszonyban
allo természetes személyekre.



1.8

Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok, és — ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az
Aht. 49. § szerinti lebonyolitd szerv szaméara a Korméany rendeletében meghatarozottak
szerinti rendelkezésre bocsatott 0sszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo —
igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzodés megkotésére,
koltségvetési tdmogatas biztositasara irdnyulo — szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.
Pénziigyi ellenjegyzés: Annak igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalashoz sziikséges
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idOpontokban a pénziigyi
fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat.

Teljesités igazolas: A teljesités megtorténtének igazolasa, amelynek soran ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, az ellenszolgéltatast is magaba foglald kotelezettségvallalas esetén
annak teljesitését.

Ervényesités: A kiadasok teljesitése, és a bevétel beszedése eldtt azok jogosultsaganak,
Osszegszeriségének, eldirt alaki kovetelményeknek valé megfelelésének, tovabba
a sziikséges fedezet meglétének ellendrzése okmanyok alapjan.

Utalvanyozas: A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak
elrendelése.

Kancellari egyetértés: A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény
(atovabbiakban: Nftv.) 13/A § alapjan a Kancellar egyetértési jogot gyakorol
a Szenatusnak és a Rektornak az Egyetem gazdalkodasat, szervezetét, mikodését érintd
gazdasagi kovetkezménnyel jard dontései €s intézkedései tekintetében. Az egyetértés
e dontések érvényességének, illetve hatalybalépésének alapfeltétele.

Akadalyoztatas: A jogkort gyakorld személy szabadsaga, betegszabadsaga, tanulmanyi
szabadsaga, kikiildtetése, kirendelése, egyéb igazolt tavolléte.

Kiadméanyozas: Jogszabaly alapjan hataskor gyakorlo nevében torténd alairas.
Témaszam: Az Egyetem SZMSZ-e alapjan meghatirozott szervezeti egységek
azonositdja.

2.§

Kotelezettségvallalas

Kotelezettséget vallalni Aht. 37. § (1) bekezdése szerint, az alapitd okiratban
meghatarozott feladatok célszerti és hatékony ellatasara figyelemmel - Osszeghatéartol
fiiggetlentil —, csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldézden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentumén az ellenjegyzés datumanak és az ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alédirasaval kell igazolni.

A Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési
kotelezettséget tantsit, kotelezettségvallaldsnak tekintendd. Ha a kdzbeszerzési eljaras,
palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént
meg, a korabban lekotott eldiranyzat lekotését a kotelezettségvallalasok meghitisulasanak
szabalyai szerint fel kell oldani.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositdsara is alkalmazni kell, amely



a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy a tobb évre
vonatkoz6 kotelezettségvallalas esetén az érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

4. Az Egyetem koltségvetési évi kiadasi eldirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhato
kotelezettség, ha az abbdl szarmazo valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év
junius 30-aig megtorténik. A hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év
junius 30-at kovetd idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo hatarozott idejii
fizetési  kotelezettség (a  tovabbiakban: tobb  év  eldiranyzatait  terheld
kotelezettségvallalas) esetén:

a) a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
¢év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

5. A tobb év eldiranyzatat terheld kotelezettségvallalas fedezetét a kozéptava és az éves
tervezéskor biztositani kell.

A torvény eltérd rendelkezése hidnyaban tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettséget

a fejezetet irdnyitd szerv - a Kormdny iranyitdsa vagy felligyelete ala tartozo

koltségvetési szerv az allamhaztartasért felelés miniszter - eldzetes engedélyével

vallalhat, ha a kotelezettségvallalas 6sszegének

a) koltségvetési évre jutd része a kotelezettségvallalas idpontjadban a modositott
kiadasi eldiranyzatok 10%-at, vagy

b) egy évre szamitott értéke a koltségvetési évet kdvetd harom év barmelyikében az
Aht. 36. § (4) bekezdése szerint adott évre vallalhato kotelezettségek 5%-at eléri
vagy meghaladja.

6. Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdés szerint
az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szdmlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatdas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht 36 § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil
a jogszabalyon, illetve jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatod
birdsagi, hatoésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy
az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson alapulo fizetési kotelezettség esetén.

7. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések teljesitésre
¢és nyilvantartasra az firasbeli kotelezettségvallalasra vonatkozd szabéalyokat kell
alkalmazni.

8. Kotelezettségvallalasnak tekintendd jognyilatkozatok, dokumentumok:

a) kozalkalmazotti jogviszonyt l1étrehoz6, modositd, megsziintetd okirat / kinevezési
okirat;

b) megbizas, szerz6dés / megallapodas, szerz0dés;

¢) aru vagy szolgéltatds megrendelése, megrendelés visszaigazolasa / visszaigazolt
megrendelés, elfogadott 4rajanlat;

d) kozbeszerzeési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas;

e) palyézati Giton odaitélt alairt timogatasrol sz616 dokumentum;

f) feliigyeleti szerv engedélyezésével kozérdeki kotelezettségvallalas;

g) kikiildetési elrendelése / kikiildetési rendelvény;

h) minden olyan jognyilatkozat, dontés, intézkedés, amelybdl fizetési, szolgaltatasi,
vagy egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettsége szarmazik az Egyetemnek.

9. Kotelezettségvallalasi jogosultsag
a) Az Egyetemen az Nftv. 13. § (1) és (2) bekezdéseiben meghatarozott ligyekben teljes

korti kotelezettségvallalasra — jelen szabalyzat rendelkezéseit figyelembe véve —
a Rektor jogosult. A Rektor a kotelezettségvallalasi jogkorét atadhatja helyettesének
vagy az Egyetem mas, magasabb vezetd/vezetd beosztasu alkalmazottjanak. Az
atruhédzott hataskor gyakorloja azt nem adhatja tovabb.



b) Ha a felhatalmazott jogszeriitleniil, vagy az Egyetem érdekét figyelmen kiviil hagyva
jar el, a Rektor kotelezettségvallalasi jogat felfliggeszti, vagy visszavonja.

c) Az Egyetem Rektora: az oktatési, kutatasi koznevelési tevékenység vonatkozasadban
torvényi felhatalmazas alapjan gyakorolt kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik.

d) A Rektor kotelezettségvallalési jogat az alabbiak szerint ruhdzza at:

da) A magasabb vezetd, vezetd — figyelembe véve a kizardlagossagi szabalyokat —
a Rektor altal atruhazott kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik az
eldiranyzatai és az SZMSZ-ben meghatarozott feladataik tekintetében. A
magasabb vezetd, vezetd az atruhdzott jogkor gyakorlasakor koteles a hatalyos
jogszabalyok és az Egyetem belsé szabalyzatainak eldirasait maradéktalanul
betartani.

e) A gyakorloiskola igazgatéja az intézmény rendelkezésre 4llo eldiranyzatai
felhasznalasaval ¢és kizarolag az intézmény tevékenységével kapcsolatos
kotelezettségvallalasra — figyelembe véve a kizarolagossagi szabalyokat — jogosult.
Az igazgatd az atruhazott jogkor gyakorlasakor koteles a hatdlyos jogszabalyok és
az Egyetem bels6 szabalyzatainak eldirasait maradéktalanul betartani.

f) Az Egyetem Kancellarja az Nftv. 13/A. § (2) bekezdés a)-f) pontjaban meghatarozott
feladatai tekintetében az Egyetem vezet6jeként és képviseldjeként jar el, mely soran
kotelezettségeket vallalhat.

g) A Kancellar a hivatkozott jogkorében eljarva jogosult a szerzédéskotésre
meghatarozott feladatok ellatasahoz kapcsoldddan, kiilondsen, de nem kizéarolagosan:

a) muszaki,

b) létesitményhasznositasi,

c) lzemeltetési,

d) logisztikai,

e) szolgaltatasi,

f) beszerzési, kozbeszerzései,

g) vagyongazdalkodasi,

h) gazdalkodasi,

1) pénzlgyi,

j) kontrolling,

k) munkaltatoi jogkore gyakorlasa korében felmertil6 ligyletek esetén.

h) A Kancellar a jelen szabalyzatban meghatarozott jogkoreit az altala meghatalmazott
magasabb vezetd/vezetd beosztast alkalmazottra irdsban atruhazhatja.

1) Az Nftv. 13/A. § (6) szerint: A kancellar akadéalyoztatasa, érintettsége, a kancellari
tisztség atmeneti betoltetlensége esetén a kancellar helyetteseként a szervezeti €s
miikddési szabalyzatban kijeldlt vezetd jogosult eljarni.

1) Kotelezettséget nem vallalhat az egyébként arra jogosult:

a) amaga vagy kozeli hozzatartozdja javara,

b) olyan gazdalkod6 szervezet javara, amelyben maganak vagy kozeli
hozzatartozdjanak tulajdonosi, irdnyitasi, feliigyeleti érdekeltsége van,

c) ha valamely jogszabaly a kotelezettségvallalasi feltételhez koti és ennek
a jogositott fél elérelathatoan nem tud eleget tenni,

d) ha egyben ugyanazon gazdasagi esemény pénziigyi ellenjegyzdje,

e) ha nincs ra fedezet - nem all rendelkezésre szabad eldiranyzat.

k) A kotelezettségvallald személyében felel:

a) avonatkozo jogszabalyok és az Egyetem belso rendelkezéseinek betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,

c) a fedezet meglétéért,

d) a hataskorébe utalt eldiranyzatok betartasaért, tovabba azért, hogy csak olyan
korben vallaljon kdotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy e belsd szabalyzat
feljogositotta.

1) Valamennyi esetben tavollét, illetve akadalyoztatds esetén az daltaldnos
helyettesitési szabalyokat kell alkalmazni.
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10. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa
a) Az Egyetem a kotelezettségvallalasrol olyan analitikus nyilvantartast koteles vezetni,
amely megfelel a jogszabalyi eléirdsoknak (Ahsz.).
b) A nyilvantartds az EOS gazdasagi informatikai rendszerben torténik, mely zart
rendszert alkot.

3.§

Kancellari egyetértés

1. A kancellar egyetértési jogot gyakorol az Egyetem gazdalkodasat, szervezetét, mikodését
érintd, gazdasagi kovetkezménnyel jard szenatusi és rektori dontések, intézkedések
tekintetében. Az egyetértés e dontések érvényességének, hatalybalépésének alapfeltétele.

2. A kancelléri egyetértési jog gyakorlasara kizarélag a Kancellar jogosult. Meghatarozott
esetekben a kancelldri egyetértési jog gyakorlasait a Kancellar az Egyetem
alkalmazaséaban all6 magasabb vezetd/vezetd beosztast személyre irasban atruhazhatja.

4.8
Koltségvetési fofeliigyelo gazdalkodasi jogosultsaga

(miniszteri kinevezése esetén alkalmazando)

1. A koltségvetési fofeliigyeld, feliigyelé a gazdalkodas koltségvetés-politikaval valo
Osszhangja ¢s a takarékos, szabalyszerli, eredményes miikddés érdekében a Kormany
rendeletében meghatarozott intézkedéseket tehet, igy kiilondsen eldzetesen véleményezi
a kotelezettségvallalasra irdnyuld eljarasokat €s a nagy Osszegi- az egymillid forintot
elérd, vagy azt meghaladd Osszegli kotelezettségvallalasok tekintetében kifogéssal élhet,
amennyiben az Egyetemhez koltségvetési fofeliigyeld keriil kirendelésre.

2. A koltségvetési feliigyelét a pénziigypolitikaért felelés miniszteri nevezi ki, feladatat
kancellari utasitasban kell elrendelni.

5.§

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

1. Az Aht. 37.§ (1) szerint: Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén,
a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

3. A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gyézddnie arr6l, hogy a szabad eldirdnyzat
rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idOpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és
a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkoz6 szabalyokat.

4. Az Avr. 55 §. (1) a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman
a pénziigyi ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

5. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo
gazdasagi vezetd, vagy az éaltala irdsban megbizott pénziigyi-szamviteli képesitéssel
rendelkezd szakképesitésli kozalkalmazott jegyezhet ellen (tovabbiakban: pénziigyi
ellenjegyzd).

6. A pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

7. A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatdsdhoz sziikség szerint jogi és szakmai szakértot
vehet igénybe.



10.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban eldirtaknak, akkor a pénziigyi
ellenjegyzonek errél irdsban kell tdjékoztatni a kotelezettségvallalasra jogosultat.
Amennyiben a kotelezettségvallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, akkor az ellenjegyzd koteles ennek eleget tenni és errdl a tényrdl az
iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdjének meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a Kancellar eldzetes egyetértési jogat gyakorolhatta-e.

A kotelezettségvallalasra mindaddig nem keriilhet sor, mig az eldzetes egyeztetésre nem
biztositottak lehetdséget, vagy a Kancellar egyetértési jogat nem gyakorolta.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje nem lehet ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében:

—_

o)

a) a kotelezettségvallalo,

b) a teljesités igazold,

c) az érvényesito,és

d) aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatartozoja javara latna el.

6.§

Teljesitési igazolas

A teljesités igazolds a bevétel és a kiadas utalvanyozéasa el6tt irdsban torténik. A
teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatdst is magaba
foglald kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesités
igazolasat annak aszemélynek kell elvégeznie, aki a szakmai teljesitésrol
informacioval rendelkezik. A szakmai teljesitési igazolas az érvényesités alapja.

A teljesités igazolo koteles a teljesitésigazolas alapjaul szolgdldé dokumentumok (pl.:
tanulmany, jegyzokonyv, jelenléti iv, stb.) megérzésére, az adott {igyre vonatkozo
iratmegdrzési szabalyok szerint, valamint ellendrzés esetén a megdrzott okmanyok
bemutatasara.

A teljesités igazolds az utalvanyrendeleten, vagy egyéb — az egyetem belsd
rendelkezésében foglalt és elrendelt - dokumentumon torténhet. Az igazolasnak
minden esetben tartalmaznia kell a teljesités igazolasara utal6 kifejezést, a datumot és
az 1gazolo alairasat a szallitd megnevezését, az Osszeget, €s a gazdasagi esemény
tomor, szakszeru leirasat, beazonositasat.

A teljesités 1igazold kijelolésére a kotelezettségvallald jogosult — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolodéan - irasban jeloli ki az Avr. 57 §(4) alapjan.

A teljesités igazoldsara jogosult személy az Egyetem magasabb vezetdi, vezetdi
lehetnek, akik jogosultsdgot tovabb a4t mar nem ruhdzhatjak.

. A teljesités igazolast végz6 nem lehet ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében:

a) a pénziigyi ellenjegyzo,

b) az érvényesito,

¢) az utalvanyozo6 és

d) aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatartozdja javara latna el.
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7.8

Ervényesités

A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell
az Osszegszeriiseget, a fedezet megletét, €s azt, hogy a megelézd tigymenetben az
Aht., az Ahsz. és az Avr. elbirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban leirtakat
megtartottak-e.

Ha az érvényesitd az érvényesitésre vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem
tagadhat6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo6 erre irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést
az érvényesitett  Osszeget, az  ¢érvényesitd  keltezéssel  ellatott  aldirdsat
az utalvanyrendeleten.

Az érvényesitést végzd személy kijelolésére az egyetem gazdasagi vezetdje jogosult. A
munkakori leirdsdban az érvényesitésre feljogositott személynek, a felsdoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel
¢s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitést végzo
személyekrol alairas mintat kell vezetni.

Az érvényesitést végzd nem lehet ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében:
a) a szakmai teljesitést igazold személy,
b) a kotelezettségvallalo,
c) az utalvanyozo,
d) aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatartozoja javara latna el.

8.§

Utalvanyozas

A bevételi elOiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére

kifizetést elrendelni csak utalvanyozas alapjan lehet.

A kiadasi eldirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat, és

az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

A kotelezettségvallalasi  jogosultsag egyuttal utalvdnyozdsi jogosultsdg is.

A kotelezettségvallalasi  jogosultsag — megsziinésével  egyidejiileg  megsziinik

az utalvanyozasi jogosultsag is.

Az utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,

c) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés iddpontjat, modjat, dsszegét és devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat és
megnevezeését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz 4allamhéaztartasi szdmviteli korményrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat,



f) akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
h) az érvényesités tényét.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolando6 bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke
¢s B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszdmolandd bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban
a szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
bevételek teljesitését.

Az utalvanyozast végz0 személy nem lehet ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében:

a) apénziigyi ellenjegyzo,

b) az érvényesito,

c) aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatartozdja javara latna el.

9.§

Kapcsolodo nyilvantartas

Az Avr. 60.§ (3) alapjan a kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl és aldirdsmintajukrol a belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

Az alairasmintakrol harom eredeti példanyt kell késziteni, melybdl egy a kancellart,
kettd a Gazdasagi és Kontrolling Irodat illeti meg

A 1. pontban bekovetkezett személyir valtozasokrol haladéktalanul, de legkésébb
tizendt napon beliil Oj érvényes alairasmintat kell kidllitani a 2. pontban leirtak szerint.
Az Egyetemen a nyilvantartast a Kancellaria vezeti, aktualizalja.

10.§
Egyéb rendelkezések

Az Avr. 60 § szerint a Kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités

igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét
a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.
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11.§
Z.aro rendelkezések

(1) Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa az IHK/34-79/2017. (m4jus 16.)
szamu hatarozataval, 2017. majus 18-i hatdllyal fogadta el. Az elfogadassal
egyidejlileg a Szenatus 1/2-2/145/2008. (november 25.) szamu hatarozataval elfogadott
¢s tobbszor modositott Kotelezettségvallalasi szabalyzat hatalyat veszti.

(2) Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem az IHK/89-26/2019. (februar 26.) szamu
hatarozataval, 2019. februar 28-i hatallyal modositotta.

(3) Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem az IHK/23-116/2020. (oktober 20.) szamu
hatarozataval, 2020. oktéber 22-i hatallyal médositotta.

Nyiregyhéza, 2020. oktdber 20.

A Szenatus nevében:

Vassné dr. habil. Figula Erika
rektor
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GAZDALKODASI JOGOSULTSAGOK

1. sz. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG-VALLALAS PENZUGYT TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
ELLENJEGYZES
JOGOSULTSAGOK GAZDASAGI ESEMENYENKENT
Személyi juttatasok
—Oktatoi, kutatoi, tanari munkakorben, valamint az
Nftv. 13.§ (2) bekezdése szerint a rektor rektor
munkaltatéi jogkorébe tartozo foglalkoztatottak gazdasagi vezetd/ rektor gazdasagi vezeto altal |kancellar
— Kinevezés, kinevezés modositasa/ gazdasagi vezetd altal kijeldlt kozalkalmazott
megsziintetése, jubileumi jutalom, pétlék, kijeldlt kdzalkalmazott
helyettesitési dij, tilmunka, keresetkiegészités
— Alaptevékenységgel osszefiiggo oktatasi rektorhelyettes gazdasagi vezetd/ az oktatasi gazdasagi vezeto altal |kancellar
tobbletfeladat ellatasara szol6 keresetkiegészités gazdasagi vezetd altal  [rektorhelyettes kijeldlt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
Megbizasi jogviszony létesitése (kiilso oraadok atruhazott hataskorben az gazdasagi vezetd/ oktatasi rektorhelyettes |gazdasagi vezetd altal |kancellar
vonatkozasaban) oktatasi rektorhelyettes gazdasagi vezetd altal kijeldlt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
— Koznevelési intézményben foglalkoztatott gyakorloiskola igazgatdja gazdasagi vezetd/ gyakorloiskola gazdasagi vezet6 altal |kancellar
kozalkalmazottak Kinevezése, kinevezés gazdasagi vezetd altal  |igazgatdja kijelolt kozalkalmazott
médositasa/megsziintetése, jubileumi jutalom, pétlék, kijelolt kdzalkalmazott
helyettesitési dij, tilmunka, keresetkiegészités
megallapitiasa
— A kancelldr irdnyitasa ala tartozé
kozalkalmazottak
* kinevezés, kinevezés modositas/megsziintetés,| kancellar gazdasagi vezetd/ kancellar gazdasagi vezetd altal |kancellar
jubileumi jutalom, potlék, helyettesitési dij, gazdasagi vezet6 altal kijelolt kdzalkalmazott
tulmunka, keresetkiegészités megallapitasa kijelolt kdzalkalmazott
*  miikodéssel osszefiiggd megbizasi kancellar gazdasagi vezetd/ kancellar gazdasagi vezeto altal |kancellar
szerzodések gazdasagi vezetd altal kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Kozlekedési koltségtérités kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar

gazdasagi vezetd altal
kijelolt kozalkalmazott

vezetdje

kijeldlt kozalkalmazott
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PENZUGYI

KOTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG-VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
— Szocidlis timogatasok, juttatasok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal ~ [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
— Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai
* bel- és kiilfoldi napidijak kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezetd altal |kancellar
gazdasagi vezetl altal  |vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
+ oOsztondijak (Erasmus) rektor/kancellar gazdasagi vezetd/ rektor/kancellar gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezetd altal kijeldlt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
+ lizemanyag-megtakaritas kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal ~ [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
— Egyéb kiilso személyi juttatas
* reprezentacio kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal  [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
+ 0sztondij (Ceepus, Stipendium Hungaricum) |rektor gazdasagi vezetd/ rektor gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
* EU-s és hazai finanszirozasu palyazatok |rektor/kancellar gazdasagi vezetd/ rektor/kancellar gazdasagi vezeto altal |kancellar
kiaddsai munkaltatéi jogkor szerint gazdasagi vezeto altal kijeldlt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
Dologi kiaddsok
— Szakmai anyagok beszerzése kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezet0 altal |kancellar
miikodéshez gazdasagi vezetd altal  |vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
— Uzemeltetési anyagok beszerzése kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeté altal  [vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
— Arubeszerzés (jegyzetbolt) kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
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PENZUGYI

KOTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG-VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele; kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezetd altal |kancellar
szoftverek bérlése (Neptun, EOS stb.), gazdasagi vezetd altal  |vezetdje kijelolt kozalkalmazott
informatikai eszkozok karbantartasa, bérlése kijelolt kozalkalmazott
internetes portalok szolgaltatasa
Egyéb kommunikaciés szolgaltatasok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
(telefon, mobildij) gazdasagi vezet6 altal  vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
Kéziizemi dijak kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
(villamos energia, gazenergia, gazdasagi vezeto altal  [vezetdje kijelolt kozalkalmazott
tavhoszolgaltatas, viz, sth.) kijelolt kozalkalmazott
Vasarolt élelmezés gyakorloiskola igazgatdja gazdasagi vezetd/ gyakorloiskola gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal  |igazgatdja kijeldlt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
Bérleti és lizing dijak kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
PPP és egyéb bérleti dijak gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatiasok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezet0 altal |kancellar
gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
Kozvetitett szolgaltatasok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezet altal  |kancellar
koziizemi szolgaltatasok, gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kozalkalmazott
egyéb kozv. szolg. (étkezés, konyvtarkozi kijelolt kozalkalmazott
kolcsonzés)
Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok |oktatasi rektorhelyettes gazdasagi vezetd/ oktatasi rektorhelyettes |gazdasagi vezeto altal |kancellar
+ alaptevékenységet segitd szolgaltatas gazdasagi vezeto altal kijelolt kdzalkalmazott
(megbizasos kiilsé 6raadé oktatd) kijelolt kdzalkalmazott
* miikodést segité szolgaltatas kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
(jogi, ligyvédi, kdzbeszerzési dij, ...) gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
kancellar szervezeti egység kancellar

Egyéb szolgaltatasok

gazdasagi vezetd/

gazdasagi vezeto altal
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PENZUGYI

KOTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG-VALLALAS . TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
ELLENJEGYZES
(lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok takaritas, gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
mosas, vagyon-, tizvédelem, szallitasi és postai kijelolt kozalkalmazott
szolgaltatasok, biztositasok, stb.)
— Kikiildetési kiadasok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezet0 altal |kancellar
(részvételi dij, szallas, utazasi koltség) gazdasagi vezeto altal  |vezetdje kijeldlt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
— Reklam-, propagandakiadasok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
— Egyéb dologi kiadasok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
(kotelezé tagdijak, illetékek, kartérités, stb.) gazdasagi vezetd altal  |vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Ellatottak (hallgaték, tanul6k) pénzbeli
juttatasa
* hallgatéi 6sztondijak oktatasi rektorhelyettes gazdasagi vezetd/ oktatasi rektorhelyettes |gazdasagi vezetd altal |kancellar
gazdasagi vezetd altal kijeldlt kdzalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
* Erasmus kancellar gazdasagi vezetd/ kancellar gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
* koznevelési intézményben tanulok gyakorloiskola igazgatdja gazdasagi vezetd/ gyakorldiskola gazdasagi vezeto altal (kancellar
juttatasai gazdasagi vezeto altal  |igazgatdja kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
Felhalmozasi kiaddsok
— Beruhazas, feljitas kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezet0 altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal  |vezetdje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott
PALYAZATOK
EU-s és hazai finanszirozasu palyazatok kancellar gazdasagi vezetd/ kancellar gazdasagi vezet0 altal |kancellar
kiadasai gazdasagi vezetd altal kijelolt kozalkalmazott

kijelolt kdzalkalmazott
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PENZUGYI

KOTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG-VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
BEVETELEK — Miikodési bevételek

+  koltségtéritéses képzések oktatasi rektorhelyettes gazdasagi vezetd/ oktatasi rektorhelyettes |gazdasagi vezet6 altal |kancellar
gazdasagi vezetd altal kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kézalkalmazott

» koznevelési intézmény étkezési dijak gyakorloiskola igazgatdja gazdasagi vezetd/ gyakorloiskola gazdasagi vezetd altal |kancellar
gazdasagi vezeté altal  |igazgatdjas kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kdzalkalmazott

* kollégiumi, szallas dijak kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

* bérbeadas kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
gazdasagi vezeto altal  [vezetdje kijelolt kdzalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

» készletértékesités kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezetd kancellar

(energia, mezdgazdasagi termékek) gazdasagi vezet6 altal  [vezetdje altal kijelolt
kijelolt kozalkalmazott
kozalkalmazott
PALYAZATOK
EU-s és hazai finanszirozasi palyazatok kancellar gazdasagi vezetd/ szervezeti egység gazdasagi vezeto altal |kancellar
bevétele gazdasagi vezet6 altal  |vezetdje kijelolt kdzalkalmazott

kijelolt kozalkalmazott
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2. sz. melléklet

Sorszam: .........coovviiiiiiinnnn.

NYILVANTARTOLAP

kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra

A jogkor(dk)et atruhazni nem lehet!

A megbizott dolgozé aldirasmintdja

Nyiregyhdza, 20.... ....c.cooevviiiien i

megbizo
rektor / kancellar/gyakorlo
iskola vezetoje
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3. sz. melléklet

NYILVANTARTOLAP

szakmai teljesités igazolasara

A jogkor(dk)et atruhazni nem lehet!

A megbizott dolgozé aldirasmintaja

Nyiregyhaza, 20.... ........oooviiinn oo

megbizo
rektor / kancellar/gyakorlo
iskola vezetdje/oktatdsi
rektorhelyettes
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4. sz. melléklet

Sorszam: ..o

Eredeti példany a Kancellari Titkarsagon
Masolatban kapjak:

- az érintett szervezeti egység: IHK, GKI

- az érintett kozalkalmazott

NYILVANTARTOLAP

peénziigyi ellenjegyzésére

A jogkor(dk)et atruhazni nem lehet!

A megbizott dolgozé aldirasmintdja

Nyiregyhdza, 20.... ....c.cooevviiiien ot

megbizo
gazdasagi vezeto
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5. sz. melléklet

SOrszam: .......coeviiiiiiiennnnne

Eredeti példany a Kancellari Titkarsagon
Masolatban kapjak:

- az érintett szervezeti egység: IHK, GKI

- az érintett kdzalkalmazott

NYILVANTARTOLAP

érvényesitésre

A jogkor(ok)et atruhazni nem lehet!

A megbizott dolgozé aldirasmintdja

Nyiregyhdza, 20.... ....c.cooevviiiien i

megbizo
gazdasagi vezeto
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