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A Gazdasagi Igazgatdsag tligyrendjét (a tovabbiakban: iigyrend) a Nyiregyhazi Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa - Osszhangban az Egyetem Szervezeti ¢s Mukodési
Szabdélyzataval (a tovabbiakban: SZMSZ) és mellékleteivel - az alabbiakban hagyja jova:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Jelen tigyrend célja, hogy egységessé és attekinthetové tegye az Gazdasagi Igazgatosag
feladatait, ligyintézési, ligyviteli rendjét, az ezekhez kapcsolodd tevékenységet, ezaltal
elOsegitse az egyes egységek feladatanak és munkajanak magas szinvonalu ellatasat.

2. Az igyrend hatdlya a Gazdasagi Igazgatdsag valamennyi dolgozojara és mindazon ligyek
intézésnek rendjére kiterjed, amelyek végzését a hatalyos jogszabalyok ¢és szabalyzatok a
hataskorébe utalnak

3. A Gazdasagi Igazgatosag mikodési helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/B.

II. A GAZDASAGI IGAZGATOSAG VEZETESE

IL.1. A gazdasagi vezeto jogallasa

[a—

. A gazdasagi vezetdt az Egyetem kancellarja bizza meg hatarozott idére. A vezetdi
megbizas palydzat alapjan az eredeti eljarassal azonos moddon tdbb alkalommal
meghosszabbithato.

I1.2. A gazdasagi vezeto feladat —és hataskore

1. A gazdasagi vezetd az intézmény gazdalkodasaért felelds vezeté beosztasu
munkavallalo.

2. A gazdasagi vezeto felett a munkaltatdi jogokat a kancellar gyakorolja.

3. A gazdasagi vezetd feladatait a kancellar irdnyitasa €s ellendrzése mellett latja el.

4. A gazdasagi vezetd az altala irdnyitott szervezeti egységekben felettes szakmai
vezetdként jar el.

5. Felel a gazdalkodasi teriiletek tekintetében sziikséges intézkedések és javaslatok
elokészitéséert.

6. Gondoskodik a felsdoktatasi intézmény rendelkezésére alld forrasai felhasznalasaval
arrol, hogy a felsOoktatasi intézmény gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat
biztositsa.

7. Az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, szamviteli, informatikai,
vagyongazdalkodasi, beszerzési tevékenysége hatékony miikodése érdekében — a
fenntart6 altal meghatarozott keretek kozott —

a) iranyitja az Egyetem éves koltségvetésének elkészitését, valamint feliigyeli annak
végrehajtasat,

b) iranyitja az éves beszamolo és a kozhasznisagi beszamolo elkészitését,

c) vagyongazdalkodasi és pénziigyi tervet dolgoz ki az intézményi célok €s a tervezett
eredmények elérését tamogatva,

d) biztositja a beérkezd megrendelések, ajanlatkérések idébeli feldolgozasat,

e) az Egyetem alap- valamint intézményi mukodtetést biztosité tevékenységeinek
eredményességét a koltségtakarékos lizemeltetés, fenntartds altal biztositja.

8. Gazdasagi igazgatoként iranyitja €s ellendrzi az egyetem gazdasagi szervezetének,
azaz a Gazdasagi Igazgatdsag miikodését
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III. A GAZDASAGI IGAZGATOSAG FELADATAI

A Gazdasagi Igazgatosag a kancellarnak kozvetleniil aldrendelt szervezeti egység.
Ellatja az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, szamviteli, bér-¢s munkatigyi
tevékenységét, valamint az Egyetem informatikai tevékenységét, az intézmény
vagyongazdalkodasi, ideértve a miiszaki, Iétesitményhasznositasi, iizemeltetési,
logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési feladatait.

A Gazdasagi Igazgatdsag szervezeti egységei:

- Gazdasagi Iroda

- Vagyongazdalkodasi Iroda

- Informatikai Szolgaltat6 Iroda

Gazdasagi Iroda feladatai:

- finanszirozadsi és gazdalkodasi stratégia kidolgozasa, gyakorlati megvalodsitasa,
gondoskodik a feladatok ellatasahoz biztositott fenntartdi tdmogatas és az Egyetem
sajat bevételei ¢ésszeri, hatékony, takarékos felhasznalasanak megtervezésérol,
megszervezeésérol,

- az Egyetemen alap és egyéb feladatainak ellatasahoz sziikséges gazdasagi és ehhez
kapcsolodo kontrolling feladatok ellatasa,

- az Egyetem pénzgazdalkodasaval, pénziigyi elszdmolasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa,

- a Szenatus, a rektor és az intézetek, valamint a kancellarhoz tartozd szervezeti
egységek folyamatos tdjékoztatdsdt szolgdlo gazdasagi informécids rendszer
kialakitasa ¢s mukodtetése, - a szamviteli torvény, valamint az el6irt beszamolasi
kotelezettség elvarasainak megfeleld nyilvantartdsok vezetése, a bizonylatok
kontirozasa és konyvelése, analitikakbol fokonyvi feladasok készitése, rogzitése,

- az Egyetem 0Osszes vagyonvaltozasanak, targyi eszkozok analitikus és fOkonyvi
nyilvantartasanak vezetése,

- konyvvezetési, adoligyi, pénzligyi, bér- ¢és  munkaiigyi, valamint
tarsadalombiztositasi feladatok kialakitasa, mikodtetése és dokumentalasa,

- végzi az Egyetem Osszesitett kotelezettségvallaldsainak és koveteléseinek
nyilvantartasat, meghatarozza a nyilvantartas rendjét, modszerét,

- gondoskodik az atutalassal torténd szamldk kifizetésérdl, hazipénztar
mukodtetésérol,

- jogszabalyban eldirt tartalommal az éves beszamolot és a kozhasznlisagi beszamolot
Osszedllitja,

- a fels6bb szervek (ITM), a fenntartd részére a hatdridds adatszolgaltatdsok
elkészitése,

- az intézményi koltségvetés Osszeallitasa és a beszamolo elkészitése.

Vagyongazdalkodasi Iroda feladatai:

- szervezi, felligyeli és ellatja az ingatlanok €s az ingatlanokhoz kapcsolodo targyi
eszkozok fenntartasaval, karbantartasaval és hibaelharitasaval kapcsolatos teenddket,
koordindlja a sajat és alvallalkozok 4altal ellatott tevékenységeket, gondoskodik a
fenntartashoz szilikséges anyagok, alkatrészek, berendezések beszerzésérdl,

- gondoskodik az intézmény energiaellatasarol, ellaitta az  intézmény
energiagazdalkodasi feladatait, gondoskodik az energia-atalakitdé ¢és tovabbitd
rendszerek miikodoképességének fenntartasarol,



- az Egyetem ¢épiiletein €s ingatlanjain €pitési, beruhazasi, feltjitdsi munkak tervezése,
szervezése, végrehajtasa, ellendrzése, ehhez sziikséges szakhatosagi engedélyek
beszerzése,

- vagyongazdalkodasi tervet készit, nyilvantartja és kezeli az ingatlanokat, ellatja az
intézményi részesedéssel rendelkezd gazdasagi tarsasagok feliigyeletét,

- elvégzi az intézmény biztositasi feladatait,

- ellatja az infrastruktura és az ingatlanokhoz kapcsolddo targyi eszkozok szabad
kapacitasainak rovid és hosszi tava gazdalkodasi feladatokat, a kiilsé hasznositasi
feladatokat,

- ellatja az intézmény teljeskorii gondnokolési feladatait,

- a leltarozas, selejtezések elokészitése, lebonyolitasa,

- elvégzi az intézményben taldlhaté Osszes gépjarmii fenntartasi karbantartdsi és
javitasi munkait, teljesiti a szervezeti egységek személyszallitasi igényeit,

- megtervezi ¢és ellatja az intézmény beszerzési, kozbeszerzési feladatait,

- ellatja az Iroda 4ltal kezdeményezett pénziigyi kotelezettségvallaldssal jaro
szerzddések és megrendelések jogi feliilvizsgalati feladatait,

- ellatja az intézmény vagyonvédelmével kapcsolatos teenddket,

- ellatja az intézmény tliz-, munka- és kornyezetvédelmével kapcsolatos teenddket,

- a Bessenyei Hotel teljes kapacitasanak értékesitése, valamint az Egyetem
egységeinél jelentkezo szallasigények kiszolgalasa,

- a Foiskolara/az Egyetemre felvételt nyert, az intézménnyel hallgatdi jogviszonyban
allo alapképzésben részt vevo hallgatok elhelyezése, annak megszervezése, kollégiumi
igazgatasi feladatok ellatdsa, folyamatos biztositasa, rendelkezésre 4ll6 szabad
kollégiumi férdhely értékesitése, betdltése, hallgatdk részére gyakorlati hely
biztositasa,

- novénygylijtemények megdrzése, fenntartasa ¢és fejlesztése, természetvédelmi
feladatok ellatasa, kutatdsi, oktatasi és gyakorlati feltételek biztositdsa, hallgatok
részére oktatasi gyakorlati hely biztositasa,

- kultar-, kert- és tudomanytorténeti novénygytijtemények fenntartasa, fejlesztése,
megorzese,

- természetvédelmi feladatok elldtdsa, veszélyeztetett novények megdrzése,
mesterséges szaporitdsa, visszatelepitése ¢lohelyére.

Informatikai Szolgaltatd Iroda feladatai:

- ellaja az intézmény informatikai rendszerének fenntartdsaval, fejlesztésével
kapcsolatos feladatokat,

- informatikai szabélyzatok kidolgozésa,

- informatikai eszkdzok lizemeltetése,

- az Egyetem informatikai hal6zatanak tizemeltetése, karbantartasa é€s fejlesztése,
- az Egyetem honlapjanak lizemeltetése,

- a telefonhalozat tizemeltetése,

- kdzponti alkalmazasok biztositasa,

- igény szerint szoftverek fejlesztése,

- informatikai beszerzések véleményezése,



- informatikai tanacsadas,
- informatikai timogatas.

6. A Gazdasagi Igazgatosdgot a gazdasagi vezetd vezeti, vezetdéi megbizds alapjan, aki
jogosult a gazdasagi igazgatd cim viselésére. A gazdasigi vezetd munkajat — vezetdi
megbizas alapjan — irodavezetok segitik.

7. Az irodan beliili egységek feladatcsoportok, nem szervezeti egységek.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Gazdasagi Igazgatésdg ligyrendjét a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/25-
159/2021. (november 16.) szamu hatarozataval, 2021. november 18-1 hatéllyal fogadta el.

Nyiregyhdza, 2021. november 16.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor



