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A Turizmus és Foldrajztudomanyi Intézet tUgyrendjélNyiregyhazi Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) Szenatusa — Osszhangban az Egyetem Saerész Mikddési Szabalyzataval (a
tovabbiakban: SZMSZ) és mellékleteivel - az alakibéen fogadja el:
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1. 8
Altalanos rendelkezések, az Intézet szervezete

Az Intézet neve: Turizmus és Foéldrajztudomanyiaté
(roviditése: TFI, a tovabbiakban: Intézet)

Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Sosto6i ut 31/b. wwinhioy

Az Intézet az Egyetem oktatasi, oktatasszervezediuéatasi feladatokat ellatdé szervezeti
egysége.

Az Intézet vezdije az intézetigazgatd. Az intézetigazgatot — az SZNben foglaltaknak

megfeleben — a rektor bizza meg.

Az intézeti tanszék nem 6nalld szervezeti egysédt éolyd szakmai munkat szakmai vezet
koordinalja.

Az Intézet Intézeti Tanszékei:
(@) Turizmus Intézeti Tanszék
(b) Foldrajztudomanyi Intézeti Tanszek
Az intézet altal ellatott feladatokat €s az intézelsy mikodeési rendjét az intézeti tgyrend
tartalmazza, amelyet a Szenatus fogad el.

2. §

Az Intézet feladatai, funkcioi

A Turizmus és Foldrajztudomanyi Intézet:
(a) az altala ellatott szakterlleteken 6sszehangdgpaést és a tudomanyos kutatast;
(b) az egyetemi koltségvetés részeként dologi kiadasiokdithato kerettel rendelkezik.
Megbizés alapjan az Intézet szakmailag feligyebkegit minden olyan nem alapképzési
kategoridba tartozé képzést (a tovabbiakban: eggébzést), amely él az Egyetem
névhasznalati jogaval és a tudomanyterileti bedsralapjan az Intézet kompetenciajaba

tartozik. llyen képzést maga is kezdeményez, deészt vesz abban.

Az Intézet sajat jelképeit (pl. logd) a Nyiregyh&xyetem Arculati kodexének megféleh
hasznalhatja.
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3. 8
Az Intézet alkalmazottai

Az Intézet alkalmazottai munkajukat munkakori Isiedapjan végzik.

Az Intézet oktatdja jogai s kotelességei:

(@) Jogosult kezdeményezni az Intézetben akkreditdtakli®pzettségének, kutatasi
tertletének megfelélképzésekben vald részvételét.

(b) Koteles a munkakdri leirasdban meghatarozott feddaa legjobb tudasa szerint ellatni.

(c) Eléadas tartdasa esetén koteles koordinalni és éellem a hozza kapcsolodo
gyakorlatvezdik munkdjat.

(d) Jogosult a képzés (tanterv, Uj szakirany, egyéelzéstdorma stb.) fejlesztéseére iranyulo
javaslatot tenni az intézetigazgatdnak.

(e) Jogosult szabadon kutatomunkat végezni, kutatocsupo csatlakozni, vagy ilyet
létrehozni, amit élzetesen koteles az intézetigazgatdnak bejelenteni.

Az Intézet valamennyi munkatarsa koteles az SZM&Z-bés egyéb egyetemi
szabalyzatokban foglalt rendelkezéseket betartani.

4, §
Az Intézeti Tanacs

Az Intézet vezéi testilete az — intézetigazgatd munkajat egintézeti Tanacs, amely az
Intézet hataskorébe utalt, illetve a jelen Ggyremdmegfogalmazott feladatokat latja el, és
ezek megvalositasa érdekében dontési, véleményez siaslatteyvjogokat gyakorol.

Az Intézeti Tan4cs tagjainak létszama6 3 f

Az Intézeti Tanacs elndke az Intézetigazgato, addthlbdl tagja az Intézeti Tanacsnak.
Az Intézeti tanacs tagja hivatalbol tovabba:

(a) szakmai vezét 1 16

Az Intézeti tanacs valasztott tagja:

(a) oktatok képvisdije: 1 %6

Az Intézeti Tanacs véalasztott tagjait az Intézetekezlet valasztja meg tagjai tdbbségének
tamogatd szavazataval. Az Intézeti Tanacs tagjamegbizasa 3 évre sz0l, a megbizast az
intézetigazgatd adja ki. Az Intézeti Tanacs tagkimévsorat jelen Ugyrend 1. szamu

melléklete tartalmazza.

Az Intézeti Tanacs Ulésein tanacskozasi jogu aflameghivottak: a rektor, a kancellar, a
Hallgatéi Onkormanyzati Testilet elndke (a tovakban: HOT elndk), és mindazok, akiket
az intézetigazgato eseti jelleggel meghiv.

Az Intézeti Tanacs a titkarat maga valasztja mkig, a

a) elokesziti, és a tagokhoz eljuttatja az Intézeti Tanéatseinek napirendi pontjait
tartalmazé meghivojat, @erjesztéseit;

b) vezeti az Intézeti Tanacs Uléseinek jekyinyvét, emlékeztéjet;

C) irattdrazza az Intézeti Tanacs uléseinek dokumeaitum
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d) az arra jogosult személy vagy testilet részérebtuitja az Intézeti Tanacs dontéseit,
javaslatait, véleményeit.

Az Intézeti Tanacs Uléseit az intézetigazgatd higgre és vezeti. Az Intézeti Tanacs szikség
szerint, de legalabb félévente 2 alkalommal UléseXe Intézeti Tanacs Ulését egy héten
belll 6ssze kell hivni, ha azt valamelyik szakmezeb, vagy az Intézeti Tanacs tagjainak
legaldbb egyharmada kéri.

Az Intézeti Tanacs jogkoreit akkor gyakorolhatja, d szavazati jogu tagok legalabb hatvan
szazaléka jelen van. Az Intézeti Tanacs a hatakkordéartozo diterjesztési,
véleményezést, javaslattétell a jelenléw tagok egyszér szotdbbségével dont. Személyi
kérdésekben titkos szavazassal dont.

Az Intézeti Tanacs uléséirjegyzokdonyvet vagy emlékeziét kell késziteni. A hatarozatait az
Intézeti Tanacs titkara késziti el, és gondoskadiikak az Intézetben szokasos médon tértén
nyilvanosségra hozatalarol.

Amennyiben az Intézeti Tanacs altal hozott hatdraagégrehajtasara vonatkozéan hatérid
jelél meg, abban az esetben intézetigazgaté a ithatéejarta utan koételes az Intézeti
Tanacsnak beszamolni a hatarozat végrehajtasarol.

Az Intézeti Tan&cs feladata és hataskore:

(a) vélemeényezi az Intézet kompetencidjaba tartozo dsapzs tovabbképzeési programokat
(tanterveket), tovabba azon szakok teljes tantenlszerét, amelyek oktatasat az Intézet
végzi;

(b) a tanterv keretei kozo6tt véleményezi az oktatottntégyak programjat,
vizsgakdvetelményeit, tananyagait;

(c) véleményezi mindazon palyazatokat és dokumentumoketlyet a felsbb szinti
SZMSZ a hataskorébe utal;

(d) véleményezi az Uj szakok, tovdbbképzések, szakkékzEFrogramjait, segiti e programok
inditasat;

(e) dont az intézetbe egyeteméidkolai tanari és egyetemiéiskolai docensi munkakdrre
kiirandd nyilvanos palyazatok meghirdetésének kezigezesét;

() javaslatot tesz az intézetben szakfidel szakképzettség febsl és tantargyfelés
szemelyére;

(g) kezdeményezi az intézetbe egyetensiskolai tanari és egyetemigikolai docensi
munkakar legfeljebb egy év hatarozotbrd vald betdltésének Szenatus elé terjesztésért;

(h) véleményezi az intézetbe oktatdi és tanari munkakdenyujtott palyazatokat;

(i) dont a szakmai gyakorléhelyekkel kotéreyyittmikddési megallapodasokral,

(j) javaslatot tesz a kdltségtérités/onkdltség ossadgdmdositasara.

Az Intézeti Tanacsban bet6ltott tagsag mégez

a) a hivatalbdl Intézeti Tanacs tag esetén a hivatatibizas megéinésével egyidéjeg,
b) a megbizas lejartaval,

c) a megbizas visszavonasaval,

d) lemondassal,

e) kozalkalmazotti jogviszony megazésével.
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munkanapon beldl Uj valasztast ir ki a meguresdusytre. A valasztast a kiirastol szamitott
15 munkanapon beltl meg kell tartani.

5. 8
Az Intézeti Ertekezlet

Az intézet oktatdinak, tanarainak és egyéb alkatttamak foruma az intézeti értekezlet,
amit az Egyetemet vagy az intézetet érifbntos kérdések megtargyalasa céljabdl az
intézetigazgatd hiv 6ssze. A jelen lgyréhés az intézeti tandcs valasztott tagjairdl, \ibea
megbizas visszavonasardl az intézeti értekezlett ddgjai tobbségének tamogatd
szavazataval. Az értekezlet félévenként legalabp algalommal — az intézetigazgatd
beszamoldja alapjan — megvitatja az intézet egégekenysegét es a kovetkemoszak
legfontosabb feladatait. Az értekezlet rendkividisét nyolc napon belll 6ssze kell hivni, ha
ezt az intézet oktatdinak 30%-a kéri.

Az Intézeti Ertekezlet tanacskozasi jogu allandd@nieott tagjai:
(a) arektor vagy kepviséje, és
(b) a HOT elndk vagy az altala megbizott személy.

Az Intézeti Ertekezleten részt vesznek mindazoketlaz intézetigazgatod eseti vagy allando
jelleggel meghiv.

Az Intézeti Ertekezlet akkor hatarozatképes, haaaazati jogl tagok hatvan szazaléka jelen
van.

6. 8
Az Intézetigazgato

Az intézetigazgatd az Intézet feéislvezebje.
Az intézetigazgatot akadalyoztatasa esetén azadltaegbizott személy helyettesiti.
Amennyiben a helyettesité$éraz intézetigazgato nem rendelkezett, az Intézeteideti
irdnyitasarol a rektor gondoskodik.

7. 8
Az Intézetigazgato feladata és hataskoére

Az intézetigazgato feladata:

(@) képviseli az Intézetet,

(b) iranyitja az intézet képzési, tudomanyos, kutatdsjlesztési és szaktanacsadasi
tevékenységét,

(c) iranyitja az intézeti humanpolitikai munkat, az émmnényi humanpolitikai elvek
figyelembevételével,

(d) dont a szakmai vezeszemélyésl,

(e) mikodteti az intézeti migségiranyitast,

() véleményezi a hallgatok fegyelmi, kartéritési édedetvédelmi Ugyeiben beadott
kérvényeit,



(g) az intézet kozalkalmazottai felett gyakorolja a Jgilen munkahelyi vezét megillet
jogokat, elkésziti és az oktatoi, kutatéi, tanannkakdrben foglalkoztatottak esetén a rektor,
az oktatoi, kutatéi munkat segies egyeb munkakérben foglalkoztatottak eseténgpadi
kancellar elé terjeszti az intézet kdzalkalmazodtiai munkakori leirasait, szilkség esetén
javaslatot tesz azok modositasara,

(h) javaslatot tesz oktatoi @éptetés kezdeményezésére, kitlintetések, kitintatek, dijak
adomanyozasara, kereset-kiegészités megallapitasddasitasara, megszintetésére,

(i) javaslatot tehet megbizasi jogviszony létesitésktatdi feladatok ellatdsara, a megbizas
modositasara és megsziintetéseére,

() dont az Intézet rendelkezésére bocsatott dologidakiakra fordithatdé keret
felhasznalasarol,

(k) elosegiti az Intézet kidskapcsolatait,

(I) dont az Intézet kiadvanyaival kapcsolatos Ggyekben,

(m) dont a hataskorébe utalt oktatasszervezési kérdések(orafelosztas, Orarend,
konzultacios rend, kitsoraadok és mas kidlszakemberek felkérése),

(n) megbizza az intézeti fetddket,

(0) dont az Intézet ugyviteli alkalmazottai kozottidgatmegosztasrol,

(p) feligyeli a szakmai vez&t szakfelebs, szakképzettség febsl tantérgyfeléls
tevékenységét,

(q) ellatja az SZMSZ, és mas egyetemi szabalyzatoldramazott feladatokat.

(2) Az intézetigazgatdnak feladatai ellatasa soraritéssilletbleg intézkedési joga van.

(3) Az intézetigazgatd vezit tevékenységét évente legalabb egy alkalommal beszamol a
rektornak és az intézeti értekezletnek.

8. §
A szakmai vezetk

(1) A szakmai vezét az adott Intézeti Tanszék szakmai koordinatora,hakatalbol tagja az
Intézeti Tanacsnak. A szakmai veitedz intézetigazgatd bizza meg 3 évre, amely magbiz
nem mirbsul vezedi megbizasnak.

(2) A szakmai vezék segitik az intézetigazgatdo munkajat.

(3) A szakmai vezeék feladata:

(a) a szakmai vezétaz Intézeti Tanszek fetid vezedje,

(b) képviseli az Intézeti Tanszéket,

(c) iranyitja az Intézeti Tanszek képzési, tudomankottasi, fejlesztési és szaktanacsadasi
tevékenységét,

(d) vélemeényezi az Intézeti Tanszékhez kapcsolodo dtakg fegyelmi, kartéritési és
balesetvédelmi tigyeiben beadott kérvényeit,

(e) eléseqiti az Intézet és az Intézeti Tanszék&kbgpcsolatainak fejdéseét,

() fellgyeli a tantargyfelésok tevékenységeét,

(g) a szakmai vezét tevekenységél évente legalabb egy alkalommal beszamol az
intézetigazgatdnak és az intézeti értekezletnek.



9. §
Az Intézet felebsei

szakfelebsok
szakiranyfelelsok
honlapfelebs

beiskolazasi felék
minbéségiranyitasi feléks
neptunfelebs

leveled képzés feldise
TDK felelos

. gazdasagi és leltarfeted
0.tz és munkavédelmi felés
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10.§
ZARADEK

Jelen Ugyrendet az intézeti értekezlet a 2013.bakt@2. napjan megtartott tilésén megtargyalta, és
Szenatus elé terjesztését javasolja.

Jelen Ugyrendet az intézeti értekezlet a 2015ufiBi napjan megtartott tilésén megtargyalta, és
Szenatus elé terjesztését javasolja.

Jelen Ugyrendet az intézeti értekezlet a 2016.4am0. napjan megtartott tlésén megtargyalta, és
Szenatus elé terjesztését javasolja.

Jelen Ugyrendet az intézeti értekezlet megtargyétSzenatus elé terjesztését javasolja.
Nyiregyhaza, 2017. februér 17.

Dr. habil Kékai Sandor
intézetigazgato



A Szenatus megismerte, és az RH/41-162/2013. (noem9.) szamu hatarozataval, 2013.
november 21-i hatallyal elfogadja a Turizmus ésiFgztudomanyi Intézet gyrendjét.

Jelen Ugyrendet a Nyiregyhaziskola Szenatusa 2015. junius 18-i hatallyal, aX/H1-
104/2015. (junius 16.) szamu hatarozataval modibaito

Jelen ugyrendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusd &€druar 18-i hatallyal, az IHK/37-33/2016.
(februar 16.) szadmu hatarozataval médositotta.

Jelen lUgyrendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2@drcius 2-i hatéllyal, az IHK/34-36/2017.
(februar 28.) szamu hatarozataval médositotta.

Nyiregyhaza, 2017. februar 28.

A Szenétus nevében:

Dr. Kiss Ferenc
altalanos rektorhelyettes



1. szamu melléklet

Az Intézeti Tanacs szemelyi 6sszetétele

EInok: Dr. habil Kokai Sandor, intézetigazgaté

Tagok:
- Dr. Vass Rébert
- Dr. Tomori Mihdly



