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1.ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Szabalyzat hatalya

1.Jelen Szabdlyzat hatalya a Nyiregyhazi Egyetemmgatalosan bemutatdé honlap
Uzemeltetésével kapcsolates-egyetai@datokra és hataskorokre terjed ki.

1.2. Nyiregyhazi Egyetem kdzponti honlapja és aloddai

2.A Nyiregyh&zi Egyetem hivatalos kézponti honlapjé (tovabbiakban: a honlap) elérési
cime:

http://www.nye.hu
3.Az Egyetemintézetei, egyéb egységei aloldalainak (tovablaaklaloldal)azlérési cime:

http://www.nye.hu/(egysérpvid neve)/

4.A honlap a Nyiregyhazi Egyetem hivatalos elektos kiadvanya, tulajdonosa a
Nyiregyhazi Egyetem. A szervezeti egységek aloidaka tulajdonosa is a
Nyiregyhazi Egyetem.
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amelyhez a szervezeti egységek onallé hozzafé@gssultsaggal rendelkéZa CMS
alsite-jakéent megvaldsuld) oldalai csatlakoznak.

1.3. Ertelme® rendelkezések

6. A honlappal kapcsolatos elkulbefi tevékenységi korok a kdvetkidz

a) Tervezés: a honlap egységes arculatanak, a homaprtozé egyes
oldalak arculatanak, a honlap és egyes oldalakezetének kialakitasa.
Ide értend a honlapra kerdl informaciok osztalyozasa, és a talktatasi
intézmeényi logikanak megfelerendszerbe vitele is.

b) Kivitelezés: a honlapra kel informacioknak béngé#z program
segitségével értelmezhetdigitalis formaban tortéh megjelenitése,
beleértve annak esztétikai megjelenését (szin, dpreirendezes). A
kivitelezés magaban foglalja a honlap egyes oldadaittti atjarhatdsag
biztositasat is.

c) Hozzaférheiség: az elkészilt oldalaknak a nyilvdnossag szamara
(hozzaférési jogosultsagnak megféjel interneten keresztll tortén
korlatlan elérhéiveé tétele.

d) Kapcsolattartas: a honlap szerkesztéssel kapcsol&trdésekben a
tartalomszolgaltatokkal val6 egyitiikbdés, kommunikacio.



9)

h)

)

Tartalomszolgaltatds: a honlapra kéridnyagoknak, informacidknak a
szerkes#i szamara digitalis formaban tortéeljuttatasa.
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szerint tortéd - honlapon valo elhelyezése, modositésa.

Honlap kezelés: az a)-f) pontokban meghatarozofizérinti egyuttes
tevékenység.

Beszamolas: a szabalyzatban meghatarozottak szms#amold készitése
az Egyetemi Szenatus részére.

Szabalyalkotas: a honlappal kapcsolatos egyetemtiiszendelkezések
elokészitésében és a dontéshozatalban vald részvétel.

Honlap mikddtetés: a g)-i) pontokban meghatarozott egyigteskenység.

7. A honlappal kapcsolatos egyes kifejezések:

a)

b)

d)

Honlap tartalma: kilondsen szdveges, képi, hany sagftverallomany,
illetve olyan internet elérési cim is, amelyre kdéssal a felhasznalo
eljuthat az adott cim alatt Iétehonlapra.

Hierarchia: az egyes oldalak egymashoz kapcsolédéssorrendje.

Konyvtar: szamitogépen Uzemeltetett elkilonitetyitdliis hely, amely
digitalis allomanyok tarolasara szolgal.
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aloldal): szamitogépen Uzemeltetett digitalis t@hmely, tartalmanak
létrehozdsahoz, megvaltoztatasdhoz kilon hozzéaféjégosultsag
szikséges, és sajat szerkészaeméllyel rendelkezik. Az egyetemi honlap
esetében az 0ndll6é hozzaférési jogosultsdggal lieerde aloldal az
egyetemi honlaphoz kapcsolédik, és csak az Egyetemghatarozott
szervezeti egységével vagy egységeivel, vagy vdjairellé feladataval
kapcsolatos informaciokat tartalmaz. Az egyeteanlappal kapcsolatban
létrehozott ©ndll6 hozzaférési jogosultsaggal réedé aloldal a
Nyiregyhazi Egyetem kézponti honlapjat tartalmazérger szamitogépen
talélhato.

Egyetemi hirfolyam: a Nyiregyhazi Egyetem kdzpdminlapjan talalhatéd
hirértéki tartalmak 6sszessége.



8. A honlap felugyelettel és szerkesztéssel, valafeihasznalassal kapcsolatos testiletek és
szemeélyek:

a) Az Egyetemi HonlapfelligyeMunkacsoport olyan négytagu testilet,
amely az egyetemi honlapiiktdtetésével kapcsolatos stratégiai jdlleg
€s operativ iranyitoi feladatokat végzi. Elndke &#ormatikai
Bizottsag mindenkori elndke, helyettese az Infoikaat Csoport
(tovabbiakban: 1Cs) vezge, tovabbi tagja az intézményi PR
tevékenységet iranyitd vesdeés a HOT elndke. Titkara az egyetemi
honlapmester, aki az ICs munkatarsa. Az Egyetemmlapdelligyed
Munkacsoport Ulésének dsszehivasat az elnoknédkaran keresztil
barmelyik tag kezdeményezheti. Az elntk tavoll&etén a helyettes
telies jogkorrel helyettesiti az elnokét. Az Infatikai Bizottsag
kérésére a Munkacsoport esetenként beszamol aeteysdgéil az
Informatikai Bizottsagnak.

b) Tartalomszolgéltatd az a szervezeti egysétgla a honlapon valo
megjelenités céljabol szoveges, képi vagy barmilyenas
adatallomanyt elhelyezésre szerkések atad. A tartalomért az adott
egyseég vezéje a felebs. Az Egyetemi Honlapfellgy&Munkacsoport
elé a honlappal kapcsolatos tigyben kérelmet cstdmszolgaltato,
vagy a Munkacsoport barmely tagja terjeszthét el

C) Szerkes#t mindenki, aki a szervezeti egység végaiek megbizasa
alapjan jogosult a tartalomszolgaltatd altal atadotformaciok
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elhelyezésére, azok médositasara.

f) Felhasznalé mindenki, aki a honlaphoz hoz&&f¢ogosultsaggal
rendelkezik.

2. AZ EGYETEMI SZINT U OLDALAK SZERKESZTESE
2.1. Az egyetemi honlapmester feladatai

9. Az egyetemi honlapmester a Nyiregyhazi Egyete kdzalkalmazotti statuszban teljes
munkaidben foglalkoztatott személy, az ICs munkatarsa.

10. Az egyetemi honlapmester feladatkorerjeittaz egyetemi honlap tervezésének
koordinalaséara, az egyetemi s#iotdalak tekintetében a kivitelezésre, hozzafénret
tételre, kapcsolattartasra, szerkesztésre, eseterd® Egyetemi Honlapfellgyel
Munkacsoport, és évente egyszer az InformatikabtBag részeére torténirasbeli
beszamolo készitésére.

11. Az egyetemi honlapmester feladatat az I€spartvezdijének felligyeletével a
Tulajdonos altal rendelkezésére bocsatott, a feladagvalositasahoz megfdiel
technikai paraméterekkel rendelkeznformatikai infrastruktiran végzi az ICs
honlapfejlesztéssel megbizott munkatarsainak koékédesével. Nem képezi a az



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

egyetemi honlapmester feladatat olyan technikaad&l végrehajtdsa, amelyhez
Tulajdonos nem tud megfetelszamitdogépes programot vagy technikai eszkéozt
biztositani.

Aloldalhoz tartozo6 logo fejlécbe illessté moédositasa az egyetemi honlapmester
feladata.

Nem képezi az egyetemi honlapmested&téa aloldalak kezelése, kivéve a tervezést
és kivitelezést. Amennyiben valamely egyetemi $ziszervezeti egység oOnallo
hozzaférési jogosultsaggal rendelkealoldalt hoz létre, az 06nall6 hozzéaférési
jogosultsaggal rendelkézloldal vonatkozasdban ez a személy veszi at yetayi
honlapmester feladatkorét, és az 6nall6 hozzafgpgesultsaggal rendelkézaloldal
honlapmestere lesz.

Az egyetemi honlapmester az aloldalagtfdelligyeletet lat az Egyetem honlapjahoz
val6 arculati illeszkedés vonatkozasaban.

2.2. Az egyetemi szint oldalakkal kapcsolatos utasitasi jogkorok

Az egyetemi szifit oldalak, illetve egyetemi hirfolyam tartalomszdtgidi a
szervezeti egységek. Ezen szervezeti egységekt fedenhkaltatdéi jogkdrt vagy
szakmai iranyitast gyakorld6 személy a szervezejis@&gen keresztil a hozzajuk
tartoz6 egyetemi szititoldalakon tartalom elhelyezésére vagy modositasiasitast
adhat.

Az egyetemi honlapmester javaslatot tehkebrdap technikai (nem tartalmi) jellég
modositasara, amebijraz Egyetemi Honlapfeligy@lMunkacsoport véleményének
meghallgatasa utan az Informatikai Bizottsag dont.

A honlap tervezésével, kivitelezésével és Iartazolgaltatasaval kapcsolatos
kérdésekben az Egyetemi Honlapfeligy@lunkacsoport a Rektor és Kancellar
javaslatait figyelembe véve doént. Vitds kérdésekbenEgyetemi Honlapfelligytel
Munkacsoport véleményének meghallgatdsa utan awnhaftikai Bizottsag dont, a
rektor vagy a kancellar egyetértésével.

Az egyetemi honlapmester irasban észrevetgtazheti, illetve modositasokat
javasolhat az ©Onall6 hozzéaférési jogosultsaggaldetes szervezeti egységek
szerkesaiinek annak érdekében, hogy a szervezeti egységukakli egységes
megjelenése céljabdl egyes szerkesztési vagy taaihieiadatokat (pl. meghatarozott
elnevezés és tartamu oldalak létrehozasa) hajtsanak végeajat kezelésikben
talalhat6 oldalaikon.



2.4. Koteleden szolgaltatando tartalom

19. Egyetemi szititoldalak minimalis szolgaltatasa
a) Az Egyetem bemutatasa
b) Az Egyetem oktatasi szervezeti egységei
c) Egyeb szervezeti egységek
d) Kutatas-fejlesztés és innovacios tevekenység
e) Mindségiranyitas
f) Nemzetkdzi kapcsolatok
g) Hallgatoi és felvételi informaciok
h) Dokumentumok
i) Allasajanlatok
J) Aktualis események
k) Hirek
[) Koézérdeki adatok

m) Erdekképviselet

3. Az ALOLDALAK SZERKESZTESE

3.1. Ondllé hozzaférési jogosultsaggal rendelkéz oldalak
(aloldalak)

20. Az oktatasi és az egyéb szervezeti ggks@®nallé jogosultsdggal rendelkez
aloldalakat hozhatnak Iétre. Aloldal iranti igéng @&rre a célra rendszeresitett
igényblapon terjeszthétels.

21. Az aloldalakra jogosultsdgot kiosztani, Uh&sznal6t regisztralni a kozponti LDAP
szolgaltatason keresztil az ICS jogosult.

22. Aktiv aloldalhoz tartozé jogosultsdg megaséra, illetve ennek igazolasara az

/////



megszintetését igazolé lapon csak akkor kerilhet Is@ az aloldalhoz tartozé
szervezeti egyseég ved@ az adott jogosultsaghoz masik személyt jeldl ki.

23.
24. Az aloldalhoz tartozé szervezeti egységttfabeunkaltatoi jogkort vagy szakmai

irAnyitast gyakorlé6 személy a szervezeti egyseégenesktiil az aloldalon tartalom
elhelyezésére vagy médositasara utasitast adhat.

3.2. Koteleden szolgaltatando tartalom

25. Egyéb szervezeti egységek aloldalainak minsrs@inti szolgéaltatasa

a) Az egyéb szervezeti egység bemutatasa
b) Dolgozok névsora, beosztasa, eléfhége
c) Szervezeti egység feladatai, szolgaltatasai
d) A feladatellatdshoz és a szolgéltatasokhoz szuksétgtdlthed
dokumentumok
26. Oktatasi szervezeti egységek aloldalainak mahgszinti szolgéltatasa

a) Az oktatasi szervezeti egységintdmrhutatisa.

b) Az oktatok névsora, beosztasa, elédegje, fogaddoraja.

c) Az oktatott targyak megnevezése, vizsga- €s gakénési informaciok.

d) Kutatasok, szolgéltatasok rovid leirasa.

e ) Az oktatasi szervezeti egység altal szervezett,oktatast kiegésait
hallgatoi leheiségek leirasa.

f) Hirek.



27.

28.

29.

30.

31.

32.

34.

37.

38.

4. KOZOS RENDELKEZESEK

4.1. A honlap mikodtetésével kapcsolatos kotelezettségek

A tartalomszolgaltatok, a szerkékztfeladatukat a szervezeti egységvézet
irdnyitdsaval végzik. A végrehajtasért a szervexgptseg vezéje a felebs.

Az egyes szervezeti egységek vonatkozas&btalomszolgaltatdi feladatokat ellato
szemelyek tevékenysége munkakori kotelezettségmabsiil.

4.2. A tartalomszolgaltatok feladatkore

Azon szervezeti egység vonatkozasaban|yethez egyetemi honlap adatokat
tartalmaz, a tartalomszolgaltatdo digitalis formaban szerkes#t rendelkezésére
bocsatja a honlapon elhelyezéndformaciokat.

A tartalomszolgaltaté rendszeresen figpehel kiséri a honlapon szerépl
informaciokat, és a szerkesttirdsban tajékoztatja az informaciokban bealltesgy
valtozasokrél. Ha a valtozasok mennyisége ezt magkd, a tartalomszolgaltaté az
0j informécidkat digitalis formaban a szerkésgiz eljuttatja.

A tartalomszolgaltato kijelolésére csakzervezeti egységek vedgbgosultak. A
kijelolés irasban torténik, a kijetdiratban meg kell jel6élni a tartalomszolgéaltatokhoz
tartozo szerkeséket.

4.3. A szerkesatk feladatkore

A szerkesék feladata a tartalomszolgéaltatok altal biztositofibrméaciok elhelyezése
a honlapon a szerkesrjogosultsaguknak megfelan. A szerkes#k nem jogosultak
mas informacié elhelyezésére.

A szerkesit kijelolésére csak a szervezeti egységek vemmjosultak. A kijeldlés
irasban torténik, az erre rendszeresitett igdagon.

4.4. A tartalomszolgaltatok és a szerkesik viszonya

A tartalomszolgaltato altal digitalis formabaelektronikus levélben vagy digitalis
adathordozén, a szerke$alhelyezi a rendelkezésére bocséatott anyagot yetei
honlapon. A szerkesksajat maga dont a szolgaltatott tartalomnak aaponiegfelel
szerkezeti egységében toriéalhelyezését, amennyiben azt a tartalomszolgéltato
nem hatarozza meg. A szerkész tartalomszolgaltatd altal szolgaltatott anyagon
technikai jelleg és esztétikai modositasokat végezhet, a tartalematalakithatja at.

A szerkes#étnem kotelezhét a nem digitalis formaban eljuttatott anyagoknak a
honlapon tortéth elhelyezésére



39. A tartalomszolgaltatd javaslatot tehet a lezsrtnek az altala szolgaltatott anyag
szerkesztésére, annak a honlap hierarchidjdban atdghott helyen valo
elhelyezésére. A szolgaltatott anyag kiemelt hkékti szereplésére javaslatot tehet,
de csak a Kancelldratarozhatja meg, mi szamit kiemelt hirnek.

40. Tartalomszolgaltatd a szerkés® digitalis adathordozén, vagy e-mailen, a szexke
elektronikus cimeén, vagy - amennyiben a kapcsdletiel nem digitalis allomany
atadasaban valésul meg -, telefonon tartja a kdgoso Szerkes#t el6zetesen
tajékoztatja a tartalomszolgaltatokat arrol, Kesmhkosan csak e-mailen lesz eléshet

4.5. Kozzétett tartalom formai megkotései
42. Engedélyezett allomanyformatumok: pdf, pppekéél png, jpg, gif,

43. Letolthet szbvegallomanyoknal elvart a pdf formatum. Kaloriggelmet kell
forditani arra, hogy az MS Word szdvegszerkigdf a Power Point-tal és az MS
Excel tablazatkezélel készitett allomanyokban ne régziljenek nyihgaroolvashato
az allomany els készitjének személyes adatairol.

44.  Archivalt alloméanyok esetében javasoltradiitett forméban torténtarolas és letoltési
lehetség. Javasolt formatum a zip.

45, Képként szolgaltatott tartalom, vagy kéfetalmazd tartalom esetén az ajanlott
(idedlis) képméretek:

- kiemelt hir esetén a megjetekép szélessége maximum 555 pixel,

- belinkelt kép esetén a megjetefajl maximum 2500x2500 pixeles
tartomanyban jelenith&tmeg, thumbnail esetén 200x200 pixeles
tartomanyban jelenith&imeg,

- fotd esetén a szerke8kt thumbnailt alkalmaznak, amely nem
haladhatja meg a 200x200 pixeles tartomanyt, a efexdj kép
maximum 2500x2500 pixeles tartomanyban jelendthetg.

4.6. Felebssegi kerdések

46. A tartalomszolgaltatd felel azért, hogy dimla biztositott anyagok megfelelnek a
valésagnak, idszefiek és nem jogszabalysékt A szerkeszt a tartalomszolgaltatok
altal nyujtott tartalomért nem felel.

47. Jogszabalyba Utk@iza j6 erkdlcsot sulyosan s&raz Egyetem vagy barmely szervezeti
egységének érdekeit veszélyedttrtalmat a tartalomszolgaltatd nem szolgaltathat,
szerkesii, vagy a honlapmester nem jelenitheti meg a honlapa egyes szervezeti



egységek sajat hataskorben dolgozzak ki annakbelyzégt, hogy milyen eljaras alapjan
egyeztetik a réluk és az iranyitasuk ala tartoznazeti egységeér megjelenitend
tartalmat.

48. A nem megfelél tartalom eltdvolitasarol zaegyetemihonlapmester gondoskodik, a
Tulajdonos értesitésével parhuzamosan.

49. A Szabalyzatban meghatarozott minimalis tamtads formai kovetelményeket nem
teljesity aloldal eseténzaegyetemionlapmester értesiti az érintett tartalomszcdgétta
hianyossagrol, kérve annak potlasat. Amennyibertalbomszolgaltatd ezt nem teljesiti,
az egyetemihonlapmester kéri az érintett egység v@eeek intézkedését. Ha a fentiek
nem vezetnek eredményre, abban az esetben az mEgydi#®nlapfelligyed
Munkacsoport megszintetheti az aloldalt.

5. Zaro rendelkezések

Jelen nfikddtetési rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatuidkd84-54/2017. (marcius 31.)
szamu hatérozataval modositotta.

Nyiregyhaza, 2017. marcius 31.
A Szenatus nevében:

Dr. Kiss Ferenc
altalanos rektorhelyettes



