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A Nyiregyhazi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)n&iaesa a belfdldi kiklldetések, hivatali,
Uzleti utazasok (a tovabbiakban: kikuldetés) saaadht — elddlegesen a személyi
jovedelemadodrol szolo 1995. évi CXVII térvény (avdbbiakban: SZJA tv.), tovabba a belfoldi
hivatalos kiklldetést teljesitmunkavallalé élelmezési koltségtéritédéazolo 278/2005. (XII. 20)
Korm. rendelet valamint a vonatkoz6 egyéb jogsaaisafigyelembevételével - az alabbiak szerint
alkotja meg.

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK
l.1. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetalamennyi kozalkalmazottjara.
(2) A szabalyzat targyi hatalya a belfoldi kikiildetégrivatali, Gzleti utazasokra terjed ki.

1.2. Ertelmezé rendelkezések

(1) Hivatali, Gzleti utazas:
A maganszemely jovedelmének megszerzése érdel@lidizeic tevekenységével 6sszefidgg
feladat ellatasa érdekében szikséges utazés - leahriypre, a székhelyre vagy a telephelyre a
lakohely®l torténd bejaras kivételével -, ideértve kiuléndsen a kiktdd (kirendelés) miatt
szlikséges utazast, de ide nem értve az olyan titamaslyre vonatkozé dokumentumok és
koérilmények (szervezés, reklam, hirdetés, atvondl,cél, tartozkodasi i@ a tényleges
szakmai és szabadiprogram aranya stb.) valos tartalma alapjan, akérvdtve is
megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagasatah, Uzleti.

(2) Kikuldetés (kirendelés):
A munkaltato altal elrendelt, a munkaszetesben rogzitett munkahedyeltérs helyen tortéa
munkavégzés.

(3) Koltségtérites:
Az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasaeéai kell figyelembe venni), amelyet az
SZJA tv. éltal koltségnek elismert kiadas megtééite kizarélag az adott bevételssderz
tevékenység folytatdsa erdekében vagy hivatalietiizitazassal (ideértve a kikuldetést, a
kulfoldi kikildetést, a kulszolgalatot) 6sszefligoeés kap a maganszemély. Nem tartozik ezen
kiadasok korébe a maganszemély személyes vagydcsalikségletét részben vagy egészben
kozvetlendl kielégtt dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald kidkilsye, ha az SZJA tv.
olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, gaiglyban meghatarozott koltségtéritést ismer
el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

(4) Kikuldetési rendelvény:
A kifizets &ltal két példanyban kiallitott bizonylat, amelgrttlmazza tobbek kozétt a
maganszemely nevét, addéazonosito jelét, a gépjgypartmanyanak, tipusanak megnevezesét,
forgalmi rendszamat, a hivatali, Uzleti utazas(okgljat, idtartamat, utvonalat, a
futasteljesitményt, az utazas koltségtéritesétammimit ezen koltségtérités kiszamitasahoz
szikséges adatokat (lUzemanyag-fogyasztasi normamaigagar stb.). A kikildetési
rendelvény eredeti példanyat a kifiZzetmasolatat a maganszemeély a bizonylatregsre
vonatkozo rendelkezések betartasaval drag



II. A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
[1.1. A kiktildetés elrendelése

(1) Belfoldi kikuldetést a kozvetlen munkahelyi vazeszervezeti egységvedetavaslatara a
munkaltatéi jogkor gyakorldja rendelhet el, a kdldceelszetes irasbeli egyetértésével. A
kikuldetést elrendélmeghatarozza az utazas céljastadtamat, utvonalat, koltségtéritését.

(2) Kikuldetés esetében az elszamolas alapja
a) sajat gépkocsi hasznalat esetén a B.18-73/V rgkikildetési rendelveny” (1. melléklet),
b) MAYV illetve tavolsagi busz igénybevétele esetén. B8B70/V rsz.-G ,Kikiildetési utasitas”

(2. melléklet).

(3) A kikuldetési nyomtatvanyokat két példanyban kédlllikani a kikuldetés megkezdésétel és

azt a kikildetés elrendelésére jogosult veazek, szemeélynek kell alairnia.

I1.2. A kikUldetés elszamolasa

(1) A kikuldetési nyomtatvany edspeldanyat a szikséges mellékletekkel egyitt k8badasagi
és Kontrolling Irodara (a tovabbiakban: GKI) melgldini a kikildetés befejezését kived
munkanapon belll, a masod példanyt a kikuldbtévig koteles megrizni adoelledrzes
céljabol.

(2) Kotelezen csatolandé mellékletek:

a) MAV/tavolsagi autbbusz menetjegy,
b) Szallas kdltség szamla,
c) Az utazashoz kapcsol6do egyéb szamia,
d) A kikildetés szikségességét igazolo dokumentum: (gdehferencia meghivo)
e) Az ott tartbzkodas tényérszol6 igazolas (3. melléklet vagy a szekvéital kibocsatott
igazolas), vagy mas modon hitelt érdéngazolas,
f) Sajat gépkocsi esetén az engedély (5. melléklet).
(3) A kikuldetésekhez éleg nem igényelhét

[11.3 A belfdldi kikildetésben résztvewt megilleté koltségtérités

(1) Elelmezési koltségtérités:
a) A Kkikuldetésben lé&¥ személynek az élelmezéssel kapcsolatos tobbleégit
fedezetére a kiklldetés tartamara élelmezési kjiisiées (a tovabbiakban: napidij) jar.
A napidij koltségatalanyként szamolhaté el, melynedrtékét a 278/2005. (XII. 20.)
Korm. rendelet hatarozza meg.
b) Nem szamolhato el napidij, ha a kikildetédadtama a 6 6rat nem éri el, ha az étkezést
az Egyetem, vagy a rendezvényt szefwekikildetés helyén biztositja.
c) Szalloda igénybevétele esetén, amennyiben a sakiitidég kotelez reggeli arat
tartalmazza, akkor a napidij 6sszegét 20%-kal a=titieki kell.
(2) Utazasi koltsegtérités:
a) Vasuton tortéé utazas esetében a Il. osztalyu teljes ari meryediehelyjegy térithét
b) Tavolsagi autdbuszon téri€nitazas esetén a teljesard menetjegy téédithet
c) Sajat gépkocsi igénybevételére csak kilon engealéfjjan kertlhet sor (5. melléklet),
melyet a kikuldetés megkezdésaétekell engedélyeztetni.
Személygépkocsival tortérutazas esetén a koltségelszamolas alapja a ligagtaény.
Az Egyetem altal fizetett koltségtérités a kilonnékeutani gépjarrin fogyasztasi norma
alapjan a NAV Altal kozzétett Uzemanyagarral szdtinitizemanyag koltség és a
kilométerenként a hatalyos SZJA tv.-ben meghatdroattalanos szemeélygépkocsi-



normakoltség. A kikuldetés soran csak a sajat vaghazastars tulajdonat képez
személygépkocsi hasznalhato.
A jelen szabalyzat hatalybalépése utané éikildetéskor, azt kovéen minden év ets
kiklldetés elszamolasakor az elszamolt jikltség igazolasahoz a 4. melléklet kitoltése
és a forgalmi engedély, illetve a koteldelelosségbiztositas befizetését igazolo szelveny
atadasa — masolatban — kotélea 4. melléklet ismételt kitdltése év kozben csdlban
az esetben szikséges, ha a forgalmi engedély laaatdletve a kotelgz biztositas
adataiban valtozas tortént.
(3) Egyeb koltsegteérités:
a) Helyi kdzlekedés és
b) Szallaskdltség.
(4) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kietggitgzolgald kiadasok pl. gyégyszer, ital,
hotel minibar, ruhazat, stb.
(5) A belfoldi kiktildetés soran felmerult koltségek &idlag az Egyetem nevére és cimére kiallitott
szamla alapjan szamolhatok el.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Belfoldi kikuldetési szabalyzatot a Nyiregaih&diskola Szenatusa 2011. marcius 23-i
hatallyal, az RH/55-52/2011. szamu hatarozatagddta el.

Jelen Belf6ldi kiktldetési szabalyzatot a Nyireggitiskola Szenatusa 2015. aprilis 2-i hatallyal,
az IHK/111-53/2015. (marcius 31.) szamu hatarozdtdddositotta.

Jelen Belfoldi kikuldetési szabalyzatot a NyireggihBgyetem Szenatusa 2016. szeptember 22-i
hatallyal, az IHK/37-164/2016. (szeptember 20.)szdatarozataval modositotta.

Nyiregyhaza, 2016. szeptember 20.

A Szenatus nevében:

Dr. Onder Csaba
rektor



. melléklet

Kikiildetési rendelvény

a hivatali, iizleti utazis koltségtéritéséhez
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2. melléklet
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3. melléklet

IGAZOLAS
Alulirott, ... , mint a ... hivatalosangazolom, hogy
(kikaldott neve) a(z)
intézmeényben
NAPJAN oo targya

eveie.... FéSZL VeELt.

Kelt: o,

alairas



4. melléklet

NYILATKOZAT

...... adoéveél
Alulirott.......coooveiiii e (lAKCIME
Szll. B AN ) mint maganszemély
nyilatkozom, hogy - forgalmi rendszamu jGemi

tulajdonosa/lizembentartdja vagyok, mely tényt angh@ jovedelemadoérdl szold térvény
bizonylatmegrzésre vonatkozd szabalyainak betartdsaval - 1895.CXVIIl. torvény 3.
melléklet 1V.9. pontja alapjan — a kotetegépjarnti felelésség biztositas befizetését igazold
szelvénnyel igazolom. A gépjatim adataiban bekovetkezett valtozasokrol ismételt
igénybevételkor a munkaltatot ezen melléklet kitdével tdjekoztatom. Jelen nyilatkozattal
kijelentem, hogy a tajékoztatas elmaradasabokarabkert teljes felélsséggel tartozom.

Jelen nyilatkozattal egyiddpg a gépjarih azonositasara szolgal6 iratok (forgalmi engedély
és koteleé felelosségbiztositas befizetését igazold szelvény) miasblaendelkezésre
bocsatottam.

Nyiregyhaza, .....................

nyilatkozatted



5. melléklet

ENGEDELY
A sajat tulajdonu szemeélygépkocsi hivatalos célu énybevételéhez
(engedélyeztetés a kikuldetés megkezdéte el

A sajat gépkocsi igénybevételét:

engedélyezem ...........cccoiiiiiiiiiinnn. -tél

Sajat gépkocsihasznalat sziikségességének indoklasa:

Gazdasagossagi szamitas:
MAV/autébusz igénybevétel esetén

Fo menetjegy/d

Osszesen

Utazasi ktsg.

Helyi kozlekedés:

Minddsszesen:

Sajat gépkocsi hasznalat esetén:

km koltség

Utazasi ktsg.

Autopalya matrica

Mindosszesen:

Indoklas:

(amennyiben a sajat gépkocsi hasznalat koltsédertitt a MAV/autobusz koltség)

Gépjarnti tipusa:

Gépjarnti Frsz:

A gépjarniiben utazok:
Név

kancellar

Hengértartalom:

beosztas



