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! 2A Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa az informacios ritetkezési jogrél és az

informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. tomdgan (a tovabbiakban: Infotv.) ééit
keretek kozott, figyelemmel a nemzeti fe@ktatasrél szolo 2011. évi CCIV. térvényben (a
tovabbiakban: Nftv.), a 79/2006. (IV. 5.) Korm. detet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) 6-
14. 8-aiban, a Kozalkalmazottak jogallasardl szde92. evi XXXII. torvény (a
tovabbiakban: Kjt.) 83/B-83/D §-aiban foglaltakra Myiregyhazi Egyetemen foly6
adatkezelés és tovabbitas intézményi rendjét abialéban hatarozza meg:

|. Altalanos rendelkezések
l.1. A szabalyzat célja és hatalya

(1) °E szabélyzat célja, hogy meghatarozza a NyiregyRézietemen (a tovabbiakban:
Egyetem) nyilvantartott adatok vezetésének, keeéakds és tovabbitasanak torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkoyrog& elveinek, az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozzabgasilatlan hozzaférést, az
adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvargrad@ozatalat.

(2) “A szabalyzat hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi
a) dolgozéjara, fuggetlenul attdl, hogy alkalmazasaiigen jogviszonyban kerul sor,
b) hallgat6jara, figgetlenll az oktatas forméjara,

c) az Egyetemen kezelt valamennyi adatra, és
d) az adatkezelést végmalamennyi szervezeti egységre.
(3) Nem terjed ki a szabalyzat hatalya a gyakorloidkéléal végzett adatkezelésre.

1.2. Ertelmes rendelkezések

(1) Erintett:
Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan a#ottovagy - kozvetlenil vagy
kbzvetve - azonosithato természetes személy.
(2) Személyes adat:
Az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kilondaenérintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, menigl gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jelletzsmeret -, valamint az adatbdl levonhaté, az étirg vonatkozé
kovetkeztetés.
(3) Kilbnleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, ikabhélemeényre vagy partéllasra,
a vallasos vagy mas vilagnézeti me¢gfidésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személys ad
b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vanatkzemélyes adat, valamint a
binlgyi személyes adat.
(4) Binugyi személyes adat:
A binteteljaras soran vagy azt megmlen a lincselekménnyel vagy a
blnteteljarassal o6sszeflggésben, a bibaigiras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szervekndlahiod a blntetés-végrehajtas
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szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsaldibzhaté, valamint a blntetett
elééletre vonatkoz6 személyes adat.

°Kdzérdeks adat:

Az Egyetem kezelésében Ewes tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
elldtdsaval Osszefuggésben keletkezett, a személges fogalma ala nem &s
barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informaciadgy ismeret, fuggetlendl
kezelésének maodjatél, 6nallé vagyiiggmeényes jellegét, igy kilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmaikewségre, annak eredményességere
is Kkiterjed5 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és dikdnést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a metjkénérddésekre vonatkozé adat.
Kdzérdekisl nyilvanos adat:

A kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adag)yarek nyilvanossagra
hozatalat, megismerkietegét vagy hozzaféritee tételét torvény kozérdesb
elrendeli.

Hozzjarulas:

Az érintett akaratanak oOnkéntes és hatarozott Ikidwyitdsa, amely megfetel
tajékoztatason alapul, és amellyel félreértheteleleegyezését adja a ra vonatkozé
szemelyes adatok - teljes kdragy egyes tiveletekre kiterjed — kezeléséhez.
Tiltakozas:

Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adethi kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatidsét kéri.

® "Adatkezeb:

Az adatkezelés céljat meghatarozo egyetemi Gexeny szervezeti egység, aki/amely
a személyes adatok kezelésének céljat meghatarazzadatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghé@szaégrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fluggetlenll az adatoka@yaett barmely fivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kulondserijtgge, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, lek&deztovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy O0sszekapcsolastgsaartiriése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak meg@dkarhsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azors#staalkalmas fizikai jellendk (pl.

ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzé.

Adattovabbitéas:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamarntonbzzaférhdive tétele.
Nyilvdnossagra hozatal:

Az adat barki szamara tori€hozzaférhédive téetele.

Adattorlés:

Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hagyelyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatmegjeldlés:

Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak meghdkietése céljabol.

Adatzarolas:

Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi keéetk végleges vagy meghatérozott
idore tortéd korlatozasa ceéljabal.
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(16) Adatmegsemmisités:
Az adatokat tartalmazo6 adathordoz6 teljes fizikaggemmisitése.

(17) Adatfeldolgozas:
Az adatkezelési fiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégziggmetlentl a
miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modékés eszkd#i, valamint az alkalmazas
helyébl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokégaik.

(18) ®Adatfeldolgozé:
Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogerseglyiséggel nem rendelkiz
szervezet, aki vagy amely szédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szetwlést is - adatok feldolgozasat vegzi.

(19) Adatkozb:
Az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az atielfls nem maga teszi k6zzé az adatot
- az adatfeldls altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzétes

(20) Adatallomany:
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

(21) °Egyetemi Adatvédelmi Felgs:
A Nyiregyhazi Egyetem rektora altal megbizott, kétlenil a rektor feligyelete ala
tartozd - jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ekmek megfeld, felssfoku
végzettséggel rendelkéz személy, aki kozretikodik, illetdleg segitséget nydjt az
adatkezeléssel 6sszefilggontések meghozatalaban, valamint az érintettgkinak
biztositasaban, ellérzi a jogszabalyok és ezen szabdlyzéirésainak, valamint az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat, zdgalla a hozza érkezett
bejelentéseket, elkésziti a Nyiregyhazi Egyetem tkadalési, adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatat, vezeti a daldatvédelmi nyilvantartast, gondoskodik az
adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

(22) Harmadik személy:
Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogersélyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintetiel,adatkezélel vagy az
adatfeldolgozoval.

(23) EGT-éallam:
Az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagg€nél sz6l6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynak@atligara az Europai Unio és
tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Tédé&giolé megallapodasban nem részes
allam kozott Iétrejott nemzetkdzi szédes alapjan az Europai Gazdasagi Terdégr
sz0l6 megallapodasban részes allam allampolgéaaealos jogallast élvez.

Il. A személyes adatok védelme
Il.1. Adatkezelés

(1) Személyes adat akkor kezelhédta
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt térvény vagy - térvény felhatalmazasa alapggarabban meghatarozott kérben -
helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapulbatéirendeli (a tovabbiakban:
koteled adatkezelés).
(2) Koteled adatkezeles esetén a kezelteradatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerbsdgét, az adatkezelésostidrtamat, valamint az
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adatkezdl személyét az adatkezelést elrefidérvény, illetve 6nkormanyzati rendelet
hatarozza meg.
Személyes adat kezellietakkor is, ha az érintett hozzajaruldasdnak besgzerzé
lehetetlenvagy aranytalan koéltséggel jarna, éemélyes adat kezelése
a) az adatkezélre vonatkozo jogi kbtelezettség teljesitése céljabiokséges, vagy
b) az adatkezél vagy harmadik személy jogos érdekének érvéenyesité&jabol
szlikséges, és ezen érdek érvényesitése a szemdiyek védelméheziZ6ds jog
korlatozaséaval aranyban all.
10 1Az Egyetemen kételéen nyilvantartand6 és kezeléndh jelen szabalyzat hatélya
ala tartozo személyes és kulonleges adatokat &z Blftnelléklete hatarozza meg. Ezek
az adatok statisztikai célra felhasznalhatok, éatisgtikai felhasznalas céljara
szemeélyazonositasra alkalmatlan modon atadhatok.
12Az Nftv. 3. mellékletében nem szerémizemélyes vagy kiilonleges adat felvétedt el
az erintettel kozolni kell az adatkezelés céljagajapjat, az adatkezelésre jogosult
személyeét, az adatkezelé$tartamat, illetve azt, hogy kik ismerhetik meg aatait,
valamint kozdlni kell azt is, hogy az adatszoldaléa hozzajarulason alapul vagy
koteled. Koteled adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adetkst elrendél
jogszabalyt is. A tajékoztatasnak ki kell terjedaieérintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogaira és a jogorvoslati lelisEgeire is.
13 1%z Egyetem az alkalmazottak személyes adatait klkmytatds megsnésésl
szamitott 6t évig, a hallgatok személyes adatditligatdi jogviszony megfnésére
vonatkozo bejelentéditszamitott nyolcvan évig kezeli.
°Az alkalmazottak és a hallgatok személyes és kétigd adatait csak a
foglalkoztatassal/jogviszonnyal, juttatasok, kedwények, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosamzetbiztonsagi okokbdl, az Nftv.-
ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljgbaélnak megfelél meértékben,
célhoz kototten lehet kezelni.
A személyes adatokon belill a kdzalkalmazottak resvbeosztasa kozérdekdatnak
minosll, azt barki megismerheti.
16 1Az Egyetem — a (4) és (8) bekezdésekben foglaltétklekkel - a
kozalkalmazottakra vonatkoz6 tényt, adatot, vélgmhdémarmadik személlyel csak
torvényben meghatarozott esetben vagy a kozalkatihbozzajarulasaval kozolhet. A
kozalkalmazotti jogviszonybdl szarmazé kotelezeggéeljesitése céljabdl az Egyetem
a kozalkalmazott személyes adatait — az adatstalgal céljanak megjeldlésével,
torvényben meghatérozottak szerint — adatfeldolgeszédmara éatadhatja. EBira
koézalkalmazottat éketesen tajékoztatni kell. A kozalkalmazottra veoad adatok
statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikéil felhasznaldsra — hozzajarulasa
nélkil, személyazonositasra alkalmatlan modon éhatak.
180z érintett kérelmére indult eljarasban az Altaklétt személyes adatok tekintetében
az érintett hozzajarulasat vélelmezni kell.
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Az érintett hozzgjarulasat megadottnak kell tekintez érintett kozszereplése soran
altala k6zolt vagy nyilvanossagra hozatalra aléédalott szemeélyes adatok tekintetében.
Ha az érintett cselekképtelensége folytdn vagy mas elharithatatlan okleéh képes
hozzajarulasat megadni adatai kezeléséhez, akkosajat vagy mas személy
létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint enéek életét, testi épségét vagy
javait fenyegei kozvetlen veszély elharitasahoz vagy ménetéhez szikséges
mértékben a hozzajarulds akadalyainak fenndllaath ak érintett személyes adatai
kezelhebek.

Il.2. Adatbiztonsag

%Az adatkezd, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozielies gondoskodni az
adatok biztonsagardl, a jogosulatlan hozzaférésnegvaltoztatds, a tovabbitas, a
nyilvanossagra hozatal, a torlés vagy megsemmjsitégletlen megsemmisilés és
sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvatixd fakad6é hozzaférhetetlenné
valas elleni védelenit. Minden adatkezél és adatfeldolgozo kételes megtenni azokat
az adatvédelem érvényesitése eérdekében szikségdsikéeé és szervezési
intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljarasib&yokat,amelyek az adat- és
titokvedelmi szabdlyok érvényre juttatasdhoz szjkseék.

Az adatkezelést és adatfeldolgozast wégdkalmazottak kotelesek az Aaltaluk
megismert személyes adatokat iré&mi.

Az adatkezdéinek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagédadd intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel lkealhi a technika mindenkori
fejlettségére. TObb lehetséges adatkezelési meg@laAll azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb dszimedelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézseéget jelentene az adatk&zek.

[1.3. Adatfeldolgozas

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozds kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a munkakari leirasdban/megbizésigiésben kell meghatérozni.

2IAz adatfeldolgozé tevékenységi korén belil, dleg az adatkezél Altal
meghatarozott keretek kozoétt feélel a személyes adatok feldolgozasaeért,
megvaltoztatasaeért, torléséeért, tovabbitasaeryibsanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést dri@tdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott
szemeélyes adatokat kizarolag az adatkerehdelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbaemdlyes adatokat az adatkézel
rendelkezései szerint koteles tarolni és dniegi.

Az adatfeldolgozasra nem adhatd megbizas olyanalkddasnak, amely a
feldolgozand6 személyes adatokat felhasznalo ieletkenységben érdekelt.

II.4. Az adatok 6sszekapcsolasa

22 Zp7 egyes szervezeti egységeknél kezelt, az Nftm@lékletében meghatarozott
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adatok az Egyetemen belll sziikség esetén Osszekaick. Mas adatkezehdataival
csak indokolt esetben és csak akkor kapcsolhatsgedsa az érintett ahhoz hozzajarult,
vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezdltésefei minden egyes személyes
adatra nézve teljestlhetnek.

2pz adatkezelések Osszekapcsolasara vonatkozé ®mnyek ©sszekapcsolast
kezdeményez adatkezeéi(k) az egyetemi nyilvantartasba vétel végett azetmyi
adatvédelmi feléisnek (a tovabbiakban: adatvédelmi félkoteles(ek) bejelenteni, a
2. mellékletben szereplirlapon.

A Kkulénbozd nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatéioyok védelme
erdekében megfeleltechnikai megoldassal biztositani kell, hogy av&itartasokban
tarolt adatok - kivéve ha azt torvény lehat teszi - kdzvetlenul ne legyenek
0sszekapcsolhatok és az érintetthez rendidhet

I1.5. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Az Egyetemen kezelt személyes adatok nyilvanosddozatala tilos, kivéve, ha azt
torvény rendeli el.

A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az g thagy valamely pénzbeli
tamogatasban részesiil-e vagy sem, személyes adaandssagra hozatal esetén a név
helyett kddszamokat (pl. Neptun kod) kell alkalmazn

[1.6. Adattovabbitas

26 2Tpz Egyetem szervezeti egységei altal kezelt, ax.N§t mellékletében felsorolt
adatok a kozalkalmazotti jogviszonnyal, illetve ald¢atdi jogviszonnyal kapcsolatos
adminisztrativ és szervezeési feladatok ellatagalodl a feladat elvégzéséhez szikséges
mértékben és ideig tovabbithatdéak az Egyetem kbsténésik szervezeti egységéhez.
Az (1) bekezdés hatdlya ald nem tartoz6 esetekben Egyetemen belili
adattovabbitassal kapcsolatos adatkezelést a ¥khethen szereplrlapon be kell
jelenteni az adatvédelmi fetsnek. Az adattovabbitas akkor hajthato végre, hazhz
adatvédelmi feldls irasban hozzjarult. Rendszeres adattovabb#éénes hozzajarulas
visszavonasig is megadhatd. Az adattovabbitasratkond tényeket az adatvédelmi
felelds nyilvantartasba veszi.

29 30az Egyetemen kiviili szerét vagy maganszemélit érkez’ adatkdzlésre iranyuld
megkeresés - kivéve az Nftv. 19. 8§ (3) bekezdésélmmghatarozott koteléz
adatszolgaltatast - csak akkor teljesitheta a (4) bekezdésben foglalt feltételek
teljestlnek.

%Az Egyetemen kezelt adat — az Nftv. 3. melléklét W. és I/B. 4. pontjaban foglalt
kivétellel - csak akkor tovabbithatd, ha az érinwhez irasban hozzajarult vagy
térvény azt megengedi, és ha az Egyetem nteaggyptt arrol, hogy az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézvestdfjek. Az érintett éretesen is
adhat ilyen tartalmd felhatalmazast, amely szolhatlamely idtartamra, a
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(5)

(6)

(1)

(2)

3)
(4)

(1)

(1)

(2)
®3)

megkereséssel@bzervek meghatarozott korére és a tovabbithatolaééarére.

Az Nftv.3. melléklete I/A. 4. és I/B. 4. pontjabarnt szervek részére teljesitett
adatszolgaltatasokrol az illetékes adatk&zehgy adatfeldolgoz6é — kozvetlenll vagy
felettese utjan — negyedévente koteles tajekozaatadatvédelmi felést.

$Killsd megkeresés alapjan adattovabbitas — kivéve azbékpzdésben jelzett
megkereséseket - akkor teljesitheha a 3. mellékletben szeréptirlapon tortéd
bejelentés alapjan az adatvédelmi fidebhhoz irasban hozzajarul. Az adattovabbitas
tényét az (5) bekezdés kivételével minden esetleerkdll jelenteni az adatvédelmi
felelésnek, aki azt nyilvantartasba veszi.

I.7. Adattovabbitas kulféldre

Harmadik orszagba személyes adatot (beleértvedmlegjes adatot is) csak akkor lehet
tovabbitani, ha ahhoz az érintett kifejezetten B@mmlt, vagy az adatkezelésnek az
Infotv. 5. §-&ban, illetve a 6. 8-abardiet feltételei teljesiinek, és — az Infotv. 6. § (2
bekezdésében foglalt esetet kivéve - a harmadikaglsan az atadott adatok kezelése,
valamint feldolgozasa soran biztositott a szeméhglstok megfelélszinti védelme.
¥személyes adatok a nemzetkdzi jogsedélaz adéiigyi informaciécserdr valamint

a kettis adoztatas elkerlilé$érszolé nemzetkozi szefdés végrehajtasa érdekében, a
nemzetkozi szetésben meghatarozott ceélbol, feltételekkel és édath
tovabbithatéak harmadik orszagba.

Az EGT-allamba iranyuld adattovabbitast ugy kekiréeni, mintha Magyarorszag
tertletén bellli adattovabbitasra kertilne sor.

A kulféldre iranyulé adattovabbitassal kapcsolatésyeket a 1l. 6. (6) bekezdésben
foglaltaknak megfeléen kell dokumentalni.

[1.8. Adatvédelmi nyilvantartas

%Az Egyetemen létesitett minden, nem térvéngiréb alapjan folytatott adatkezelésr
adattovabbitasrol, adatkezelések 0Osszekapcsolasgitdantartast kell vezetni. A
nyilvantartasba vételt az adatkezelés megkezdéseazl adatkezél kezdeményezi az
adatvédelmi feléisnél a jelen szabalyzat megfélehellékletében szereplirlapon.

[1.9. Az érintettek jogai és érvényesitésuk

%Az érintett kérelmezheti az adatkesed|

a) tajékoztatasat személyes adatai kezebbsér

b) személyes adatainak helyesbitését, valamint

c) személyes adatainak — a kotéleadatkezelés kivételével — torlését vagy
. zarolasat.

3z érintett kérelmére az adatkezel a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb

% Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliu 82amu hatarozata, hatalyos: 2014. julius@4-t
% Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliu 82amu hatarozata, hatalyos: 2014. julius@4-t
3 Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. juliusd4-t
% Médositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (januaj $8ami hatéarozata, hatalyos: 2016. januét 1-t
% Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. juliusd4-t
37 Hatalyon kiviil helyezte: a Szenatus RH/61-73/2Qjidius 22.) szamu hatérozata, hatélytalan: 2Qlitis

24-©l

3 M6dositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. juliusd4-t



(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

(11)

id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon belll - kdozsdftHormaban, az érintett erre

iranyulo kérelmére irasban kételes a tajekoztatesiadni az altala kezelt, ildég az

altala vagy rendelkezése szerint megbizott adalfpddd altal feldolgozott adatairdl,

azok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogatapjadétartamarol, az adatfeldolgozé

nevéobl, ciméBl (székhelyébl) és az adatkezeléssel Osszetuiggvékenységél,

tovabba — az érintett személyes adatainak tovaazbitsetén — az adattovabbitas

jogalapjardl és cimzettjéir

39 497 (3) bekezdésben foglalt tajékoztatas ingyenesa hajékoztatast kéra folyd

évben azonos adatkdrre vonatkozdan tajékoztatésinkét az adatkez&itéz még nem

nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités aHapit meg, melynek Osszegét a

kancellar allapitia meg a kért adat mennyiségése aétgjékoztatdsra forditott 6id

figyelembevételével.

“IA tajékoztatas csak torvényben foglalt okok esetggadhatdé meg, melir az

érintettet és az adatvédelmi félal tdjekoztatni kell, aki az elutasitott kérelmtgkr

koteles az adatvédelmi biztost évente értesiterieMlagositds megtagadasa esetén az

adatkezél tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslaiyabba a Nemzeti

Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdésaghoz @btiakban: Hatésag) fordulas

lehetiségedl.

“?Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg €alésagnak megfetel

személyes adat az adatkézeendelkezésére all, a személyes adatot az adhikeze

helyesbiti.

“3A személyes adatot térolni kell, ha

a) kezelése jogellenes,

b) az érintett — az (1) c) pontban foglaltak szeriké,

c) az hianyos vagy téves — és ez az allapot jogemenem korrigalhato -, feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki,

d) az adatkezelés célja megpg, vagy az adatok tarolasanak hatarideje lejart,

e) azt a birésag vagy a Hatdsag elrendelte.

“A (7) bekezdés d) pontjdban meghatarozott esetbadrlési kotelezettség nem

vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adaihoydt a levéltari anyag védelmére

vonatkoz0 jogszabaly és az Iratkezelési szabazdtattari terv értelmében levéltari

érizetbe kell adni.

“*Torlés helyett az adatkedetarolja a személyes adatot, ha az érintett eztuagy ha a

rendelkezésére allo informéaciok alapjan feltétedtizhhogy a torlés sértené az érintett

jogos érdekét. Az igy zarolt személyes adat kiag@r@ddig kezelhéf ameddig fennall

az az adatkezelési cél, amely a személyes adasédRizarja.

“°Az adatkezeél megjeldli az altala kezelt személyes adatot, héraett vitatja annak

helyességét vagy pontossagat, de a vitatott szemabtjat helytelensége vagy pontossaga

nem &llapithaté meg egyértdiam.

*’A helyesbitésil, a zarolasrol, a megjelolésrés a torlésil az érintettet, tovabba

mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban azatdadatkezelés céljara tovabbitottak.
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Az értesités maikhets, ha ez az adatkezelés céljara val6 tekintettetramett jogos
erdekét nem serti.

(12) *® Ha az adatkezélaz érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iirkételmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kave0 napon belll irdsban kozli a helyesbités,
zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasagaktieli és jogi indokait. A helyesbités,
torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasaéesetz adatkezél tajékoztatja az
fgrintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hajhea fordulas lehéségéél.

(13)

[1.10. Ellertrzés

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos 6ighsok, igy kulondsen jelen szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést §végervezeti egységek vediet
folyamatosan koételesek ellé@meni.

(2) Az adatvédelmi feléls tanacsaival, allasfoglalasaval segiti az adatkezeervezeti
egységek munkajat, valamint jogosult betekinteradatkezelésekbe, és az adatkezelést
végd szervezeti egységek vediedl és munkatarsaitdl szoban vagy irdsban
felvilagositast kérhet.

(3) Az Igazgatasi és Humanpolitikai Kozpont vedet az irat- és adatkezeléssel
kapcsolatos szabalyzatok, jegkdnyvek, és a nyilvantartas attekintésével gondaikko
az adatkezelés torvényes rendjének megtartasdndlénysértés esetén az Ilgazgatasi és
Humanpolitikai Kozpont vezéfe ennek megszintetésére koteles felszdélitani az
adatkezéit.

(4) ' °?A belss ellerSrzési vezet jogosult az ellebrzés targyahoz kapcsolddo, tizleti titkot
tartalmazo6 iratokba és méas dokumentumokba, az retekts adathordozon tarolt
adatokba — az adat- és titokvédelmbiglsok betartasaval — betekinteni, azokrol
masolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt késtiite indokolt esetben az eredeti
dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett — ditvétismervény ellenében —
atvenni.

lll. Egyes adatkezelések
[1l.1. Hallgatéi nyilvantartas

(1) °°A hallgatéi nyilvantartds az Egyetem hallgatéi jisgonyra vonatkozé tények
dokumentalasara szolgal6 adatkezelés.

(2) **Az elssdleges adatfelvétel a hallgatéi jogviszony keleisskor torténik meg. Az
adatok biztonsagarél a Hallgatéi Szolgaltatdé Kozpan dolgozd adatkezel
gondoskodik.

(3) A hallgatoknak a tanulmanyi, pénzigyi folyamatokszklgalasara, valamint a
jogszabalyok altal éirt hallgatdi és alkalmazotti adatszolgaltatasaraNBPTUN
Egységes Tanulmanyi Rendszert (a tovabbiakban: NIBR hasznalja.
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(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

3)

(4)
(5)

(6)

(1)

(2)

A hallgat6i nyilvantartds adatai a hallgatdé tanulgidés vizsgakotelezettségeinek
teljesitésével, valamint az 0Osztondij illetve kéyerités megallapitasaval,
folyGsitasaval illetve megfizetésével, és mindemaligatoi jogviszonnyal kapcsolatos
szervezési és adminisztrativ feladat ellatasavalpcda@atos tevekenységhez
hasznalhaték fel.

A NEPTUN rendeltetésszgr jogszeti €s lUizembiztos hasznalatat biztosito elveket, a
jogosultsagi szinteket és az ahhoz kapcsol6do dadadt, felebsségeket, valamint az
adatbazisba bekefilladatok felvételének formajat, az adatok forraskeive az
adatbevitel modjat a ,NEPTUN Uzemeltetési ékauési szabalyzat” tartalmazza.

A hallgaték adatainak tovabbitasat a 4. mellékietbeere@ trlap kitbltésével lehet
kezdeményezni az adatvédelmi fétaiél.

l1l.2. Személyzeti nyilvantartas

A személyzeti nyilvantartds a kozalkalmazotti jeginyra vonatkozd tények
dokumentalasara szolgalé adatkezelés, melynek gbgbs alapjat az Nftv.,, a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIbrvény (a tovabbiakban: Kit.),
€s a Szervezeti ésikbdési szabalyzat képezik.

A személyzeti nyilvantartds adatai a kdzalkalmajotjiviszonnyal kapcsolatos tények
megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igeamad és  statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

A személyzeti nyilvantartdas ked@ a lgazgatdsi és Humanpolitikai Kozpont,
Humanpolitikai, Szabalyozasi és Jogi Csoport(a hbigkban: Humanpolitikali,
Szabalyozasi és Jogi Csoport).

>'A személyzeti nyilvantartas az Egyetem valamenriyiakkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozéjanak adatait tartalmazza.

A személyzeti nyilvantartas adatait az érintetigitatja. Az elédleges adatfelvétel a
koézalkalmazotti jogviszony keletkezésekor torténmieg. Az adatok biztonsagarol a
Humanpolitikai, Szabalyozasi és Jogi Csoportbagaial adatkezélgondoskodik.

59 60 6176277 Egyetem szervezetén beliil a személyzeti nyibwdasbol csak a rektor, a
kancellar, a Gazdasagi és Kontrolling Iroda véeet az elledrzés targyahoz
kapcsoloan a beailsellersrzési vezei, valamint a kdzalkalmazott kinevezése szerint
illetékes szervezeti egységek veéireészére teljesithétadatszolgéltatas.

[11.3. Bér- és munkaltigyi nyilvantartas

%A bér és munkaiigyi nyilvantartas a kozalkalmazoigiviszonyra vonatkozé tények
dokumentalasara szolgalo adatkezelés, melynekgbgdba alapjat az Nftv., a Kjt., ezek
végrehajtasi rendeletei, valamint a Szervezeti@gaesi szabalyzat képezik.

A bér- és munkatigyi nyilvantartds adatai a dolg&idaalkalmazotti jogviszonyaval
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(4)
(5)

(6)

(1)

(2)
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(4)

kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasietddinények igazolasara,
bérszamfejtésre, adodzasi, tarsadalombiztositasi iniéggsre és statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

®4 O5A bér- és munkaiigyi nyilvantartas keela Gazdasagi és Kontrolling Iroda, Bér-
és Munkatigyi Csoportja.

®®A bér- és munkaligyi nyilvantartdis az Egyetem vatamge kozalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott dolgozéjanak adataitalmazza.

°7" %A nyilvantartas kezelése szamitogépen torténik. aatok biztonsagarél a
Gazdasagi és Kontrolling Iroda, Bér- és Munkalggo@rtban dolgozé adatkeéel
gondoskodik.

9 70 TInz Egyetem szervezetén beliil a bér- és munkautgiywamgartasbél csak a
rektor, az Igazgatasi és Humanpolitikai Kézpontei§e, , a kancellar, az ellérzés
targyahoz kapcsoloan a belellerdrzési vezet, valamint azon szervezeti egységek
vezebi részeére teljesithétadatszolgaltatas, amelyeknél a kodzalkalmazott akétu
Végzi.

I11.4. Felsboktatasi Informéaciés Rendszer

2A felsdoktatasi informaciés rendszer (a tovabbiakban: F#R) Nftv. 3. szamu
mellékletében meghatarozott személyes adatokamwal a Korm. rendelet 7. szamu
mellékletében meghatarozott adatokat tartalmazza.
A FIR-t elektronikus nyilvantartasban kell kezelmmelyet az Oktatasi Hivatal
muikodtet. Az elektronikus nyilvantartas kezeléséheikséges informatikai hattér
biztositasat, valamint a FIR-rel kapcsolatos adalés tekintetében az adatfeldolgozoi
feladatot az Oktatasi Hivatal latja el.
475 °pnz Egyetem részét a FIR kérdésében az Oktatasi Hivatallal a kamtsbla
kancellaraltal megbizott személy tartja.
A FIR szamara tovabbitandé adatokat az intézménwzenlabbi nyilvantartasokban
kell régziteni, illetve az alabbi rendszerekben &ebkat nyilvantartani:

a) Hallgatoi adatok: NEPTUN tanulményi rendszer

b) A kollégiumban lako hallgatokrol tarolt adatok: NEPTUN tanulményi rendszer

c) Az alkalmazottakrol tarolt adatok: NEPTUN oktatoi fellleten —
biztositott rendszer

% Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (méar8ili szAmU hatarozata, hatalyos: 2015. prilid 2-t
% Médositotta: a Szenatus IHK/111-220/2015. (decerhbd szamu hatéarozata, hatalyos: 2015. december 1

tol

% Médositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (januaj $8ami hatarozata, hatalyos: 2016. januéi 1-t
" Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8iliy szamu hatarozata, hatalyos: 2015. aprilidl 2-t
% Médositotta: a Szenatus IHK/111-220/2015. (decerhbg szami hatarozata, hatalyos: 2015. decenmber 1

tol

%9 Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliu 82amu hatarozata, hatalyos: 2014. julius@4-t
O Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8ili$ szamu hatarozata, hatalyos: 2015. aprilidl 2-t
I M6dositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (januaj $8ami hatarozata, hatalyos: 2016. januét 1-t
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3 Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (méar8ili szAmU hatarozata, hatalyos: 2015. &prilid 2-t
" M6dositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. juliusd4-t
> Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (méar8ili szAmU hatarozata, hatalyos: 2015. &prilid 2-t
® Médositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (januaj $8ami hatarozata, hatalyos: 2016. januét 1-t



d) A kiadott okleveleksl, bizonyitvanyokrdél tarolt ~ NEPTUN tanulmanyi rendszer

adatok:

e) A zardvizsga eredményes letétélddadott NEPTUN tanulmanyi rendszer
igazolasokrol tarolt adatok:

f) Intézményi adatok: OH nyilvantarto rendszer

g) Képzésekre vonatkozo6 adatok: OH nyilvantarto rendszer

(5) A (4) a) pontban meghatarozott adatok tanulmanyiseerben torténfeltoltéseert az
adatgazda, a tanulmanyi tgyinidelelss.

(6) "'A (4) b) pontban meghatérozott adatok a NEPTUN Iteényi rendszerben tortén
feltdltéséért az adatgazda, a Campus Kollégium é&ssdhyei Hotel csoportvedpt
felelds.

(7) "®A (4) c) pontban meghatérozott adatok NEPTUN tadmiyn rendszerben tortén
feltdltéséért az adatgazda, a Humanpolitikai, Syabkasi és Jogi Csoportéelddja a
felelds.

(8) A (4)d) és e) pontokban meghatarozott adatok NERTahulmanyi rendszerbe torten
feltdltéséért az adatgazda, a tanulmanyi Ugyéntélelss.

9) ° %A (4) f) és g) pontokban meghatarozott adatok fes@ért — az Igazgatasi és
Humanpolitikai Koézpont vezéfe kozrentikddésével - a kancellar altal megbizott
személy feldis.

: g) pontban meghatarozott adatok feltdltés@kancellar altal megbizott

(10) 8% 8A (4) g) b hata datok feltoltéséékancellar altal bi
személy feldis.

z (5)- ekezdésekben meghatérozott adatgazdak) feladata:

(11) *Az (5)-(8) bekezdésekb hata fsidk (ad dék) felad

a) a személyes adatok rogzitése (hivatalos okirabnlyiat alapjan);
b) adatmodositasok régzitése,
c) gondoskodas az adatok folyamatos karbantartasarol.
- ekezdésekben meghatarozott adatgazdak) feladata:

(12) A (9)-(10) bekezdésekb hata fsidk (ad dék) felad

a) intézmeényi és képzési adatok rogzitése

b) ezen adatok modositasa

c) karbantartasa.

z (5), (6), és ekezdésekben meghatarozoty eladatdnak maradéktalan

(13) Az (5), (6), és (8) bekezdésekb hata addak feladatdnak déktal
ellataséért az érintett egység vépeh felebs.

z Egyetem az adatszolgaltatast a jogszabal§iradoknak megfelébn koteles

(14) %Az E d lgaltata ' bal§irésoknak felébn kotel
teljesiteni a FIR felé.

: ancellar altal megbizott személy a ndszerben digitalis alairdsava

(15) % ®A kancellar altal bi 4| kéildendszerben digitalis alairasaval
hitelesiti a nyilvantartott adatokat, majd a Halfija Szolgaltatd Kdzpont
informatikusaval kezdeményezi az adatoknak a FiRnsza tortéh tovabbitasat.

" Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8ili$ szamu hatarozata, hatalyos: 2015. aprilidl 2-t
8 Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (marciliy 8zama hatarozata, hatéalyos: 2015. aprilisl 2-t
¥ Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. jdliusd4-t
8 Modositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8ilig szamu hatarozata, hatalyos: 2015. aprilidl 2-t
8 M6dositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. jdliusd4-t
8 Modositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8ilig szamu hatarozata, hatalyos: 2015. aprilidl 2-t
8 M6dositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. jdliusd4-t
8 Modositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (januaj $8ama hatéarozata, hatalyos: 2016. januét 1-t
8 Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. jdliusd4-t
8 Moédositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (méar8ilig szAmU hatarozata, hatalyos: 2015. &prilid 2-t



(16)

(17)

(18)

(1)

(2)

3)

(4)

%A (4) bekezdésben meghatarozott NEPTUN tanulményilszernek az adatkiildésre
tortérd informatikai felkészitése a Hallgatéi Szolgaltédzpont informatikusanak a
felelossége.
8A FIR altal az Egyetemnek megkiildétt valasziizenetei

a) figyelmeztetés

b) technikai hiba

c) atvételi nyugta

d) feldolgozasi nyugta

e) torzsadat térités

f) adathiba

g) személyes adat térités.
89%A (4) a), b), d) és e) pontokhoz kapcsol6dd Ulizdndtezelését a Hallgatoi
Szolgaltatdo Kdzpont, a (4) ¢) ponthoz kapcsolodénérek kezelését a Humanpolitikai,
Szabalyozasi és Jogi Csoport, a (4) f) és g) ptrapkapcsolédo Uzenetek kezelését a
kancellar &ltal megbizott személy koordindlasava@atgazdak végzik.

111.5. ®'Az oktatdi teljesitményértékelés rendszere

92 9z oktatdi teljesitményértékelés rendszere az altdtiletekre terjed ki: oktatdi
teljesitmény, egyetemi tisztségek, magyar és ideggalvi publikaciok illetve
tudomanyos éhadasok, mivészeti és sport teljesitmények, tudomanyos tovétuss,
tudomanyos szervéi és palyazati tevékenység, kozéleti tisztségeknzetkozi és
hazai kapcsolatok kialakitdsa ésikidtetése, és a miigégiranyitas teriletéhez kotott
feladatok.
%Az adatlap egyszerre tobb funkciot képes betoltenia rendszer alapul szolgal majd
az egyeni karriertervek kidolgozasahoz, kiinduldpon nyujt az egységek
huménetforrast érind dontéseinek meghozataldhoz, adatot szolgéltaklazditacios
eljarasokhoz.
% %Az adatok hozzaférésének jogosultjai:

a) a rektor, kancellar és a ndsegiranyitasi felés, mirbségugyi munkatars) minden

oktaté adataiba betekintést nyer,
b)
c) az intézetigazgatdk kdzvetlen beosztottaik adataiéhetnek hozza.

9 98 9907 adatszolgaltatast az oktatdok végzik az adatéftelgsi idszakban, az
ellerndrzést és értekelést pedig az intézetigazgatok. azetigazgatok értékelését a
rektor végzi.

8" M6dositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliud 82amu hatarozata, hatélyos: 2014. juliusd4-t
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A teljesitményméréshez az informatikai hatteret agwongazdalkodasi Kodzpont,
Innovacios Iroda Informatikai Csoportja  biztositjaValamennyi  éallasu
kozalkalmazotti jogviszonyban allé oktatdé koteleggdlkeni a rendszerben @it
adatokat.

l1l.6. Diploméas Palyakdvetési Rendszer

100 1017 Diplomas Palyakovetési Rendszer (a tovabbiakBdR) mikodtetése az Nftv.
eléirdsain alapulé intézmeényi kotelezettség.
1927z Egyetem — a hallgaték és végzett hallgaték otéstadatszolgaltatasa alapjan —
ellatia a palyakodvetés feladatait, melynek kereaiéfigyelemmel kiséri azoknak a
munka-eépiaci helyzetét, akik az intézményben szereztetryidvanyt, oklevelet.
103 1097 palyakovetés intézményi feladatait a jogszabalyblirt médon az lgazgatéasi
eés Humanpolitikai Kézpont, Alumni, Karrrier- és Roportja végzi.
199 péalyakovetés ésiti az Egyetem és a munkégiac, valamint az Egyetem és az
Oregdiakok kozotti kapcsolatot, felhivia a figyelma képzésre, a lehetséges
valtoztatasokra.
19\ DPR kutatas célja az aktiv hallgatok motivaciébrérése és a végzett hallgatok
palyakovetése. Az oOnkéntes adatszolgaltatas alapiarEgyetem visszajelzést kap
hallgatoi képzésekkel szembeni elvarasairél, muidkpeci varakozasairol, képzeési és
elhelyezkedési stratégidirdl, a képzések apdgedl, tovabba a végzettek karrierjének
alakulasarél és a munkaltatok elvarasairdl. A feéwé hozzajarul az Egyetem
mindségbiztositasi rendszerének fejlesztéséhez, acsmtasabb képzéséhez, realisabb
felvételi létszamok @ékegitéséhez, a szakképzések — mind szamaban, mind
minéségében — a gazdasdag igényeihez valo kozelitéséhez.
19z adatfelvétel az online késtheken tul, személyes, illetve telefonos megkeresés
alapjan valésul meg. A lekérdezések soran az é&ehktetdjékoztatast kapnak az
adatfelvétel céljarol és kezelésker
1987 palyakdvetési rendszer hatékonyiiktidtetése az Egyetem finanszirozasat is
meghatarozza, ugyanis a koltségvetés altal nylképzési tAmogatas szabalyozasa
lehetiséget biztosit a palyakovetési rendszer eredméhyiggoen a tamogatas
differencialt meghatarozéasara.
19z Egyetem a DPR statisztikai adatait a nemzetifoerds miniszter Altal
meghatarozott korben tovabbitja a FIR felé.
(9) ™M° A DPR kutatasi eredményeihez, elemzéseihez hoz=sif§pgosultsaggal az
alabbi személyek rendelkeznek:

a) arektor

b) a kancellar

(1)
(2)

®3)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

100 \adositotta:
101 Modositotta:
102 \odositotta:
103 Modositotta:
104 Modositotta:
105 Modositotta:
106 Mmodositotta:
107 Modositotta:
108 Modositotta:
109 Mmodositotta:
10 \Modositotta:
11 Mmodositotta:
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a Szenatus IHK/37-3/2016. (januaj $8amu hatéarozata, hatalyos: 2016. janudt 1-t
a Szenatus RH/61-73/2014. (juliug 82amu hatarozata, hatalyos: 2014. jaliusi4-t
a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8ili3 szamu hatarozata, hatalyos: 2015. aprilid 2-t



(1)

(2)
@)

(4)

(5)

(6)

c) a rektorhelyettesek

d) a rector emeritus

e) az lgazgatasi €s Humanpolitikai Kozpont véjeet
f) a Szenatus valasztott tagjai

g) az intézetigazgatok

h) a bel$ ellersrzési vezet

i) a Hallgatoi Szolgaltatdé Kdzpont vedgt

j) a minsségiranyitasi feléls

k) a Hallgat6i Onkormanyzati Testiilet elnoke

IV. A kozérdeku adatok kozzététele

127z Egyetem az Infotv. 1. mellékletében meghatatpzibtelezien kozzéteeri
adatait a www.nyf.hu internetes honlapon, digitAficrmaban, barki szamara,
személyazonositds nélkil, korlatozastél mentesanjokitathatd és részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté méadmetekintés, a letdltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a hal6zati adatatvitel szempontj@gdlijmentesen teszi kozzé (a
tovabbiakban: elektronikus kdzzététel).

A kozérdeki vagy kozérdek#l nyilvdnos adat nem ismerléetneg, ha az a mésitett
adat védelmeit sz0lo torveny szerinti misitett adat.

113 11477 Egyetem feladat- és hataskorébe tartozé donegghazatalara irdnyulé eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalagabzszolgaldo adat a keletkezését
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok nmgigsét — az adat megismeréséhez
€s a megismerhi&tég kizarasaho#126do kdzérdek sulyanak mérlegelésével — a rektor
vagy a kancellar engedélyezheti.

A kozeérdeki adat megismerését barki kérheti a 6. mellékletirsizégenyls lapon, mely
kérelemnek a legrévidebbdd belil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget katini. Ha
az adatigénylés jelefd terjedelnd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataegy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A meghbb#aardl az igéngt az igény
kézhezvételél szamitott 8 napon belll tajékoztatni kell.

11°A szervezeti egységekhez beérkezett kozdrdelat iranti kérelmet haladéktalanul,
de legkéébb 2 munkanapon belil az adatvédelmi tedbbz kell tovabbitani, aki
koteles az adatszolgaltatasnak adbirel hataridbn belll eleget tenni, vagy az
adatszolgéaltatast megtagadni. Az igény teljesiglsérmegtagadasarol, annak
indokaival,, valamint az igén§t megille jogorvoslati leheiségekél vald
tajékoztatassal egyidtt, 8 napon belll irasban valgg az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélbersiteni kell az igényt.

116 11777 adatigénylésnek kozértibeformaban és — amennyiben ezt az Egyetem
aranytalan nehézség neélkil teljesiteni képes — ggnyb altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha & kélatot az Egyetem korabban mar
elektronikus formaban nyilvdnossagra hozta, azyigéhesitheb az adatot tartalmazo6
nyilvanos forrds megjeldlésével is. Ha az adatiggmpem egyérteltn az adatkezél
felhivja az igénydt az igény pontositasara.

12 Modositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (januéd) $84mU hatarozata, hatalyos: 2016. janudit 1-t
13 Médositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8iliy szamu hatéarozata, hatélyos: 2015. aprilid 2-t
4 Modositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (janud) $84mu hatarozata, hatalyos: 2016. janudit 1-t
15 Modositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliug 82amu hatérozata, hatélyos: 2014. julius@4-t
18 Modositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliug 82amu hatérozata, hatalyos: 2014. julius@4-t
17 Médositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (janud) $84mu hatarozata, hatalyos: 2016. janudit 1-t



(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

)
(2)

3)
(4)
(5)

Ha a kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az igéngltal meg nem ismerhiet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem isnéeddstot felismerhetetlenné kell
tenni.

118 1197 adatokat tartalmazé dokumentumrdél vagy dokumenészél, annak tarolasi
maodjatol fuggetlendl az igénylmasolatot kaphat. Az adatvédelmi fékeh kizardlag a
masolat készitéseért — legfeljebb az azzal kapbswlafelmerilt, a jogszabaly
irAnymutatasa alapjan a kancellar altal meghatéirdailtség mértékéig terjédn —
allapithat meg koltségtéritést, amelynek O0ssz¢ggz igénybt az igény teljesitéseét
megebzéen tdjékoztatni kell. Ha az a dokumentum vagy dakoutemrész, amelgr az
igénylb masolatot igényelt, jelets terjedelni, a masolat iranti igényt a
koltségtéritésnek az igéyhltali megfizetését kovétl5 napon belil kell teljesiteni.
Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vadgkumentumrész jelefd
terjedelnii, tovabba a koltségtérités mértéieralamint az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitest nem igéhjehetségeibl az igénybt az igény kézhezvételét kdvet

8 napon belll tajékoztatni kell.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nendtegéd meg azeért, mert a
nem magyar anyanydlvigénylb az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az adatigényd személyes adatai csak annyiban kezékeamennyiben az az igény
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallagititségtérités megfizetéséhez
szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a kobkgémedfizetését kovéen az igéenyd
személyes adatait haladéktalanul toréini kell.

A jogszabdalyon alapulé kozérdekadatok honlapon torténkoteled kozzétételére
vonatkozo kérelem (5. melléklet), és a kozzétéedokumentum adatvédelmi febsl
felé tortérd tovabbitasa az illetékes szervezeti egység ¥Eretk a felalssége.

1200 jogszabalyok altal koteléen ebirt, valamennyi szerv, hatésag részére nydjtott
adatszolgaltatas dokumentumainak archivalasaénheekar a felédls.

V. Vegyes és zaro rendelkezések

12IAki a jelen szabalyzatban hivatkozott jogszabagyidelkezéseket, valamint a jelen
szabalyzat élirasait megszegi, szabalytalansagot kovet el.

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhaaidkola Szenatusa az RH/26-71/2012. (junius 28.)
szamu hatarozataval, 2012. julius 2-i hatallyalaftig el. Ezzel egyidédeg a 2010.
oktober 19-én elfogadott és 2011. december 13.anappodositott Adatkezelési,
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatébgativ

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhasligkola Szenatusa az RH/61-73/2014. (julius 22.)
szamu hatarozataval, 2014. jalius 24-i hatallyatiogitotta.

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhas#idgkola Szenatusa az IHK/111-60/2015. (marcius 31.)
szamu hatarozataval, 2015. aprilis 2-i hatallyatiositotta.

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhasiidkola Szenéatusa az IHK/111-220/2015. (december
15.) szamu hatarozataval, 2015. december 17-ilyetalddositotta.

18 Modositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliug 82amu hatérozata, hatalyos: 2014. julius@4-t
19 Modositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8iliy szamu hatéarozata, hatélyos: 2015. aprilid 2-t
120 Modositotta: a Szenatus IHK/111-60/2015. (mar8iliy szamu hatéarozata, hatélyos: 2015. aprilid 2-t
121 Médositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliug 82amu hatérozata, hatalyos: 2014. julius@4-t



(6) Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szen&msikiK/37-3/2016. (januar 19.)
szamu hatarozataval, 2016. januar 1-jei hatally@wsitotta.

Nyiregyhaza, 2016. januar 19.

A Szenatus nevében:

Dr. Onder Csaba
rektor



Adatkezelést bejelend lap

Az adatkezelés

* megnevezése:

» cCélja, rendeltetése:

* jogszabalyi alapja:
Adatkezels (szervezeti egyséq):
Felelés személynév, beosztas):
Erintettek kore és szama:
Nyilvantartott adatok fajtaja:
Adat forrasa (érintett vagy mas adatkezelés):
Adattovabbitas (cimzettje):

Adatfajtak torlésének hatarideje:

A hozzajérulast megadom:

DAtUM: .o

1. melléklet

adatvédelmi feléls



Adatkezelések dsszekapcsolasat bejelériap
Az dsszekapcsolt adatkezelések megnevezése:
Az 6sszekapcsolas célja, rendeltetése:
Az 6sszekapcsolas iipontja és tartama:

Jogszabalyi alapja(térvény, szabalyzat):

2. melléklet

Az dsszekapcsolast vé§személyneve, beosztésa, szervezeti egysége, telefonszama:

Az dsszekapcsolassal érintettek kore és szama:
Az 6sszekapcsolt adatok kore:

Az dsszekapcsolas médszefmanudlis, szamitdgépes, vegyes):

A hozzajérulast megadom:

DAtUM: oo

adatvédelmi felés



3. melléklet
Adattovabbitast bejelen® lap
A megkeresést kezdeményézszerv, vagy személynegnevezése, postacime, telefonszama:
Az adatkérés célja, rendeltetése:
Az adatkérés jogszabalyi alapja:
Az adatkérés idspontja:
Az adatszolgaltatas alapjaul szolgal6é adatkezelésagnevezése:
Az adatszolgaltatast teljesid szervezeti egység megnevezése:
Az érintettek kore:
A kért adatok kore:

Az adattovabbitas maddja:

A hozzajarulast megadom:

DAtUM: oo

adatvédelmi feléls



4. melléklet

Adattovabbitast igényb lap
Hallgatoi adatnyilvantartas alapjan

Az adatszolgaltatast kezdemeényéz szerv, vagy személymegnevezése, postacime,
telefonszama:

Az adatkérés célja, rendeltetése:

Az adatkérés jogszabalyi alapja, vagy az érintettekyilatkozata:
Az adatkérés idspontja:

Az adatszolgaltatas hatarideje:

Az adatszolgaltatas gyakorisaga:

Az érintettek kore:

A kért adatok kore:

Az adattovabbitas madja:

A hozzajarulast megadom:

DAtUM: o

adadelmi felebs



5. melléklet

KERELEM
a kozeérdeki adatok honlapon torténs kozzétételére

A kozzéteend dokumentum®*

e cime:

o elkésziteséért felés személy neve:
* jovahagyo vezétneve:

A kozzététel jogszabalyi alapja:

*Csatolando6: a kdzzéteetidokumentum



6. melléklet

IGENYL O LAP

ko6zérdekii adat megismerésére

Az igényb neve:
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhéség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekadatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
o igénylem
O nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni

Az elkészitett masolatokat:
o személyesen kivAnom atvenni
O postai uton kivanom atvenni

122 123/allalom, hogy a masolatok készitésével dsszefimggételmeriilt koltséget az arrél sz6l6
tajékoztatasban megjeldlt hatdtigl a Nyiregyhazi Egyetem részére megfizetem.

122 Modositotta: a Szenatus RH/61-73/2014. (juliug 82amu hatérozata, hatalyos: 2014. julius@4-t
123 Modositotta: a Szenatus IHK/37-3/2016. (janud) $84mu hatarozata, hatalyos: 2016. janudit 1-t



