NYIREGYHAZI EGYETEM
NYIREGYHAZA

NYIREGYHAZI
EGYETEM

RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI SZABALYZAT

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 23. sz. melléklete

Elfogadva:
2003. januar 28.
Utols6 modositas:
2021. december 14., hatalyba 1ép: 2021. december 16-an



BEVEZETES

A Nyiregyhdzi Egyetem Szenitusa — az intézményi tulajdon megévasa, feleldsségteljes
mukodtetése, a személyi tulajdon védelmének eldsegitése, a Egyetem biztonsaganak é&s
rendjének Dbiztositdsa érdekében — a rendészettel és vagyonvédelemmel Osszefliggd
tevékenységet a kovetkezok szerint szabalyozza:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A Szabalyzat hatalya

(1) A Nyiregyhazi Egyetem Rendészeti ¢és Vagyonvédelmi Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) teriileti hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti
egységére, 1étesitményére, telephelyére (objektumara).

(2) A Szabalyzat hatalya ala tartozo telephelyek (objektumok) a kovetkezok:

Nyiregyhéaza, Sostoi u. 31/b. (beleértve Botanikus Kert)

Nyiregyhaza, Kotaji u. 9 — 11. (Miszaki és Agrartudomanyi Intézet)

Nyiregyhdza, Rakoczi u. 69. (Lovarda)

Nyiregyhaza, Ungvar sétany 12. (E6tvos Jozsef Altalanos Iskola és Gimnazium)

Napkor, Tangazdasag

Rakamaz (1idiil6)

Matraszentimre (lidiild)
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(3) A Szabalyzat személyi hatalya a (2) bekezdésben felsorolt telephelyeken
(objektumokban) barmilyen okbol — akar jogosultan, akar jogosulatlanul — tart6zkodo
személyekre terjed ki.

2.§

A vagyonvédelem és a rendészeti tevékenység célja

(1) Az intézményi szintli vagyonvédelem és rendészeti tevékenység célja:

a. A Nyiregyhazi Egyetem rendjének és biztonsadganak fokozasa, a vagyon megovasa és
védelme, a személyi tulajdon védelmének eldsegitése.

b. Az Egyetem rendeltetésszerti miikodésének rendészeti biztositasa.

C. Az intézmény kezelésére bizott, allo- és fogydeszkdzok megdvasa, az anyagi javak
jogellenes eltulajdonitasanak megakadalyozasa, a bekovetkezett események okainak
feltarasa, a dolgozok, az oktatok és a hallgatok személyi tulajdona védelmének
eldsegitése.

(2) A tulajdon védelme az intézmény minden dolgozodjanak, hallgatojanak munkakori és
hallgatol felelosséggel Osszhangban 4ll6 kotelessége. Az eldirdsok megsértése — a
cselekmény, vagy annak nyoman bekovetkezett esemény sulyatol €s jellegétdl fiiggden —
fegyelmi-, kartéritési-, vagy biintetéeljarast von maga utan.
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A rendészet és vagyonvédelem altalanos feladatai

(1) Az intézményi szintli vagyonvédelem és rendészet altalanos feladata egyebek mellett:

a.

oo

a vonatkozd jogszabalyok, eldirasok betartdsanak ellendrzése, az ezt sértd, vagy
veszélyeztetd cselekmények megel6zése, megakadalyozasa, felderitése céljabol a
sziikséges értesités megtétele (az erre vonatkozo megbizasi szerzodés alapjan)

a tulajdont karositdé személyekkel szemben — a cselekmény stlyossagatol, jellegétol,
mindségétdl fliggden — biintetd, szabalysértési, fegyelmi, kartéritési felelosségre vonas
kezdeményezése,

kozremiikodés az oktatashoz, gazdalkodashoz, a kollégium ¢életéhez sziikséges rend ¢€s
fegyelem biztositasaban,

az Egyetem teriiletén a személy- és aruforgalom rendjének kialakitasa, betartasa,

a bizonylati fegyelem kialakitasa, a ki- és beszallitdsok ellendrzése a kdlcsonadéasok
soran,

a nyilaszarok, zarszerkezetek ¢és egyéb Orzési célt szolgdld berendezések
miikodoképességének biztositdsa, ellendrzése,

a rendkiviili események bekdvetkezése (tliz, robbanas, foldrengés, stb.) esetén az élet-
¢s vagyonvédelem, a keletkezett karok elharitdsahoz sziikséges haladéktalan
intézkedések megtétele €s az abban vald kozremiikodés,

a kulcsok kezelési rendjének kialakitésa, ellendrzése,

az oktatok, dolgozok, hallgatok személyi tulajdona védelmének eldsegitése,

a vagyontargyak kolcsonzési rendjének kialakitasa,

az ¢piiletek, ¢épitmények, helyiségek zarasanak, Orzésének, feliigyeletének
megszervezese,

az Egyetem elektronikus behatolas-jelz6 rendszerének miikodtetése,

. kozremiikodés a kollégium hézirendjében eldirt rendszabalyok betartatdsdban,

érvényesitésében,

a Gazdasagi Igazgatosag, Vagyongazdalkodasi Iroda, gondnok(ok), portasok,
rendszergazdak feladatainak koriiltekinté meghatarozasa €s tevékenységiik ellendrzése,
a személygépkocsik forgalmanak, parkolasi rendjének attekinthetd kialakitasa és
biztositasa.

(2) Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti feladatait alapveten szakképzett személyzet az
egyetemi vezetok iranyitasaval latja el.



Il.
A VAGYONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS VEZETOI FELADATOK ES
HATASKOROK

4.§

A kancellar feladata és hataskore

A Kancellar gondoskodik az Egyetem vagyonvédelmi, rendészeti feladatainak operativ
iranyitasarol, a végrehajtas idészakonkénti ellendrzésérol.
Vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik:

a.
b.

o

a vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok betartatasarol,

az Egyetem rendészeti €s vagyonvédelmi feladatai megoldasdhoz sziikséges személyi
¢s targyi feltételek biztositasarol,

rendelkezések, intézkedések meghozatalarol a vagyonvédelem érdekében,

a rendelkezések végrehajtasardl torténd beszamoltatasrol,

az egyetemi tulajdont szdndékosan vagy gondatlansagbol karositokkal szembeni
kartéritési kotelezettség érvényesitésérol,

az Egyetem rendészeti ¢és vagyonvédelmi tevékenységének iranyitdsarol és
ellendrzéséral.

az egyetemi vagyon védelmének megszervezésérdl, a vagyonvédelmet biztositd
jogszabalyok betartasarol, betartatasarol, az ezekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok
ellatasarol,

biztositja a rendészet és vagyonvédelem, az elektronikai behatolédsjelzé rendszer,
valamint a mechanikai védelmek iizemeltetésével, fejlesztésével Osszefliggd anyagi
kiadasok fedezetét,

gondoskodik az Egyetem vagyonanak pontos leltari nyilvantartasarol, kezelésérol,

jogosult a kiilon jogszabalyban meghatarozott vagyonvédelmi intézkedések megtételére

5.§
A Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi Iroda feladata, hataskore

(1) A Gazdasagi Igazgatosag vezetdje rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységét a kancellar
iranyitasaval végzi.
(2) A Gazdasagi Igazgatdsag vezetdje az (1) bekezdés szerinti feladatkorében:

a.
b.

megszervezi a rendészeti-vagyonvédelmi megeldz6 tevékenységet,

javaslatot tesz a soron kovetkezd iddszak feladataira, a rendészeti és vagyonveédelmi
munka tovabbfejlesztésére,

évente egyszer beszamolot készit a vagyonvédelem helyzetérdl, a feltételrendszer
alakulasarol, a feladatok megoldasarol,

gondoskodik a rendészeti-vagyonvédelmi feladatok ellatasarol, (egyiittmiikodve az
intézetigazgatokkal, mas szervezeti egységvezetokkel),

részt vesz az Egyetemi Rendészeti ¢és Vagyonvédelmi Szabdlyzat kidolgozasaban,
1d6kozonkénti pontositdsaban, gondoskodik annak betartasarol,

kidolgozza a portaszolgilatok rendészeti feladatait ¢és ellendrzi ilyen irdnya
tevékenységiiket,

folyamatosan kapcsolatot tart a renddrséggel a vagyonvédelmi megeldzés érdekében,
gondoskodik az elektronikus betorésjelzd berendezések szakszerli tizemeltetésérol.

(3) A Gazdasagi Igazgatosag vezetd feladatai ellatasa érdekében:



jogosult a rendészettel és vagyonvédelemmel 0sszefiiggésben az Egyetem valamennyi
telephelyére ¢és ¢épiiletébe bemenni, ott a sziikséges intézkedéseket megtenni,
felhatalmazas alapjan jegyzOkonyvi meghallgatast végezni, iratokba betekinteni,
vizsgalatot folytatni, illetve vizsgalatban részt venni,

jogosult az Egyetem kapcsolattartdjaként eljarni a vagyondri szolgalatot ellato
szervezetnél,

Kancellarral tortént eldzetes egyeztetést kovetden jogosult rendészeti és vagyonvédelmi
intézkedések megtételére,

karesemény bekdvetkeztekor intézkedni koteles a renddrség, illetve a biztosito felé.

6.§

A szervezeti egységvezetok rendészeti és vagyonvédelmi feladatai

(1) A szervezeti egységvezetOk az altaluk feliigyelt helyiségben, telephelyen, vagy
munkatertileten kotelesek:

a.

a rendészettel, a vagyonvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi rendelkezéseket, a belsd
szabalyzatok el6irdsait, a magasabb vezetdk e targykorbe tartozé utasitisait megtartani
¢s megtartatni, a hivatkozott rendelkezések megtartdsat folyamatosan ellendrizni,

az Egyetem rendjének és biztonsaganak megteremtésében, a munkafegyelem
megszilarditdsdban kdzremitkddni,

az egyetemi tulajdont szandékosan vagy gondatlanul karositokkal szemben — a
cselekmény jellegétdl és stlyatol fliggéen — biintetd, szabalysértési, fegyelmi, illetve
kartéritési eljaras kezdeményezését javasolni,

a személyi tulajdon védelmét eldsegiteni,

anyilaszaro szerkezetek, zarszerkezetek, a betdrésvédelmi célokat szolgalé mechanikus
vagy elektromos eszk6zok miikodOképességét folyamatosan ellendrizni, illetve
ellendriztetni,

a titokvédelemre, a szamitogépes adatvédelemre, a személyes adatok védelmére
vonatkozé eldirasokat megtartani €s megtartatni, illetve az eldirdsok megtartasat
rendszeresen ellendrizni,

az 1ranyitasuk alatt 4llo6 dolgozok munkakori leirdsaban a rendészettel,
vagyonvédelemmel kapcsolatos munkakori feladatokat is meghatarozni,

az ésszerll és takarékos gazdalkodas feltételeit megteremteni,

az egyetemi tulajdont fenyegetd veszélyt, kart elharitani, enyhiteni, illetve hataskoriiket
meghalado esetben kozvetlen felettestiket haladéktalanul értesitenti,

rendkiviili esemény észlelésekor kéarenyhitd, életmentd intézkedéseket tenni, az
eseményrdl hivatali felettesét haladéktalanul tajékoztatni.

(2) Alkoholos befolyasoltsagra, illetve kabitoszer fogyasztasara utald gyant esetén a szervezeti
egységvezetd koteles a a hatalyos szabalyzatok szerint eljarni.

7. 8§
A dolgozok kotelezettségei

(1) A Egyetem valamennyi dolgozoja koteles:

a.
b.

a Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatban foglaltakat megismerni és betartani,
az anyagi ¢s szellemi eréforrasok hatékony felhasznalasat tevékenységével eldsegiteni,



C. a munka szervezettségét javitani, a munka és gazdalkodasi fegyelmet betartani,
valamint a biztonsagos €s egészsé¢ges munkakoriilmények megteremtésében részt venni,
¢és annak szabalyait megtartani,

d. rendkiviili esemény, vagy kar esetén az ¢élet és balesetveszély elharitasaban, a kar
megeldzésében, illetve enyhitésében részt venni.

e. dolgozd koteles kozvetlen munkahelyi vezetdjét tajékoztatni, ha hitelt érdemléen
tudomasara jut, hogy az Egyetemi, vagy személyi tulajdont veszély fenyegeti, illetve
azt blin-, vagy mas egyéb cselekmény kovetkeztében kar érte.

8.8
A hallgatok kotelezettségei

(1) Az Egyetem minden hallgatojanak kotelessége:

a. az Egyetem helyiségeit, felszerelési és berendezési targyait megoOvni, azokat
rendeltetésszerlien hasznalni,

b. tanulmanyai soran a rea bizott anyagi javakkal, az egyetemi tulajdonnal a kotelezé
gondossag figyelembevételével banni,

C. sajat személyi tulajdondra vigyazni, az egyetemi tulajdon elleni blincselekményeket,
vagy egyéb eseményeket megeldzni, s ha ilyen tudomadsara jut az oktatoinak, illetve
a Gazdasagi Igazgatdsag vezetdjének jelenteni,

d. alkoholos, illetve kabitoszer (drog) hasznalatara utald jelek esetén a Gazdasagi
Igazgatosag vezetdjét azonnal értesiteni.

(2) Rendkiviili esemény vagy bilincselekmény esetén az Egyetem hallgatdja — felszolitasra —
koteles a kar felszadmoldsaban, enyhitésében, az életvédelemben részt venni.

A RENDESZET ES VAGYONVEDELEM KONKRET FELADATAI

9.§

Anyagok, eszkozok, gépek kolcsonzése

(1) Eszkdzok hasznalatba adasa — intézeti tulajdon — csak a kancellar jovahagyasaval a
hatalyos jogszabalyok és szabalyzatok szerint torténhet.

10. §
Lezart helyiség felnyitasa

(1) A lezart helyiség felnyitasa — rendkiviili esetet kivéve — csak bizottsag jelenlétében
lehetséges. A bizottsag tagjai: a Gazdasagi Igazgatésag Vagyongazdalkodasi Iroda
vezetdje, az illetékes egység vezetdje, valamint a Gazdasagi Igazgatosag
Vagyongazdalkodasi Iroda kijeldlt munkatarsa.

(2) Ha a helyiség nyitasakor er6szakos behatolas nyomat észlelik, a helyszin érintetleniil
hagyasa mellett a rendOrséget az észlelést kovetden azonnal értesiteni kell. A felnyitasrol,
annak indokair6l, a tapasztalatokrol jegyzokonyvet kell felvenni, €s azt a bizottsag tagjainak
ala kell irni.



A jegyzOkonyv egy példanyat a Gazdasagi Igazgatosdg Vagyongazdalkodasi Iroda
vezetdje, a masikat az érintett szervezet vezetdje kapja.
(3) Rendkiviili esetben bizottsag Osszehivasa nem sziikséges. A felnyitasrol a Gazdasagi
Igazgatosag Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdjét €s az illetékes hatdsagot értesiteni kell.
(4) A rektor, a kancellar irodajat, valamint az Igazgatasi és Humanpolitikai Kozpont, Kézponti
Iktatasi €s Iratkezelési Csoport és a Humanpolitikai, Szabalyozasi és Jogi Csoport irodait
¢és a pénztarat csak rendkiviili esetben szabad felnyitni.

11. §
Feljelentési kotelezettség

(1) Az Egyetem terhére elkovetett bilincselekmény, szabalysértés esetén a feljelentés
megtételére a Kancellar jogosult.
(2) Maganszemély, dolgoz6, hallgato karara elkovetett lopas esetén a megkarositott
személynek kell renddrségi feljelentést tenni.
(3) A feljelentést haladéktalanul meg kell tenni:
a. vagyon elleni blincselekmények,
b. tulajdon elleni biincselekmények,
C. ¢élet, testi épség és az egészség elleni biincselekmények,
d. egyéb, a tulajdont kozvetleniil vagy kézvetve karositd cselekmény esetén.

(4) Amennyiben barmely vezet6 a tulajdont karositd rendkiviili eseményrdl, cselekményr6l
tudomast szerez, azt a Gazdasagi Igazgatdsag Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdjének
koteles jelezni.

(5) Az eseményrél, cselekményrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:

a. az elkovetd nevét, személyi adatait,
b. az esemény, cselekmény leirasat,

c. az okozott kar nagysagat,

d. bizonyitékokat, a tanuk nevét, adatait.

(6) A leltarhiany megtéritésérdl a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.

12. §
Kulcskezelés rendje

(1) Az Egyetem helyiségeit munkaidé befejezése utan be kell zarni. Minden kulcsbol a
sziikséges példanyszamon feliil egy plusz példanyt kell tartani, melyet a portdn zarhatd
dobozban (tn. tiizszekrényben) kell elhelyezni. A tlizszekrényre vonatkozo el6irasok a
Tlzvédelmi Szabalyzatban talalhatok.

(2) A nagy értéket magukban foglald helyiségek (konyvtar, raktar, szamitogépterem, nyelvi
labor, stb.) kulcsait lemez kulcstarto dobozban kell tartani. Felvételiiket, leadasukat kiilon
fiizetben kell nyilvantartani. Ezekhez a helyiségekhez sajat kulccsal senki sem
rendelkezhet.

(3) Az egyes épiileteket csak a kozponti portaszolgalat és a miiszaki diszpécseri szolgalat
nyithatja €s zarhatja. Ezekhez sajat kulccsal senki nem rendelkezhet.

A kollégium helyiségeinek kartya rendjét a kollégiumi szabdlyzat hatarozza meg. Ettdl
eltérni csak a kancellar engedélyével lehet.




13. §
Telephelyek kulcskezelése

(1) A Rakoczi uti lovarda telephely kulcsait az arra felhatalmazott dolgoz6 veheti fel.

(2) A Botanikus kert kulcsait a kijelolt munkatars veszi fel és adja le a.

(3) A gyakorld iskola kulcskezelését az iskola igazgatdja hatarozza meg.

(4) A Tangazdasag kulcskezelési rendjét a Tangazdasag vezetdje hatarozza meg.

(5) Az udiilok (Rakamaz,) kulcskezelését a Gazdasagi Igazgatdsag Vagyongazdalkodasi Iroda
vezetdje szabalyozza.

14. §
Kulcsmasolas, zarcsere

(1) Az Egyetem telephelyein a zarcserét kizardlag a Gazdasagi Igazgatosag
Vagyongazdalkodasi Iroda végzi.
(2) Elveszett kulcs esetén a masolasi koltség a kulcs elvesztéséért felelds személyt terheli.

15. §
Személy és gépjarmiiforgalom, parkolasi rend

(1) A személyforgalom lebonyolitasara csak az arra kijeldlt bejarat vehetd igénybe.

(2) Az érkezo, illetve a tavozd jarmivek vezetdi a rakomanyrol kotelesek bizonylatot,
szallitolevelet, rakomany listat leadni a kzponti portaszolgalat/miiszaki diszpécser részére.
A leadott bizonylat alapjan a jarml rakomanyat ellendrizni kell. Az ellenérzés alkalmaval
felmertiilt gyanus koriilmény esetén a Gazdasagi Igazgatésag Vagyongazdalkodasi Iroda
vezetdjét a helyszinre kell hivni. A Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi Iroda
vezetdje jogosult a gépjarmiivet visszatartani a rakomany teljes atvizsgéldsa céljabol.

(3) A parkolohelyek koriiltekinté kialakitasa soran az alabbiakra kell kiilondsen figyelmet
forditani:

a. a tlzoltésagi felvonulési teriiletek, veszélyességi dvezetek, fold alatti és fold feletti
tlizcsapok, egyéb féelzarok, gaz, viz, elektromos kapcsoloszekrények szabadon
hagydsa,

b. vészkijaratok, illetve kapuk eltorlaszolasanak, menekiilési Gitvonal lesziikitésének
tilalma,

c. az épiletek, épitmények és a parkold gépkocsik kozott betartandd biztonsagi
tavolsagok megtartasa.

(4) A gépjarmiifogalom csak az adott teriilet bejaratan keresztiil — a portaszolgalat ellendrzése,
illetve feliigyelete mellett — torténhet. Anyagszallitas esetén a szervezeti egységnél
rendszeresitett nyilvantartasokat, a meghatarozott adattartalommal vezetni kell, a ki- és
beszallitasok jogosultsagat a szallitolevelek, vagy mas bizonylatok alapjan ellendrizni kell.

(5) Az Egyetem teriiletér6l a Nyiregyhazi Egyetem tulajdonaban vagy kezelésében 1évo
eszk6zok anyag €s aruforgalom engedélyezését a kancellar végezheti.

(6) Az Egyetem teriiletére csak azok a gépjarmiivek hajthatnak be, melyek allando, vagy
ideiglenes behajtasi engedéllyel, illetve beléptetd magneskartyaval rendelkeznek.

(7) A létesitmények teriiletén parkolni csak a behajtasi engedélyek birtokaban lehet. Azon
gépjarmuvek, melyek ezen engedéllyel nem rendelkeznek, nem hajthatnak be az Egyetem
teriiletére, és ott nem tartdzkodhatnak.

(8) A gépkocsik parkolasa csak a kijelolt (felfestett, kitablazott) helyeken engedélyezett.



(9) A meghatarozott idétartamon tal (ami kiilon rendelkezés hianyaban a munkaidével, vagy a
nyitvatartasi idével azonos) a gépjarmuvek csak az erre vonatkozo6 kiilon engedély alapjan
tartozkodhatnak az Egyetem teriiletén.

(10) Az ismételt figyelmeztetés ellenére is tilos helyen parkoloktél a behajtasi
engedélyt/kartyat vissza kell vonni.

(11) A kiadott engedélyeken fel kell tiintetni, hogy az Egyetem a parkolo gépjarmiivekben
keletkezett karért nem vallal felelosséget.

(12) Az Egyetem létesitményein beliil a megengedett maximalis sebesség 20 km/ora.

(13) A kancellar hatarozza meg a behajtasi dij/kartya 6sszegét.

16.§
A jarorszolgalat és diszpécserszolgalat rendészeti feladatai

(1) Az Egyetem portaszolgalata:

a. kozremikodik a vagyonvédelmi feladatok végrehajtasaban, a tulajdont veszélyeztetd
cselekmények megakadalyozasaban,

b. gondoskodik a rabizott kulcsok kiadasardl, visszavételérdl, megdrzésérol, errdl

nyilvantartést vezet.
figyelemmel kiséri a személyforgalmat, eligazitasi, felvilagositasi teendoket 14t el,
részt vesz az épiiletek, helyiségek Orzésbiztonsagi feladatainak megoldasaban,

e. adiszpécser figyeli a monitoron az elektromos biztonsagi rendszer miikodését, riasztas
esetén értesiti a renddrséget és Gazdasagi Igazgatdosdg Vagyongazdalkodasi Iroda
vezetdjét,

f. a portaszolgalat/diszpécser ellendrzi a helyiségek zartsagat, a villanyok lekapcsolasat
is,

g. munkanapokon, munkakezdéskor kdteles tdjékoztatni az épiilet gondnokat az esetleges
eseményekrol (csOrepedés, elektromos zarlat, kulcselvesztés, stb.).

h. rendkiviili esemény (tliz, robbanas) esetén értesiti a renddrséget, a tiizoltdsagot, a
Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdjét €s a gondnokot.

(2) A portaszolgalat ellendrzésére a Kancellar és a Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi

Iroda vezetdje jogosult.

(3) A portasfiilkébe csak a feljogositott személyek 1éphetnek és tartozkodhatnak.
(4) A portasok feladatat és jogait a munkakori leirasuk tartalmazza, melyet a Gazdasagi

Igazgatosag vezetdje készit el és tovabbitja alairasra.

(5) A szervezeti egységvezetbk a portasok felé csak a Gazdasagi Igazgatosag

Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdjén keresztiil intézkedhetnek.
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17. §
Hirdetmények elhelyezése

(1) Az Egyetemi épiiletek allaganak megovasa érdekében tilos az épiiletek falaira, iivegfalaira,
a lépcs6hazak oszlopaira, ablakokra barmilyen hirdetmény felragasztasa és mas modon valod
rogzitése.

(2) A hirdetmények elhelyezésére az épiiletekben falitablak, paravanok allnak rendelkezésre.
A tilalom ellenére elhelyezett hirdetményeket el kell tavolitani, és elhelyezdjiiket
kartéritésre kell kotelezni, illetve koteleztetni.

(3) A hirdetmények elhelyezése falitablan, paravanon csak engedéllyel lehet.



18. §
Az Egyetem teriiletén tartozkodas rendje

(1) Az Egyetem épiileteiben munkanapokon 07,00 o6ratol — 20,00 oraig lehet bent tartozkodni.
Az ettdl eltérd, rendkiviili nyitvatartasi esetekben a nyitvatartas engedélyezése a Kancellar
hatéaskore.

(2) Pihené és tinnepnapokon az Egyetem épiileteibe belépési és benntartozkodasi engedély

szlikséges.

(3) Belépési engedély nélkiil Iéphetnek be az egyetemi épiiletekbe:
a. Rektor,
b. Kancellar,
c. Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje
d. a Gazdasagi és Kontrolling Iroda vezetdje
e. az Igazgatasi és Humanpolitikai K6zpopnt vezetdje,
f. a Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont vezetdje,

g. a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje.

(4) A belépési engedélyeket a kancellar adja ki. Az engedélyen fel kell tiintetni a belépés
indokat, a munkavégzés helyszinét, idétartamat, ketténél tobb dolgozod esetén a kijelolt
feleldst.

(5) A kollégiumi hallgatok és a kollégiumban lakok az érvényben 1évé Hazirend szerint
tartozkodhatnak az épiiletben.

(6) Hivatali helyiségekben, irodakban, mihelyekben, stb. csak az oda beosztott dolgozod
jelenlétében tartdzkodhatnak idegen személyek.

(7) A gyakorl6 iskola nyitvatartasi rendjét az iskola igazgatja hatdrozza meg Kancellarral
tortént eldzetes egyeztetést kovetden.

19. §
Pénzellatas

(1) Az Egyetemi pénzkezelésre vonatkozo eldirasokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

20. §
A pénzszallitas

(1) A pénzszallitasi feladatokat a Kancellar altal kijelolt, erkdlesi bizonyitvannyal,
kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezd személy(ek) végezheti(k). A pénzszallitas 100
eFt felett mindig gépjarmiivel torténik.

(2) Pénzszallitasra vonatkozo szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.

(3) A pénz szallitasat elrendeld vezetének kell gondoskodnia egylittesen a Gazdasagi
Igazgatosag vezetdjével a sziikséges személyi és targyi feltételekrdl. A szallitast végzoket
ki kell oktatni a feladataikra és a kdvetendé magatartasra.

A pénz szallitasa az atvételtdl — atadasig tart, ekdzben mads tligyek intézése nem
megengedhetd egyetlen résztvevonek sem.

(4) A kifizetésre atvett 6sszeget lehetdleg még a felvétel napjan ki kell fizetni.



21. §
Talalt targyak kezelése

(1) Az Egyetem teriiletén talalt dolgokat (irattarca, pénz, aranytargy, vagy barmilyen mas

dolog) a portaszolgalatnak kell leadni. A portaszolgalat az ,,Esemény Napld”-ban rogziti a
megtalalas koriilményeit (ki, hol, mikor adta le a targyat). A talalt targyat 30 napig a
portaszolgalat 6rzi.
Az értékért, targyért jelentkezonek kozdlni kell azonositasi adatait (név, lakcim, személyi
igazolvany szama, telefon) majd igazolni tulajdonjogat — leirja a targyat, annak sulyat,
nagysagat, stb. — ha ez megfelel, visszaadhaté részére a dolog. Az atvevd sajatkezii
alairasaval igazolja tulajdonjogat. Az atvételi elismervényt a Gazdasagi Igazgatosag
Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje 1 évig tarolja.

(2) Ha kétség meriil fel (nem pontos a leiras, vagy mas ok meriil fel) a talalt dolog nem adhatd
vissza. 30 nap elteltével a talalt targyat, értéket a Gazdasagi Igazgatosag vezetdje veszi at
¢s tovabbi 6 honapig tarolja.

Amennyiben ezek utdn sem jelentkezik a tulajdonos, a tallt targyat értékesiteni kell és
ellenértékét az Egyetem pénztaraba kell befizetni.

22. §
Személyek és csomagok ellendrzése

(1) Az Egyetemre érkezéskor/ tavozaskor a portaszolgalat felszolitasara barki (dolgozok,
hallgatok, latogatok) koteles csomagjat megmutatni.

(2) A kancellar elrendelheti a személyek és csomagok, illetve gépkocsik utasterének és
csomagterének atvizsgalasat, soron kiviili ellendrzését, de azt csak a felszolitott személy
egylttmiikodésével valosithatja meg, az ellenérzés nem sértheti az illetd személyiségi
jogait.

Az egyiittmiikodés megtagadasardl jegyzOkonyvet kell felvenni é€s értesiteni kell a
Kancellart.

(3) Abban az esetben, ha olyan targyat talalnak a tdvozni szandékoz6 személynél, melynek
eredete hitelt érdemléen nem bizonyithatd, azt vissza kell tartani és szakszer(, biztonsagos
megodrzéseérdl gondoskodni kell. Amennyiben az Egyetem tulajdonat képezd dolgot taldlnak
a tavozonal, haladéktalanul értesiteni kell a kancellart.

23. §
Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

(1) E Szabalyzat alkalmazasaban minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely az
Egyetem rendeltetésszerli mitkodését jelentdsen zavarja, illetdleg lehetetlenné teszi, igy
kiilondsen:

a. a természeti €és ipari katasztrofdk, valamint a természeti kdrnyezet allapotat
lényegesen ronto fold-, viz-, vagy 1égszennyezés,

b. ajarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentdsen karosito vagy az
¢letét veszélyeztetd események bekovetkezése,

C. ajogszabaly szerint sulyosnak mindsiilé foglalkozasi baleset,

d. minden olyan karokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga a 200.000,- Ft-ot
meghaladja, jelentds kulturdlis érték esetén a kar nagysagatol fliggetleniil minden
karokozas,

e. az Egyetem teriiletén tortént fegyverhasznalat,
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f. a Egyetemen kiépitett, alkalmazott biztonsagtechnikai eszkozok, berendezések,

felszerelések megrongalasa,

az Egyetem teriiletén elkovetett bincselekmény €s szabalysértés,

az Egyetem magasabb vezetdallasu dolgozojaval szemben blincselekmény alapos

gyanuja miatt elrendelt nyomozas,

i. az Egyetemen tartdzkodd magas szintii allami vezetdk, illetve magas szintii kiilfoldi
delegaciok tagjainak balesetei,

j. az Egyetemen megtartott rendezvény megzavarasa.

Se

(2) Rendkiviili esemény bekovetkezésekor haladéktalanul értesiteni kell a Kancellart,
tavollétében a Gazdasagi Igazgatdsag Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdjét.

(3) Az értesitett vezetdnek haladéktalanul intézkednie kell az emberi élet, az anyagi javak
mentése érdekében. Egyidejlileg gondoskodni kell arrdl, hogy a rendkiviili eseményrdl az
elharitasara hivatott szervek (rendérség, katasztrofavédelem, mentSk, ANTSZ, polgari
védelem, stb.) mielébb értesiiljenek.

(4) Minden portaszolgalatot el kell latni olyan cimjegyzékkel (telefon), amely tartalmazza
azokat a személyeket, akiket rendkiviili eset, tliz, katasztrofa esetén értesiteni kell. (A
névjegyzek fontossagi sorrendben jelolje meg a kiértesitenddk nevét.)

24. §
A biztonsagot novelo szolgalat

(1) A biztonsagot ndveld szolgalat — ha a koriilmények azt indokoltta teszik — elrendelhet6 a
kancellar engedélyével.
(2) Biztonsagot noveld szolgalatot kell elrendelni:
a. rendkiviili esemény bekdvetkezésekor,
b. magas szintli allami vezeték ¢és kilfoldi vendégek a fOiskolanal torténd
latogatasakor.
(3) A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor teendd fontosabb intézkedések:
a. fokozott ellendrzés megszervezése az Egyetemen,
b. alétesitmények, a teriilet 6rzésvédelmének megszervezése,
c. abe-, éskilépés, az anyag- és aruszallitas, a belsé mozgas szigoritasa.
(4) A biztonsagot noveld intézkedésekre nézve a részletes szabalyokat a hatalyos jogszabalyok
rendezik.

25.§
Rendezvények biztositasa

(1) Az oktatassal és a munkavégzéssel Osszefiiggd programokon kiviil minden rendezvényt be
kell jelenteni a kancellarnak, és ezzel egyidejlileg a Kancellar altal arra kijelolt személynek
(ez vonatkozik a Hallgatdi Onkormanyzat Testiilet rendezvényeire is).

(2) A bels6 rendezvények biztositasaval kapcsolatos feladatok tervezése, az erre vonatkozo
szerzOdések megkotésének elokészitése (beszerzési eljarasok lefolytatasa) a Gazdasagi
Igazgatosag Vagyongazdalkodasi Iroda feladata.

(3) A kiils6 szervekkel kotott szerz6désnek tartalmaznia kell a rendezvény biztositasaval
kapcsolatos  feladatokat (rendészet, tlizvédelem, technikai-miszaki feliigyelet,
gépjarmuforgalom, parkolds, stb.). A szerzdédésnek tartalmaznia kell mindkét részrél a
feliigyeletet ellatd személyek nevét is.
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(4) Zenés, tancos, belépddijas rendezvényeket csak elézetesen beszerzett engedélyek
bemutatasa utan lehet engedélyezni. A rendezd szervnek nyilatkozatot kell adni a teljes és
kdtelez6 anyagi és erkolcsi feleldsség vallalasarol.

Az ilyen rendezvények az egyetemi munka, €és az oktatas folyamatossagat és rendjét nem
zavarhatjak.

26. §
Munkavégzésre alkalmas allapot ellenérzés

(1) Az Egyetemen a munka és az oktatasi folyamat zavartalansaga érdekében alkohol, vagy
bodultsadgot okozo szer fogyasztasa, illetve hasznalata tilos. Az Egyetem terliletére ittas,
bodult személy nem I1éphet be.

27. §
Eljaras bombariadé esetén

(1) Bombariado esetén fontos, hogy a dolgozok és a hallgatok, illetve az Egyetemen tartozkodo
idegenek a vészhelyzetben is Orizzék meg nyugalmukat, segitsék elé a vészhelyzet
elharitdsdban résztvevok munkajat.

(2) A fenyegetd értesitést annak észleldje (atvevdje) koteles azonnal telefonon vagy
személyesen jelenteni a Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdjének, aki
a jelzést tovabbitja a Kancellarnak, a rendérségnek €s a Biztonsagi Szolgalatnak.

A bejelentés soran az észleldének (atvevonek) kozolnie kell:
a. anevét, telefonszamat,
b. a fenyegetés id6pontjat,
c. afenyegetés tartalmat,
d. az egyéb benyomasokat, telefonalé esetén (hangja, kiejtése, stb.)

(3) A Kancellar a rendérség intézkedése szerint:

a. kihirdeti a bombariadot és intézkedik az épiilet(ek) biztositasarol, illetve
b. sziikség esetén intézkedik az épiilet(ek) kitiritésérol.

28. §
A bombariadé elrendelése és az épiiletek Kkiiiritése

(1) A riadot a Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi Iroda vezet6je altal kijelolt személy
kozli — hangosbemondon.
(2) A riado kozlésével egyidejiileg a kovetkezokrol kell intézkedni:

a. az érintett szervezeti egység kozalkalmazottjai és az oktatasban az adott idépontban
résztvevo hallgatok azonnal hagyjak el az épiiletet és kornyékét,

b. a helyiségeket (az eléadd és szeminariumi termek kivételével) be kell zarni és a
kulcsokat le kell adni a portara, ahol ezeket kiilonben is Orzik,

c. a Gazdasagi Igazgatosdg Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje a fenti intézkedéssel
egyidejiileg megnyittat minden addig lezart kijaratot és azokat portassal, Orrel,
gondnokkal biztositja.

(3) A bombariadd vizsgalataban, a fenyegetd veszély elharitasaban részt vevd hatosagok,
szervezetek munkatarsainak rendelkezései szerint kell eljarni.

(4) A Kancellar koteles gondoskodni arrél, hogy a hatosagok a (3) bekezdés szerinti feladataik
ellatasahoz a sziikséges személyi és dologi feltételeket megkapjak.
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(5) A bombariadé megsziintének jelzésérdl, a tovabbi teendokrdl a kancellar intézkedik.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Szabalyzat egy-egy példanyaval valamennyi szervezeti egység vezetdjét el kell latni, akik
kotelesek azt a hozzajuk beosztott dolgozok, hallgatok szaméara hozzaférhetd helyen tarolni.

(2) Az udiilék, kollégiumok, gyakorldiskolak és tangazdasag kiilon Hazirendben szabalyozzak
azokat a helyi sajatossagokat, amelyeket a fOiskolai Rendészeti és Vagyonvédelmi
Szabalyzat nem tartalmaz (pld. Nyitas-zaras, kulcskezelés, kolcsonzeés, vendégek fogadasa,
stb.).

(3) A Szabalyzat egy példanyat a portakon is ki kell fiiggeszteni és azokat a foiskola barmely
dolgozoja, hallgatdja megtekintheti.

(4) A Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat a fGiskola Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzatanak a mellékletét képezi.

A Szabdlyzat 19. §-aban, a biztonsagi beléptetd-rendszer alkalmazasat érintd rendelkezések a
beléptetd-rendszer lizembe helyezését kovetden 1€pnek hatalyba.

A Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 2003. februar 15-én 1ép hatalyba. Hatalyba
1épésével egyidejlileg a 2000. 06. 13-an elfogadott Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat
hatalyat veszti.

ZARADEK:

A Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabélyzatot a Nyiregyhazi Foiskola Fdiskolai Tanécsa
2003. januar 28-an hozott 1/2-2/53-2/2003.(januar 28.) szamu hatarozataval elfogadta, és a
Szendatus az 1/2-2/16/2007.(februér 20.) sz. hatarozataval modositotta. A modositas hatalyba
1ép 2007. februér 21-én.

A Rendészeti és vagyonvédelmi szabéalyzatot a Nyiregyhdzi Fdiskola Szenatusa az
IHK/111-49/2015. (marcius 31.) szamu hatarozataval, 2015. éaprilis 2-i hatéllyal
modositotta.

A Rendészeti és Vagyonvédelmi szabdlyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az
IHK/37-58/2016. (marcius 31.) szamu hatarozataval, 2016. aprilis 1-jei hatallyal
modositotta.

A Rendészeti és Vagyonvédelmi szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa az
IHK/25-201/2021. (december 14.) szamt hatarozataval, 2021. december 16-i hatallyal
modositotta.

Nyiregyhaza, 2021. december 14.
A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor
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