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Altalanos ebirasok

A Nyiregyhazi Egyetem (tovabbiakban Egyetem) figyeinel az Allamhaztartasrol sz6l6
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), az Allamhazésmdl szolo torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011.(X11.31.) kormanyiedat (tovabbiakban: Avr.) alapjan
az Egyetem gazdalkodasi stabilitasdnak dregse érdekében a kotelezettségvallalas,
az utalvanyozas, az ellenjegyzeés, a teljesitéeigazs az érvényesités rendjét az alabbiak
szerint hatarozza meg.

1.1 Aszabdlyzat célja

A kotelezettségvallalas egyseégesitése, a szeméyebi felelésség-, jog- €s hataskoérok
meghatarozasa, az alairas rendjének rogzitése @ndekében, hogy az Egyetem az alapitd
okiratdban meghatarozott feladatokat, a rendelkezakd forrasok tervszémgazdalkodasaval
valositsa meg. A gazdalkodas éatlathato, tervsesr a jogszabalyi &@rdsoknak megfelél
legyen.

1.2. Szabalyozasok koré\ szabalyzat a kdvetkézogforrasok és befsszabalyzat alapjan
kertilt 6sszedllitasra:
— a nemzeti feldoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény (tovablnak: Nftv.)
— az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvéoyabbiakban: Aht.)
— az allamhaztartdsrél szo6l6 torvény veégrehajtasasablé 368/2011 (XI1.31.)
kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)
— a kozalkalmazottak jogallasarol szol 1992. évi XKXrvény (tovabbiakban: Kijt.)
— a munka torvénykdnyvékszolo 2012. évi l. térvény (tovabbiakban: Mtv.)
— a kozbeszerzésakrszold 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kp
— a szamvitelsl sz6l6 2000. évi C. torveny (tovabbiakban: Szt.)
— az allamhaztartas szamvitéleszolo 4/2013. (1.11.) kormanyrendelet (tovabbeakb
Ahsz.)
— az dllamhéaztartasban felmeajllegyes gyakoribb gazdasagi esemeények kdielez
elszamolasi madjardl 38/2013 (1X.19.) NGM rendelet
— a Polgari Torvénykonywt szolé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.)
— palyazati forras terhére megkotérnszerddéesek esetében az adott palyazat elszamolasi
eléirasai
— az Egyetem Szervezeti ésikbdési szabalyzata (SZMSZ)

1.3 A szabalyzat hatalya

1. A szabalyzattargyi hatalya kiterjed minden az Egyetem nevében végzett a kiada
eléiranyzatok terhére létrejékotelezettségvallalasra (kotelezettségvallalasnaksils
dokumentumra, szaefdéses okiratra, egyéb eljarasi rendre) és a beyeggisultsagok
érvényesitésére.

2. A szabalyzatszemélyi hatélyiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egysggér
a fenntartott kdznevelési intézményre, tovabba gyetemmel kozalkalmazotti vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valahatigatoéi, tanuldi jogviszonyban
allo természetes személyekre.



1.8
Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettségvallalasa kiadasi dliranyzatok, és — ha jogszabdly azt |éhétteszi — az
Aht. 49. § szerinti lebonyolité szerv szamara arkamy rendeletében meghatérozottak
szerinti rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhéeefizkotelezettség vallalasarél szolo —
igy kulonosen a foglalkoztatasra irdnyuld jogvisztétesitésére, szémés megkotésére,
koltségvetési tAmogatas biztositdsara iranyul@abayszefen megtett jognyilatkozat.
Pénzlgyi ellenjegyzés:Annak igazolasa, hogy a koételezettségvallalashniksgeges
szabad éliranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetéipontokban a pénzugyi
fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas regmi a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat.

Teljesités igazolasA teljesités megtorténtének igazoldsa, amelyneknsellerizhet
okmanyok alapjan ellémizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésénelgogsagat,
0sszegszéeségét, az ellenszolgaltatast is magaba foglaldldd@dségvallalas esetén
annak teljesitését.

Ervényesités:A kiadasok teljesitése, és a bevétel beszedéteazbk jogosultsaganak,
0sszegszéségének, éirt alaki kovetelményeknek valé megfelelesének, abiba

a szukseéges fedezet meglétének élieése okmanyok alapjan.

Utalvanyozas: A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedéséngk eimzamolasanak
elrendelése.

Kancellari egyetértés: A nemzeti fel§oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. toérvény
(a tovabbiakban: Nftv.) 13/A 8§ alapjan a Kancellagyetértési jogot gyakorol
a Szenatusnak és a Rektornak az Egyetem gazdaditpdasrvezetét, ilkodesét éririt
gazdasagi kovetkezménnyel jar6 dontései és intéseédekintetében. Az egyetértés
e dontések érvényességeének, illetve hatalybalépksgapfeltétele.

Akadalyoztatas: A jogkdrt gyakorld személy szabadsaga, betegszadlgad tanulmanyi
szabadsaga, kiklldtetése, kirendelése, egyéb igaxolléte.

Kiadmanyozas: Jogszabaly alapjan hataskor gyakorl6 nevébemtbeidiras.

Témaszam: Az Egyetem SZMSZ-e alapjan meghatdrozott szerveeglységek
azonositgja.

2.8
Kotelezettségvallalas

Kotelezettséget vallalni Aht. 37. § (1) bekezdéseerist, az alapité okiratban
meghatarozott feladatok célsizeés hatékony ellatasara figyelemmel - dsszeghatartd
fuggetlentl —, csak pénzugyi ellenjegyzés utan,éazpgyi teljesités esedékességet
megebzéen, irasban lehet. A pénzigyi ellenjegyzést a kawdtségvallalas
dokumentuman az ellenjegyzés datumanak és az egjigrgs tényére torténutalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairdddalbigazolni.

A Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditdletmeény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, tovabba minden olyan nyilatkozat, harkadzeméllyel szemben vallalt
kotelezettseg, amely feltételesen, valamely szenm@filatkozatatol flig§ fizetési
kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasakintend. Ha a kdzbeszerzési eljaras,
palyazat eredménytelen lett, a fizetési kdteleggttkeletkeztétnyilatkozat nem tortént
meg, a kordbban lekotottéglanyzat lekdtését a kotelezettségvallalasok megtéisanak
szabalyai szerint fel kell oldani.



3. A kotelezettségvallalasra és pénzigyi ellenjegyzésonatkozd rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modosigass alkalmazni kell, amely
a kordbban megallapitott fizetési kotelezettségekzégét noveli, vagy a tobb évre
vonatkozo kotelezettségvallalas esetén az ériwelt kozotti megoszlasat modositja.

4. Az Egyetem koltségvetési évi kiadasbiednyzatai terhére abban az esetben vallalhato
kotelezettség, ha az abbol szarmazd valamennyiekdfs a koltségvetési évet kaveéty
junius 30-4ig megtorténik. A hatérozatlan idejagy a koltségvetési évet kodeév
junius 30-at koveét idopontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo batit ideji
fizetési  kotelezettség (a  tovabbiakban: tobb  év éiratyzatait terhél
kotelezettségvallalas) esetén:

a) a december 31-€ig esedékes fizetési kotelezettsegekkeig a koltségvetési év,
b) a december 31-ét kovien esedékes fizetési kotelezettségek az esedékemedfi
év kiadasi dirdnyzatai terhére vallalhatd kotelezettség.

5. A tobb év ebiranyzatat terhél kotelezettségvallalas fedezetét a kozéptavu éévasg
tervezéskor biztositani kell.

A torvény eltéd rendelkezése hianyaban toébb édréanyzatait terhél kdtelezettséget

a fejezetet irdnyitd szerv - a Kormany iranyitdsegy feligyelete ala tartozo

koltségvetési szerv az allamhaztartaseért dsleminiszter - délzetes engedélyével

vallalhat, ha a kotelezettségvallalas 6sszegének

a) koltségvetési évre jutd része a kotelezettségadllatbpontjaban a maodositott
kiadasi ebiranyzatok 10%-at, vagy

b) egy évre szamitott érteke a koltségvetési évettkdvarom év barmelyikében az
Aht. 36. § (4) bekezdése szerint adott évre valtaltkotelezettségek 5%-at eléri
vagy meghaladia.

6. Nem sziikséges d&etes irasbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53(18 tv. szerint
az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezeéltal leemelt dij, juttatds, a kulfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesgséagy

c)az Aht 36 § (1) bekezdése szerinti mas fizetésielkdettségnek mésil
a jogszabalyon, illetve jogés vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd
birésagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetétldzettség 0sszegét vagy
az 6sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a feklkmennyi jogat és
kotelezettsegéet megallapitd kotéledoirason alapulo fizetési kdtelezettség esetén.

7. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem idgénifizetések teljesitésre
és nyilvantartasra az irasbeli kotelezettségvéalitala vonatkozd szabdalyokat kell
alkalmazni.

8. Kotelezettségvallalasnak tekinténgnyilatkozatok, dokumentumok:

a) kozalkalmazotti jogviszonyt letrehoz6, mdédosito gsrinted okirat / kinevezeési
okirat;

b) megbizas, szebdés / megallapodas, szédeés;

C) aru vagy szolgaltatds megrendelése, megrendeEzmigazolasa / visszaigazolt
megrendelés, elfogadott arajanlat;

d) kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetmény, résliyéjanlattételi felhivas;

e) palyazati aton odaitélt alairt tamogatasrol sza@kuinentum;

f) felugyeleti szerv engedélyezésével kozétdaktelezettségvallalas;

g) kikuldetési elrendelése / kikildetési rendelvény;

h) minden olyan jognyilatkozat, dontés, intézkedésslghdl fizetési, szolgéltatasi,
vagy egyeb gazdasagi kihatasu kotelezettsége szkramEgyetemnek.

9. Kotelezettségvallalasi jogosultsag
a) Az Egyetemen az Nftv. 13. § (1) és (2) bekezdéseibeghatarozott tigyekben teljes

kori kotelezettségvallalasra — jelen szabalyzat reedékeit figyelembe véve —
a Rektor jogosult. A Rektor a kotelezettségvaligjaggkoret atadhatja helyettesének



vagy az Egyetem mas, magasabb \dgzeret beosztasu alkalmazottjdnak. Az
atruhazott hataskor gyakorléja azt nem adhatjaiova

b) Ha a felhatalmazott jogs4gtenil, vagy az Egyetem érdekét figyelmen kiviilyheg
jar el, a Rektor kotelezettségvallalasi jogat fgtfészti, vagy visszavonja.

c) Az Egyetem Rektora: az oktatasi, kutatasi kdznevdakékenység vonatkozasaban
torvényi felhatalmazas alapjan gyakorolt kotelessggvallalasi joggal rendelkezik.

d) A Rektor kotelezettségvallalasi jogat az alabbiedrisit ruhazza at:

da) A magasabb veZgtvezed — figyelembe véve a kizarolagossagi szabalyekat
a Rektor Aaltal atruhazott kotelezettségvallalasiggg rendelkezik az
eldirdnyzatai és az SZMSZ-ben meghatérozott feladatakintetében. A
magasabb vez&tvezet az atruhazott jogkor gyakorlasakor koteles a aal
jogszabalyok és az Egyetem Wekzabalyzatainak &lrasait maradéktalanul
betartani.

e) A gyakorléiskola igazgatbéja az intézmény rendelkezé all6 ebiranyzatai
felhnasznalasaval és kizardlag az intézmény tevédgevel kapcsolatos
kotelezettségvallalasra figyelembe véve a kizarolagossagi szabalyek@gosult.
Az igazgatd az atruhazott jogkor gyakorlasakor ledten hatalyos jogszabalyok és
az Egyetem belsszabalyzatainak &lrasait maradéktalanul betartani.

f) Az Egyetem Kancellarja az Nftv. 13/A. § (2) bekez@d-f) pontjaban meghatarozott
feladatai tekintetében az Egyetem vémként és képviséjeként jar el, mely soran
kotelezettségeket vallalhat.

g) A Kancellar a hivatkozott jogkorében eljarva jodoswa szerddéskotésre
meghatarozott feladatok ellatdsahoz kapcsolodaddn&sen, de nem kizardlagosan:

a) miszaki,

b) létesitményhasznositasi,

c) Uzemeltetési,

d) logisztikai,

e) szolgaltatasi,

f) beszerzési, kbzbeszerzései,
g) vagyongazdalkodasi,

h) gazdalkodasi,

i) pénzigyi,

j) kontrolling,

k) munkaltatéi jogkdre gyakorlasa kdrében felmétiidyletek esetén.

h) A Kancellar a jelen szabalyzatban meghatarozokjogt az altala meghatalmazott
magasabb vezévezet beosztasu alkalmazottra atruhazhatja.

i) Az Nftv. 13/A. 8§ (6) szerint: A kancellar akadalyatasa, érintettsége, a kancellari
tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a kandwlgetteseként a szervezeti és
mukodési szabalyzatban kijeldlt veéggogosult eljarni.

]) Kotelezettséget nem vallalhat az egyébkeént arrasjaldy
a) a maga vagy kozeli hozzatartozoja javara,

b) olyan gazdalkoddé szervezet javara, amelyben magawagy kozeli
hozzatartozgjanak tulajdonosi, irdnyitasi, feligyietrdekeltsége van,

c) ha valamely jogszabaly a koételezettsegvallalasiétiehez koti €és ennek
a jogositott fél direlathatban nem tud eleget tenni,

d) ha egyben ugyanazon gazdasagi esemeny pénzugyegiiasije,

e) ha nincs ra fedezet - nem all rendelkezésre szelbmdnyzat.

k) A kotelezettségvallalé személyében felel:

a) avonatkozo jogszabalyok és az Egyetemdedadelkezéseinek betartasaért,

b) a kotelezettségvallalas tartalmaert,

c) afedezet meglétéeért,

d) a hataskorébe utalté@anyzatok betartasaeért, tovabba azért, hogy chano
korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogsagbégy e bels szabalyzat
feljogositotta.



[) Valamennyi esetben tavollét, illetve akadalyoztatésetén az &ltalanos
helyettesitési szabalyokat kell alkalmazni.

10. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa
a) Az Egyetem a kotelezettségvallalasrél olyan amkaigtinyilvantartast koteles vezetni,
amely megfelel a jogszabalyis@asoknak (Ahsz.).
b) A nyilvantartds az EOS gazdasagi informatikai reedsen torténik, mely zart
rendszert alkot.

3.8
Kancellari egyetértés

1. A kancellar egyetértési jogot gyakorol az Egyeterndglkodasét, szervezetétjkiidését
erintd, gazdasagi kovetkezménnyel jaré0 szenatusi és rreitintések, intézkedések
tekintetében. Az egyetértés e dontések érvényassigéatalybalépésének alapfeltétele.

2. A kancellari egyetértési jog gyakorlasara kizar&agancellar jogosult. Meghatarozott
esetekben a kancellari egyetértési jog gyakorlasatKancellar az Egyetem
alkalmazaséaban all6 magasabb vé&xeizet beosztasu szemeélyre atruhazhatja.

4.8
Koltségvetési felligyelo gazdalkodasi jogosultsaga

1. A koltségvetesi dfeligyeb, feligyeb a gazdalkodas koltségvetés-politikaval valo
0sszhangja és a takarékos, szabalyszeredményes tikddés érdekében a Kormany
rendeletében meghatarozott intézkedéseket teheklignosen élzetesen vélemeényezi
a kotelezettségvallalasra irdnyul6 eljardsokat émg@y 0sszeg az egymillio forintot
elén, vagy azt meghaladd 6sshekptelezettségvallalasok tekintetében kifogasdatel
amennyiben az Egyetemhez koéltségvet&wiliigyeb kerdl kirendelésre.

2. A koltségvetési felugyét a pénzigypolitikaért felés miniszteri nevezi ki, feladatat
kancellari utasitasban kell elrendelni.

5.8
Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése

1. Az Ant. 37.8 (1) szerint: Kotelezettséget vallatsak pénziigyi ellenjegyzés utan,
a penzugyi teljesités esedékesseget nmegmh, irasban lehet.

3. A pénzigyi ellenjegyinek meg kell g§zédnie arrél, hogy a szabad éebnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetéshgdntokban a pénzigyi fedezet biztositott, é€s
a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésratkoz6 szabalyokat.

4. Az Avr. 55 8. (1) a pénziigyi ellenjegyzést a kiteteségvallalas dokumentuman
a pénzigyi ellenjegyzés datumanak és a pénzigmjetlyzés tényére tori@rutalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairddalbigazolni.

5. Kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegjgza koltségvetési szerv alkalmazasaban allé
gazdasagi vezét vagy az altala irasban megbizott pénzlgyi-szamviiepesitéssel
rendelked szakképesités kozalkalmazott jegyezhet ellen (tovabbiakban: péni
ellenjegyd).

6. A pénzlgyi ellenjegyzésre feljogositott személyadieloktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskatgrettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

7. A pénzugyi ellenjegyk feladata ellatdsahoz szilkség szerint jogi és sziakmakerit



10.

vehet igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogdybdd ebirtaknak, akkor a pénzugyi
ellenjegydnek ertl irdsban kell tdjékoztatni a kotelezettségvall@agogosultat.
Amennyiben a kotelezettségvallalé a tadjekoztatieméte irasban utasitast ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, akkor az ellenjedykoteles ennek eleget tenni ésoéera ténybl az
iranyitd szerv vezéjéet haladéktalanul irasban értesiteni.
A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegjgnek meg kell g§zédnie arrdl, hogy
a Kancellar dizetes egyetértési jogat gyakorolhatta-e.
A kotelezettségvallalasra mindaddig nem kerilhet 309 az elzetes egyeztetésre nem
biztositottak lehétséget, vagy a Kancellar egyetértési jogat nem gydtieo
A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjedjgznem lehet ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében:

a) a kotelezettségvallalo,

b) a teljesités igazolo,

C) az érvényesités

d) aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatgegavara latna el.

6.8
Teljesitési igazolas

=

. A teljesités igazolas a bevétel és a kiadas utgbzasa ditt torténik. A teljesités
igazolasa soran ellérizhe®s okmanyok alapjan ellénizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, oOsszedsdgrét, ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetésy vagnak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kdlert esedékes — annak teljesitését. A teljesités
igazoldsat annak aszemélynek kell elvégeznie, akiszakmai teljesitésr
informacioval rendelkezik. A szakmai teljesitésidglas az érvényesités alapja.

2. A teljesités igazold koteles a teljesitésigazolapjaul szolgal6 dokumentumok (pl.:
tanulmany, jegyékonyv, jelenléti iv, stb.) megzésére, az adott tigyre vonatkozo
iratmegdirzési szabalyok szerint, valamint ellerés esetén a mé&gott okmanyok
bemutatasara.

3. A teljesités igazolds az utalvanyrendeleten, vagyéle — az egyetem béls
rendelkezésében foglalt és elrendelt - dokumenturnisténhet. Az igazolasnak
minden esetben tartalmaznia kell a teljesités igaaoa utal6 kifejezést, a datumot és
az igazold alairasat a szallito megnevezését, szegst, és a gazdasagi esemeny
tomor, szakszérleirdsat, beazonositasat.

4. A teljesités igazold Kkijelblésére a kotelezettséigl@d jogosult — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettsédadbha ebre meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolédoan - irasban jeldli ki az.A7 §(4) alapjan.

5. A teljesités igazolasara jogosult személy az Egyetragasabb vez#f vezebi

lehetnek, akik jogosultsagot tovabb nem ruhazhatjak

. A teljesités igazolast végnem lehet ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

a) a pénzugyi ellenjegyy

b) az érvényesit

C) az utalvanyozo és

d) aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatgegavara latna el.

[o2]



7.8
Ervényesités

1. A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alappreraényestinek ellerdriznie kell
az 0sszegszéséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a Egelgymenetben az
Anht., az Ahsz. és az Avr. @lasait, tovabba a beélsszabalyzatokban leirtakat
megtartottak-e.

2. Ha az érvényedit az érvényesitésre vonatkozd jogszabalyok, szaditalyz
megsertesét tapasztalja, koteles ezt jelezni dvamgozonak. Az érvényesités nem
tagadhaté meg, ha ezt ké¥eh az utalvanyozo erre irasban utasitja.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényasité utald megjeldlést
az érvényesitett Osszeget, az ervenyesikeltezéssel ellatott alairasat
az utalvanyrendeleten.

4. Az érvényesitést végzszemély kijelolésére az egyetem gazdasagi $ezpgtgosult. A
munkakori leirdsaban az érvényesitésre feljogosiipémélynek, a fel®ktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy leg&ldbepfokl iskolai végzettséggel
es emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel laidelkeznie. Az érvényesitést végz
személyekdl alairas mintat kell vezetni.

5. Az érvényesitést véganem lehet ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
a) a szakmai teljesitést igazolo személy,
b) a kotelezettségvallald,
C) az utalvanyozo,
d) aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatgegavara latna el.

8.8
Utalvanyozas

1. A bevételi ebiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadéigianyzatok terhére
kifizetést elrendelni csak utalvanyozas alapjaeteh

2. A kiadasi ebiranyzatok terhére torténutalvanyozasra a teljesités igazolasat, és
azannak alapjan végrehajtott érvényesitést kiarekertlhet sor.

3. A kotelezettségvallalasi jogosultsag egyudttal @alwozasi  jogosultsag  is.
A kotelezettségvallalasi  jogosultsag mdgsxsével egyidéjeg  megstinik
az utalvanyozasi jogosultsag is.

4. Az utalvanyrendeleten fel kell ttintetni:

a) az ,utalvany” szét,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizeb és a kedvezményezett megnevezeését, cimet,

d) afizetés idpontjat, modjat, 6sszegét €s devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egyseges rovatrend és kormanymedcid szerinti szamat €s
megnevezesét, a terheléssel, jovairassal (kifigetedevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyremdedzerinti  konyvviteli
szamljanak szamat,



f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
h) az érvényesités tényét.

Nem kell utalvdnyozni:

a) a kozigazgatasi hat0sagi hatarozaton alapuld, agséggs rovatrend B3.
Kdzhatalmi bevételek rovatain elszamolandé beviétedszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértekesités ellenérteke 2B&zolgaltatasok ellenértéke
és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértékatam elszamolandé bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzteletekkel kapcsolatban
a szamlavezétaltal felszamitott dijakkal, kdltségekkel kapcsotakiadasokat,

c) egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevételatam elszamolando
bevételek teljesitesét.

. Az utalvanyozast végz személy nem lehet ugyanazon gazdasagi esemeény
tekintetében:

a) a pénzigyi ellenjegy

b) az érvényesit

c) aki ezt atevékenységeét maga vagy kozeli hozzatgegavara latna el.

0.8
Kapcsolddo nyilvantartas

Az Avr. 60.8 (3) alapjan a kotelezettséget vallalterv a kotelezettségvallalasra,
pénzugyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasaxengesitésre, utalvanyozasra jogosult
szemeélyekdl és alairasmintajukrol a bélszabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

Az aldirasmintdkrél harom eredeti példanyt kellztesi, melyldl egy a kancellart,
ketts a Gazdasagi €s Kontrolling Irodat illeti meg

A 1. pontban bekovetkezett személyi valtozasokraladektalanul, de legkéisb
tizenot napon belll Uj érvényes alairasmintat kiéllitani a 2. pontban leirtak szerint.
Az Egyetemen a nyilvantartast a Gazdasagi és Klimgrivoda irasbeli jelzése alapjan
a Kancellaria vezeti, aktualizalja.

10.8
Egyéb rendelkezések

Az Avr. 60 § szerint a Kotelezettségvallalo és azigyi ellenjegyé ugyanazon
gazdasagi esemeény tekintetében azonos személyehem |

Az érvényestt ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem ktmios
a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogésudt teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettseégvallalasi, pénzugyi ellenjegyzésigayesitési, utalvanyozasi és teljesités

igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti azemnsgly, aki ezt a tevékenységét
a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatarjazéagy maga javara latna el.
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11.8
Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/34-79/2017. (majus 16.) szamu

hatirozataval, 2017. majus 18- hatallyal fogadta el. Az elfogadissal egyidejileg a Szenitus I/2-
2/145/2008. (november 25.) szamu hatirozatival elfogadott és t6bbszor médositott
Kotelezettségvallalasi szabalyzat hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2017. méjus 16.

A Szenatus nevében:

Dr. Kiss Ferenc
altalanos rektorhelyettes
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GAZDALKODASI JOGOSULTSAGOK

1. sz. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG -VALLALAS PENZUGY', TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
ELLENJEGYZES
1. Jogosultsag — jogszabalyi felhatalmazas alapjar|rektor, kancellar, akik e gazdaségi vezétaki kotelezettségvallalo alt§gazdasagi vezétltal |kancellar
targytol és ertékhatartdl fuiggetlendl jogositvanyaik egy részét |jogosultsagat atruhazz{kijelolt kozalkalmazott |kijel6lt kozalkalmazott
atruhazzak az alabbiak szenaz alabbiak szerint
ATRUHAZOTT HATASKOROK
2. Rektor ltal oktatasi rektorhelyettes GKIl vezetje kancellar
a) Oktatoi, kutatdi, tanéri feladatokra sz6l6
megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a meghbizét
megilleté jogosultsagok
b) Kbznevelési intézmény munkaltatoi jogkor gyakorloiskola igazgatdja  |GKI vezetje kancellar
gyakorlasa
3. Kancellar akadalyoztatasa, érintettsége esetén |Vagyongazdalkodasi Kbzpol GKI vezetje VK vezebje
vezetje
GAZDALKODASI JOGOSULTSAGOK GAZDASAGI ESEMENYENKENT
4. Személyi juttatdsok
—Alaptevékenységgel 6sszefuggktatoi, kutatdi,
tanari munkakdrben foglalkoztatottak rektor
— kinevezés, kinevezés modositasa, jubileum gazdasagi vezét szervezeti egyseg gazdasagi vezétltal |kancellar
jutalom, patliek, helyettesitesi dij, tilmunka gazdasagi vezétiltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kbzalkalmazott
— keresetkiegészités oktatasi rektorhelyettes gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijel6lt kbzalkalmazott
— Megbizéasi jogviszony létesitése oktatasi rektorhelyettes gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétiltal |vezebje kijelolt kbzalkalmazott
kijel6lt kbzalkalmazott
— Kodznevelési intézmeényben foglalkoztatott gyakorloiskola igazgatoja  |gazdasagi vezéft szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

kozalkalmazottak kinevezése, kinevezés modositag
jubileumi jutalom, potlék, helyettesitési dij, tdimunka
megallapitasa

gazdaséagi vezétltal
kijel6lt kbzalkalmazott

vezebje

kijelolt kbzalkalmazott
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PENZUGYI

gazdaséagi vezétltal
kijel6lt kozalkalmazott

vezebje

kijelolt kézalkalmazott

K OTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA K OTELEZETTSEG -VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
— A kancellar irAnyitasa ala tartozo
kdzalkalmazottak

» kinevezés, kinevezeés modositas, jubileumi |kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétaltal |kancellar

jutalom, potlék, helyettesitési dij, tiimunka gazdasagi vezédltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott

megallapitasa kijelolt kozalkalmazott

» keresetkiegészités kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijel6lt kbzalkalmazott

* miikddéssel osszeflggnegbizasi kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

szerfdések gazdasagi vezétltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijel6lt kbzalkalmazott

Kozlekedési koltségtérités kancellar gazdasagi vezéft szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kbzalkalmazott

Szociélis tAmogatasok, juttatasok kancellar gazdasagi vezéft szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kbzalkalmazott

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasali

* bel- és kilféldi napidijak kancellar gazdasagi vezét szervezeti egyseg gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kbzalkalmazott

» Osztdndijak (Erasmus) rektor gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kbzalkalmazott

» (izemanyag-megtakaritas kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijel6lt kbzalkalmazott

Egyéb kils személyi juttatas

* reprezentacio kancellar gazdasagi vezéft szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
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PENZUGYI

K OTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG -VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
» 0sztondij (Ceepus) rektor gazdasagi vezéft szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kbzalkalmazott
Dologi kiadasok
— Szakmai anyagok beszerzése kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
miikbdéshez gazdasagi vezétiltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Uzemeltetési anyagok beszerzése kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdaséagi vezétiltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Arubeszerzés (jegyzetbolt) kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdaséagi vezétiltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Informatikai szolgaltatasok igénybevétele; |kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
szoftverek bérlése (Neptun, EOS), gazdasagi vezétiltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
informatikai eszk6zok karbantartasa, bérlése kijelolt kozalkalmazott
internetes portalok szolgéltatasa
— Egyéb kommunikéacios szolgéaltatadsok kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
(telefon, telefax, mobildij) gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Ko6zuzemi dijak kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
(villamos energia, gazenergia, gazdasagi vezétltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
tavhészolgaltatas, viz, stb.) kijelolt kozalkalmazott
— Vasarolt élelmezés gyakorloiskola igazgatja |gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdaséagi vezétiltal |vezebje kijelolt kbzalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Bérleti és lizing dijak kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
PPP és egyéb bérleti dijak gazdasagi vezétiltal |vezebje kijel6lt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
— Karbantartési, kisjavitasi szolgéltatdsok kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

gazdasagi vezétltal
kijelolt kozalkalmazott

vezebje

kijelolt kozalkalmazott
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PENZUGYI

K OTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG -VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
Kozvetitett szolgaltatasok kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétiltal |kancellar
kdzuzemi szolgaltatasok, gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
egyéb kozv. szolg. (étkezés, konyvtarkozi kijelolt kozalkalmazott
kdlcsbnzés)

Szakmai tevékenységet sediszolgaltatdsok |oktatasi rektorhelyettes gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
» alaptevékenységet seditszolgéltatas gazdasagi vezétltal |vezetje kijeldlt kozalkalmazott

(megbizasos kulé 6raado oktatod) kijelolt kozalkalmazott
» miikddést segib szolgaltatas kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

(jogi, ugyveédi, kbzbeszerzési dij, ...) gazdasagi vezétltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott

kijelolt kozalkalmazott

Egyéb szolgaltatasok kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

(Uzemeltetési, fenntartasi szolgéaltatasok taka gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott

mosas, vagyon-iizvédelem, szallitasi és postq kijelolt kozalkalmazott

szolgaltatasok, biztositasok, stb.)

Kikuldetési kiadasok kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

(részveteli dij, szallas, utazasi koltség) gazdasagi vezétiltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

Reklam-, propagandakiadasok kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

Egyéb dologi kiadasok kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

(kotelezs tagdijak, illetékek, kartérités, stb.) gazdasagi vezétltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

Ellatottak (hallgatdk, tanuldk) pénzbeli

juttatasa

* hallgatoi 6sztondijak rektorhelyettes gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdaséagi vezétltal |vezebje kijelolt kbzalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

* Erasmus 0sztondij rektor/kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

gazdasagi vezétltal
kijelolt kozalkalmazott

vezebje

kijelolt kozalkalmazott
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PENZUGYI

KOTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA KOTELEZETTSEG -VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
» koOznevelési intézményben tanulok gyakorloiskola igazgatja |gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétiltal |kancellar
juttatasai gazdasagi vezétltal |vezetje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott
Felhalmozasi kiadasok
— Beruhéazés, felujitas kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar

gazdasagi vezétltal
kijelolt kozalkalmazott

vezebje

kijel6lt kozalkalmazott

PALYAZATOK
EU-s és hazai finanszirozasu pélyazatok
kiadasai

kancellar/ vagyongazdalkodz
kdzpont vezét

gazdaséagi vezét
gazdaséagi vezétltal
kijelolt kozalkalmazott

szervezeti egység
vezebje

gazdaséagi vezétiltal
kijelolt kbzalkalmazott

kancellar/vagyon
azdalkodasi
kbzpont vezét

BEVETELEK — M iikodési bevételek
o koltségtéritéses képzések

oktatasi rektorhelyettes

gazdasagi vezét
gazdaséagi vezétltal
kijelolt kozalkalmazott

szervezeti egység
vezebje

gazdasagi vezétiltal
kijelolt kbzalkalmazott

kancellar

» koOznevelési intézmény étkezési dijak

gyakorléiskola igazgatoja

gazdaséagi vezét
gazdasagi vezétltal
kijelolt kozalkalmazott

szervezeti egység
vezebje

gazdasagi vezétiltal
kijel6lt kdzalkalmazott

Gyakorldéiskola
igazgatdja

» kollégiumi, szallas dijak kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétltal |kancellar
gazdaséagi vezétiltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

* bérbeadas kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétiltal |kancellar
gazdaséagi vezétltal |vezebje kijelolt kozalkalmazott
kijelolt kozalkalmazott

» készletértékesités kancellar gazdasagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezét kancellar

(energia, maigazdasagi termékek)

gazdasagi vezétltal
kijelolt
kdzalkalmazott

vezebje

altal kijelolt
kdzalkalmazott
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PENZUGYI

K OTELEZETTSEGVALLALAS FAJTAJA K OTELEZETTSEG -VALLALAS ELLENJEGYZES TELJESITES-IGAZOLAS ERVENYESITES UTALVANYOZAS
PALYAZATOK _ _ _
EU-s és hazai finanszirozasu palyazatok kancellar gazdaséagi vezét szervezeti egység gazdasagi vezétiltal |kancellar

bevétele

gazdasagi vezétltal
kijelolt kozalkalmazott

vezebje

kijelolt kozalkalmazott
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2. sz. melléklet

SOISZAM: ..o,

NYILVANTARTOLAP

kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra

eeennen ... terjed ki
A jogkor(6k)et atruhdzni nem lehet!

A megbizott dolgozo6 alairasmintaja

Nyiregyhaza, 20.... .......ccoovviiviien oaes

megbizo
rektor / kancellar/gyakorld
iskola vezéie
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3. sz. melléklet

NYILVANTARTOLAP

szakmai teljesités igazolasara

eeeeen... terjed Ki.

A jogkor(6k)et atruhdzni nem lehet!

A megbizott dolgoz6 alairdsmintaja

Nyiregyhaza, 20.... ....cccoovvvvviinn .

megbizo
rektor / kancellar/gyakorld
iskola vezéie
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4. sz. melléklet

SOrszam: .......coovvvvveeennnnnn.

Eredeti példany a Kancellari Titkarsagon
Masolatban kapjak:

- az érintett szervezeti egység: IHK, GKI

- az érintett kozalkalmazott

NYILVANTARTOLAP

pénzugyi ellenjegyzésére

HaAtASKOI® @ oo e e e e e e e e e e e e e e
eeennen.. terjed ki

A jogkor(6k)et atruhdzni nem lehet!

A megbizott dolgoz6 alairasmintaja

Nyiregyhaza, 20.... .......ccooveiiviien oais

megbizo
gazdasagi vezét
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5. sz. melléklet

SOrszam: ......ccovvvviiiniinnnnn

Eredeti példany a Kancellari Titkarsagon
Mésolatban kapjak:

- az érintett szervezeti egység: IHK, GKI

- az érintett kozalkalmazott

NYILVANTARTOLAP

érvényesitésre

HaAtASKOI® @ oo e e e e e e e e e e e e e
eeennen ... terjed ki

A jogkor(6k)et atruhdzni nem lehet!

A megbizott dolgozé alairasmintaja

Nyiregyhaza, 20.... ........coovviiviien oais

megbizo
gazdasagi vezét
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