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Elfogadva:
2011. marcius 22., hatalyba 1ép: 2011. marcius 23-an
Utols6 modositas:
2025. februar 25., hatalyba 1ép: 2025. februar 27-én



A Nyiregyhazi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a belfoldi kikiildetések, hivatali, iizleti
utazasok (a tovabbiakban: kikiildetés) szabalyzatat — elsddlegesen a személyi jovedelemadorol szolo
1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.), tovabba a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd
munkavallalo koltségtéritésérdl szolo 437/2015. (XII. 28) Korm. rendelet valamint a vonatkozé egyéb
jogszabalyok figyelembevételével - az alabbiak szerint alkotja meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.1. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi munkavallaldjara,
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4ll6 személyekre, az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban all6 személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
a) belfoldi kikiildetésekre az Szja. tv. meghatarozasa szerint,
b) az alapit6 okiratban meghatarozott tevékenységekkel kapcsolatos belfoldi utazasokra,
c) alkalmazotti, hallgat6éi érdekképviseleti tevékenység ellatdsaval kapcsolatos belfoldi
utazasokra,
d) hataron beliil egytittmiikodési szerzédésen alapuld cserekapcsolatra, szakmai konferencidn és
kiallitason valoé részvételre,
e) belfoldi tanulmanyutra,
f) palyazat atjan elnyert szakmai céli belfoldi utazasokra.

1.2. Ertelmezé rendelkezések

(1) Hivatali, tizleti utazas:
A maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével osszefiiggo
feladat ellatasa érdekében sziikséges utazés - a munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a
lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen a kikiildetés (kirendelés) miatt
sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre vonatkozé dokumentumok és
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, Uti c€l, tartézkodasi id0, a tényleges szakmai
¢s szabadidéprogram ardnya stb.) valos tartalma alapjan, akar kozvetve is megallapithatd, hogy
az utazas csak latszolagosan hivatali, iizleti.

(2) Kikiildetés (kirendelés):
A munkaltato altal elrendelt, a munkaszerzddésben rogzitett munkahelytdl eltérd helyen torténd
munkaveégzes.

(3) Koltségtérités:
Az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni), amelyet az
Szja. tv. altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizarolag az adott bevételszerzo
tevékenység folytatasa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kiilfoldi
kikiildetést, a kiilszolgalatot) dsszefiiggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen kiadasok
korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben kozvetlentil
kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald kiadas, kivéve, ha az Szja. tv. olyan
koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott koltségtéritést ismer el,
amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

(4) Kikiildetési rendelvény:
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A kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely tartalmazza tobbek kozott a
maganszemély nevét, addéazonosito jelét, a gépjarmil gyartmanyanak, tipusanak megnevezését,
forgalmi rendszamat, a hivatali, iizleti utazas(ok) céljat, iddtartamat, utvonalat, a
futasteljesitményt, az utazas koltségtéritését, valamint ezen koltségtérités kiszdmitasdhoz
sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma, iizemanyagar stb.). A kikiildetési rendelvény
eredeti példanyat a kifizetd, mésolatdit a maganszemély a bizonylatmegérzésre vonatkozo
rendelkezések betartasaval megorzi.

II. A BELFOLDI KIKULDETES RENDJE
I1.1. A kikiildetés elrendelése

Belfoldi kikiildetést a kozvetlen munkahelyi vezetd, szervezeti egységvezetd javaslatira a

munkaltatoi jogkor gyakorldja rendelhet el, a gazdasagi foigazgatd eldzetes irasbeli

egyetértésével. A kikiildetést elrendelé meghatdrozza az utazas céljat, id6tartamat, utvonalat,

koltségtéritését.

Kikiildetés esetében az elszamolas alapja

a) sajat gépkocsi hasznalat esetén a B.18-73/V. r.sz.-u ,Kikiildetési rendelvény” (1. szamu
melléklet),

b) MAV illetve tavolsagi busz igénybevétele esetén az eseti utazas utikoltség elszamolasa (2.
szamu melléklet).

A kikiildetési nyomtatvanyokat két példanyban kell kiallitani.

I1.2. A kikiildetés elszamolasa

A kitoltott kikiildetési nyomtatvany elsé példanyat a sziikséges mellékletekkel egyiitt kell a
Gazdasagi Irodara (a tovabbiakban: GI) megkiildeni a kikiildetés befejezését kovetd 8
munkanapon beliil, a masodpéldanyt a kikiildott a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések
betartasaval koteles megorizni adoellenérzés céljabol.
Koételezden csatoland6 mellékletek:

a) MAV/tavolsagi autdbusz menetjegy,

b) Szallas koltség szamla,

¢) Az utazashoz kapcsolddo egyéb szamla, autépalyadij szdmla

d) A kikiildetés sziikségességét igazoldo dokumentum (pld.: konferencia meghivo)

e) Az ott tartdzkodas tényérdl szolo igazolas (3. szamu melléklet vagy a szervezd altal

kibocsatott igazolas), vagy mas mddon hitelt érdemld igazolas,

f) Sajat gépkocsi esetén az engedély (4. szdmu melléklet).

A kikiildetésekhez eléleg nem igényelhetd.

I11.3 A belfoldi kikiildetésben résztvevot megilleté koltségtérités

Elelmezési koltségtérités:

a) A kikiildetésben 1év0 személynek az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségei fedezetére
a kikiildetés tartamdra élelmezési koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar. A napidij
koltségatalanyként szdmolhato el, melynek mértékét a 437/2015. (XII. 28.) Korm.
rendelet hatdrozza meg, 6sszege legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval igazolni,
ebben az esetben ado- €s jarulékkoteles bevétel.

b) Nem szamolhat6 el napidij, ha a kikiildetés idétartama a 6 o6rat nem éri el, ha az étkezést
az Egyetem, vagy a rendezvényt szervezd a kikiildetés helyén biztositja.



c) Szélloda igénybevétele esetén, amennyiben a szallodakoltség kotelezd reggeli arat

tartalmazza, akkor a napidij 6sszegét 20%-kal csokkenteni kell.
(2) Utazasi koltségtérités:

a) Vasuton torténd utazas esetében a Il. osztalyu teljes ard menetjegy €s helyjegy térithetd.

b) Tévolsagi autdbuszon torténd utazas esetén a teljesarti menetjegy téritheto.

c) Sajat gépkocsi igénybevételére csak kiilon engedély alapjan keriilhet sor (4. szdmu
melléklet), melyet a kikiildetés megkezdése elott kell engedélyeztetni. A
maganszemélynek a sajat tulajdonti gépjarmii tulajdonjogat a kozlekedési igazgatdsagi
hatosag altal kiadott torzskdnyvvel, a torzskonyv visszavonasakor a kdzlekedési hatosag
altal kiadott igazolassal kell igazolnia. Az Szja. tv. szerint sajat tulajdonban 1évo
személygépkocsi a zart végii lizingbe vett jarmii is. Szintén sajat tulajdonunak tekintendd
a kozeli hozzéatartozo tulajdonaban 1évo, vagy az altala zart végli lizingbe vett
személygépkocsi.

Az Egyetem altal fizetett koltségtérités a hivatalos célra megtett kilométerekre a 60/1992.
(IV. 1.) a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek
lizemanyag- és kenOanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérol sz61o
kormanyrendeletben meghatarozott {izemanyag-fogyasztasi norma alapjan, a NAV éltal
kozzétett lizemanyagarral szamitott lizemanyagkoltség €s a kilométerenkénti 15 forint
altalanos személygépkocsi-normakoltség. Az elszdmolhatd kilométer-tavolsagot az
interneten megtalalhatd utvonaltervezd program hasznalataval, a leggyorsabb utvonal
szerinti beallitassal kell megallapitani. Az elso kikiildetés elszdmolasakor az elszamolt
jarmukoltség igazolasahoz a forgalmi engedély, illetve a kotelezd feleldsségbiztositas
befizetését igazold szelvény atadasa — madsolatban — is kotelezd. Személygépkocsi
hasznalata esetén az Egyetem teljes kortien kizarja a gépjarmithasznalattal kapcsolatban
esetlegesen felmeriilt karokért vald felelosséget.

(3) Egyéb koltségtérités:

a) Helyi kozlekedés, parkolasi dij;

b) Szallaskoltség.

(4) Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald kiadasok pl. gydgyszer, ital,
hotel minibar, ruhazat, stb.

(5) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt koltségek kizardlag az Egyetem nevére €s cimére kiallitott
szamla alapjan szdmolhatok el.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Belfoldi kikiildetési szabalyzatot a Nyiregyhazi Foéiskola Szenatusa 2011. marcius 23-1
hatéllyal, az RH/55-52/2011. szdmu hatarozataval fogadta el.

Jelen Belfoldi kikiildetési szabalyzatot a Nyiregyhazi Féiskola Szenatusa 2015. aprilis 2-i hatéllyal,
az THK/111-53/2015. (marcius 31.) szamu hatarozataval mddositotta.

Jelen Belfoldi kikiildetési szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2016. szeptember 22-i
hatallyal, az IHK/37-164/2016. (szeptember 20.) szamu hatdrozataval modositotta.

Jelen Belfoldi kikiildetési szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2023. majus 1-jei hatallyal,
az IHK/44-60/2023. (4prilis 18.) szam hatarozataval modositotta.



Jelen Belfoldi kikiildetési szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szendtusa 2025. februdr 27-1 hatallyal,
a JII/14-28/2025. (februar 25.) szamu hatarozataval modositotta.

Nyiregyhaza, 2025. februar 25.
A Szenatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor
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3. szamu melléklet

IGAZOLAS
Alulirott, ... , mint a ... hivatalosan igazolom, hogy
................................................ (kiktildott neve) a(z)
................................................ INEZMENYDEN ...t e,
NAPJAN .ot 171524741 R részt vett.

alairas



4. szam\ melléklet
ENGEDELY
A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céla igénybevételéhez

(engedélyeztetés a kikiildetés megkezdése elott)

A sajat gépkocsi igénybevételét:

Sajat gépkocsihasznalat sziikségességének indoklasa:

Gazdasagossagi szamitas:
MAV/autdbusz igénybevétel esetén

Fo menetjegy/fo Osszesen
Utazasi ktsg.
Helyi kozlekedés:
Mindosszesen:

Sajat gépkocsi hasznalat esetén:

km koltség
Utazasi ktsg.
Autdpalya matrica
Mindosszesen:
Indoklas:

(amennyiben a sajat gépkocsi hasznalat koltsége tobb mint a MAV/autobusz koltség)

Gépjarmi tipusa: Hengertirtartalom:
Gépjarmi Frsz:

A gépjarmiiben utazok:
Név beosztas

A gépkocsivezetd hibajabol eredd kar vagy baleset esetén a gépkocsi vezetdje a felelds, az
intézményt kartéritési kotelezettség nem terheli.

Nyiregyhdza, .........c.oooveiiiiiiniin..

gazdasagi féigazgatod
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