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Az oktatasi igazolvanyokrdl szo6ld 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
rendelet) eldirasainak figyelembevételével a Nyiregyhazi Egyetem (a tovabbiakban:
Intézmény) az aldbbiakban szabalyozza a didkigazolvany kezelésének eljarasi rendjét.

1.

I. A diakigazolvany

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.), a
szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) és a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) alapjan kiallitott
kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szold kormanyrendelet
hatadlya ald tartozik. A didkigazolvany az egységes -elektronikuskartya-kibocsatasi
keretrendszerrdl sz616 2014. évi LXXXIII. térvény szerinti kartya, amely kozokirat.

A didkigazolvany az alabbi adatokat tartalmazza:
a) a hallgato fényképét,
b) a hallgat6 nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, és az alairasat,
c) az oktatasi azonositoé szamot,
d) az igazolvany kiallitdisdnak napjat, lejaratanak idépontjat,
e) érvényességre vonatkozé adatot,
f) azigazolvany egyedi azonositasara szolgalé adatchip azonositot,
g) az igazolvany tipusanak megjelolését,
h) azon - legfeljebb két - intézmény nevét és székhelyét, amellyel a jogosult hallgatoi
jogviszonyban all,
1) a munkarend megjeldlését.

A didkigazolvanyok a felsdoktatasban legfeljebb a kidllitds napjatdl szamitott 9. év
marcius 31. napjaig érvényesek. A kedvezményekre vonatkoz6 jogosultsdgot az
érvényesités igazolja.

Egy hallgatonak egyszerre csak egy fels6oktatasi didkigazolvanya lehet. Amennyiben
tobb intézményben tanul egyszerre, vagy intézményen beliill masik képzésen is, vagy
képzései tobb telephelyen (varosban) folynak, ezt kérheti feltliintetni az igényelt
didkigazolvanyon. A diadkigazolvany-igénylést abban az intézményben indithatja el,
amelyben aktiv statusza jogviszonnyal rendelkezik. Ha tobb tagozaton tanul egyszerre
(pl. nappali és levelezd képzés), akkor a jobb kedvezményeket biztositd igazolvanyt
hasznalhatja.

I1. A didkigazolvanyra jogosultak kore

Diédkigazolvanyra jogosult:
a)az Intézmény hallgatéi jogviszonyban all6 hallgatoja,
b)a kormanykodzi és mas oktatasi egyiittmiikodési megallapodds vagy egyezmény
alapjan az intézményben részképzésben részt vevo kiilfoldi hallgato.

A didkigazolvany érvényességét az adott félévre sz616 érvényesitd matrica igazolja
Ha a hallgat6
a) hallgatéi jogviszonya az . félévben sziinikk meg, a hallgatdi jogviszonydnak
megszinését kovetd marcius 31-ig,



b) hallgat6éi jogviszonya a II. félévben sziinik meg, a hallgatdi jogviszonyanak
megszinését kovetd oktober 31-ig
jogosult didkigazolvanyra.
Ha a hallgaté az igazolvany hasznalatara jogositoé jogviszony megsziinését kovetden a
didkigazolvanyara vald jogosultsagi idején beliil az intézménnyel 0j jogviszonyt 1étesit -
¢s a diakigazolvanyon feltiintetett adattartalom valtozatlanul megfelel a valosagnak -,
didkigazolvanya a tovabbiakban is érvényes.

III. A diakigazolvany tipusai

A diakigazolvany tipusai: nappali, esti, levelezd, tavoktatdsos €s mas sajatos
didkigazolvany. A hallgat6 részére a képzés munkarendjének megfeleld didkigazolvanyt
kell kiallitani.

IV. A diakigazolvany igénylés menete

A didkigazolvany csak elektronikusan igényelhetd. Az igénylés menete nyomon
kovethetd a https://diakigazolvany.hu web oldalon.

Az 1j didkigazolvany igénylés, vagy a megrongalddott, elveszett didkigazolvany helyetti
igénylés menete:

a) Az 1  beiratkozoknak  didkigazolvany  igényléséhez  legeldszor a
okmanyirodaban/kormanyablakban kell egy ugynevezett NEK adatlap igénylését
kezdeményezni, egy fénykép és egy alairaskép felvételezésével. (az orszdg barmely
okmanyirod4jadban ingyenesen megtehetd). A NEK azonositd igényléséhez
sziikséges, hogy a kérelmezd bemutassa a személyazonositasara alkalmas hatosagi
igazolvanyat (titlevél, jogositvany) és lakcimkartyajat.

A kapott adatlap tartalmazza azt a 16 karakter hossziisagi azonosité kodot, amely
elengedhetetlentil fontos a didkigazolvany igényléséhez.

Amennyiben a NEK adatlap elveszik, ugy arrdl dijmentesen masolat kérhetd az
okmanyirodaban.

Adatvaltozas esetén 0j adatlap kiallitdsa valik sziikségessé. A NEK adatlap igénylése
barmely korméanyablakban kezdeményezhetd.

b) A beiratkozott hallgat6 az igénylést a Neptun tanulmanyi rendszerben kezdeményezi.
Igénylés elott a hallgatd koteles 0sszevetni a Neptunban rola nyilvantartott személyes
adatokat a NEK adatlap adattartalmaval.

c) A hallgaté a Neptun-rendszerben a Hallgatoi Web-en az ligyintézés/didkigazolvany
igénylés meniipontban régziti:

- az ,uj felvétel” fiilon a didkigazolvany igénylést,

- a,sorszam” mezdben a NEK azonositot,

- az ,igénylés tipusat” (elsO igénylés, adatvaltozés, elveszett, 1) igénylés téves
adatok miatt),

- menti az igénylést.



d) A Hallgatéi Szolgaltatd Kozpont Tanulményi ¢és Felvételi Csoportjanak (a
tovabbiakban: HSZK TFCS) didkigazolvany Tlgyintézéje ellendrzi az igénylést,
szlikség esetén felhivja a hallgaté figyelmét a hianypotlasra.

e) Hianytalan igénylés esetén az érkezést kovetd 15 napon belill a didkigazolvany
igyintézdje rogziti a diakigazolvany igénylésének tényét, és a HSZK TFCS
informatikusa tovabbitja az igénylést az adatkezeld részére.

f) Az adatkezeld a megkiildott adatokat Osszeveti a felsGoktatdsi Informécios
rendszerben (a tovabbiakban: FIR) szereplé adatokkal. Az esetleges eltérést
automatikusan a ,,FIR statuszban” jelzi.

A hibas igénylések - a hallgatd kérése alapjan - a HSZK TFCS didkigazolvany
ligyintézdje altal javitdsra keriilnek. Javitds utan a HSZK TFCS informatikusa
tovabbitja az igénylést az adatkezeld felé.

h) Hibatlan igénylés esetén a didkigazolvany elkésziil. Az elkésziilt didkigazolvany a
felsdoktatasi intézmény részére keriil kézbesitésre, amely megérkezésérol és az
atvétel lehetdségeir6l minden esetben Neptun {iizenetben torténik a hallgatd
értesitése.

V. Az Intézmény feladatai a diakigazolvany iigyintézésben

Az intézmény
a) Az adatkezel6 altal meghatarozott modon adatot kozol a didkigazolvany
igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatosan.
b) A fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja.
c) Részt vesz az igénylésben €s a jogosulthoz torténd eljuttatasaban
d) Ervényesiti a hasznalatban 1év6 és bevonja az érvénytelen diakigazolvanyokat.
e) Nyilvantartast vezet a 3. pont k) alpontjdban meghatarozottak szerint.

Az informatikus feladatai:
a) feliigyeli, karbantartja a Neptun rendszer miikodését,
b) elkésziti az igénylések Osszesitdjét, tovabbitja a jovahagyott igényléseket,
c) az adatkezel6 felé jelenti az érvényesitd matrica sorszamat €s az érvényesités tényeét.

A didkigazolvany ligyintézo feladatai:

a) tajékoztatas ad a hallgatonak a didkigazolvany igénylésérol,

b) az érvényesité matricak megrendeléséhez az igénylést elektronikus uton eljuttatja az
adatkezeld részére az I félévi érvényesitd matricdk tekintetében julius 15-ig, a II.
félévi érvényesitd matricak tekintetében december 15-ig,

c) érvényesiti a hasznalatban 1év6 didkigazolvanyokat,

d) bevonja, selejtezi az érvénytelen, megrongalodott didkigazolvanyokat, és a
jogszabalyban eldirtak szerint értesiti az adatkezel6t,

e) megsemmisiti az adott tanévben fel nem hasznalt matricdkat a tanévet kovetd
november 30-ig,

f) a selejtezésrdl, megsemmisitésrol jegyzokonyvet készit, és annak megOrzésérdl
gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint,

g) a hallgatdo kérésére az allandd diakigazolvany megérkezéséig a didkigazolvany
igénylés elektronikus feliiletérdl egyedi sorszamu igazolast ad ki, mely 60 napig
érvényes

h) biztonsagosan, elzarva tarolja az érvényesitd matricékat,



1) a hallgatéi jogviszony megsziinésekor bevonja a didkigazolvanyt, és egyedi
sorszamu igazolast ad ki a didkigazolvanyra jogosultsag idopontjaig,

j) nyilvantartast vezet a Neptun tanulmanyi rendszerben:
- azigénylés elkiildésének idejérol,
- adiakigazolvany egyedi azonositojarol,
- az érvényesitd matricak megrendelésének idejérol,
- amegrendelt érvényesitd matricadk megérkezésének idejérol,
- adidkigazolvany érvényesités idejérol, a kiadott érvényesitd matrica sorszamarol,
- adiakigazolvany bevonasanak okardl, idejérol,
- adidkigazolvany egyedi adatchip azonositojat,
- azideiglenes igazolas adatair6l.

1) az érvényesitési hataridét koveté 10 napon beliil — az igényléshez alkalmazott
elektronikus feliileten — kdteles az adatkezeld felé jelenteni az érvényesités tényét és
a kiadott matrica sorszamat.

VI. A diakigazolvany érvényesitése

A diakigazolvanyok érvényesitése az adott félévre beiratkozott, bejelentkezett hallgatok
részére a hologramos érvényesitd matrica felragasztasaval, és az adatkezeld fel¢ az
elektronikus feliileten tett jelentéssel torténik. A didkigazolvanyok érvényesitése a
beiratkozas ¢és a hallgatoi jogviszony Neptun-rendszerben torténd rogzitése utan az adott
félévre folyamatosan torténik. Az érvényesitést €s a jelentést az adatkezeld felé a HSZK
TFCS munkatarsai (diakigazolvany ligyintézd, informatikus) végzik. A diakigazolvanyok
érvényesitése az arra kijelolt helyiségben, meghatarozott tigyfélfogadasi idében torténik.

A hallgaté hallgatéi jogviszonya sziinetelésének iddtartama alatt nem jogosult
didkigazolvanya €rvényesitésére.

Az €rvényesités menete:

a) a hallgat6 didkigazolvanyaval megjelenik a didkigazolvany érvényesitd helyiségben,

b) a diakigazolvany ligyintézo ellendrzi az elektronikus rendszerben a hallgat6 adatait
¢s a hallgatoi jogviszonyanak érvényességét,

c) jogosultsadg esetén az ligyintéz0 hozzarendeli és rogziti a hallgatd didkigazolvany
szamahoz az érvényesité matrica sorszadmat, majd a hologramos matricat raragasztja
a diakigazolvanyra,

d) a hallgat6é aldirasaval igazolja a matrica atvételét az erre a célra rendszeresitett
nyilvantarto fiizetben.

VII. A diakigazolvannyal kapcsolatos dijak
Az érvényesitd matrica elvesztése esetén a matrica potlasanak eljarasi dija 3500 forint. A

didkigazolvany elvesztésekoraz érvényesitdé matrica elvesztése esetén fizetendo dijat kell
megfizetni.



VIII. Zaradék

Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa az RH/26-62/2012. (majus 22.)
szadmu hatarozatdval, 2012. majus 24-i hatdllyal fogadta el. A hatalybalépéssel
egyidejiileg az SZMSZ 31. szamu mellékletét képezd, a Nyiregyhazi Foiskola Foiskolai
Tanéacsa altal az 1/2-2/37-42/2004. (november 2.) sz. hatarozataval elfogadott
Didkigazolvany szabalyzat hatalyat veszti.
Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Fdiskola Szenatusa az IHK/111-83/2015. (m4jus 19.)
szamu hatarozataval, 2015. majus 21-1 hatallyal modositotta.
Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa az IHK/111-211/2015. (december
15.) szam1 hatarozataval, 2015. december 17-1 hatallyal modositotta.
Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/37-105/2016. (junius 14.)
szamu hatarozataval, 2016. jinius 16-1 hatallyal modositotta.

Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/44-39/2023. (aprilis

18.) szamu hatarozataval, 2023. majus 1-jei hatallyal médositotta.

Nyiregyhéza, 2023. aprilis 18.

A Szenatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor



