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Az oktatasi igazolvanyokrol sz6lo 362/2011. (X1I0.B Korm. rendelet (a tovabbiakban:
rendelet) dlirdsainak figyelembevételével a Nyiregyhazi Egyetdéen tovabbiakban:
Intézmeény) az alabbiakban szabalyozza a diakiganglkezelésenek eljarasi rendjét.

l. A didkigazolvany

1. A didkigazolvdny a Nemzeti Egységes Kartyarendszpecifikacionak megfelél
igazolvany, amely az oktatasi igazolvany egyik diajt egyedi azonositéval kezelt
elektronikus adathordozé egységgel ellatott kdéapkiamely a biztonsadgi okmanyok
védelmének rendjér sz6lo kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

2. A didkigazolvany az alabbi adatokat tartalmazza:
a) a hallgato féenyképét,
b) a hallgato nevét, sziletési helyét és idejét, fakti és az alairasat,
c) az oktatasi azonositdé szamot,
d) az igazolvany kiallitasanak napjat, lejaratandipahtjat,
e) érvényességre vonatkozo6 adatot,
f) az igazolvany egyedi azonositasara szolgalo ageédunositot,
g) az igazolvany tipusanak megjelélését,
h) azon - legfeljebb két - intézmény nevét és széldtegmellyel a jogosult hallgatoi
jogviszonyban all,
i) a munkarend megjel6lését.

3. A didkigazolvany a kiallitas napjatél szamitote8ig ervényesithét A kedvezményekre
vonatkozo jogosultsdgot az érvényesités igazolja.

Il. A diakigazolvanyra jogosultak kore

1. Diakigazolvanyra jogosult:
a) az Intézmény hallgatdi jogviszonyban allo hallgato,
b) a kormanykozi €s mas oktatasi egydikddési megallapodas vagy egyezmény
alapjan az intézményben részképzésben rés#thkidfoldi hallgato.

2. A didkigazolvany érvényességét az adott félevrédsaivenyesit matrica igazolja
Ha a hallgaté
a) hallgatoi jogviszonya az |. félévben tsek meg, a hallgatéi jogviszonyanak
megs#inését kovet marcius 31-ig,
b) hallgat6i jogviszonya a Il. félévben {85k meg, a hallgatoi jogviszonyanak
megs#inését kovet oktdber 31-ig
jogosult diakigazolvanyra.

lll. A didkigazolvany tipusai

1. A diadkigazolvany tipusai: nappali, esti, levéletavoktatasos didkigazolvany. A hallgato
részére a képzés munkarendjének megfeldkigazolvanyt kell kiallitani.



IV. A didkigazolvany igénylés menete

1. A didkigazolvany csak elektronikusan igényethetAz igénylés menete nyomon
kovethed a https://diakigazolvany.hu web oldalon.

2. Az (j didkigazolvany igénylés, vagy a megrongaldeiveszett diakigazolvany helyetti
igénylés menete:

a) A hallgaté fényképet és elektronikus aldirast késtzdz Okméanyirodadban (az orszag
barmely okmanyirodajaban ingyenesen megtghet

b) A beiratkozott hallgatd az igénylést a Neptun tamnyi rendszerben kezdeményezi.
Igénylés edtt a hallgatd kételes 6sszevetni a Neptunban nglaantartott személyes
adatokat a NEK adatlap adattartalméaval.

c) A hallgatdé a Neptun-rendszerben a Hallgatoi Welaenigyintézés/diakigazolvany
igénylés menipontban rogziti:

- az ,uj felvétel” fulon a didkigazolvany igénylést,

- a,sorszam” meiben a NEK azonositot,

- az ,génylés tipusat’ (efsigénylés, adatvaltozas, elveszett, Uj igénylésedév
adatok miatt),

- menti az igénylést, majd a rendszer kiirja az 1B00s igazgatasi szolgaltatasi
dijat,

- a,pénzugyek” ful alatt - a kiirt igazgatasi szdtgtasi dijat teljesiti.

d) A Hallgatéi Szolgaltatd Kozpont Tanulmanyi és Fe&hlié Csoportjdnak (a
tovabbiakban: HSZK TFCS) didkigazolvany Uugyirdiéz ellerrzi az igénylést,
szilkség esetén felhivja a hallgat6 figyelmét aypatiasra.

e) Hianytalan igénylés esetén az érkezest kb napon belul a diakigazolvany
Ugyintédje rogziti a didkigazolvany igénylésének és a dfjaetésének tényét, és a
HSZK TFCS informatikusa tovabbitja az igényléstdatkezdi részére.

f) Az adatkezédl a megklldott adatokat Osszeveti a deldatdsi Informécios
rendszerben (a tovabbiakban: FIR) szdrepldatokkal. Az esetleges eltérést
automatikusan a ,FIR statuszban” jelzi.

A hibas igénylések — hianypoétlas és a leadott Nigktlap alapjan a HSZK TFCS
diakigazolvany Ugyinté&ge &altal javitasra kertlnek. Javitds utan a HSZKC3F
informatikusa tovabbitja az igénylést az adatkefsg.

h) Hibéatlan igénylés esetén a diakigazolvany ellilesxz elkésziilt diakigazolvany a
hallgato lakcimére kerul postazasra.

V. Az Intézmény feladatai a didkigazolvany lgyintégsben

1. Az adatkezd altal meghatarozott médon adatot kdzol a didkitya@uy igénylésének,
érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatosafel nem hasznalt érvényesit
matricat biztonsagosan, elzarva tarolja. Részt vaszigénylésben, az igazgatasi
szolgaltatasi dijak beszedésében és kezelésébeényEsiti a hasznalatban s
bevonja az érvénytelen didkigazolvanyokat. Nyiledidtst vezet a 3. pont k) alpontjaban
meghatarozottak szerint.

2. Az informatikus feladatai:
a) felugyeli, karbantartja a Neptun rendszer és ajgyizendszer ritkodéseét,
b) elkésziti az igénylések befizetéseinek 0Oss&ésit tovabbitia a jovahagyott
igényléseket,



c) figyelemmel kiséri az elektronikus szamla megérkégzéés gondoskodik azok
tovabbitasardl a Gazdasagi és Kontrolling Irodé, fel
d) az adatkezélfelé jelenti az érvényesitnatrica sorszamat és az érvényesités tényet.

3. A didkigazolvany ugyintézfeladatai:

a) tjékoztatds ad a hallgatonak a didkigazolvanyyigsesl,

b) ellendrzi az igazgatasi szolgaltatasi dijak befizetéséneliesitését a Neptun-
rendszerben,

c) az érvényesit matricak megrendeléséhez az igéfgpot elektronikus uton eljuttatja
az adatkezélrészére az | félévi érvénydsinatricdk tekintetében julius 15-ig, a Il.
félévi érvényesit matricak tekintetében december 15-ig

d) érvényesiti a hasznalatbandélidkigazolvanyokat,

e) bevonja, selejtezi az érvénytelen, megrongalddatikighzolvanyokat, és a
jogszabalyban élrtak szerint értesiti az Oktatasi Hivatalt.

f) megsemmisiti az adott tanévben fel nem hasznalticAkat a tanévet kouet
november 30-ig,

g) a selejtezést, megsemmisitésl jegyzokonyvet készit, és annak néegeséél
gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzatban fogladtatint,

h) a hallgaté kérésére az allandé diakigazolvany nkegéséig a diakigazolvany
igénylés elektronikus felllet@regyedi sorszamu igazolast ad ki,

i) biztonsagosan, elzarva tarolja az érvéngesitricakat,

j) a hallgatéi jogviszony megsémésekor bevonja a diakigazolvanyt, és egyedi
sorszamu igazolast ad ki a diakigazolvanyra joge&glidpontjaig,

K) nyilvantartast vezet a Neptun tanulméanyi rendsaerb
- az elkuldétt igéenylésekt,

- adiakigazolvany egyedi azonositéjardl,

- adiakigazolvany érvényesités idéjea kiadott ervényeditmatrica sorszamarol,

- adiakigazolvany bevonasaral,

- az igazgatasi szolgaltatasi dijak befizetésér

- nyilvantartast vezet a Diakigazolvany igénylés tlmkikus fellletén az
ervenyesii matricak megrendelésir

l) az érvényesitési hataéid kovett 10 napon belil — az igényléshez alkalmazott
elektronikus fellleten — koteles az adatkéZelé jelenteni az érvényesités tényét és
a kiadott matrica sorszamat.

VI. A didkigazolvany érvényesitése

1. A didkigazolvanyok érvényesitése az adott féléwgieatkozott, bejelentkezett hallgatok
részére a hologramos érvényésihatrica felragasztasaval, és az adatkeZele az
elektronikus fellleten tett jelentéssel torténik. ddakigazolvanyok érvényesitése a
beiratkozas utan a hallgatdi jogviszony Neptun-szedoen tortéh rogzitése utan az
adott félévre folyamatosan torténik. Az érvényesitdss a jelentést az adatkézédlé a
HSZK TFCS munkatarsai (Ugyini&z informatikus) végzik. A diakigazolvanyok
érvényesitése az arra kijel6lt helyiseégben, megbzoét Gigyfélfogadasi ithen torténik.

2. A jogosult hallgatd szdméra hallgatéi jogviszonyairetelésének ddartama alatt
(kivéve a jogviszony megsnésébl az érvényesseégi ddlejartaig) az Intézmény nem
tovabbit diakigazolvany igénylést és nem érvényesit jogosult hallgatéd
didkigazolvanyat.



3. Az érvényesités menete:

a) a hallgato didkigazolvanyaval megjelenik a diakmjaany érvényesithelyiségben,

b) a didkigazolvany ugyintézellersrzi az elektronikus rendszerben a hallgaté adatait
és a hallgatoi jogviszonyanak érvényességeét,

C) jogosultsag esetén az Ugyinéhozzarendeli és rdgziti a hallgaté diakigazolvany
szamahoz az érvénydsinatrica sorszamat, majd a hologramos matricatedwja
a diakigazolvanyra,

d) a hallgaté alairasaval igazolja a matrica atvéetaleterre a célra rendszeresitett
nyilvantarté fuzetben.

VII. A didkigazolvannyal kapcsolatos dijak

1. Az érvényestt matrica elvesztése esetén a matrica pétlasaraté@sidija 3500 forint.
A diakigazolvany elvesztése esetén az érvényesdtrica elvesztése esetén fizetend
dijat, és az Uj diakigazolvany igényléssel kapdbala felmerith szolgaltatasi dijat is
meg kell fizetni.

2. Amennyiben a diakigazolvany cseréjét a diakigaanjed szeregl személyes adatok
megvaltozasa indokolja, a dij a jogosultat terheli.



VIIl. Zaradék

Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhagiidkola Szenatusa az RH/26-62/2012. (mjus 22.)
szamu hatarozataval, 2012. majus 24-i hatallyaladtm el. A hatalybalépéssel
egyidejileg az SZMSZ 31. szamu mellékletét ké&fpea Nyiregyhazi Biskola Fbiskolai
Tanacsa altal az 1/2-2/37-42/2004. (november 2.) batarozataval elfogadott
Didkigazolvany szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhasdidkola Szenatusa az IHK/111-83/2015. (majus 19.)
szadmu hatarozataval, 2015. majus 21-i hatallyalosibdtta.

Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhasigkola Szenatusa az IHK/111-211/2015. (december
15.) szdmu hatarozataval, 2015. december 17-ilyatahddositotta.

Jelen eljarasi rendet a Nyiregyhazi Egyetem Szea&n IHK/37-105/2016. (junius 14.)
szadmu hatarozataval, 2016. junius 16-i hatallyatlosdtotta.

Nyiregyhaza, 2016. junius 14.

A Szenatus nevében:

Dr. Onder Csaba
rektor



