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A Nyiregyhdzi Egyetem (a tovéabbiakban: Egyetem) Szenatusa — az intézményi palyazati
tevékenység hatékonysaganak ¢és eredményességének biztositasa érdekében — az Egyetem Pélyazati
Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a kovetkezok szerint alkotja meg:

1. Altalanos rendelkezések

A Nyiregyhazi Egyetem Szervezeti és Milkodési Szabalyzata 10. §-ban foglaltak értelmében a
Szenatus hatarozza meg az intézmény képzési és kutatdsi feladatait, fogadja el a kutatési-
fejlesztési innovacios stratégiat.
Az intézményi palyazati tevékenységgel kapcsolatos feladatkorben a Szenatus dont:
a) a Palyazati szabdlyzat elfogadasardl és modositasarol, tovabba hatalyon kiviil
helyezésérol;
b) sziikség szerint a palyazati tevékenységet szervezd, koordinald belsd szervezeti egység
létrehozasardl, atalakitasarol és megsziintetésérol.

1.1. Alapelvek

a) Az Egyetem vezetése 0sztonzi, timogatja azon palyazati javaslatokat, amelyek az IFT-
hez, az Egyetem alaptevékenységeihez, illetve a palyazni kivand egység fejlesztési ter-
veihez illeszkednek.

b) Az Egyetem szervezeti strukturdjanak megalkotdsa soran prioritasként kezeli a hatékony
munkamegosztas elvét az akadémiai vonal és a Kancellaria kozott: az oktatast és a kuta-
tast, mint intézményi alaptevékenységet a rektor szakmai utasitdsanak megfelelden kell
megjeleniteni szakmai tartalomként abban az esetben, ha a konkrét palyazat, projekt
miikodését gazdalkodasi szempontbol az utasitds nem veszélyezteti (a rektor szakmai
utasitdsa —amennyiben ez irasban leszabalyozasra keriil — kiterjedhet konkrét személyek
delegélésara is).

c) A versenyképesség megdrzéséhez és fejlesztéséhez sziikség van palyazati forras bevo-
nasara.

d) A palyazati szabalyzat egy betarthatd, rugalmas és tamogato6 szabalyozasi keretrendszert
kivan biztositani.

e) A palyazati javaslatnak illeszkednie kell a palyazati felhivashoz, valamint az abban
megfogalmazott célkitlizéseknek Osszhangban kell lenni az Egyetem célkitiizéseivel,
annak fejlesztési elképzeléseivel.

f) A palyazati tevékenység bejelentési kotelezettséggel jar (tervezhetdség, transzparencia,
koltségvetés) amelyekrdl az Egyetem nyilvantartast vezet.

g) A palyéazati dontéshozatal transzparens és objektiv szempontok alapjan biztositja a kolt-
ségfedezet tervezhetdségét €s az Egyetem legeredményesebb versenyét a palyazati pia-
con.

h) Cé¢l, hogy a palyazat koltségvetése biztositsa a projektcélok koltségeinek teljes fedeze-
tét. Az Egyetem a gazdasagi lehetdségeinek mérlegelése alapjan dont a magas rizikoval
jaro projektek megvaldsitasarol.

1) A Palyazati és Projekt Iroda rendszeres idokozonként feliilvizsgélja a palyazati szabaly -
zatot és fejleszti szolgaltatasait a palydzati munka hatékonyabba és eredményesebbé
tétele érdekében.



1.2. A szabadlyozas célja, feladata

A Szabalyzat a megfeleld szervezeti struktura kialakitasaval parhuzamosan, a feladatok és
hataskorok elosztasaval, meghatirozasaval, az eljardsi rend részletes szabalyozéisaval
rogziti az Egyetem altal benyujtott palyazatok, elnyert tdmogatasok kezelési modjara,
eljarasi rendjére, a folyamatban részt vevd személyek, szervezetek feladataira, jogaira és
kotelezettségeire vonatkozo rendelkezéseket.

1.3. A Szabadlyzat hatdlya

Jelen Szabdélyzat személyi hatélya kiterjed:

a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,

b) az Egyetemmel foglalkoztatasi jogviszonyban éallokra, tovabba

c) az egyes intézményi palyazatok megvaldsitdsdban partnerként kozremiikodd — az
Egyetemmel szerzOdéses jogviszonyt létesitd — kiilsé szervezetekre, illetve személyekre.
Ez utobbiak esetében a megkotott szerzodésnek tartalmaznia kell az egyiittmiikodés pontos

szabalyait ¢s felelosségi koreit, valamint jelen palyazati szabalyzatra vonatkozo
megismerési nyilatkozatot (4. sz. melléklet)

Jelen Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi palydzati tdmogatasbol finanszirozott

projekttevékenységeére.

1.4. A palyazati tevékenységben érintett szervezeti egységek

A szabalyzat hatalya ald tartozo palyazati tevékenység ellatdsaban kiilonosen az alabbi
szervezeti egységek, testiiletek rendelkeznek illetékességgel:

- Szenatus

- Rektor

- Kancellar

- Belso ellendrzés

- Gazdasagi Igazgatosag

- Igazgatasi ¢s Humanpolitikai Kozpont

- Hallgato6i Szolgaltato Kozpont

- Kozponti Konyvtar és

- az adott palyazatban résztvevd/érintett szervezeti egység

1.5 A palyazasi folyamat egyes szakaszainak felelosei és idosziikséglete

Feladat

Felelos

Maximalis idétartam (munkanap)

A palyazati igény jelzése

(1. sz. melléklet kitoltése és megkiildése a
Palyazati és Projekt Iroda részére)

Szervezeti egység

10 — a Palyazati és Projekt Iroda tajékoz-
tatasatol

1. sz. melléklet alairatasa, dontés

Palyazati és Projekt Iroda

3 - a megkiildéstdl szamitva

Tajékoztatas a dontés eredményérol

Palyazati és Projekt Iroda

1 - a dontés kézhezvételétdl szamitva




Humanerdforras dsszetételének meghataroza-
sa (2. sz. melléklet kitoltése és megkiildése a
Palyazati és Projekt Iroda részére)

Palyazo képviselGje/Palyazati és
Projektiroda

2 - az intézményi dontés tudomasra juta-
satol

2. sz. melléklet aldiratasa, dontés

Palyazati és Projekt Iroda

3 - a megkiildéstdl szamitva

Tajékoztatas a dontés eredményérol

Palyazati és Projekt Iroda

1 - a dontés kézhezvételétdl szamitva

3. sz. melléklet megkiildése a Palyazati és
Projekt Iroda részére

Projektmenedzsment

25 - apalyazat hivatalos benyujtasa el6tt

3 sz. melléklet mindsitése/jovahagyasa,
aldiratasa

Palyazati és Projekt Iroda

5 - megkiildést6l szamitva

Tajékoztatas a dontés eredményérdl

Palyazati és Projekt Iroda

1 - a dontés kézhezvételétdl szamitva

Adatszolgaltatas a palyazat 6sszeallitdsahoz
(egyetemi, palyazati, horizontalis adatok)

Erintett szervezeti egységvezetoje

4 - a megkereséstol szamitva

A palyazat elkészitése

Palyazati és Projekt Iroda

8 — a megkereséstol szamitva

A palyézat benytjtasdhoz sziikséges doku-

Palyazati és Projekt Iroda

3 - a dokumentumok atadasatédl szamitva

mentum(ok) alairatasa

A palyazat benyujtasa

Palyazati és Projekt Iroda palyézati felhivasban meghatérozott

hataridon beliil

Szerz6déskotés

Projektmenedzser

2. A palyazati tevékenység folyamata

2.1. A palyazatok benyujtisdara vonatkozo eljarasi rend

2.1.1.

2.1.3.

Pélyazati igény benyujtasa

A palyéazo szervezeti egység a kivalasztott palyazati felhivasra a Palyazati Regisztra-
ciés Adatlap (1. sz. melléklet) szabalyszert kitoltését kdvetden - a palyazo és egy-
ségvezetdjének aldirdsa utdn - annak megkiildésével jelzi palyazati szdndékat a
Kancellar, a Gazdasagi Igazgatosag és Palyazati és Projekt Iroda felé.

Alairatas

A Palyézati és Projekt Iroda a szabélyszerlien kit6ltott Palyazati Regisztracios Adat-
lap

attekintését kovetden megkezdi annak alairatasat, a Gazdasagi Igazgatosag vezetdjé-
nek jovahagyasat kovetden.

Dontés

A Palyazati és Projekt Iroda a dontés eredményérdl elektronikus Uton tajékoztatja a
projektfeleldst és a Gazdasagi Igazgatdsagot. A Palyazati Regisztracidos Adatlapokat
a Technologiai-és Tudastranszfer Kozpont tarolja.

Huménerdforras dsszetételének meghatdrozasa

Az intézményi tdmogatdi dontés esetén sziikséges a projektmenedzsment €s a szak-
mai  megvalositok  (tovabbiakban egyiittesen: projekttagok)  kijelolése.
Projektmenedzsment kijeldlése abban az esetben is sziikséges, amennyiben a Palya-
zati Utmutato/Felhivas nem irja el6.

a KSZ éltal meghatarozott hataridén beliil



Ez esetben a team alabbi tagjaira sziikséges javaslatot tenni: projektmenedzser, pénz-
igyi vezeto, projekt asszisztens.
A projektmenedzsment tagokra a rektor és a kancellar egyiittesen, a szakmai megva-
16sitok személyi Osszetételére a projektfelelds tesz javaslatot. A projektben résztvevo
tagokat az adott egységvezetd, illetve a kdzvetlen munkahelyi vezetd hozzdjarulasat
kovetden a kancellar, illetve a rektor hagyja jova a 2. szami mellékletben foglalt
utmutatasnak megfeleléen. Amennyiben a leendd projekttag egységvezetd, ugy érte-
lemszertien csak a kozvetlen munkahelyi vezetdjének jovahagyasa sziikséges. A hu-
manerdforrasrol szol6 dontésrdl tajékoztatni sziikséges a Gazdasagi Igazgatdsagot is.

Pélyazatok elkészitése

A jovéhagyott projekttagok (2. sz. melléklet) kozremukodésével Osszeallitasra
keriilnek a palydzat benyujtasdhoz sziikséges dokumentumok (a felhivas jellegétol
fliggben, pl. projekt-adatlap, nyilatkozatok, megvalosithatosagi tanulmany,
koltségvetés, stb.) figyelembe véve az adott felhivas feltétel - és kritérium -
rendszerét; beszerzik a megfeleld jovahagyasokat, engedélyeket. A palyazat
elkészitéséhez a projekttagok szakmai tdmogatast kérhetnek a Technoldgia-¢és
Tudéastranszfer Kézpont €s az Egyetem, adott tigyben illetékes szervezeti egységeitol.
Az 1.5. pontban megadott szervezeti egységek feladata a projekttagok szdmara a
sziikséges szakmai tamogatas biztositasa, amely a relevans szakmai informacidk
rendelkezésre bocsatasat jelenti, nem pedig a palyazat részét képezd dokumentumok
teljes kort elkészitését, kitoltését.

Az elkésziilt koltségvetés alapjan — amennyiben relevdns — a projekttagok
Osszeallitjdk az eszkoz/szoftver beszerzési listat és a koltségvetéssel egylitt (3. sz.
melléklet) megkiildik az Technologia-és Tudastranszfer Kozpont részére, amelyet a
Péalyazati és Projekt Iroda tovabbit mindsités/jovahagyas céljabol az illetékes
szervezeti egységnek.

A palyazo koteles betartani az Informatikai Szabalyzat rendelkezéseit, - amennyiben
a palydzat informatikai-, tavkozlési-, irodatechnikai- és oktatastechnologiai
beszerzéseket is tartalmaz. A koltségvetés Osszeallitasakor figyelemmel kell lenni az
Egyetem mindenkor hatélyos Onkéltségszamitasi szabdlyzatiban foglaltakra is.

A Pélyazati és Projekt Iroda a mindsitett és jovahagyott 3. sz. mellékletet elektroni-
kus uton megkiildi a Projektmenedzser részére.

Pélyazatok benyujtasa
A projektmenedzser feleléssége a palyazati dokumentacid hatdridében torténd
benytjtasa a  Palyazati  Felhivas/Utmutatoban ~ megadott  szempontok
figyelembevételével.

A palyazat beadasat kovetden a projektmenedzsment feladata és kotelessége a
kézremiikodo szervezettdl érkezd levelek hataridore torténd megvalaszolasa, a kért
dokumentéciok Osszeallitasa, az elvart intézkedések megtétele. A hidnypotlasban
meghatdrozott feladatok ellatdsaban, a tisztdzo kérdések megvalaszolasaban az
1.5. pontban hivatkozott szervezeti egységek nyujtanak — igény szerinti — szakmai
segitséget.

A palyazat elbirdlasarol sz6l6 dontés megsziiletése utdn — a tamogatéasrol vagy annak
elutasitasarol szolo értesités kézhezvételét kovetd 5 munkanapon beliil — a dontést
tartalmazo értesités irdsos vagy elektronikus masolatat a projektmenedzsment team
koteles az Palyazati és Projekt Iroda szamara eljuttatni, aki aktualizalja a korabban
rogzitett informaciokat nyilvantartdsaban.

Amennyiben a Palyéazati és Projekt Iroddhoz kordbban jut el az értesités, az Iroda
gondoskodik a projektmenedzsment szamara torténé megkiildésrol.
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g)
h)

Palyazatok elokészitésében érintettek feladatai

A rektor

a rektor az Nftv.-ben foglalt feladataival 0sszefiiggésben koordinalja és feliigyeli az
Egyetem akadémiai vonaldnak palyéazati szakmai tevékenységét;

a rektor a kancellarral egyiittmiikddve szervezi, iranyitja a palyazati tevékenység
elokészitésével dsszefliggd tartalmi (szakmai) feladatokat;

a rektor az intézményi palydzatok lebonyolitasdval Osszefiiggd egyéb jogkdreit a
hatéalyos jogszabalyok és az Egyetemi szabalyzatok szerint gyakorolja;

a rektor megvizsgalja a regisztracios adatlapon (1. sz. melléklet) benyujtott projektja-
vaslat szakmai megvaldsithatdsagat, varhatd eredményeit és tamogatasa esetén alair-
ja azt;

a rektor hataskore a palyazati tevékenységgel kapcsolatos szakmai megvaldsitd team
személyi Osszetételének - a palydzati felhivassal 6sszhangban torténd - jovahagyasa

(2. sz. melléklet).

a rektor a fenti feladatait és hataskoreit — a hatdskor atruhazasanak szabalyai szerint —
magasabb vezetdi beosztasi munkatarsara atruhazhatja.

A kancellar

a kancellar az Nftv. -ben foglalt feladataival dsszefiiggésben koordinalja és feliigyeli
az Egyetem palyazati tevékenységét;
korlatozott szamban beadhat6 palyazat esetén - a rektorral vald egyeztetést kdvetden
- a projektjavaslatokat prioritasi sorrend szerint rangsorolja;
a kancelldr szervezi, irdnyitja a palyéazati tevékenység eldkészitésével Osszefiiggd
feladatokat;
a kancellar — a palyazatokkal kapcsolatban:

da) a Technolodgiai-és Tudastranszfer Kézpont keretein beliil miikodé Palyazati és

Projekt Irodan keresztiil irdnyitja a palyazati tevékenységet;

a kancelldar megvizsgalja a regisztracidos adatlapon (1. sz. melléklet) benyujtott
projektjavaslat pénziigyi megvaldsithatosagat - dont a sziikséges Onrész fedezeti
forrasarol - varhatd eredményeit €s tdmogatasa esetén aldirja azt;
a kancellar hataskore a palyazati tevékenységgel kapcsolatos Projektmenedzsment
személyi Osszetételének - a palyazati felhivassal 6sszhangban torténd - jovahagyasa
(2. sz. melléklet).
sziikség szerint dont a palyazati célu Egytittmiikodési Megallapodasok megkotésérol
a rektorral valo egyeztetést kdvetden;
a kancellar az intézményi palyazatok lebonyolitdsaval Osszefiiggd egyéb jogkdreit a
hatalyos jogszabalyok ¢és egyetemi szabalyzatok, tovabba az egyes projektek
targyaban késziilt szerzédések rendelkezései szerint gyakorolja.

A gazdasagi vezeto

a) a gazdasagi vezet0 igazolja a fedezet meglétét, amennyiben a palydzat Onrészt

tartalmaz;

b) gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzdi jogkort az egyetemi eldirasokkal 6sszhangban.

Palyazati és Projekt Iroda
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d)
e)

g)

h)
i)
)
k)

b)

A Technologiai-és Tudastranszfer Kézpont 0sszegyiijti az Egyetem projektotleteit,
figyeli és keresi a hozza kapcsolatos forrasokat;

folyamatosan  figyeli a  palydzati lehetéségeket ¢€és  rendszeresen
informaciot szolgéltat a hazai és kiilfoldi palyazatokrol, tamogatasi programokrol,
partnerkeresésekrol stb;

az elkészitett Palydzati Regisztracios Adatlapot (1. sz. melléklet) formailag kontrol-
lalja, tovabba a javasolt felhivas palyazhatdsagat ellendrzi, ezutan a Palyazati €s Pro-
jekt Iroda vezetdjének alairdsat kovetden, annak tovabbi aldiratdsar6l gondoskodik
(hasonloan jar el valamennyi melléklet tekintetében);

elektronikus uton tajékoztatja a projektfeleldst az intézményi dontés eredményérdl;

a jovahagyott Palyazati Regisztracidos Adatlap alapjan a projektmenedzser altal be-
nyUjtasra keriilé palyazatokat nyilvantartasba veszi, tovabba nyomon koveti a palya-
zatok életutjat;

a Palyazati és Projekt Iroda tarolja a Palyazati Regisztracidos Adatlapokat;

beszerzi a sziikséges informaciokat a palyazat megirasdhoz, megfeleld informécio-
aramlast biztosit, folyamatos ¢és sziikség szerinti kapcsolatot tart a palyazatban érin-
tett személyekkel, szervezetekkel;

beszerzi, megkeresésre elokésziti a palyazat benyujtasahoz sziikséges dokumentumo-
kat, hattérdokumentumokat, mellékleteket (pl.: igazoldsok, nyilatkozatok, szakmai
onéletrajzok);

sziikség szerint kapcsolatot tart a tamogat6 és kozremiikodo szervezetekkel;
javaslatot tesz a Szabalyzat 2. sz. mellékletében szerepld projektmenedzsment tagok
humaneroforras osszetételére;

a palyazat benytjtasdhoz sziikséges dokumentumok atvételérdl — a vezetdi alairatast
kovetden —a Palyazati és Projekt Iroda értesiti a projektmenedzsment tagjait.

A Vagyongazdalkodasi Iroda

a palyazat benyujtasat megeldzden, a palyazati dokumentacid Osszeallitdsa soran a
Vagyongazdalkodasi Iroda az aldbbi szakmai tdmogatast nytjtja:
aa) a koltségvetés Osszedllitdsandl megkeresésre adatot szolgéltat a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos koltségek vonatkozasaban (pl. hirdetmény
kozzétételi dijak);
ab) megkiildott részletes koltségvetés és miiszaki leirds alapjan a kapcsolodo
hatadlyos  kozbeszerzési szabalyozasok figyelembevételével —felelds
akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd bevondsa esetén a tandcsadd
irdnymutatdsa alapjan-Osszedllitja a kozbeszerzési ltemtervet (3. sz.
melléklet);
megkeresésre segitséget nyujt a horizontdlis vallalasokhoz kapcsolodd adatok
beszerzésé¢hez.

A Hallgatoi Szolgaltato Kozpont



A palyazat benyujtasat megel6zden, a palyazati dokumentacid 0Osszeallitdsahoz sziikséges
adatot, informdaciot biztosit a projekttagok részére.

Megkeresésre adatokat nyujt a horizontalis vallalasok teljesitésérol.

A Gazdasagi Iroda

a) A palyazat benyujtasat megel6zden, a palyazati dokumentacid Osszeallitasa sordn a
Gazdasagi Iroda az alabbi szakmai tAmogatast nyujtja:

- megkeresésre a palyazati dokumentéacid Osszeallitdsdhoz sziikséges adatot,
informaciot biztosit;

b) a projekt eldkészitése sordn keletkezd szamldkat és egyéb szamviteli bizonylatokat
iktatast kovetden atadja a Projektmenedzsment részére szakmai teljesitésigazolas,
valamint a kiilsé- és belsdé szabalyozoeszkozok, valamint a palyazati Gtmutatd altal
megkovetelt mellékletekkel torténd felszerelés céljabol;

c) gyakorolja a Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitési igazolds, érvényesités,

utalvanyozas szabdlyzata szerinti érvényesitési jogkort az Egyetemi eldirasokkal

Osszhangban;

d) ellatja a konyveléstechnikai feladatokat;

e) a banki utaldsokat elokésziti, teljesiti;

f) a projekttel kapcsolatos felszerelt, zdradékolt szamlakat projektenként elkiilonitve
tarolja.

Az adott palyazatban résztvevé/érintett szervezeti egység

a) az adott pdalydzatban résztvevO/érintett szervezeti egység feladata, hogy a
Projektmenedzsmenttel egyiittmikodve eldsegitsék a zokkenOmentes projekt
elokészitést;

b) jelzi a palydzati igényét - a Szabdlyzat 1.sz. mellékletének kitdltését kovetden — a
Palyazati és Projekt Iroda részére;

c) javaslatot tesz a Szabdlyzat 2. sz. mellékletében szerepld szakmai megvaldsitok
humaner6forras osszetételére;

d) adatokat, informaciokat szolgaltat a palyazati dokumentacio Osszeallitasdhoz, felel
azok szakmai tartalméért.

e) gondoskodik arrol, hogy a horizontélis vallalasokrol a palyazat tervezésekor illetve
annak megvalosithatosagat kovetden tajékoztatdst kapjanak az illetékes egységek,
kiilonos tekintettel a Vagyongazdalkodasi Iroda, Igazgatasi és Humadanpolitikai
Kozpont, Hallgatoi Szolgaltatdo Kozpont és a Gazdasagi Iroda vezetdire.

Projekt dokumentumok kezelése, megdrzése
Szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok: A projekt eldkészitése soran keletkezd
szamldkat és egyéb szamviteli bizonylatokat iktatast kovetden a Gazdasagi Irodahoz
juttatja el a Projektmenedzsment tagja (pénziigyi vezetd, pénziigyi asszisztens).
A Projektmenedzsment a szamldk szakmai teljesitését igazolja, zaradékolja és
felszereli a palyazati Gtmutatd szerinti, valamint az egyetemi szabalyzatok 4altal
megkovetelt mellékletekkel.
A felszerelt, zaradékolt szamlékat az aldirasokat kovetden a Gazdasagi Iroda
projektenként elkiilonitve — megdrzi.



http://www.nye.hu/sites/default/files/u5/EGYEB_INFORMACIOK/adminisztracio/szabalyzatok/nem_szmsz/kotelezettsegvallalasi_szabalyzat.pdf
http://www.nye.hu/sites/default/files/u5/EGYEB_INFORMACIOK/adminisztracio/szabalyzatok/nem_szmsz/kotelezettsegvallalasi_szabalyzat.pdf

Személyi jellegii dokumentumok: A személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolodo
munkajogi  dokumentumokat az Igazgatasi ¢és  Humanpolitikai Kd&zpont
késziti/készitteti el €s intézi az alairatasukat.

A bérszamfejtéshez sziikséges dokumentumokat (pl.: szerzédés, jelenléti 1iv,
munkaidd-nyilvantartas, teljesitésigazolas, beszamolo az elvégzett tevékenységrdl) az
Egyetemen szokasos eljardsi rend szerint kell az Gazdasagi Iroda munkatarsdhoz
eljuttatni.

Az eredeti dokumentumok egy példanyat a Gazdasagi Iroda sajat rendje szerint,
tovabbi egy példanyat a projekt pénziigyi vezetdje tarolja a projektdossziéban.

A projekt eredeti dokumentumainak nyilvantartasat és Orzését a fentiekben felsoroltak
szerint kell biztositani és azt a jogszabalyokban meghatarozott szervezetek, hatdsdgok
részére hozzaférhetove kell tenni a tamogatasi szerzOdésben ¢és annak mellékletében
meghatérozott idépontig.

(Koz)beszerzési  dokumentumok: A (k6z)beszerzési eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumok kezelésére és megdrzésére vonatkozd eljards az Egyetemen szokdsos
rendben torténik.

A projektdokumentumok Orzését, nyilvantartasit a jogszabalyokban, tdmogatasi
szerz6désben eldirt hatariddig minden — a kordbbiakban hivatkozott — szervezeti egység
koteles biztositani és - szlikség szerint - az arra jogosult, felhatalmazott szervezetek,
személyek részére hozzaférhetdvé tenni.

A projektdokumentumok kezelésében, tarolasaban az aldbbiakban felsorolt egységek
eérintettek:
Palyazati és Projekt Iroda
- a palyazat egy eredeti, alairt példanya mellékletekkel egyiitt (beleértve az
esetleges kiegészitéseket, hidnypotlasokat is);
- aPalyazati Regisztracios Adatlap eredeti példanya;

Technoldgiai-és Tudastranszfer Kozpont
- eredeti Kdzbeszerzési dokumentacid

Gazdasagi Iroda
- az eredeti zaradékolt, felszerelt szamlak projektenként elkiilonitve;
- személyi  jellegli  kifizetésekhez ~ kapcsolédd  eredeti  szerzddések,
keresetkiegészitések, jelenléti ivek, teljesitésigazolas;

Igazgatasi és Humanpolitikai Kézpont
- aszemélyi jellegl kifizetésekhez kapcsolddd munkajogi dokumentumok
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2.2. A projektek megvaldsitisara vonatkozo eljardsi rend

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Nyertes palyazatok szerzddéskotése
A péalyazatok Tamogato altali pozitiv elbirdlasa esetén szerzodéskotésre kerdl sor.
Az Egyetem - Gazdasagi Irodajanak kozremiikodésével - a Magyar Allamkincstarnal
(vagy amennyiben arra a palyazat lehetOséget biztosit mas pénzintézetnél) létrehoz a
tamogatas fogadasara és a projekttel kapcsolatos pénzforgalom lebonyolitasara
elkiilonitett pénzforgalmi szamlat, amennyiben ezt a palyazat eldirja.
A szerzddéskotéshez sziikséges dokumentumok (mellékletek, nyilatkozatok, igazolasok)
megfeleld formatumban, hatdridore torténd beszerzése, elkészitése, megkiildése - a
Kozremiikodo Szervezet/Tamogato részére - a projektmenedzser feleldssége.
A szerzddéskotéshez az 1.5. pontban hivatkozott szervezeti egységek szakmai segitséget
nygjtanak, illetve a sziikséges dokumentumokat e szervezeti egységekkel a
Projektmenedzsment egyezteti.
A tamogatasi szerzddé€s, valamint az annak elvalaszthatatlan részét képezéd mellékletek
alairatdsa az Egyetem szerz0déskotés eljarsi rendje szerint torténik.
Az alairatas a Projektmenedzsment team feladata.

Projektek megvalositdsdnak megkezdése
A szerz6dés hatalyba 1épését kovetden a projektmenedzsment és a szakmai megvaldsitd
team megkezdi a projekt megvalositdsi munkalatait. A projektmenedzser engedélyével a
projekt pénziigyi vezetdje elkiilonitett témaszamot igényel a Gazdasagi Irodatol a projekt
részére, melyet a Gazdasagi Iroda — a kérés kézhezvételétol szamitott- 3 munkanapon
beliil Iétrehoz. Tobb alprojekt esetén tovabbi témaszamok is 1étrehozhatok.
Fentiektol eltéro eljarasrendet kizardlag Kancellar engedélyezhet.

Projektek megvalositdsa
A projekt szakmai és pénziigyi megvalositasaért, a célok, tovabba a szakmai ¢és
horizontalis vallalasok teljesitéséért a Projektmenedzsment €s Szakmai megvalositd team
tagjai a feleldsek.

Projektmenedzsment team:

A Projektmenedzsment a palyazati szabalyzatban rogzitett feladatok tekintetében koteles
egylittmiikddni a Szabalyzat 1.5. pontjaban felsorolt egységekkel.

A projekt megvalositasaban részt vevo személyek kotelesek — a Projektmenedzsment
utasitdsainak megfelelden — a projektben meghatarozott feladataikat hatariddre teljesiteni.
A Projektmenedzsment tagjainak feladatai - kiilondsen — az alédbbiak:

(Az alabbi leirasban felsorolt, fobb tevékenységek érintik a palydzat megvalositasatol
kezdve a fenntartési idészak lezarasaig tartd palyazati folyamatot.)

a) Projektmenedzser

A projektmenedzser a palyazat teljes szakmai ¢és pénziigyi megvalositdsanak
koordinalasaért, litemterv szerinti betartasaért felelds személy. A projekt megvalositasa
soran koteles egyiittmiitkodni az Egyetem vezetésével, a palyazatban érintett szervezeti
egységekkel, minisztériumokkal, az iranyit6 hatésaggal, a kdzremiikddo szervezettel és
egyéb, a projektet ellendrzo szervezetekkel is.

A projektmenedzser feladatai kiilonosen:
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aa) Projektmegvaldsitds szakasza:

adott esetben a tdmogatasi szerzodés modositasanak eldkészitése, egyeztetése a
kozremlikodd szervezettel, valtozas bejelentés benyujtasa, sziikség szerint
hidnypotlasa;

a projekt megvalositdsanak iitemezése, az litemterv aktualizdlasa, a projekt
szakmai  eldrehaladasanak (az  egyes  projektelemek, tevékenységek
végrehajtasanak) nyomon kovetése, ellendrzése, a megvalositds koordinéacioja a
szakmai vezetdvel egylittmikodve;

a pénziigyl megvaldsitas attekintése, ellendrzése a pénziigyi vezetdvel kdzosen; a
projekt kockézatainak folyamatos figyelemmel kisérése;

iddszakos és zaro beszdmolok Osszedllitasa, a palyazati Gtmutatd vagy tamogatasi
szerzOdés altal meghatarozott modon torténd benyljtdsa, hidnypotlasok
teljesitése;

a projekt megvaldsitasdban részt vevd személyek munkdjénak iranyitisa, a
teljesités ellendrzése; a munka-, illetve megbizasi/kereset-kiegészitési
szerzOdések tartalmanak kialakitasa a szakmai vezetdvel;

a projektekhez kapcsolodd kommunikacids tevékenység (a nyilvanossaggal
Osszefliggd feladatok: kommunikaciés terv, arculati elemek, sajtomegjelenés,
rendezvények stb.)

a projektben résztvevok (az Egyetem munkatarsai, az alvallalkozok, beszallitok)
munkdjanak, teljesitéseinek szervezése, iranyitasa;

konzorciumban megvalosuld projektek esetén a konzorciumi partnerekkel valod
folyamatos kapcsolattartas;

a projekttagok egyiittmikodésének eldsegitésével — és a projekt részfeladatainak
Osszehangolt megvaldsitdsaval — hozzdjarulds a tdmogatasi szerzédésben vallalt
kotelezettségek teljesitéséhez;

modszertani segitségnytjtas a szerz0dés szerinti végrehajtashoz;

a szakmai és pénziigyi teljesitések és azok eldirds szerinti dokumentalasdnak
folyamatos nyomon kovetése;

a helyszini szemléken (ellenérzés, monitoring-latogatas stb.) valo részvétel,
illetve a felkésziilés koordindldsa; a sziikséges dokumentumok, valamint a
kozremiikodo személyek rendelkezésre allasanak biztositasa; a projekt személyes
képviselete.

Adott esetben — a feladatellatasara kotott megallapodas keretében — korldtozhatdé vagy
bdvithetd a projektmenedzser feladat illetve hataskore.

ab) Projekt fenntartasi id6szaka

a projekt fenntartasi idészakaban gondoskodik a palyazatban vallalat fenntartasi
feladatok elvégzésérdl a vallalt eredmények, indikatorok teljesitésérdl, a kért
adatszolgaltatasok, illetve eldirt dokumentumok (pl. projekt-fenntartasi jelentés és
zar6d projekt-fenntartdsi jelentés) elkészitésérdl és benyujtasardl; ellendrzésekre
valo felkésziilésrol, illetve személyes részvétel biztositasarol,

- minden, a projekt fenntartasat veszélyeztetd és sértd koriilményrdl haladéktalanul
koteles értesiteni az Palyazati €s Projekt Iroda vezetdjét, aki haladéktalanul értesiteni
koteles a Rektort és Kancellart.

A projektmenedzser munkaviszonyanak megsziinése esetén a kozvetlen munkahelyi
vezetdje altal kijelolt egyetemi dolgozonak atadja a projektdokumentaciot.

A felek atadas-atvételi jegyzokonyvet készitenek, amelyben a dokumentumok felsorolasan
tul rogzitik a fenntartasi idészak kotelezettségeit is.

crer

koordindlja, melynek megtorténtét aldirasaval is igazolja.
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b) Pénziigyi vezetd

A pénziigyi vezetd — egyiittmiikddve a projektmenedzserrel — felelds a projekt pénziigyi
megvaldsitasaért, a projekt megvaldsitdsa és zardsa sordn felmeriild koltségvetési
tervezési, elszdmolasi, pénzligyi adatszolgaltatasi folyamatok szabalyossdganak
biztositasaért, a vonatkozd jogszabalyok, egyetemi -eldirdsok betartasaért, illetve
betartatasaért.

A pénziigyi vezetd feladatai kiilondsen:

ba) Projektmegval0dsitds szakasza:

- aszerzOdések pénziigyi szempontbdl torténd véleményezése;

- aprojekt koltség- és litemtervének nyomon kovetése, ellendrzése;

- a szakmai ¢és pénziligyi feladatok koordinacidja, 0Osszhangjanak biztositasa,
ellendrzése;

- az Egyetem egységeivel vald folyamatos kapcsolattartas, a fokonyvi konyvelés
nyomon kdovetése, ¢s rendszeres ellenérzése a projekt teljes megvalositasi
szakaszaban;

- folyamatos nyomon kovetése és elemzése a koltségvetés terv adatainak és a
ténylegesen felmeriild koltségeknek, a nem tervezett koltségek felhasznaldsanak
elozetes megtervezése, az eltérések elézetes egyeztetése;

- a gazdasagi és hatékonysagi szempontok érvényesiilésének vizsgalata;

- a teljesitésigazolasok, szdmlak/egyéb szamviteli bizonylatok tartalmi és formai
szempontbol valdo megfeleldségének, a szerzddésekkel vald Osszhangjanak
ellendérzése;

- avaltozéas-bejelentés(ek) pénziigyi részének Gsszeallitasa, ellendrzése;

- kifizetési kérelmek Osszeallitasa, sziikség szerinti hidnypotlasa;

- EGH rendszerben jovahagyja a projekt személyi jellegii szerzddéseit;

- az EOS igyviteli rendszerben szerzddések rogzitése, kotelezettségvallalasok
elkészitése;

- az elkiilonitett bankszdmla forgalméanak nyomon kdvetése;

- felel a kifizetések szabalyszertiségéért;

- ahelyszini szemléken (ellendrzés, monitoring-latogatas stb.) vald részvétel, illetve
a felkésziilés koordinalésa; a szlikséges dokumentumok, valamint a kézremitk6do
személyek rendelkezésre allasanak biztositdsa; a projekt személyes képviselete;

- részvétel a helyszini szemléken.

Adott esetben — a feladatellatasara kotott megallapodas keretében — korlatozhatd vagy bdvithetd a
pénziigyi vezetd feladat illetve hataskore. Erre vonatkozé dontési jogkorrel a Kancellar rendelkezik.

bb) Projekt fenntartési idészaka
- aprojekt fenntartasi idészakaban sziikség szerint pénziigyi adatok szolgaltatasa
- jovedelemtermeld projektek esetén pénziigyi vallalasok teljesiilésének nyomon
kovetése, ellenOrzése.
Szakmailag indokolt esetben — amennyiben a palyazat eldirja/lehetévé teszi - a projektmenedzsment
team-ben pénziigyi asszisztens €s/vagy projekt asszisztens alkalmazhato.

Amennyiben az adott projekt konzorciumban keriil megvalositasra és a konzorciumvezetd nem az
Egyetem, abban az esetben az egyetemi tisztségek az alabbiak szerint alakulnak:

- projektmenedzseri tisztséget betoltd személye lehet: projektvezetd, alprojektvezetd,
intézményi projektkoordinator stb. Feladat- és hataskorét projektmenedzseri tisztségben
végzi;

- pénziigyi vezeté tisztséget betoltd személye lehet: pénziigyi munkatdrs, pénziligyi
asszisztens stb. Feladat- és hataskorét pénziigyi vezetoi tisztségben végzi.
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c) Pénziigyi asszisztens

A pénziigyi asszisztens tevékenységének célja, hogy segitse a projekt megvalositasahoz
kapcsolodo tamogatasok lehivasat a zavartalan finanszirozas érdekében. A pénziigyi
asszisztens a projektmenedzser, a pénziigyi vezetd kdzvetlen munkatdrsa az 6 iranyitasuk
mellett végzi munkajat.

A pénziigyi asszisztens feladatai kiilonosen:

ca) Projektmegvaldsitas szakasza:

- a projektek szakmai megvalositdsdhoz kotddd pénziigyi teljesitések nyomon
kovetése;

- a kifizetési kérelmekhez sziikséges pénziigyi dokumentumok Osszegylijtése a
szamlamellékletek ¢és szerzddések mellékleteinek beszerzése, 0Osszegyljtése
visszakereshetd, rendszerezett taroldsa és a szamlak nyilvantartasa;

- a kifizetési kérelmek Osszeallitasaban vald részvétel, azok eldiras szerinti

benyujtasa, az esetleges hidnypotlasok elkészitésében vald kozremiikodés;

- EGH rendszerben elkésziti a személyi jellegti szerzodéseket (keresetkiegészités,

megbizasi szerzddés).

Adott esetben — a feladatellatasara kotott megallapodas keretében — korlatozhatd vagy
bovithetd a pénziigyi asszisztens feladat- illetve hataskore.

d) Projekt asszisztens
A projekt asszisztens tevékenységének célja, hogy a teljes projekt megvalositdsanak
folyamata — atlathat6 és nyomon kovetheté médon — dokumentalasra keriiljon.
A projekt asszisztens a projektmenedzser kdzvetlen munkatdrsa, az 6 irdnyitdsa mellett
végzi munkajat.
A projekt asszisztens feladatai kiilonosen:
da) Projektmegvalositas szakasza:
- kozremiikodik a konkrét projektfeladatok hatékony megoldasaban;
- segiti a projekt muikodéséhez sziikséges informacidaramlast, az informaciok
naprakész kezelését;
- lebonyolitja a projekt dokumentumok iktatasat;
- elkésziti, alairatja, iktatasra tovabbitja a projekttel kapcsolatos kiilsé €s belsd
leveleket;
- részvétel a helyszini szemléken.

Adott esetben — a feladatellatdsara kotott megallapodas keretében — korlatozhatd vagy
bdvithetd a projekt asszisztens feladat illetve hataskore.

Szakmai megvalosito team:

a) Szakmai vezet6

A szakmai vezetd — egyiittmiikddve a projektmenedzserrel — felelds a projekt szakmai
megvalositasaért, az egyes projektelemek maradéktalan végrehajtasaért, a célértékek
(indikatorok) teljesitéséért.

A szakmai vezeto feladatai kilonosen:
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aa) Projektmegval0dsitds szakasza:

- szakmali teljesitések igazolasa;

- aprojekt szakmai megvaldsulasa;

- a szakmai tevékenységek irdnyitasa, nyomon kovetése a projekt megvalositasa
sordan; késedelem, akadalyozd tényezOk felmeriilése esetén intézkedés
kezdeményezése, javaslattétel a probléma megoldéasara; a projekt kockazatainak
azonositasa és kezelése;

- aprojekttevékenység dsszehangolasa az egyetemi szervezeti egységekkel;

- aszakmai megvalositasban résztvevok munkéjanak koordinalésa;

- szakmai beszamolo 0Osszedllitasa a projekt szakmai eldrehaladasarol a
beszamolok elkészitéséhez;

- a  beszerzési  tevékenységhez  szlikséges  szakmai  tartalmak,
specifikaciok biztositasa;

- részvétel a helyszini szemléken, a kért szakmai dokumentumok 0Osszeallitasa,
szakmai beszamolok megtartésa;

- aszakmai megvalosulast alatdmaszté dokumentacié 0sszeallitasa.

Adott esetben — a feladatellatasara kotott megallapodas keretében — korlatozhatd vagy bovithetd a
szakmai vezet0 feladat illetve hataskore.

ab) Projekt fenntartasi idészaka

- szakmai megvalositasi tevékenységek nyomon kovetése, koordinalasa;

- sziikséges adatok, informaciok nyujtasa

- horizontalis szakmai vallalasok teljesiilésének nyomon kdvetése, koordinéléasa.

b.) Szakmai megvaldsitasban egyéb résztvevok
A részletes feladat- és hataskoriik a tevékenység ellatasara megkotésre keriild
megallapodas keretében keriil meghatarozasra.

2.2.4. Szervezeti egységek feladatai a projekt megvalositdsa soran
A rektor
a) a rektor az Nftv.-ben foglalt feladataival dsszefiiggésben koordindlja és feliigyeli az Egyetem

b)

akadémiai vonalanak palyazati szakmai tevékenységét;

a rektor a kancellarral egyiittmikodve szervezi, irdnyitja a palydzati tevékenység
lebonyolitasaval, valamint fenntartdsaval 6sszefiiggd tartalmi (szakmai) feladatokat;

a rektor az intézményi palyazatok lebonyolitdsaval Osszefiiggd egyéb jogkoreit a hatalyos
jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok szerint gyakorolja;

a rektor a fenti feladatait és hatdskoreit — a hataskor atruhdzasanak szabalyai szerint —
magasabb vezetdi beosztdsu munkatarsara atruhazhatja.

a rektor a kancellarral egylitt — a projektmenedzsment sziikség szerinti beszamoltatasaval - a
teljes palyazati folyamat sordn gondoskodik a kontrolling, monitoring tevékenységrdl (az
oOtlet felmeriilésétol, a fejlesztési projektek megvalositasan at, a kotelezd fenntartas végéig);

A kancellar

a kancellar az Nftv. -ben foglalt feladataival Osszefliggésben koordindlja és feliigyeli az
Egyetem palyazati tevékenységét;

a kancelldr szervezi, irdnyitja a projektek lebonyolitdsaval, elszdmolasaval valamint
fenntartasaval 0sszefiiggd, pénziigyi, szamviteli, projektmenedzselési feladatokat;
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c) akancellar — a palyazatokkal kapcsolatban:
ca) a Technologiai-és Tudastranszfer Kozpont keretein beliill miikodo Palyazati és Projekt
Irodén keresztiil iranyitja a palyazati tevékenységet;
cb) gondoskodik a Palyazati szabdlyzat ¢és a palyazati folyamatszabalyozas
végrehajtasarol,

d) alairja a tdimogatasi szerzddéseket és azok mddositsait;

e) aldirja a TSZ-en alapulo, valamennyi kotelezettségvallalasra (kivétel a rektor munkaltatoi
jogkorébe tartozok keresetkiegészitései/megbizasi szerzodései) iranyuld szerzodést €s egyéb
dokumentumokat;

f) a kancellar a rektorral egylitt — a projektmenedzsment sziikség szerinti beszamoltatasaval - a
teljes palyazati folyamat sordn gondoskodik a kontrolling, monitoring tevékenységrdl (az
oOtlet felmeriilésétol, a fejlesztési projektek megvalositasan at, a kotelezd fenntartas végéig);

g) a kancellar az intézményi palyazatok lebonyolitasaval 0sszefiiggd egyéb jogkoreit a hatalyos
jogszabalyok ¢és egyetemi szabdlyzatok, tovabba az egyes projektek targyaban készilt
szerzOdések rendelkezései szerint gyakorolja;

A gazdasagi vezet6

a) a gazdasagi vezetd igazolja a fedezet meglétét, amennyiben a palyazat onrészt tartalmaz;

b) gyakorolja a Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitési igazolas, érvényesités,
utalvanyozas szabdlyzata szerinti pénziigyi ellenjegyz6i jogkort az egyetemi eldirasokkal
0sszhangban;

c) szerzddéseket, megbizasi szerzodéseket, keresetkiegészitéseket pénziigyileg ellenjegyzi.

A belso ellenorzés

Az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat 41/G. §-ban foglaltak alapjan az intézményi palya-
zati tevékenysége kiilondsen kiterjed a bevételek €s kiadasok tervezésének, felhasznalasdnak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodas vizsgdlatara. Ellatja a
hatalyos jogszabalyokban foglalt kotelezden eldirt feladatait.

Palyazati és Projekt Iroda

a) sziikség szerint kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel, a tiamogato ¢és kozremiikodo
szervezetekkel;

b) aktualizalja és feliigyeli a palyazati nyilvantartast, gondoskodik a vezetdi informaciok
naprakész lekérdezhetdségérol;

c) kérés esetén adatokat szolgaltat és informacidkat nyjt.

A Vagyongazdalkodasi Iroda

A projekt keretében megvaldsuldo (koz)beszerzésekkel kapcsolatos eljarasra az Egyetem
Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljardsok
szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.
a) apalyazo szervezeti egységnek — e rendelkezéseknek megfelelden — kell kezdeményeznie a
palyazat keretében aktualissa valo beszerzéseket;
b) kozbeszerzési és kozpontositott kozbeszerzési eljarasok:
ba) A kbzbeszerzési eljarasok kiilsé bonyolitoval torténd lefolytatdsa:
Amennyiben a palyazatban kiilsd kozbeszerzési tanacsadd dijara elszamolhat6
pénziigyi forrds all rendelkezésre, vagy a kozbeszerzés lefolytatdsahoz FAKSZ
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igénybevétele sziikséges a palyazathoz kapcsolodd kozbeszerzési eljarasokat kiilsd
tanacsado folytatja le.
A kozbeszerzési eljaras sordn az Egyetem Kozbeszerzési eljarassal és kozbeszerzési
eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabdlyzata, valamint az egyetemi
belsd utasitasokban, korlevelekben foglalt — kiilondsen a dontéshozatalra vonatkozo
— elbirdsokat alkalmazni kell.
Palyazati felhivas vagy utmutatd rendelkezése esetén, a kozbeszerzési eljaras soran
keletkezett iratok - tamogatd altal meghatarozott - elektronikus informacios
rendszerbe vald feltdltését a projektmenedzser altal megadott hozzaférési lehetdség
(kod) alapjan a kiils6 tanacsado végzi.
A Vagyongazdalkodasi Iroda koteles megadni egy kapcsolattartd személyt, aki a
megbizott FAKSZ részére az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben hozzaférési
jogosultsagot ad a kapcsoldodd dokumentumokhoz/ az eljards 1étrehozasahoz,
lefolytatasahoz.
A kiils6 tanacsado altal lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatos dokumentumokat
a megbizott kiils§ tandcsadd - a kdzbeszerzési utdellendrzési eljards eredményes
lefolytatasat kdvetden, a dontés meghozatala utdn - atadja a Palyazati és Projekt
Iroda munkatarsanak, aki irattarozza azt.
A kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerzddést a megbizott kiilsd
tanacsado tolti fel a CoRe rendszerbe.
bb) Kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytatott beszerzések
Amennyiben a Vagyongazdalkodasi Iroda munkatéarsa — illetve ha van, akkor a kiilsé
kozbeszerzési tanacsadd - uUgy itéli meg, hogy az adott beszerzés Palyazati
Utmutatoban kozbeszerzési eljaras nélkiil lefolytathatd, ugy az eljaras soran a
palyazati utmutatd illetve az Egyetem Kozbeszerzési eljardssal és kozbeszerzési
eljaras nélkiil lebonyolitott beszerzési eljarasok szabalyzataban foglaltak szerint kell
a beszerzéseket lefolytatni. Beszerzések soran mindig a szigoribb eldirast kell
figyelembe venni.
¢) Jogi véleményezés, jogi ellenjegyzés
A gazdasagi rendszeren kiviili szerzOdések jogi ellendrzése, megfeleldség esetén
jovéhagyasa (jogi ellenjegyzése) sziikséges. A jogi ellenérzés arra terjed ki, hogy a
szerzOdés rendelkezései a jogszabalyi €s bels szabalyzati eldirasoknak megfelelnek-e. A
szerzOdéskotéshez az 1.5. pontban hivatkozott szervezeti egységek szakmai segitséget
nygjtanak, illetve a sziikséges dokumentumokat e szervezeti egységekkel a
Projektmenedzsment egyezteti. Az EGH rendszeren kiviili szerzédések aldiratasa az
Egyetem Szerzodéskotés FEljarasi rendje szerint torténik, annak 9. § Jogi vizsgdlat,
ellenjegyzés pontjat kiegészitve az alabbiakkal:
amennyiben az adott palyazat lehetdséget ad kiils6 jogi szakértd bevonasara — és annak
koltsége elszamolhato a projekt terhére —ugy a 9. § (1)-(4) bekezdéseit valtozatlan formaban
alkalmazva a jogi ellenjegyzés elvégzése - a jogszabalyoknak és egyetemi szabalyzatoknak
valé megfeleldségiik biztositasa - a kiilsé jogi szakértd feladata és feleldssége, mely feladat-
¢s feleldsségi koroket részletesen a szakértdvel megkotésre keriild polgari jogi szerzodésnek
kell tartalmaznia. Ezen szerzédésnek tartalmaznia kell jelen palydzati szabalyzatra
vonatkoz6 megismerési nyilatkozatrészt is.
Kivételt képez ez alol a Tamogatasi Szerzddés, valamint annak elvalaszthatatlan részét
képez6 mellékletek, annak alairatasa az Egyetemen szokdsos eljarasi rend szerint torténik.

A Hallgatoi Szolgaltato Kozpont
A projekt megvaldsitasa €s fenntartasa soran sziikséges adatok, informaciok nyujtasa.

Az Igazgatasi és Humanpolitikai Kozpont
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a)

b)
¢)

d)

a projektmenedzsment irasos kérésére elkésziti a személyi jellegi kifizetésekhez kapcsolddo
munkajogi dokumentumokat, valamint gondoskodik ezek aldiratasarol

ellendrzi a munkakori leirasok és feladatleirdsok jogszerliségét;

igény esetén rendelkezésre bocsdtja az egyéb szerzOdések elkészitéséhez sziikséges ¢és
rendelkezésre allé nyomtatvanysablonokat;

a projekt megvaldsitasahoz kapcsolodo, illetékességébe tartozd eredeti dokumentumokat
meg0rzi, helyszini szemle sordn rendelkezésre bocsatja; segiti a felkésziilést és igény szerint
részt vesz az eseményen;

e) a projekt megvaldsitasa és fenntartdsa soran adatokat és informacidkat nyujt.

A Gazdasagi Iroda

A bér és munkatigyi csoport:

EOS tigyviteli rendszerben engedélyezi a személyi jellegti kotelezettségvallalasokat;

a jovahagyott szerzddésekhez kapcsolodo teljesitésigazolasok Gl-ra torténd leadasa utan
elvégzi a bérszamfejtést és az utalasi allomanyokat tovabbitja a Szamviteli- és Pénziigyi
csoport felé;

dokumentumokat, bizonylatokat projektenként elkiilonitetten tarolja, megorzi.

Szamviteli, Pénziigyi csoport:

a)
b)

¢)

d)
e)

f)
g

h)
i)
3

megnyitja az elkiilonitett t¢émaszamot a kérés kézhezvételétol szamitott 3 munkanapon beliil;
onrész biztositasara kotelezett projekt esetében intézkedik a Kancellar utasitdsa szerint;
gyakorolja az Egyetem Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitési igazolds, érvényesités,
utalvanyozas szabalyzata szerinti érvényesitési jogkort az egyetemi eldirasokkal 6sszhangban;
tarolja az eredeti szamlékat és az azokhoz kapcsolodd dokumentumokat;

a projekttel kapcsolatban beérkezett szamlak iktatast kovetden atvehetdk a projektmenedzsment
team részérol;

ellatja a konyveléstechnikai feladatokat;

intézkedik a projekt megvalositasa soran beszerzésre keriilt immaterialis javak, targyi eszk6zok,
beruhazasok, nyilvantartasba vételérol;

gondoskodik a fedezet meglétérdl,;

a banki utalasokat elokésziti, teljesiti;

a projekttel kapcsolatos felszerelt, zaradékolt szamlakat projektenként elkiilonitve tarolja.

Kozponti Konyvtar

Elvégzi a projekt megvalositasa soran beszerzésre kertilt konyvek, folyoiratok stb. allomanyba
vételezését az Egyetem hatalyos rendelkezései, szabalyzatai szerint.

a)
b)

Az adott palyazatban résztvevé/érintett szervezeti egység

az adott palydzatban résztvevd szervezeti egység a Projektmenedzsment team-el
egylittmiikddve segiti a zokkendmentes projekt munkaterv szerinti megvaldsitasat;
adatokat, informaciokat szolgaltat igény szerint a projekt megvalositas soran.

A szervezeti egységek €s vezetdik a palyazatok lebonyolitasaval 6sszefiiggd egyéb jogkoreiket a
hatalyos jogszabalyok és szabalyzatok, tovabba az egyes projektek iligyében késziilt szerzodések
szerint gyakoroljak.

2.2.5. Beszamolok elkészitésének fobb szempontjai (szakmai és pénziigyi)
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b)

©)
d)

a szakmai (pl. idészakos) beszamolot az adott palyazati felhivasban, itmutatoban szerepld
formai és tartalmi kovetelmények szerint kell elkésziteni és benyujtani. E feladatok
hatariddére torténd teljesitéséért a projektmenedzser a felelds. A beszdmoloban rogzitett
eredmények, teljesitett indikatorok hitelességét bizonyitani kell, az ezeket alatdmaszto
dokumentumokat célszerii a projektdossziéban elhelyezni, még akkor is, ha ezeket nem kell
a beszamol6 mellékleteként benyujtani;

a projekt elokészitése, megvaldsitdsa soran kizardlag az elfogadott koltségvetésben szerepld
— jogszabaly, illetve a palyazati Utmutatd altal elszdmolhatonak mindsitett — koltségek
szamolhatok el;

az egyes koltségek elszdmolasa alkalmaval nem valdsulhat meg kettds finanszirozas;
ugyanazt a koltséget csak egy projekt terhére lehet elszamolni;

hidnypotlas esetén a projektmenedzser koteles gondoskodni a javitott beszamold(k)
hataridére torténd elkészitésérol, benyujtasarol, illetve a hidnypotlasban igényelt
intézkedések végrehajtasarol.

2.2.6. Projekt lezarasa

a)
b)

c)

a projekt zarasanak folyamatat a palyazati felhivas vagy utmutat6, valamint a Tamogatasi
Szerzédés/Tamogatdi Okirat hatarozza meg;

a projekt lezarasardl a projektmenedzser értesiti a Palyazati és Projekt Irodat, aki a
nyilvantartdsaban rogziti azt;

a Projektmenedzsment team az egyetemi irattarozasi és a projekt szabalyok szerint kezeli a
dokumentéciot.

2.2.7. Helyszini szemlék (ellenérzés, monitoring, audit)

a)

b)

d)

a tAmogatasi szerzddés hatalybalépését kovetden a Kedvezményezett (Egyetem), illetve a
projektet megvalosito szervezeti egységek kotelezettséget vallalnak arra, hogy a timogatas
felhasznalasanak, a projekt végrehajtasanak ellendrzését minden olyan szervezet, hatosag,
személy részére lehetdvé teszik, amelyeket (akiket) erre jogszabaly felhatalmaz, kotelez;

a projekt ¢€letitja soran a tamogatast nyujto, illetve kdzremiikodd szervezet ellendrzést,
monitoring latogatdst ¢és auditot végezhet. A latogatasok eredményeirdl jegyzOkonyv
késziil;

a projektmenedzser koteles biztositani, hogy az eldzetesen bejelentett helyszini
ellendrzéseken az Egyetem erre feljogositott képviseldje jelen legyen ¢és a kért
dokumentumok, informacidok rendelkezésre bocsatasaval, a sziikséges eszkdzokhoz (pl.
szamitogép, nyomtatd) valo hozzaférés biztositdsaval segitse az ellendrzések lefolytatasat;
az ellendrzésen kotelesek személyesen részt venni a Projektmenedzsment team, a projekt
szakmai vezetdje €s igény szerint az Egyetem érintett szervezeti egységeinek képviseloi;
amennyiben a projekt elokészitése, megvalositdsa soran kozbeszerzésre keriilt sor, a
rendelkezésre bocsatani.

az ellendrzés megallapitasait tartalmazo jegyzokonyvet az Egyetem részérdl a képviseletre
jogosult személy irja ala.

2.2.8. Projekt dokumentumok kezelése, megbrzése

A projektek megvalositasa sordn keletkezé dokumentumok, informaciok, adatok kezelésé-
re az Egyetem [ratkezelési szabadlyzat és irattari terv rendelkezéseit sziikséges alkalmazni
kiegészitve az alabbiakkal:
Szamlak és egyeb szamviteli bizonylatok: A projekt megvalositas soran keletkezd
szamlékat és egyéb szamviteli bizonylatokat iktatast kovetden a Gazdasagi Irodan
atvehetdk a projekt pénziigyi vezetdje részére. A menedzsment a szamlak szakmai
teljesitését igazolja, zaradékolja ¢és felszereli az egyetemi szabalyzatok altal
megkovetelt mellékletekkel. A felszerelt, zaradékolt szamldkat az alairasokat kovetden
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a projektmenedzsment tovabbitja kdnyvelésre és kifizetésre a Gazdasagi Iroda részére,
aki az eredeti szamlakat — projektenként elkiilonitve — megdrzi.

Személyi jellegii dokumentumok: A személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolodo
munkajogi dokumentumokat az Igazgatdsi ¢s Humanpolitikai Kozpont a
Kancellar/Rektor utasitasa szerint késziti/készitteti el és intézi az aldiratasukat.

A bérszamfejtéshez sziikséges dokumentumokat (pl.: szerzédés, jelenléti iv,
munkaidd-nyilvantartas, teljesitésigazolas, beszamold az elvégzett tevékenységrol)
sziikséges a Gazdasagi Iroda munkatarsahoz eljuttatni.

Az eredeti dokumentumok egy példanyat a Gazdasagi Iroda, tovabbi egy példanyat a
projekt pénziigyi vezetdje tarolja a projektdossziéban.

A projekt eredeti dokumentumainak nyilvantartasat és 6rzését a fentiekben felsoroltak
szerint kell biztositani €s azt a jogszabalyokban meghatdrozott szervezetek, hatésagok
részére hozzaférhetévé kell tenni a tdmogatasi szerz6désben ¢€s annak mellékletében
meghatarozott idépontig.

(Koz)beszerzési  dokumentumok: A (kdz)beszerzési eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumok kezelésére és megdrzésére vonatkozo eljards az Egyetemen szokésos
rendben torténik.

A projektdokumentumok Orzését, nyilvantartdsdit a jogszabdlyokban, tadmogatasi
szerzOdésben eldirt hataridéig minden — a koradbbiakban hivatkozott — szervezeti egység
koteles biztositani, és az arra jogosult, felhatalmazott szervezetek, személyek részére
hozzéaférhetdve tenni.

A dokumentumok kezelésében, taroldsaban az alabbiakban felsoroltak érintettek:

Palyazati és Projekt Iroda
- a Tamogatasi Szerz6dés eredeti példanya mellékletekkel egyiitt, valamint a
szerz0désmodositas(ok) eredeti példanya;
- helyszini szemlék (monitoring, audit, ellendrzés) jegyzOkonyve;
- kozbeszerzési dokumentacid, megvalosult kozbeszerzésekkel kapcsolatos
dokumentumok.

Gazdasagi Iroda
- az eredeti zaradékolt, felszerelt szamlak projektenként elkiilonitve;
- a bérszamfejtéshez sziikséges dokumentumokat (pl.: szerzddés, jelenléti iv,
munkaid6-nyilvantartas, teljesitésigazolas, beszamolo az elvégzett
tevékenységrol).

Igazgatasi ¢s Humanpolitikai K6zpont
- a személyi jelleg kifizetésekhez kapcsolddd kinevezések, kinevezés-
modositasok;
- a projekt elokészitése, megvalositasa, fenntartdsa soran keletkezett szerzodések
iktatasa.

Projektmenedzsment

- a projekt lebonyolitasaval kapcsolatos - Egyetemen beliili - nyomtatvanyok,
levelezések stb. eredeti példanyai;

- a projekt teljes idOtartama alatt a kozremikodd szervezettel lebonyolitott
levelezés eredeti példanyai;

- kifizetési igénylések egy eredeti, alairt példanyai;

- id6szakos és zard beszdmolok (korabban: projekt-eldrehaladasi jelentés) eredeti
példanya, valamint az azt alatdmaszt6 eredeti dokumentumok;
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- aszakmai eldrehaladast igazolé dokumentumok eredeti példanyai;

- avaltozés-bejelentések eredeti példanyai;

- a projekthez kapcsolddod, a horizontalis vallalasokat és azok teljesitését igazolo
dokumentumok stb.

2.3. A projektek fenntartasdra vonatkozo eljarasi rend

a)

b)

a projekt fenntartasi idotartamat a tdmogatasi szerz0dés rogziti; amennyiben az utmutato
masképp nem rendelkezik, ezen idészak alatt a megvalosult projekt eredményeit a kedvez-
ményezettnek fenn kell tartania, tovabba évente projekt-fenntartasi jelentésben (PFJ) kell
szamot adnia, kiilondsen a fenntartasi idészakra vallalt monitoring, esélyegyenldségi, kor-
nyezeti fenntarthatosagi mutatok teljesiilésérdl;

A PFJ ¢és a zar6 PFJ elkészitéséért és benyujtasaért a projektmenedzser felelds; a projekt-
menedzser akadalyoztatasa, foglalkoztatdsanak megsziinése esetén jelen szabalyzat 2.3.3.
pontjat kell alkalmazni; e tevékenységben koteles egylittmiikddni a projekt menedzsment
team.

amennyiben a projekt szdmara 6nalléo honlap vagy aloldal keriilt 1étrehozéasra az egyetemi
honlap-rendszerben, a megvalodsitd szervezeti egység(ek) gondoskodnak arrol, hogy webol-
dal mind a tartalom, mind az arculat tekintetében a fenntartasi ido alatt is aktualis, hiteles
¢s az Egyetem presztizsének megfeleld legyen.

3. Szankciok

A rektor és/vagy a kancellar a palyazatok/projektek pénziigyi €s szakmai eldkészitésével,
megvalositasaval és lebonyolitasaval, szerzodés szerinti teljesitésével Gsszefiiggd kockaza-
tok, az Egyetemet veszélyeztetd tényezok tekintetében szankcidkat alkalmazhat a mindenkor
hatalyos vonatkoz6 jogszabalyoknak és a bels6 egyetemi szabalyzatoknak megfelelden.
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4. Mellékletek

szamu melléklet: Palyazati regisztracios adatlap

szamu melléklet: Humanerdforras dsszetételének meghatarozéasa
szamu melléklet: A palyazat fobb paramétereinek meghatarozasa
szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

balbadi e

5. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa az IHK/44-117/2023. (jinius 20.) szdmu hata-
rozataval fogadta el. Jelen szabalyzat 2023. janius 22. napjan 1ép hatalyba.

A hatélybalépéssel egyidejlileg a Szenatus IHK/25-35/2021. (marcius 23.) szaml hatarozataval el-
fogadott Palyazati szabalyzat hatalyat vesziti.

Nyiregyhaza, 2023. janius 20.

A Szenatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor
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1. sz. melléklet

PALYAZATI REGISZTRACIOS ADATLAP IKTATOSZAM: [
A PALYAZATI FELHIVAS ALTALANOS ADATAI

A palyazati felhivas cime:

A palyazati felhivas kodja:
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A palyazati felhivast Kkiir6 szervezet:

A palyazattal kapcsolatos informaciéforras elér-

hetdsége:

Beadasi hatarido:

Intézményi
szama (egy vagy tobb):

szinten beadhaté

palyazatok

Igényelhet6 min-max. dsszeg:

Tamogatas mértéke %:

Konzorciumban valésul meg? I/N

Konzorciumvezeto neve:

Konzorciumi partnerek:

A PALYAZAT PENZUGYI ADATAI

Palyazat osszkoltsége:

ebbdl Nyiregyhazi Egyetem koltsége

A NYIREGYHAZI EGYETEM PENZUGYI ADATAI

Kiadasok megnevezése

Osszeg Ft

Epités, feltjitas

Eszkozbeszerzés

Immaterialis javak

Személyi jellegii kifizetések + jarulékok

Dologi kiadasok

Osszesen:

Az onrész mértéke (%) és osszege:

Az onrész biztositasanak médja:

Eléleg kérhet6-e?

A megvalésitas finanszirozas forrasa

3 Elofinanszirozas/utofinanszirozas/szallitoi finanszirozas

Rezsi elszamolhato6-e?

A PALYAZATI JAVASLAT KONKRET ADATAI

A palyazatért felelés személy
és elérhetoségei

(Egyetem) kapcsolattarté és
elérhetoségei

A benytjtand6 palyazat cime

Palyazé szervezeti egység/ek/
és partner/ek/
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A megvalésitas varhato ido-
tartama, és idépontja

Hasonlé témaban mar be-
adott nyertes palyazatok
(cim, hivatkozasi szam, kiiro
szervezet, elnyert tamogatas,
a koltségvetés teljes dsszege)

Vezetdi osszefoglalé (max.
500 karakter)

A palyazat céljai
(kozvetlen, tavlati)

A projekt f6 tevékenységei

A projekt célcsoportja

Az IFT stratégiai prioritasai-
hoz valé kapcsolédas

Hozzajarulas az NYE alapte-
vékenységeinek fejlesztéséhez

Kapcsolédas a intézet/ szerve-
zeti egység folyé kutatasaihoz,
fejlesztéséhez

Varhato eredmények
(0sszefoglalva szovegesen, részlete-
sen 1d. a kov. oldalon)

kozvetlen eredmények:

atfogod eredmények:

gazdasagi haszon a projekt megvalositasa alatt:

e Ft: a fenntartas alatt:

Fenntartasi kotelezettség

A PARTNERSEG BEMUTATASA

Partner/partnerek megneve-
zése, cime, elérhetésége

Gazdasagi tarsasag esetén az aktualis cégkivonatot és az utolso évi beszamoldjat :

csatoltuk
nem csatoltuk

megosztasa, stb.

Az egyetem és a partner(ek) szerepe a partnerségben; szellemi, technologiai tulajdonviszonyok; a fenntartasi koltségek

A palyazatért felelés személy nyilatkozata:
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crer

Tovabba kijelentem, hogy az adatlapon kdzdlt adatok teljes mértékben megfelelnek a palyazati felhivasnak és a valosagnak.

Datum: Nyiregyhaza, 2023..... ............cceevenn.

Palyazo (NyE)

Egységvezetd

Fenti adatlap tartalma alapjan a palyazati javaslat kidolgozasat és benyujtasat elfogadasra javaslom.

Technoldgiai-és Tudastranszfer Kozpont

Az intézményt jogszeriien képvisel6 személyek nyilatkozata:

A fentiekben javasolt palyazat kidolgozasat és benyujtasat:

tamogatom / elutasitom* tamogatom / elutasitom*
Datum: Nyiregyhaza, (év, ho, nap)......... Datum: Nyiregyhaza, (év, ho, nap)...... ...
Kancellar Rektor

Tajékoztatasul kapja: Igazgatasi és Humanpolitikai Kézpont

* A megfeleld rész alahizando!
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Projektmenedzsment:

2. sz. melléklet

Palyazati Regisztracios Adatlap iKtatOSZAmMA: ... ..ot

ProJeKtfRlelOS MEVE: ...\ttt et e e et

Projektfelelds elérhetdsége (e-mail, te1.): ...ttt e

Egys€E MEZNEVEZESE: ...onet it e e e

A palyazati felNIVAS CIME: ... oottt

A palyazati felhivas KOAJa: ... i e e

A benyljtandd PALYAZAL CIMIE: ...\ttt ittt ettt et et et et et e e ettt et et e et et a s

A palyazat megvaldsitasanak tervezett idOPONtIa: ... ....ieii ittt e

A PALYAZAL OSSZKOIESEEC: ...\t ettt ittt et e e

Palyazo

Humaneroforras osszetételéenek meghatdarozdasa

Egységvezeto alairasa

Kozvetlen munkahelyi

& Projektben betolteni Egység Egységvezeto Kozvet!en = vezeto alairasa
OrsZ. Név e P 5 : 2 e munkahelyi vezeté 7 e
kivant szerep megnevezése neve (projektben valo részvé- — (projektben vald részvé-
tel timogatésa esetén) tel tiamogatdsa esetén)
1
2
3
4
Sziikség esetén a sorok szama bovithetd!
A fentiekben javasolt projektmenedzsment Osszetételét
tamogatom / elutasitom™*
Kancellar

Szakmai megvaldsito team
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Projektben Egységvezeto alairasa Kozvetlen munkahelyi
orsz. Név betolteni kivant sze- Egység Egységvezeto . Kozvetlen munka- Yezet(’i alairasa
rep* megnevezése neve (projektben valo részvé- helyi vezet6 neve (projektben vald részvé-
tel timogatdsa esetén) tel timogatasa esetén)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17
18
19
20

Sziikség esetén a sorok szama bévithetd!

A fentiekben javasolt szakmai megvalositok részvételét

tamogatom / elutasitom™* e

Tajékoztatasul kapja: Igazgatasi és Humanpolitikai K&zpont

* A betélteni kivant poziciot kérjiik a palydzat kéltségvetésével Gsszhangban megadni!
** A megfeleld rész alahizando!
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3. sz. melléklet

Palyazati Regisztracios Adatlap iKtatOSZAmMA: ... ..ot
ProJeKtfRlelOS MEVE: ...\ttt et e e et
Projektfelelds elérhetdsége (-mail, tel.): . ... e
By S€g MEZNEVEZESE: ..o ettt e et e et
A PAlyAzZati TEINIVAS CIMC: ... ettt et e et et et e et et et et e et et e et
A palyazati felhivas KOAJa: ... i e e
A benyljtandd PALYAZAL CIMIE: ...\ttt ittt ettt et et et et et e e ettt et et e et et a s
A palyazat megvaldsitasanak tervezett idOPONtIa: ... ....ieii ittt e

A PALYAZAL OSSZKOIESEEC: ...\t ettt ittt et e e

Projektmenedzser

A palyazat fobb paramétereinek meghatarozasa

a.) Eszkoz/szoftver beszerzési lista

Informatikai eszkoz/szoftver
Sorszam Eszkoz/szoftver megnevezése Eszkoz/szoftver paraméterei
I/N

4

5

Sziikség esetén a sorok szama bévithetd!

A fenti tablazatban szerepld eszkodz/szoftver a projekt sikeres szakmai megvalositasa érdekében keriil beszerzésre.

Szakmai vezetd Projektmenedzser

A fenti tiblazatban szereplé eszkoz/szoftver a Palyazati Utmutaté el6irasainak megfelelden keriilt betervezésre a koltségvetésbe.

Pénziigyi vezetd

A fenti tablazatban szerepld eszkodz/szoftver beszerzését jovahagyom.

Nyiregyhdza, 20... ....ccooooinies e
Technologiai és Tudastranszfer Kdzpont
Koézpontvezetdlrodavezetd

b.) Palyazat koltségvetése a megvaldsitas soran

(Kérjiik beilleszteni vagy mellékletként csatolni.)
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A palyazat koltségvetése a szakmai célok sikeres megvalositas érdekében késziilt.

Szakmai vezetd Projektmenedzser

A palyazat koltségvetése a Palyazati Utmutato el6irasainak megfeleléen késziilt.

Pénziigyi vezetd
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Koézbeszerzési terv

Sziikség esetén a sorok szama bovithetd!

A beszerezni kivant kdzbeszerzési eljarasat a fent leirtak szerint meghataroztam.

NyIregyhaza, 20... ..ooooiiiiiir et
Kozbeszerzésekért felelés intézményi munkatars
vagy megbizott szakértd
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A palyazat benyujtasat a 3. szamu melléklet adattartalmaval

tdmogatom / nem tdmogatom*

Nyiregyhaza, 20... .....ccoooeiee
Technoldgiai-és Tudéstranszfer Kozpont
tamogatom / nem tdmogatom*
Nyiregyhdza, 20... ......cooooes
Gazdasagi Igazgato
tamogatom / nem tamogatom*
Nyiregyhaza, 20... .....cooooeee s
Vagyongazdalkodasi Irodavezetd
tamogatom / nem tdmogatom*
Nyiregyhaza, 20... .....ooooeeee s
Gazdasagi Irodavezetd
tamogatom / nem tamogatom*
Nyiregyhdza, 20.. ......c.cocce

Kancellar

* A megfeleld rész alahizando!
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Palyazati Regisztracios Adatlap iKtatOSZAmMA: ... ..ot
ProJeKtfRlelOS MEVE: ...\ttt et e e et
Projektfelelds elérhetdsége (-mail, tel.): . ... e
By S€g MEZNEVEZESE: ..o ettt e et e et
A PAlyAzZati TEINIVAS CIMC: ... ettt et e et et et e et et et et e et et e et
A palyazati felhivas KOAJa: ... i e e
A benyljtandd PALYAZAL CIMIE: ...\ttt ittt ettt et et et et et e e ettt et et e et et a s
A palyazat megvaldsitasanak tervezett idOPONtIa: ... ....ieii ittt e

A PALYAZAL OSSZKOIESEEC: ...\t ettt ittt et e e

Projektmenedzser
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4.a.) sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(maganszemélyek részére)

ATIHIOLE, .o (név, lakcim) kijelentem, hogy a Nyiregyhazi Egyetem Palya-

zati Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem és feladatom ellatasa soran kotelezo érvénytinek tar-

tom.

alairas
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4.b.) melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT
(vallalkozasok részére)

ATUIIOLE, .ot e (N€V, BEOSZLAS), @ ..vvvvriiiiirii e (cég neve,

székhelye) képviseletében kijelentem, hogy a Nyiregyhazi Egyetem Palyazati Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat

tudomasul vettem és feladatom ellatasa soran kotelezd érvénytinek tartom.

alairas, pecsét
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