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I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Stipendium Hungaricum Oszténdijprogram jogi alapja

1.§

(1) A Stipendium Hungaricum (tovabbiakban: SH) Magyarorszag Kormanya altal, a , keleti és
nyitas” kiilpolitikaja jegyében alapitott 6sztondijprogram.

A programot a 81/2015.(111.31.)) Kormanyrendelettel moédositott 285/2013. (VIL

Kormanyrendelet hivta életre.

A szabalyzat célja

2.§

déli

26.)

(1) A szabalyzat célia az SH Osztondijprogram végrehajtisinak szabdlyozasa a Nyiregyhazi

Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem).

A szabalyozas alapjat képezik:

a, A program miikédését szabalyozé SH Osztondijprogram Mikodési és Végrehajtasi Szabélyzata.

Mukodési szabalyzat:
https://stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2020-12-10 SH MSZ.pdf

Végrehajtasi szabalyzat:
https:/ /stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2020-12-10 SH VHU.pdf

A szabalyzat dltal le nem fedett teriiletek vonatkozasiban a jogszabalyok, kilondsen a Nemzeti

fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv), a Stipendium Hungaricumrol

sz016 285/2013. (VIL 26.)Kormanyrendelet, a felsGoktatasban részt vev hallgatok juttatdsairdl és

az altaluk fizetend§ egyes téritésekrdl sz616 51/2007. (I1L. 26.) Kormanyrendelet, valamint a Tempus

Kozalapitvany (TKA) Alapité Okirata, Szervezeti és Mikodési Szabalyzata és egyéb szabalyzatai és

igazgatdl utasitasai az iranyaddék. Utdbbiak nevesitetten: etikai kédex, iratkezelési szabalyzat,

adatvédelmi szabalyzat, panaszkezelési szabalyzat, igazgatdi utasitas a kivételek kezelésérdl, ellendrzési

kézikonyv, a biralati eredmények kapcsan adhaté tajékoztatasrendje, kozzétételi kotelezettség

(www.tka.hu).

b, A 81/2015. (I11. 31.) Kormanyrendelettel médositott 285/2013.(VIL. 26.) Kormanyrendelet.
¢, Az Intézményi keretmegallapodas.

d, Az Intézményi Palyazatban vallalt ktelezettségek.


https://stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2020-12-10_SH_VHU.pdf
http://www.tka.hu/

A szabalyzat hatalya
3.6
(1) A szabalyzat hatalya kiterjed
a) az SH Osztondijprogramra jelentkezd természetes személyekre,

b) az egyetemmel hallgatéi, koézalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6, a programban érintett személyekre, valamint

¢) az egyetem Osztondijprogram megvaldsitasaban kézremukods szervezeti egységeire.

A szabalyzatban hasznalt fogalmak
4. §

(1) Intézmeényi palydazat: Az Egyetem nyujtja be kétévente a Tempus Kozalapitvanyhoz az SH
Oszténdijprogramban valé intézményi részvétel céljabol, a képzési programok jovihagyasara.

(2) Szervezési dtaliny: Szervezési atalanykoltség, mely az Osztondfjasok szamaval aranyosan kertl
megallapitasra. Lehetséges felhasznalasi tertletei: a jelentkezék felvételi eljarasanak koltsége, a
hallgatéi szolgaltatasok fejlesztése (kiilondsen mentorrendszer), orientaciés és interkulturalis
programok biztositasa, promocid, megfelel6 human eréforras biztositasa, indokolt esetben a hallgato
érkezésekor a repul6tér és az egyetemi campus kozotti transzfer koltség fedezése.

(3) Egyéni palyizar: SH Osztondijak. Az észtondijra palyazok nytjtjak be a Tempus Kozalapitvanyhoz,
illetve a partnerorszagbeli intézményhez (t6bbnyire az adott orszag oktatasért felel6s
minisztériumaihoz).

(4) Intézmenyi keretmegillapodds: az Egyetem és a TIKA kozott létrejott szerzédés, melynek alapja az
intézményi palyazat.

(5) Intézmenyi szakmai beszdamold (idikizi és zard): melyben szemeszterenként bemutatasra kertlnek a
program megvaldsitasa soran szerzett tapasztalatok, a felmerilé problémak, javaslatot tesz az egyetem
bizonyos folyamatok hatékonyabba tételére, valamint adatokat k6z6l az  6sztondfjasok  tanulmanyi
elémenetelérdl (megszerzett kreditek szama, tanulmanyi atlag).

(6) Intézmeényi péngiigyi beszdmold (idokozi és zdrd): A beszamold elkészitésének formai kritériumait az
TKA és az KKM hatarozza meg.

(7) Felvételi Hatarozat: a sikeres felvételi vizsgaval rendelkezé és a TKA Kuratériuma altal 6sztondijban

részesitett jelentkezSk részére kiallitott angol nyelv dokumentum.

(8) Letter of Award: A TKA 4ltal kiallitott 6sztondij odaitélésérdl sz6l6 dokumentum.

9) Osstindijszersédés: Az Sszténdijas hallgatd és az egyetem kézott a TKA SH Szabalyzatinak 4.
szamu mellékletében szereplé mintaszerz6dés alapjan 1étrejovs szerzGdés.

(10) Online palyazati feliilet (Dreamapply): a hallgatéi palyazatok kezelésére létrehozott, a TKA altal

mikodtetett online feliilet.



(11) Partnerorszdgok: azon orszagok, melyek oktatasért felelés minisztériumai és Magyarorszag felelGs
minisztériuma kozott nemzetkozi megallapodas kottetett, melynek alapjan az adott orszag jogosult az

SH Oszténdijprogramban valé részvételre.

(12) Pdbyazdsra jogosultak kdre: a partnerorszagok meghatarozott szamua kvoétara jelélhetnek leendd
hallgatékat SH 6sztondijra. A hallgatok a megallapodasban rogzitett tudomanytertleteken, részidejd
vagy teljesideji képzésen vehetnek részt alap-, mester- vagy doktori  szinten és  felsGoktatasi

el6készité tanulmanyokon, ha felvételt nyernek az adott intézmény képzésére.

Az a jelentkez6 nyerheti el az Osztondijat, akit az oktatasi megallapodasok alapjan a
partnerorszagbeli kild6 fél arra jeldl, illetve aki vallalja, hogy az 0Osztondij elnyerését kovetSen

Osztondijszerz6dést kot, és aki az adott képzési szinten még nem volt 6sztondijas a programban.

(13) SH Program Miikidési S3abdlyzata: A Program szabalyzata megtalalhato:
Miukd6dési szabalyzat:

https:/ /stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2020-12-10 SH MSZ.pdf
Végrehajtasi szabalyzat:

https:/ /stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2020-12-10 SH VHU.pdf

(14) Intézmeényi onkiltség: Az SH 6sztondijasok fogadasara sikeresen palyazo intézmények a fogadott
Osztondijasok utan onkoltség-téritésben részesiilnek. Az 6nkoltség-térités Gsszege az intézményi
keretszerz6désben kertil meghatarozasra. Magyar nyelvd képzés esetén  az  Onkoltség  Gsszege
megegyezik a felvételi tajékoztatoban megadott 6nkoéltség Gsszegével. Idegen nyelvd képzés esetén az
onkoltség mértékérdl a Tempus Kozalapitvany Kuratériuma dont az intézményi palyazatban az
egyetem altal megadott adatok alapjan, a ,,Palyazati felhivas az SH programban val6 intézményi
részvételre” ciml dokumentum el6irasainak megfeleléen. Az intézményi 6nkoltség tartalmazza az

Osztondijasok utan megitélt szervezési atalanykoltséget.

I1. fejezet
A STIPENDIUM HUNGARICUM OSZTONDIJPROGRAM FELEPITESE
Az SH Oszténdfjprogram palyazati tipusai

5.6
(1) Az SH 6sztondijprogram két részbdl all:

a) Bgyéni palyazatok: SH Osztondfjak: Magyarorszag és a partnerorszagok oktatasért felel6s
minisztériumai kozotti nemzetkozi megallapodasok alapjan az egyes partnerorszagok meghatarozott
szamu kvotara jelolhetnek leendd hallgatokat SH 6sztondijra. A hallgatok a megallapodasban rogzitett

tudomanyteruleteken, rész-vagy teljes képzésen vehetnek részt.


https://stipendiumhungaricum.hu/uploads/2020/03/2020-12-10_SH_VHU.pdf

b) Intézményi palyazat: Képzések és felsGoktatdsi el6készits tanulmanyok.
Az SH osztondijra jelentkezd hallgatok csak olyan alap,- mester,- osztatlan- képzési programokra,
valamint magyar nyelvi felsGoktatasi el6készité tanulmanyokra nyerhetnek felvételt, amelyekre

vonatkozdan az egyetem sikeres palyazatot nyujtott be SH 6sztondijasok fogadasara.

Az SH Oszténdijprogramban valé intézményi részvétel
0.§
(1) Az egyetem SH Oszténdijprogramban valé részvételének feltétele, hogy a TKA 4ltal el6készitett
és kozzétett palyazati felhivasra sikeres palyazatot nydjtson be. A felhivas tartalmazza a palyazati
koévetelményeket, a palyazat benyujtasanak hataridejét, az értékelés pontrendszerét, a programban
részt vevé intézményekre vonatkozo kotelezettségeket. Sikeres palyazat esetén az egyetem Intézményi
keret megallapodast kot a TKKA-val, melyben vallalja a tanévenkénti egy id6kozi és egy zard (tartalmi és
pénzigyi) beszamold elkészitését a KIKM és a TKA felé a tamogatas felhasznalasardl és a program

szakmai megval6sulasarol.

(2) Az intézményi palyaztatas alapelveit és a kivalasztasi eljaras rendjét az SH Program Muakodési

Szabalyzata, valamint a TKKA altal el6készitett és kozzétett palyazati felhivas tartalmazza.

(3) Az SH 6sztondijprogramban valo részvétellel az egyetem vallalja:

— az SH program intézményi beagyazodasat a megfelel6 létszami emberi eréforras
biztositasaval minden program altal érintett teriileten,

— az SH program kommunikaciés és marketing eszkézeinek, valamint azok kapcsolédasainak
és szinergiainak fejlesztését,

— ameglévd hallgatdi szolgaltatasok bovitését és fejlesztését,

— az Osztondijasok magyar nyelvi, szakmai, kulturalis beilleszkedésének és felzarkoztatasanak
biztositasat,

— az egyetem SH alumni halézatanak timogatasat,

— Az 6sztondijas hallgatok szamara Magyar, mint idegen nyelv oktatas biztositasat, melynek

részleteit a Végrehajtasi utmutaté tartalmazza.

Az SH Osztondijprogram finanszirozasi rendje
7.8
A Nyiregyhazi Egyetem szamara a program megvaldsitasahoz szitkséges forrast a Keretmegallapodas
hatalyba 1épését koévetéen a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a Kilgazdasagi és
Kuligyminisztérium biztositja. A folydsitott timogatas pénziigyi felhasznalas és elszamolas rendjét az

SH Végrehajtasi utmutat6 tartalmazza.



Az Osztondijasoknak jaré juttatasok mértékét az SH Muakodési szabalyzat hatarozza meg. Az egyéni
Osztondij mértékét a vonatkozo jogszabalyok alapjan az egyetem és az 6sztondijas altal kotott 6sztondij

szerzOdés tartalmazza

Az SH Oszténdijprogram intézményi megvaldsitasaban résztvevék kore

8.9
(D Intézmeényi dontéshozatal:
Az intézményi palyazat, az intézményi keretmegallapodas, az id6kozi és zaréd beszamolok

vonatkozasaban alairasi jogkorrel az egyetem rektora és kancellarja rendelkezik.

A felvételi hatarozat alafrasara az egyetem rektora jogosult, az SH hallgatéi Osztondijszerzédések
alafrasa az egyetem szabalyait kévetve torténik. A halasztasi, passzivalasi, intézményvaltasi, szakvaltasi,

nyelvvaltasi, hosszabbitasi és egyéb kérelmek engedélyezésére az oktatasi rektorhelyettes jogosult.
(2) Az SH program megvaldsitasiban kizgremiikidd sgemélyek:

— Rektor,

— Kancellar,

— Oktatasi rektorhelyettes,

— Nemzetkozi Kapcesolatokért felelSs rektorhelyettes,

— Nemzetkozi Kapcesolatok Iroda vezetdje,

— Intézményi SH koordinator,

— Nemzetkozi Kapcesolatok Iroda felvételi tigyekért felelés nemzetkézi koordinator,

— Az érintett intézetek SH koordinatorai,

— A Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont vezetdje,

— A Gazdasagi és Kontrolling Iroda vezetdje,

— A Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje,

— A Campus Kollégium csoportvezetdie.
(3) Intézeti SH koordindtorok

Az intézeti SH koordinatorokat az adott intézet igazgatdja jeloli ki. Az SH programban résztvevé
intézetek biztositjak az SH hallgaték tanulmanyi programjaval és teljesitésével Osszefiiggs feladatok
elvégzését.

4) A Kiiliigyi Bizottsdag

Az SH Osztondijprogram egyetemi szintl konzulticiés, doéntés-elSkészité és menedzsment

feladatokat ellaté stratégiai testiilete a Kultgyi Bizottsag.



(5) Intézeti SH Felvételi Bizottsag: Az SH 0Osztondijprogramra jelentkez8k felvételi eljarasanak

lefolytatasara létrejové intézeti testiilet. Tagjai a bizottsag elnke és a bizottsagi tagok.

I11. Fejezet
A STIPENDIUM HUNGARICUM OSZTONDIJPROGRAM INTEZMENYI
MEGVALOSITASA

Az SH Oszténdfjprogram stratégiai tervezése és megvaldsitasa

9.9
(1) Intézmeényi SH Koordindtor ISHK) feladatkore:

— Az intézetek altal megktldétt dokumentumok alapjan elkésziti és benyujtja az intézményi
palyazatot,

— Lebonyolitja a szerz6déskotést,

— Félévente szakmai és pénziigyi beszamolot készit és nyudjt be a TKA és az KKM felé a
Hallgat6i Szolgaltatdé Kozpont vezetbjével és Gazdalkodasi és Kontrolling Iroda
vezetdjével egylittmikodve,

—  Képviseli az egyetemet SH rendezvényeken,

— Népszertsiti az egyetem képzési programijait a partnerorszagok felé,

— Koordinal és egyiittmtkodik egyetemen belili egységekkel,

— Feligyeli és makodteti az intézményi SH mentorrendszert,

— FPeligyeli és mtkodteti az intézményi SH honlapot,

— Halasztasi, passzivalasi, intézményvaltasi, szakvaltasi, nyelvvaltasi, hosszabbitasi és egyéb
kérelmeket tovabbit az oktatasi rektorhelyettes és a Tempus Kozalapitvany szamara,

— Koordinalja az egyetem SH alumni hal6zatat,

—  Kozremikodik az SH hallgatok kérdéives elégedettségi felmérésében,

— Elektronikus és nyomtatott informaciés anyagokat készit,

— A kotelez6 magyar, mint idegen nyelvi kurzus megszervezése érdekében a felvételi vizsgak

utan tajékoztatja a Magyar mint idegen nyelv szakmai felel6sét a beérkezé hallgatok szamarol.

(2) Intézeti SH Koordindtorok feladatkore:

— Biztositja a képzési programok mindségi feliigyeletét, a szakmai programok teljestilésének
ellenbrzését; az NKI felkérésére megkiildi az oratartasi és a hallgatoi oralatogatasi aranyt
r6gzit6 jelenléti iveket,

— Szemeszterenként frissiti az intézetek altal kiajanlott programokhoz kapcsolodd

kurzusleirasokat, tantervi haldkat,



— Az évente benyujtasra keriilé SH intézményi palyazathoz megkiildi a kért dokumentumokat
az intézményi SH koordinatornak,
— Eligazitast tart az elsééves hallgatoknak, melynek id6pontjardl az NKI-t tajékoztatja,
— Gondoskodik az angol nyelvt 6rarendek elérhetévé tételérol,
— Tajékoztatja az NKI-t az intézeti SH tevékenységével kapcsolatos valtozasokrol,
— Hiranyagot kiild az intézeti SH tevékenységrol az NKI-nak,

— Koordinalja az intézeti SH felvételi folyamatot.

Az SH Oszténdijprogram pénziigyi felhasznalasa
10.§

A Stipendium Hungaricum tamogatas felhasznalasa

Az Stipendium Hungaricum program koéltségvetését az egyetem vezetése fogadja el minden

évben az aktudlis létszamok alapjan.
A Stipendium Hungaricum program pénzigyi felhasznalastél a program intézményi
megvaldsitasat segité Végrehajtasi Utmutatéban foglaltak szerint rendelkezik a Nyiregyhazi

Egyetem.

A Stipendium Hungaricum program szervezési altalany felhasznalasardl az egyetem rektora és
kancellarja dont, a Nemzetk6zi Kapcesolatok Iroda javaslattételre jogosult, mely az SH Program
megvalositasaval kapcsolatos tevékenységekre, valamint az intézményi palyazatban tett

vallalasok teljesitésére vonatkozik.

IV. Fejezet
STIPENDIUM HUNGARICUM EGYENI OSZTONDUAK UGYVITELE

Jelentkezés, felvételi tigyvitel
11.§

(1) Az eljarasban résztvevok: a palyazok, a partner orszagok kild6 szervezete (oktatasi

minisztériumok, vagy oktatassal foglalkozo szervezetek, melyek a végsé jelolt listakat elkészitik és

tovabbitjak a TKA felé).

Jelentkezés, felvételi tigyvitel eljarasi rendje

12. §

(1) A palyazok a TKA altal e célra létrehozott és mikodtetett felileten online nydjtjak be palyazati
anyagukat (DreamApply rendszer). A TKA jel6lésre tovabbitja a hatarid6re beérkezett palyazatokat az

illetékes kulfoldi hatésagoknak, akik megadott hataridéig elkészitik sajat rangsorukat, amelyet



jeloldlistaként visszaktldenek a TKA-nak. Az online felileten a TKA felvételi eljardsra tovabbitja a

jeloldlistakon szereplé palyazok anyagait az egyetemnek.

(2) Az intézeti felvételi bizottsagok megvizsgaljak, hogy a jelentkez6k anyagai megfelelnek-e az
Nftv-nek, illetve az adott adott képzéséhez tartozo felvételi kovetelményeknek (nyelvi kompetencia,
elé6tanulmanyok). Pozitiv dontés esetén megszervezik (e-mailben egyeztet az oktatd a palyazoval)
az elektronikus on-line (video) felvételit. A felvételi eredményeket a Felvételi bizottsag a Felvételi

Jegyzokonyvben r6gziti, melynek 1 eredeti példanyat hataridére megkiildi az NKI vezet§jének.
(3) Az NKI rogziti az online felileten a Felvételi Jegyzokonyvek szerint az eredményeket.

(4) A TKA Kuratériuma véglegesiti az 6sztondijat nyert palyazok listajat, kiallitja és letolthetévé teszi
a sikeres palydzoknak a Letter of Award-ot (Osztondij Igazolas), az 6sztondij odaitélésérdl szold

dokumentumot.

(5) Az NKI - amennyiben sziikséges - elvégzi a hianypotlasokkal kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat és kiallitja, valamint megkuildi a sikeres palyazoknak a Letter of Admission-t (Felvételi

Hatarozat) arrdl, hogy felvételt nyert a palyazo az egyetem adott képzésére az SH program keretében.

(6) Az egyetemre felvételt nyert hallgatd a felvételi hatarozattal és 6sztondij igazolassal tanulmanyi

vizumért folyamodik orszaga kulképviseletén.

(7) Az NKI feladata a vizumigényléshez szitkséges informaciok szolgaltatasa és tamogatas nyujtasa

a Bevandotlasi és Allampolgétségi Hivatal, valamint a kiilképviseletek felé.

(8) A felvételt nyert hallgaté a Hallgatéi Szolgaltaté Kozpontban elvégzi a beiratkozast.

Beérkez6 hallgatok fogadasa

13.§
(1) Az eljarasban résztvevok: 6sztondijasok, NKI, SH mentorok, Campus Kollégium, SH intézeti

koordinatorok.
(2) Beérkeztetés tigymenetének eljarasi rendje:

— Az NKI nyomon koveti az SH hallgatok regisztracidjat.

— Az NKI a vizum tigyintézés gyorsitasa érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a BAH-val.

— Az NKI megkildi a beérkez6 Osztondijasok listajat a Hallgatéi Szolgaltaté Koézpont
vezetdjének, a Gazdasagi és Kontrolling Iroda vezet6jének, az intézetigazgatoknak, a kollégium
vezetbjének, valamint a mentorhallgatok részére.

— Az NKI SH mentortréninget szervez, amin az Osszes mentorhallgaté aktivan részt vesz.

A mentorhallgatd felveszi a kapcsolatot e-mailben a hozzarendelt SH hallgatéval. A



mentorhallgaté idépontot egyeztet a BAH munkatarsival az SH hallgaték tartézkodasi
engedélyeinek kiallitasahoz.
Az 6sztondijas feladata tajékoztatni a magyar fels6oktatasi intézményt varhaté megérkezésének
idépontjardl 30, de legalabb 15 nappal megérkezése el6tt, melynek alapjan a kirendelt mentor

fogadja a varosba érkezéskor az SH hallgatét és a kollégiumba kiséri.

Az NKI altal megktldétt hallgatéi lista alapjan a Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont a Neptunban

regisztralja és képzéshez rendeli a Felvételi Hatarozattal rendelkezé jelolteket.

Az NKI el6késziti a biztositéval torténd csoportos szerzédés megkotéséhez sziikséges anyagokat az
SH hallgatok biztositasa céljabol. Az NKI a regisztracios héten orientacids talalkozot tart és csomagot
allit 6ssze az els6éves hallgatoknak, melyen éltalanos eligazitast kapnak az egyetemrdl el6adas
formajaban, illetve elkezd6dnek az adminisztracids teendSk. Az orientacids talalkozot kovetben az
intézeti SH koordinatorok sajat szervezésben fogadjak és eligazitast tartanak a beérkezé hallgatoknak

(6rarendek kiosztasa, tanulmanyi teend6krdl valo tajékoztatas)

A Hallgatdéi Szolgaltaté Kézpont munkatarsai kinyomtatjak a beiratkozasi lapot, azt a hallgatéval
alairatjak, hallgatoi jogviszonyt létesitenek a beérkezékkel.

A Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont munkatarsa bekéri és rogziti a Neptun rendszerben az SH
hallgatok személyi anyagait.

A Hallgatéi Szolgaltatd Kézpont munkatarsai gondoskodnak arrdl, hogy a beérkezett és a Neptunban
rogzitett hallgatok Neptun kédjat és jogviszony igazolasat tovabbi intézkedésre, hataridére
megkildik.

Az Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont Neptun oktatasi tréninget szervez a beérkezé hallgatoknak.

Beérkezést kovets idbszak tigymenete
14.§
(1) A hallgatéi jogviszony igazolas birtokaban az SH hallgaté allando, majd ideiglenes

diakigazolvany kiallitasaért folyamodik a mellé kirendelt mentorhallgaté segitségével.

(2) A tartézkodasi engedély birtokaban az SH mentor intézkedik a hallgatok adéazonosité jelének
¢és TAJ szamanak beszerzésérdl, valamint egy forint alapu bankszamla nyitasarél. Mindharom adat

rogzitésre keriil a Neptunban a Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont altal.

(3) Az NKI el6késziti és megkoti a hallgatokkal az 6sztondijszerzédést, melynek egy példanyat

megkiildi a Tempus Kézalapitvanynak.

(4) A Hallgatéi Szolgaltaté Kozpont és a Gazdasagi és Kontrolling Iroda gondoskodik arrél, hogy az

elsé 0Osztondijrészlet atutalasa a hallgaté beiratkozasat koveté 30 napon belil megtorténjen,
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amennyiben az Osztondijas az Osszes, az atutalds elinditisahoz sziikséges adatot (ad6szam,

bankszamlaszam) megadta.

(5) A felsébb éves hallgatok részére az elsé Osztondijrészlet kifizetésének a hallgaté beiratkozasat

kovetéen 10 munkanapon belil kell megtorténnie.

SH 6sztondijasok altalanos tanulmanyi tigyvitele

15. §

(2) Az intézeti SH Koordinator feladatkore:

Az

Az
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Oktatési/képzési témaban informaciot szolgaltat az érdekléddnek.

Figyelemmel kiséri a hallgatd tanulmanyi elémenetelét, probléma esetén (nem teljesitett
félév, jelentSs lemaradas / a szokdsostdl eltérd tanulmanyi elérehaladds esetén) az intézményi
koordinatort azonnal értesiteni koteles.

Szemeszterenként Osszeallitja az SH 6rarendet (targy neve, oktaté neve, idépont, helyszin)
és legkésébb a regisztracios héten megkiildi az NKI-nak.

Kérésre adatot szolgaltat az NKI-nak.

Koézremikodik az id6kozi/ zard beszamolok elkészitésében (évente 1-1 alkalommal).
Javaslatot tesz az NKI felé a hallgatok évhalasztasi, intézményvaltasi, szakvaltasi, passzivalas,
nyelvvaltasi, hosszabbitasi kérelmeit illetGen.

Elkésziti az SH programban oktatok 6raadasi kimutatasat és megbizasi szerzédését.

SH 6sztondijasok altalanos adminisztrativ tgyvitele

16. §

eljarasban az NKI feladatkére:

Szemeszterenként jelenléti fvet irat ala az egyetemmel aktiv hallgatéi jogviszonyban allé SH
hallgatéval.
Kapcsolatot tart az SH programban érintett hatdsagi szervekkel,

El6késziti és megkoti a beérkezé hallgatokkal az 6sztondijszerz6dést, annak 1 példanyat

megkildi a TKA-nak.

Informaciot szolgaltat az érdekl6do, palyazoé hallgatoknak.

Intézkedik a hallgaték havi 6sztondijanak kifizetésére a Hallgatdi Szolgaltaté Kozpont felé.
Lefoglalja az érkezé hallgatok szamara a kollégiumi féréhelyet.

Az SH mentorhallgatok szamara 6sztondijprogram 1étrehozasardl gondoskodik.

eljarasban a Hallgato6i Szolgaltaté Kozpont (HSZK) feladatkore:

az érkez6 hallgatok teljeskort tanulmanyi adminisztracidja,



— a hallgatok 6sztondijanak, lakhatasi tiamogatasanak Neptunban torténd kiirasa és utalasa,

— haladéktalanul értesiti a NKI-t, ha az SH hallgat6 jogviszonyaban valtozas all be.

Az eljarasban a Campus Kollégium feladatkére:
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— Javaslatot tesz az SH hallgatok elhelyezésére kollégiumi féréhely szam vonatkozasaban.

— Kollégiumi Bentlakasi Szerz6dés el6készitése, megkotése, tarolasa.

— A Kollégiumi Bentlakasi Szerz6désben foglalt jogok és kotelezettségek betartatasa.

— Kollégiumi kontaktszemély nevének, elérhetéségének, a fogad6é oOrak helyének és
idépontjainak megkildése hataridére az NKI-nak.

— Az NKI altal megkiildott hallgatdi lista alapjan elkésziti a kollégiumi szobabeosztast.

— Uzené fal mikodtetése: angol nyelven kifiiggeszti és  elérhetévé teszi az SH
hallgatok szamara fontos kozérdekli informaciokat.

— A hallgaté idébeni tdjékoztatasa a lakhatasat érinté esetleges valtozasokrol (pl. a nyari
id6szak).

— Tajékoztatasi kotelezettséggel tartozik az NKI felé az SH hallgatokkal kapcsolatos, a kollégium
teriiletén felmertil6 tgyek vonatkozasaban.

— Havi rendszerességgel tajékoztatja az NKI-t a felhasznalt kollégiumi féréhelyekrdl, melynek

alapjan intézkedik a kollégiumi dij atkényveltetésérél.

Intézmény-, szakvaltas és képzési nyelv valtasa

17§

(DA fogadé intézmény valtdsira és/vagy intézményen belili szakvaltoztatisra kulon hallgat6i
kérelem benyujtasa és elfogadasa alapjan maximum egyszer kertilhet sor, legkésébb az 6sztondijas
jogviszony masodik félévének a végén. A kérelmeket az SH intézményi koordinator gyGjti 6ssze és
tovabbitja hatarid6ére a Tempus Koézalapitvany szamara. A kérelmek benyujtasi hatarideje az Gszi

félévben december 1, a tavaszi félévben majus 15.

(2)Intézményt, szakot és nyelvet valtani csak a félév végén lehet tgy, hogy a kovetkez félévet mar

az 4j intézményben, szakon, nyelven tudja megkezdeni az 6sztondijas.

(3)Az oktatas nyelvét idegen nyelvrél magyar nyelvre lehet valtoztatni, amennyiben az 6sztondijas
rendelkezik megfelel$ szintd nyelvtudassal. Magyar nyelvrél idegen nyelvre térténd valtoztatas csak

indokolt esetben az SH Végrehajtasi atmutatéban rogzitettek szerint lehetséges.

(4)Az 6sztondijas hallgaté feladata a szikséges dokumentumok Gsszegyijtése. Az intézmény-€s

szakvaltasra vonatkozo nyilatkozatot az érintett képzés szerint illetékes intézetigazgatd irja ala.



Osztondfjas id6szak hosszabbitasa

18§

(1) Ha az 6sztondijas nem tudja képzési idén beltl befejezni a tanulmanyait, hosszabbitasi kérelmet
nyujthat be az intézményi koordinatornak (az 6szi félévben november 15-ig, a tavaszi félévben
aprilis 30-ig), ezzel parhuzamosan a kuldé partnernek is. Az intézményi koordinator 6sszesiti
a kérelmeket és eljuttatja a Tempus Kézalapitvanyhoz.

(2) A hosszabbitasi kérelmekrél a Tempus Kozalapitvany dont. A pozitiv dontést kovetSen az

intézményi SH koordinator 4j 6sztondijszerzédést készit a hallgatonak.

Adatvaltozas

19§
A hallgatéi kotelessége a személyi és tartdzkodasi adatokban bekévetkezé valtozast harom napon belil

jelezni a Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont illetékes tigyintéz6jének, aki a valtozasokat atvezeti a Neptun

rendszeren is.
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Zar6 rendelkezés

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa az IHK/25-90/2021. (jalius 20.) szamu
hatarozataval fogadta el. Jelen szabalyzat 2021. julius 22-én 1ép hatélyba.
Nyiregyhaza, 2021. julius 20.

A Szenatus nevében:

Vassné prof. dr. Figula Erika
rektor
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