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A KORNYEZETTUDOMANYI INTEZET UGYRENDJE

Elfogadva:
2013. november 19., hatalyba lép: 2013. novemba&m21



A Kornyezettudomanyi Intézet tgyrendjét a NyiregyhBoiskola (a tovabbiakban: diskola)
Szenatusa — 0sszhangban d@&skola Szervezeti és dkodési Szabalyzataval (a tovabbiakban:
SZMSZ) és mellékleteivel — az aldbbiakban fogadlja e

1. 8
Altalanos rendelkezések, az Intézet szervezete

(1) Az Intézet neve: Kérnyezettudomanyi Intézet
(roviditése: KOTI, a tovabbiakban: Intézet)

(2) Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi at 31/b. wwirhy

(3) Az Intézet a Biskola oktatasi, oktatasszervezeési és kutatasddtdkat ellatd szervezeti
egysége.

(4) Az Intézet vezdije az intézetigazgatd. Az intézetigazgatot — az SZNbven foglaltaknak
megfeleben — a rektora bizza meg.

(5) Az intézeti tanszék nem 6nallé szervezeti egysegt folyd szakmai munkat szakmai vekzet
koordinalja.

(6) Az Intézet Intézeti Tanszékei:
(a) Bioldgia Intézeti Tanszék
(b) Kémia Intézeti Tanszék
(c) Koérnyezettan Intézeti Tanszék

2. 8
Az Intézet feladatai, funkcioi

(1) A Koérnyezettudomanyi Intézet:
(a) az altala ellatott szakterlleteken 6sszehangdgpaést és a tudomanyos kutatast;
(b) a foiskolai koltségvetés részeként dologi kiadasokrditbatd kerettel rendelkezik.

(2) Megbizas alapjan az Intézet szakmailag feligyebefit minden olyan nem alapképzési
kategoériaba tartozd képzést (a tovabbiakban: egképzést), amely él a o6iskola
névhasznalati jogaval és a tudomanyterileti bedsralapjan az Intézet kompetenciajaba

tartozik. llyen képzést maga is kezdeményez, dledszt vesz abban.

(3) Az Intézet sajat jelképeit (pl. logd) a Nyiregyh&diskola Arculati kddexének megfeten
hasznalhatja.

3. 8
Az Intézet alkalmazottai

(1) Az Intézet alkalmazottai az oktatok, tanarok, Utdabk, tgyviteli alkalmazottak, szakmai
szolgéltatd és fiszaki szolgaltatd kozalkalmazottak. Munkajukat rmakiki leiras alapjan
végzik.
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Az Intézet oktatdja jogai s kotelességei:

(@) Jogosult kérni az Intézetben akkreditalt, szakkiépezgének, kutatasi terlletének
megfeleb képzésekben vald részvételt.

(b) Koteles a munkakdri leirasdban meghatarozott feddaa legjobb tudasa szerint ellatni.

(c) Eléadas tartasa esetén koteles koordinalni és éellem a hozza kapcsolodo
gyakorlatvezdik munkdjat.

(d) Jogosult a képzés (tanterv, Uj szakirany, egyelzéstdorma stb.) fejlesztéseére iranyulo
kezdeményezést tenni.

(e) Jogosult szabadon kutatomunkat végezni, kutatocsupo csatlakozni, vagy ilyet
létrehozni.

() Jogosult egyéni palyazatot beadni, mas palyazantidményezni. Ha a palyazata az
Intézetben reprezentalt valamely szakterlletheztozZiky, vagy a Biskola
névhasznalataval él, akkor @rkoteles az Intézet igazgatojat és a rektort wgéktni.

Az Intézet valamennyi munkatarsa koteles az SZM&Z 45 egyelsfskolai szabalyzatokban
foglalt rendelkezéseket betartani.

4, 8
Az Intézeti Tanacs

Az Intézet vezéi testllete az — intézetigazgatd munkajat egintézeti Tanacs, amely az
Intézet hataskdrébe utalt, illetve a jelen Ugyremdmegfogalmazott feladatokat latja el, és
ezek megvalositasa érdekében dontesi, vélemeényesgsiaslattayjogokat gyakorol.

Az Intézeti Tanacs tagjainak létszamad@ &zonban 7 & amennyiben az intézetigazgato
szakmai vezétfunkciot is betolt.

Az Intézeti Tanacs elndke az Intézetigazgato, addthlbdl tagja az Intézeti Tanacsnak.

Az Intézeti tanacs hivatalbdl tagja tovabba:

(a) szakmai vezék: 3 6

(b) minéségiranyitasi felék: 1 ©

(c) képzésszervezeési és beiskolazasidslel H

Az Intézeti tanacs valasztott tagjai:

() vezeti megbizassal nem rendelkeaktatd: 1 6

(b) egyéb munkakdrben foglalkoztatott intézeti kozatkatott: 1 &

Az Intézeti Tanacs véalasztott tagjait az Intézetekezlet valasztja meg tagjai tdbbségének
tamogatd szavazataval. Az Intézeti Tanacs tagjamegbizasa 3 évre sz0l, a megbizast az
intézetigazgatd adja ki. Az Intézeti Tanacs tagkimévsorat jelen tgyrend 1. szamu

melléklete tartalmazza.

Az Intézeti Tanacs Ulésein tanacskozasi joggal nedszészt: a rektor vagy képvisg, a
Hallgatéi Onkormanyzati Testllet elndke (a tovakban: HOT elndk) vagy az altala
megbizott személy, és mindazok, akiket az intéaetjgté eseti vagy allandé jelleggel
meghiv.

Az Intézeti Tanacs Ulésein az Intézet minden kéaikzottja jelen lehet.
Az Intézeti Tanacs a titkarat maga valasztja mkig, a

a) elokésziti, és a tagokhoz eljuttatja az Intézeti Tanétéseinek napirendi pontjait
tartalmazo meghivojat, @krjesztéseit;



b) vezeti az Intézeti Tanacs Uléseinek jegynyvet;

c) Iirattdrozza az Intézeti Tanacs uléseinek dokumeaitym

d) az arra jogosult személy vagy testilet részérebtuitja az Intézeti Tanacs dontéseit,
javaslatait, véleményeit.

(7) Az Intézeti Tan4cs Uléseit az intézetigazgato hvggze €s vezeti. Az Intézeti Tanacs szikség
szerint, de legalabb félévente 2 alkalommal UléseXk Intézeti Tanacs Ulését egy héten
belll 6ssze kell hivni, ha azt valamelyik szakmezebt, vagy az Intézeti Tanacs tagjainak
legaldbb egyharmada keéri.

(8) Az Intézeti Tanacs jogkoreit akkor gyakorolhatjg B szavazati jogu tagok legalabb
kétharmada jelen van. Az Intézeti Tanacs a hatébkdrtartozd élerjesztédil,
véleményezést, javaslattétell a jelenlévw tagok egyszér szotdbbségével dont. Személyi
kérdésekben titkos szavazassal dont.

(9) Az Intézeti Tanacs Uléséirjegyzokonyvet vagy emlékeziét kell késziteni. A hatarozatait az
Intézeti Tanacs titkara késziti el, és gondoskadikak nyilvanossagra hozatalarol.

(10) Amennyiben az Intézeti Tanacs altal hozott hatdraagégrehajtasara vonatkozoan hatérid
jelél meg, abban az esetben intézetigazgaté a ithatéejarta utan koteles az Intézeti
Tanacsnak beszamolni a hatarozat végrehajtasarol.

(11) Az Intézeti Tanacs feladata és hataskore:

(a) véleményezi az Intézet kompetencidjaba tartoz6 dsipzs tovabbképzési programokat
(tanterveket), tovabba azon szakok teljes tanterviszerét, amelyek oktatasat az Intézet
Végzi;

(b) a tanterv keretei kozott véleményezi az oktatottntégyak programjat,
vizsgakovetelményeit, tananyagait;

(c) véleményezi mindazon palyazatokat és dokumentumoketyet a felsbb szinti
SZMSZ a hataskorébe utal;

(d) véleményezi az Uj szakok, tovabbképzések, szakképzErogramjait, segiti e programok
inditasat;

(e) dont az intézetbe egyeteméidkolai tanari és docensi munkakérre kiirandé ranlos
palyazatok meghirdetésének kezdeményeéksér

() javaslatot tesz az intézetben szakfidel szakképzettség febsl e€s tantargyfelés
szemelyére;

(g) dont az intézetbe egyetemijidkolai tanari és docensi munkakdr legfeljebb egy é
hatarozott idre valé betdltéséenek Szenatus elé terjesziesér

(h) véleményezi az intézetbe oktatdi munkakorre beogtipélyazatokat;

() az SZMSZ rendelkezései szerint dont az oktatokndikat® tanitasra forditott éd
kedvezményil;

() dont a szakmai gyakorlohelyekkel kéténedgyuttnikbdési megallapodas Szenatus elé
terjesztéséil,

(k) javaslatot tesz a kdltségterités/onkdltseg osssdgémdositasara.

(12) Az Intézeti Tanacsban bet6ltott tagsag mégez
a) a hivatalbdl Intézeti Tanacs tag esetén a hivatatibizas megéinésével egyidéjeg,
b) a megbizas lejartaval,
c) a megbizas visszavonasaval,
d) lemondassal,



(13)

(1)

@)

3)

(4)

1)
(@)

3)

e) kozalkalmazotti jogviszony megazéseével.

Ha a valasztott tag megbizasa barmely okbol nigujsz az Intézeti Tanacs elndke 8
munkanapon beldl Uj valasztast ir ki a meglresdusytre. A valasztast a kiirastol szamitott
15 munkanapon beltl meg kell tartani.

5. 8
Az Intézeti Ertekezlet

Az intézet oktatdinak, tanarainak és egyéb alkatttamak foruma az intézeti értekezlet,
amit a Miskolat vagy az intézetet érintfontos kérdések megtargyalasa céljabol az
intézetigazgatd hiv 6ssze. A jelen lgyréhes az intézeti tandcs valasztott tagjairol, \ibea
megbizas visszavonasardl az intézeti értekezlett ddgjai tobbségének tamogatd
szavazataval. Az értekezlet félévenként legalabp algalommal — az intézetigazgatd
beszamoldja alapjan — megvitatja az intézet egégekenységét és a kovetkemoszak
legfontosabb feladatait. Az értekezlet rendkividisét nyolc napon belll 6ssze kell hivni, ha
ezt az intézet oktatdinak 30%-a keri.

Az Intézeti Ertekezlet tanacskozasi jogu tagjai:
(a) arektor vagy kepviséje, és
(b) a HOT elndk vagy az altala megbizott személy.

Az Intézeti Ertekezleten részt vesznek mindazoketlaz intézetigazgatod eseti vagy allando
jelleggel meghiv.

Az Intézeti Ertekezlet akkor hatarozatképes, heaaazati jogl tagok kétharmada jelen van.

6. 8
Az Intézetigazgato

Az intézetigazgat6 az Intézet félslvezedje.

Az intézetigazgatdt akadalyoztatasa esetén azaaltaégbizott személy helyettesiti.
Amennyiben a helyettesitésraz intézetigazgatd nem rendelkezett, az Intézetyitasarol a
rektor gondoskodik.

Az intézetigazgato feladata:

(@) képviseli az Intézetet,

(b) iranyitja az intézet képzési, tudomanyos, kutatdsjlesztési és szaktanacsadasi
tevékenységét,

(c) iranyitja az intézeti humanpolitikai munkéat, az émményi humanpolitikai elvek
figyelembevételével,

(d) dont szakmai vezék személyéi,

(e) mikodteti az intézeti migségiranyitast,

() véleményezi a hallgatok fegyelmi, kartéritési édedetvédelmi Ugyeiben beadott
kérvényeit,

(g) az intézet oktatoi, kutatéi és egyéb kozalkalmazotelett gyakorolja a kozvetlen
munkahelyi vezét megille jogokat, elkésziti és a rektor elé terjeszti a®zat
kozalkalmazottainak munkakori leirasait, szikségetés javaslatot tesz azok
modositasara,
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(h) javaslatot tesz oktatOi @Eptetés kezdeményezésére, kitlintetések, kitiiotatek, dijak
adomanyozasara, kereset-kiegészités megallapitasddasitasara, megszintetésére,

(i) javaslatot tehet megbizasi jogviszony létesitesktatoi feladatok ellatasara, a megbizas
modositasara és megsziintetésére,

() dont az Intézet rendelkezésére bocsatott dologidakiakra fordithatd keret
felhasznaldséaral,

(k) eléseqiti az Intézet kidskapcsolatait,

() dont az Intézet kiadvanyaival kapcsolatos tigyekben,

(m) dont a hataskorébe utalt oktatasszervezési kérdések(érafelosztas, oOrarend,
konzultaciés rend, kisoraadok és mas kidlszakemberek felkérése),

(n) megbizza az intézeti fetedoket,

(0) dont az Intézet tgyviteli alkalmazottai kozottidfeéatmegosztasrol,

(p) feligyeli a szakmai vez&t szakfeleds, szakképzettség febsl tantargyfeléls
tevékenységét,

(q) ellatja az SZMSZ, és masiskolai szabalyzatokban raruhazott feladatokat.

Az intézetigazgatdénak feladatai ellatasa és hatésg§akorlasa soran az intézet iranyaba
utasitasi, illedleg intézkedési joga van, irdnyitja az intézeti adlsatraciot.

Az intézetigazgatod vezét tevékenységét évente legaldbb egy alkalommal beszdmol a
rektornak és az intézeti értekezletnek.

7. 8
A szakmai vezetk

A szakmai vezét az adott Intézeti Tanszék szakmai koordinatora,halatalbdl tagja az
Intézeti Tanacsnak. A szakmai vetedz intézetigazgatoé bizza meg 3 évre, amely méagbiz
nem mirdsil vezedi megbizasnak.

A szakmai vezék segitik az intézetigazgatd munkajat, gondozzakiraézeti Tanszék
palyazatait.

A szakmai vezék feladata:

(a) véleményt nyilvanit az Intézeti Tanszéket érivdilamennyi kérdésben,

(b) megszervezi, iranyitja és ellgui az Intézeti Tanszéken folyo tevékenységeket,

(c) megszervezik a képzéshez kapcsolodé szakmai gphadkak €s tanulmanyi
kirandulasokat,

(d) megszervezik a szigorlatokat €s a zarovizsgat,

(e) koordinaljak a szakdolgozatok témakijelolését, lankedk elosztasat, megszervezik a
szakdolgozatvédést,

() vélemeényezik a feliigyelt szakhoz tartozé hallgkéselmeket,

(g) eléterjesztik a felligyeletiikre bizott szakok beiskatztervét, elvégzik a felvételi
eljarassal kapcsolatos szer§eminkat,

(h) a tudomanyos szaktertiletnek megfédel kidolgozzak a kutatasi stratégiat €s ennek
megvalositasa céljabol tudomanyos kutatasi prdiektmenedzselnek egyénileg és/vagy
mas csoportokkal kozdsen,

(i) aszakmai vezék tevékenységuki rendszeresen beszamolnak az intézetigazgatonak.



8. §
Az Intézet felebsei

szakfelebsok
szakiranyfelelsok
minbéségiranyitasi feléks
képzésszervezési és beiskolazasidslel
kreditfeleBsok
neptunfelebs

orarendfelels

leveled képzés feldise

. TDK felelés

10.gazdasagi és leltarfets
11.ttz- és munkavédelmi felkéd
12.vegyszerfelgls

13. honlapfelebs
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9. 8
ZARADEK

Jelen Ugyrendet az intézeti értekezlet a 2013.bakt@4. napjan megtartott ilésén megtargyalta, és
Szenatus elé terjesztését javasolja.
Nyiregyhaza, 2013. oktéber 24.

Prof. Dr. Szép Tibor
intézetigazgato

A Szenatus megismerte, és az RH/41-160/2013. (noem9.) szamu hatarozataval, 2013.
november 21-i hatallyal elfogadja a Kérnyezettudoyndntézet tgyrendjét.

Nyiregyhaza, 2013. november 19.
A Szenatus nevében:

Prof. Dr. JAnosi Zoltan
rektor



1. szamu melléklet

Az Intézeti Tanacs személyi 6sszetétele

EIn6k: Prof. Dr. Szép Tibor, intézetigazgato, Biologididzeti Tanszék szakmai vezet

Tagok:

- Dr. Jel6 Jozsef, Kémia Intézeti Tanszék szakmai wiezet

- Dr. Kiss Ferenc, Kdrnyezettan Intézeti Tanszék smakiezed

- Dr. Horcsik Zsolt, Mirdségiranyitasi feléks

- Dobroné Dr. Téth Marta, Képzésszervezési és beazksi feleds

- Dr. habil Molnar Ménika, vezét megbizassal nem rendelkieaktatok valasztott képvisie

- Kovacs Léaszloné, egyéb munkakdrben foglalkoztatat#zeti kozalkalmazottak valasztott
képvisebje



