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A Kozponti Konyvtar ligyrendjét (a tovabbiakban: ligyrend) a Nyiregyhazi Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa - a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény,
a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol szol6 1997.
évi CXL. torvény alapjan, 0sszhangban az Egyetem Szervezeti és miikodési szabédlyzataval és
mellékleteivel - az alabbiakban hagyja jova.

1. Kiildetésnyilatkozat

A Nyiregyhazi Egyetem Kozponti Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar) nyilvanos
felsOoktatasi konyvtar. A legfontosabb feladata, hogy a konyvtarfejlesztés hazai és nemzetkozi
trendjeivel Osszhangban, a rendelkezésére 4all6 hagyoméanyos és modern eszkozokkel
megteremtse az itt foly6 oktatés, tanulas és kutatas szakirodalmi hatterét.

2. Altalanos rendelkezések - Konyvtar
A Konyvtdr elnevezése, székhelye, cime:

(1) Konyvtar neve: Nyiregyhdzi Egyetem Kozponti Konyvtar (2) Konyvtar székhelye: 4400
Nyiregyhaza, So6stdi tit 31/b.

Levelezési cime: 4400 Nyiregyhiza, Sostoi ut 31/b.(3) Elnevezésének nemzetkdzi
kapcsolataiban hasznalt idegen nyelvi valtozata:

Central Library of University of Nyiregyhédza

3. A Konyvtar fenntartésa, feliigyelete és mitkodési feltételei

(1) A Konyvtar nem 6nallo jogi személy, az Egyetem szervezeti egységeként, a kancellar
irdnyitasa alatt, az altalanos rektorhelyettes szakmai feliigyeletével mukodik.

A Konyvtar szakirodalmi, informacids, oktatasi és kutatdsi feladatokat ellatdé nyilvanos
tudoméanyos kozgyljtemény.

(2) A Konyvtar legfontosabb miikodési feltételeit az Egyetem biztositja, amelyek a kovetkezok:

a) a Konyvtar tizemszerli mitkodése, a dokumentumalloméany gyarapitasa és az évenkénti
fejlesztések

b) a konyvtari tdjékoztatast nydjtd, az allomany gyarapitisaval, feltirdsaval, hasznalatba
vételével kapcsolatos teenddket ellatod, szakmailag képzett, megfeleld 1étszamu személyzet,

¢) korszer( infrastruktira,

d) a konyvtarosok szakmai képzéseken, tovabbképzéseken, szakmai tapasztalatcseréken vald
részvétele.

4. A Konyvtar feladata

(1) A Konyvtar elsérendll feladata az olvasok szakirodalmi €s miivelddési igényeinek lehetd
legteljesebb kort kielégitése. Ennek érdekében:
* gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltirja, megdrzi, gondozza €s rendelkezésre
bocsatja,



» szakteriiletén hazai és nemzetkozi szak- €s tudomanyos adatbazisok eldfizetésével
biztositja a szaktajékoztatast, az informacio- €s dokumentumszolgaltatast,

* részt vesz a nyilt hozzaférésli repozitoriumok orszagos infrastrukturalis hal6zatanak
kialakitasaban és iizemeltetésében,

* rekordjait nemzetkozileg szabvanyos csereformatumban hozzaférhetdvé teszi,

* olvasotermet, folydirat-olvasét és kolcsonzési részleget mikodtet,

e tdjékoztat a Konyvtar és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgéltatasairdl,

* Dbiztositja mas konyvtarak dllomanyanak és szolgéltatasainak elérését,

* részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében,

(2) Feladata a hallgatok és az oktatok tdmogatdsa a korszerli informacioforrdsok és a
szakirodalom hasznélatanak elsajatitasaban.

(3) Tovabbi feladatai:
* az online hozzéiférhetd adatbazisok szolgéltatasanak kozvetitése,
* csoportos, illetve egyéni oktatds keretében a hallgatbk megismertetése az
informacidkeresés €s a szakirodalom hasznalatanak korszerli modszereivel.

(4) A Konyvtar az allomanyat helyben hasznalat, kolcsonzés, konyvtarkozi kolcsonzés €s
elektronikus formaban bocsatja az olvasok rendelkezésére.

(5) Feladatainak jobb ellatasa érdekében a Konyvtar egylittmiikodik mas hazai és kiilfoldi
konyvtarakkal és konyvtari hélozatokkal, részt vesz a hazai és a nemzetkdzi szakmai
szervezetek munkajaban.

(6) A Konyvtar rendszeresen vizsgilja és kozrebocsatja a tevékenységérdl kotelezden
kozzéteendd statisztikai adatokat.

(7) A feladataibol adddo teriileteken a Konyvtar kutatdbmunkat végez, publikal, eredményeirdl
magyar €s nemzetkozi szakmai konferencidkon szamol be.

(8) A Konyvtar részt vesz az Egyetem tudomanytorténeti feladatainak ellatdsaban, helytorténeti
anyagaban gyljti és rendszerezi az intézmény torténetének irott (de nem levéltari eredetil)
dokumentumait. Gytjti és rendezi az egyetemi oktatok publikacidit.

(9) A Konyvtar gytjtokore kiterjed az Egyetemen oktatott és kutatott tudomanyagak magyar és
idegen nyelvii szakirodalmara, a kotelezd és az ajinlott tankonyvekre, jegyzetekre és
szépirodalomra, valamint az altalanos tajékoztatast szolgalé miivekre.

(10) A Konyvtar gytijti az Egyetemen késziilt szakdolgozatokat, diplomamunkékat, az Egyetem
oktatéinak doktori és egyéb tudomanyos értekezéseit, publikicioit és az Egyetem sajat
kiadvényait.

(11) A meglrzésre szant dokumentumokat a Konyvtar leltari alloményba veszi, a
nyilvantartasukra az Aleph500 integralt konyvtari rendszer leltari moduljat hasznalja.

(12) A kiilongyljteményekrol és az egységeknél letétbe helyezett dokumentumokrol tovabbi
szempontok szerinti nyilvantartasokat is vezet.



(13) A Konyvtar hasznalatara és nyitvatartasara vonatkoz6 szabalyokat a Konyvtarhasznalati
szabalyzat rogziti, amelyet a Konyvtéar rendszeresen feliilvizsgal.

(14) A Konyvtar az informatika-konyvtar szakos hallgatok gyakorlati képzését nyujtd szintere.

(15) A Konyvtéar tamogatja az intézmény hallgat6it, oktatdit, munkatarsait é€s minden olvaséjat
a szakirodalom hasznélatanak elsajatitasaban, segit az Onallé ismeretszerzéshez sziikséges
jartassagok, készségek megszerzésében. Lehetdségeihez mérten a kultira, sport és a szabadido
egyéb hasznos eltoltését segitd dokumentumokkal is gyarapitja az allomanyat, folyamatos
szolgaltatasfejlesztést és korszerlisitést végez.

(16) Nyilvanos kozgytijteményként kozkonyvtari funkcidkat is ellat.

(17) A gyujtésre vonatkoz6 egyéb szabdlyokat a jelen iigyrend 1. sz. mellékletét képezd
Gylijtokori szabalyzat, a konyvtarhaszndlatra vonatkoz6 szabalyokat a 2. sz. mellékletet képezd
Konyvtarhasznélati szabalyzat hatarozza meg.

5. A Konyvtar vezetése €s szervezete

(1) A Konyvtarat a konyvtarigazgatd vezeti, akit palyazat alapjan a Szenatus eldzetes
véleményének meghallgatasa utin, a kancellar biz meg — hatarozott idétartamra, legfeljebb 6t
évre —, illetve ment fel.

(2) A konyvtarigazgat6 feladatai és hataskore:

* a Konyvtar képviselete minden egyetemi és kiilsé szakmai férumon,

* a Konyvtar munkajanak tervezése, szervezése, iranyitasa és ellendrzése,
* aKonyvtér fejlesztési terveinek kidolgozasa,

* a Konyvtar vagyonanak megdOrzése és védelme,

* jelentéstétel a Konyvtar munkajarol.

(3) A Konyvtar egységei:
* Olvasé6terem
* Folyoirat-olvaso
* Kolcsonzoi részleg
e Tankonyv- és Jegyzetbolt.

6. A Konyvtar gazdalkodasa
(1) A Konyvtar miikodéséhez sziikséges forrast az egyetemi koltségvetés biztositja.
(2) A konyvtari allomany védelmére vonatkozoan a konyvtari alloméany ellendrzésérdl

(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szolé szabalyzat kiadasardl szol6 3/1975.
(VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet az iranyado.



7. A Tankonyv- €s Jegyzetbolt tevékenysége

(1) A Tankonyv- és Jegyzetbolt a Konyvtar keretein beliil, az egyetemi konyvtarigazgato
feliigyelete alatt miikodik.

2) F6 feladata az Egyetem hallgatéi szaméra az oktatdsukhoz sziikséges tankonyvek,
jegyzetek, oktatasi segédanyagok beszerzési lehetdségének biztositasa, a jegyzetfelel0sok altal
jovahagyott jegyzetek és tankonyvek megrendelése, az ezzel kapcsolatos szervezési és
értékesitési feladatok ellatasa, kapcsolattartas a kiadokkal, terjesztokkel, és a felmeriilo egyéb
igényeknek megfeleld valaszték biztositasa a vasarlok szamara.

3) A jegyzetbolti elad6 a jegyzeteket és a tankonyveket az iizlethelyiségben az érdekl6dok
altal hozzaférhetd (1athat6) médon helyezi el a szérakoztatd irodalomtol elkiilonitve azokat. Az
eléirt nyitvatartasi id0 betartdsaval értékesiti a raktari készletet, sziikség esetén a
konyvtarigazgatoval egyetértésben mddositja, meghosszabbitja az arusitas idejét. Errdl idoben
tajékoztatja a vasarlokat.



8. ZARO RENDELKEZESEK
A Kozponti Konyvtar ligyrendjét a Nyiregyhdzi Foiskola Szenatusa az ITHK/111-79/2015.
(4prilis 21.), 2015. aprilis 23-i hatallyal fogadta el. A hatalybalépéssel egyidejiileg a Szenétus
RH/40-183/2010. (december 14.) szdmu hatarozataval elfogadott, tobbszor moddositott
Ko6zponti Konyvtar és Szakirodalmi Informéciés Kozpont tigyrendje hatalyat veszti.

A Kozponti Konyvtar tigyrendjét a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa az THK/111-155/2015.
(november 17.) szamu hatarozataval, 2015. november 19-1 hatillyal mddositotta.

A Kozponti Konyvtar iigyrendjét a Nyiregyhazi Egyetem Szenétusa az IHK/37-22/2016.
(februér 16.) szamu hatarozataval, 2016. februar 18-i hatallyal médositotta.

A Kozponti Konyvtar iigyrendjét a Nyiregyhdzi Egyetem Szenédtusa az IHK/89-14/2019.
(januar 25.) szamu hatarozataval, 2019. januar 28-i hatallyal mddositotta.

A Kozponti Konyvtar tigyrendjét a Nyiregyhdzi Egyetem Szendtusa 2019. december 19-i
hatallyal, az THK/89-155/2019. (december 17.) szamu hatarozataval mddositotta.

Nyiregyhaza, 2019. december 17.

a Szenatus nevében:

Vassné dr. habil. Figula Erika
rektor



1. sz. melléklet

Gyitijtokori szabalyzat

1. A gyiijtés kore
1.1. A Konyvtar az tigyrendjében meghatarozott feladatok szerint gytjti:

a) az Egyetemen oktatott tantargyak kotelezd és ajanlott szak- és szépirodalmat,
tankonyveket, az Egyetem sajat jegyzeteit, oktatasi segédleteket, mas felsdoktatasi
intézmények jegyzeteit;

b) az Egyetemen foly6 kutatidsokhoz sziikséges szakirodalmat;

c) az Egyetemen késziilt szakdolgozatokat, diplomamunkakat, egyetemi doktori és
PhD értekezéseket;

d) az Egyetem oktatoinak publikacioit;

e) az Egyetem sajat kiadvanyait.

2. A gyiijtokor szakteriileti meghatarozasa

2.1. A Konyvtar 6 gylijtokorébe tartozik az Egyetemen oktatott szakok és a hozzijuk
kapcsolddo kutatasok szak- és szépirodalma,

2.2. A Konyvtar mellékgytlijtokorébe tartozik a f6 gyljtdkorhdz hatéarteriiletként
kapcsolodo egyéb, az Egyetemen oktatott targyak és a veliik kapcsolatos kutatasok
szak- és szépirodalma és az altalanos tajékozodast szolgild kiadvanyok.

3. A gyiijtés mélysége

3.1. Az Egyetemen oktatott szakok és a hozzajuk kapcsolod6 kutatdsok irodalmét a
Konyvtar lehetdleg kutatasi, de legalabb oktatasi szinten gyijti. (Az oktatasi szint
megfelel az egyetemi és a posztgradualis oktatds igényeinek, tartalmazza a kiillonb6z6
szakteriiletek legfontosabb kézikonyveit és Osszefoglaldsait, valamint a kortars és
klasszikus szépirodalmi miivekbdl vald vélogatast, a legjelentdsebb hazai és kiilfoldi
folyoiratokat, tovabba a referensz miivek — katalégusok, lexikonok, enciklopédiak,
szotarak, bibliografiak, életrajzi forrasok €s adattarak — gylijteményét.)

4. A gyiijtés dokumentumtipusok szerinti meghatarozasa

4.1. A Konyvtar gylijtokore magaban foglalja a feladatai ellatdsahoz sziikséges valamennyi

dokumentumtipust, illetve informacidhordozot. Ezek:
a) konyvek és konyvjellegii kiadvanyok
b) periodikumok
c¢) egyéb dokumentumok: szakdolgozatok, diplomamunkk,
disszertaciok, kiilonlenyomatok, az Egyetem torténetére vonatkozo
dokumentumok
d ) elektronikus dokumentumok

5. Az allomanygyarapitas forrasai



5.1.

A Konyvtar valamennyi rendelkezésére all6 forrasbdl gyarapitja az alloméanyat a
gazdasagossagi szempontok ésszerll figyelembevételével:

a) a vételbdl szdrmaz6 gyarapitds magiban foglalja a hazai €s a kiilfoldi terjesztoktol,
kiaddktol vasarolt dokumentumokat;

b) kotelespéldanyként gylijti az Egyetem sajat kiadvanyait;

c¢) ajandékként vételezi be a Konyvtar a mas konyvtarak, intézmények, egyéb jogi és
maganszemélyek altal téritésmentesen felajanlott — gylijtokorébe tartozd -—
dokumentumokat;

d) allomanyanak gyarapitasa érdekében a Konyvtar palyazatokat is benyujt.

6. A gyarapitas mértéke, példanyszamok megallapitasa

6.1.

A konyvtari allomény mennyiségi fejlesztését egyedi elbiralas alapjan az alabbi f6bb
szempontok hatarozzak meg:

a) a fo- és mellékgyljtokorbe tartozd kotelezd €s ajanlott tananyag példanyszamat a
hallgat6i 1étszam alapjan kell megallapitani;

b) a Konyvtar esetenként allapitja meg az oktatdshoz és kutatdshoz sziikséges
szakirodalom példanyszamat. A kevés, vagy egy példanyban beszerzett miiveket —
amelyek irdnt az olvasok széles kore érdeklddhet — a Konyvtar olvasétermében kell
elhelyezni.

7. Megorzési kotelezettség

7.1.

7.2.

Tartosan 6rzi meg a Konyvtar:

a) a kiilfoldi és magyar szakfolyéiratokat;

b) a f6- és mellékgyiijtokorébe tartoz6 egyedi leltarozasi miiveket;

c) az Egyetemen késziilt szakdolgozatokat, diplomamunkékat;

d) az egyetemi oktatok és kutatok publikacidit;

e) az Egyetem sajt kiadvanyait;

f) az Egyetem torténetével kapcsolatos dokumentumokat.

Iddlegesen Orzi meg az altalanos tajékozodast szolgald napi- és hetilapokat.

8. A Konyvtar kiilongytijteményei

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.

Helyismereti gylijtemény: az Egyetem torténetének irott (de nem levéltari eredetii)
dokumentumai.

Boka Laszl6 irodalomtorténész konyvtara

Herczeg Gyula nyelvész konyvtara

Lukacs Odon egyhazi iro, koltd, reformatus lelkész konyvtara

Mez6 Andras nyelvész konyvtara

Tamas Attila irodalomtorténész konyvtara

9. Egyéb rendelkezések



9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

A konyvtéri dllomény gyarapitdsahoz sziikséges pénziigyi fedezetet a dokumentumok
aremelkedésének, az Egyetem oktatasi profiljanak €s a hallgat6i 1étszamvaltozasnak a
figyelembevételével az Egyetem — mint fenntart6 — a koltségvetésében biztositja.

A konyvtari allomany gyarapitisara szolgalo egyetemi koltségvetési kereten feliil a
Konyvtar — lehetdség szerint — egyéb pénziigyi forrasokat is igénybe vesz.

Az alloméany gyarapitasaért — a beszerzési keretet, a meglévo konyvtari dllomanyt és
az oktatasi egységek igényeit figyelembe véve — a konyvtarigazgatd a felelOs.

A Konyvtar gyljtokorét rendszeresen, de az Egyetem szervezetének és oktatasi
rendjének megvaltozasa esetén soron kiviil is, feliil kell vizsgilni és a sziikséges
médositasokat el kell végezni. (Uj szak inditasa elStt legaldbb egy évvel a konyvtari
hattér kiépitését meg kell kezdeni.).



2. sz. melléklet
Konyvtarhasznalati szabalyzat

Az 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivel6désrol szolé tobbszor modositott jogszabalyban foglaltak szerint:

»J7.§ (1) A kdonyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie
€s igazolnia: természetes személyazonosit6 adatok és lakcime.

2)

(3) A konyvtarhasznél6 4ltal igénybe vehet6 szolgaltatasok korét, az igénybevétel modjat és a
dijak mértékét a konyvtarhasznalati szabélyzat tartalmazza, melyet a konyvtarhasznal6 koteles
betartani.

(4) A konyvtarhasznal6 kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

58. § (1) A konyvtarhasznalati szabalyzatot nyilvanosséagra kell hozni.

(2) A dokumentumok, illetdleg méisok konyvtarhasznélati jogdnak védelme érdekében a
konyvtarhasznélat részletes feltételeit a haszndlati szabalyzat allapitja meg.

(3) A fenntart6 tovabbi konyvtarhasznalati feltételeket é€s kedvezményeket is meghatarozhat.”

1. A szabalyzat célja, hatalya, konyvtari alapadatok

1.1. A konyvtarhasznélat feltételeit jelen szabalyzat hatirozza meg. Hatéalya kiterjed
mindazokra, akik a Konyvtarat hasznalati célbol felkeresik, alkalmazasa koti a konyvtari
munkatéirsakat feladatellatasuk soran.

1.2. A Konyvtar szabalyainak megismeréséért a konyvtarhasznal felelds, ismeretiik hidnya a
kotelezettségek teljesitése aldl nem mentesit. A jelen szabdlyzatot be nem tarto olvasot a
Konyvtdr kizdrhatja az olvasoi korébol.

1.3. Konyvtari alapadatok:

a) a Konyvtar hivatalos, teljes neve: Nyiregyhazi Egyetem Kozponti Konyvtar
b) a Konyvtar fenntartdja: Nyiregyhazi Egyetem
c) a Konyvtér alapitasi éve:1962
d) a Konyvtar székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/b.
e) a Konyvtar levelezési cime: 4400 Nyiregyhaza, So6stoi ut 31/b.
f) a Konyvtar honlapcime: http://www.nye.hu/konyvtar/
g) a Konyvtar online katalogusanak cime: http://aleph.nye.hu
h) a Konyvtar telefonszama: + 36 (42) 599-424
1) a Konyvtar e-mail cime: konyvtar@nye.hu
Konyvtarkozi kolcsonzés: kkk@nye.hu
Kolcsonzés, hosszabbitas: kolcsonzes(@nye.hu
Szakdolgozatkérés: szakdolgozat@nye.hu
j) A Jegyzetbolt e-mail cime: jegyzetbolt@nye.hu

2. A nyilvanossag és a nyitvatartas
2.1. A Nyiregyhazi Egyetem Kozponti Konyvtara nyilvanos felsdoktatasi konyvtar.

2.2. A Konyvtar nyitvatartasi rendje:



Hétf6 10%0-16%

Kedd 10%0-18%
Szerda 10%0-18%
Csiitortok 10%-18%
Péntek 10%0-18%
Szombat Qv0_1400
Vasarnap zarva

2.3. Eltérés a meghirdetett nyitvatartasi idotol esetenként - fenntartéi rendelkezés alapjan -
eléfordulhat.

2.4. A nyitvatartas aktudlis rendjét valamint iddszakos vagy rendkiviili valtozasait a Konyvtar
a honlapjan elektronikusan, tovabba a bejaratan nyomtatott forméban teszi kozzé.

3. Konyvtarhasznalati alapelvek

3.1. A Konyvtar kiemelt feladata, hogy a konyvtarfejlesztés hazai és nemzetkozi trendjeivel
Osszhangban, a rendelkezésére 4ll6 hagyoméinyos és modern eszkozokkel biztositsa a
Nyiregyhazi Egyetem oktat6inak, kutatdinak, hallgatéinak, dolgozdinak dokumentumokkal és
informacidkkal val6 ellatasat.

3.2. A konyvtarhasznalot téritésmentesen illeti meg:

a) a konyvtarlatogatas

b) a Konyvtar altal kijelolt gytijteményrészek helyben hasznalata

¢) az dllomanyfeltard eszko6zok és az ingyenesen elérhetd adatbazisok hasznalata
d) informéaci6 a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

3.3. A Konyvtar jogosult az ingyenes szolgéltatisokat igénybe vevd latogatok természetes
személyazonosité és lakcim adatait dijmentesen, statisztikai célbdl regisztralni.

3.4. A Konyvtar latogatisa soran elvart a tarsadalmi egyiittélési, viselkedési normak betartésa,
kiilonosen a csendes, mas felhasznalokat nem zavaré magatartas.

3.5. A Konyvtar teljes korli haszndlata beiratkozdshoz €s az egyetemi polgarok kivételével
meghatarozott beiratkozasi dij fizetéséhez kotott.

4. A beiratkozas feltételei

4.1. A Konyvtarba beiratkozhatnak mindazok, akik hallgatéi vagy kozalkalmazotti
jogviszonyban allnak az Egyetemmel, a konyvtarosok, a varosban és a megyében dolgozd
pedagdgusok, illetve olyan 18. ¢életéviiket betoltott kiilsé felhasznalok, akik a
konyvtarhasznalati szabalyzat rendelkezéseit magukra nézve kotelezOnek ismerik el, valamint
megismerik és elfogadjak a Nyiregyhazi Egyetem Adatvédelmi szabalyzatat, tovabba kitoltik a
személyes adatok hozzajaruldson alapul6 kezeléséhez sziikséges adatkérd lapot. A beiratkozas
lehetséges a 18 éven aluli kozépiskolasok szamara is, de az ¢ esetilkben az sziiléi vagy
gondviselOi kezességvallalashoz kotott. A regisztracid igény szerint egy félévre vagy egy
tanévre sz0l.
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4.2. Beiratkozaskor a Konyvtarat hasznélni kivan6 személy fényképes, a személyazonossig
igazolasara alkalmas okmannyal, tovabbd magyar allampolgarok esetén lakcimkartyaval
igazolja a személyazonossagat.

4.3. A regisztraci6 alapjaul az Egyetem és mas egyetemek, féiskolak belf6ldi hallgatéinal az
érvényes didkigazolvdny és személyi igazolvany, gépjarmii-vezetdi engedély, ttlevél vagy
tartzkodasi engedély, pedagégusoknal érvényes pedagdgusigazolvdny és személyi igazolvany
szolgal.

4.4. Kiils6 kiilfoldi olvasok részére a Konyvtar alloménya csak helyben, illetve
masolatszolgéltatas formajaban hasznalhato.

4.5. Az Egyetemiinkkel kozalkalmazotti jogviszonyban all6 oktatoknak, kutatoknak, egyéb
dolgozdknak, az Egyetem nyugdijasainak, illetve az itt tanuld hallgatoknak és az orszag
valamennyi konyvtarosanak a regisztracio ingyenes, mig egyéb, az Egyetem alkalmazisaban
1évé, nem kozalkalmazotti jogviszonyban alloknak, mas felsOoktatisi intézmények
hallgatéinak, a varosban ¢és a megyében dolgozé pedagdgusoknak, valamint a
kozépiskolasoknak 500,- Ft/félév allomanygyarapitasi hozzdjarulast kell fizetniiik. A kiilso
felhasznalok beiratkozasi dija: 3000,- Ft/tanév.

4.6. A Konyvtar az olvas6 adatait szamitogépes nyilvantartasba veszi. Az ott rogzitett adatokat
a Konyvtar személyhez kototten az olvasoval vald kapcsolattartashoz, illetve tartozas esetén a
végrehajtasi eljarashoz hasznalhatja fel. A személyi adatok védelmérdl az erre vonatkozd
jogszabalyok szerint gondoskodik.

4.7. A didkigazolvannyal rendelkezok esetében a didkigazolvany egyben olvasdjegyként is
funkciondl. A tobbi olvasdé szdmara a Konyvtar olvasdjegyet allit ki. Kolcsondzni csak
személyre sz616, érvényes didkigazolvany/olvasdjegy felmutatasaval lehet.

4.8. A didkigazolvany/olvaséjegy elvesztését az olvasé sajat érdekében haladéktalanul jelezze,
mert annak illetéktelen hasznédlataért a Konyvtar nem vallal felelOsséget. A
didkigazolvdany/olvasdjegy mdsra dt nem ruhdzhato! Az elveszitett olvasdjegyet a Konyvtar
érvényteleniti. Az Uj olvasgjegy kiallitasdnak koltsége az olvasét terheli, amelynek Osszege
500,- Ft.

4.9. Az olvaso koteles az alland6 vagy ideiglenes lakcimének megvaltozasat bejelenteni.

4.10. A Konyvtar dokumentumai és hasznalati targyai épségének megdvasa minden
konyvtarhaszndlé kotelessége. Az olvasdé anyagi felelosséget vallal az 4altala hasznilt,
kikolcsonzott dokumentumokért és eszkozokért, valamint a dokumentum elvesztésébol, a
visszahozatal elmulasztasabdl, vagy a késedelmes visszahozatal kovetkeztébdl eredd koltségek
megtéritéséért.

4.11. A Konyvtarban dllomanyvédelmi rendszer mikodik. Riasztdskor a Konyvtar kivizsgalja

a jelzés okat, amelynek az olvasé koteles alavetni magét.

4.12. A konyvtdri ruhatdr/porta haszndlata ingyenes és kotelezo. Az olvasék a portan
ldtogatdjegyet kapnak, amit az igénybe vett szolgaltatdsok helyszinén lattamoztatniuk kell. A
latogatojegyre kell feliratni a behozott sajat vagy egyéb konyvtari dokumentumot (maximum 3
db), a kikolcsonzott, illetve az ideiglenesen hasznalt konyvek adatait.
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4.13. A Konyvtdrba kabdtot, tdskdt, élelmiszert behozni tilos! Ezek elhelyezésére a ruhatarban
vagy a portan talalhat6 zarhat6 szekrényekben van lehetdség. A szekrények kulcsai a portastol
kérhetdk el. Az el6térben hagyott targyakért a Konyvtar nem vallal felel@sséget.

4.14. A Konyvtdrban hangosan beszélgetni valamint mobil kommunikacidés eszkozoket
haszndlni tilos.

5. Szolgaltatasok

5.1. Helyben hasznalat

5.1.1. Az olvasétermet helyben olvasasra minden olvasé hasznalhatja. A raktari dllomany
kérblap kitoltésével igényelhetd. Az olvaséteremben elhelyezett dokumentumokbdl a szerzoi
jogvédelem figyelembevételével masolat készithetd. Ez aldl kivételt képeznek a
szakdolgozatok €s azok mellékletei. A Konyvtéar lehetdséget biztosit a szakdolgozatokba valo
betekintésre. Raktari kérdlap kitoltésével egyidejlileg 3 db dolgozat kérheto ki.

5.1.2. A szolgaltatasok igénybevételéhez a konyvtarosok adnak segitséget.
5.1.3. Konyvtari dokumentum szabalytalan kivitele esetén a konyvtaros jegyzokonyvet készit.
5.2. Kolcsonzés

5.2.1. Kolcsonozni személyesen (kizardlag sajat didkigazolvannyal /olvasdjeggyel) €s érvényes
beiratkozéssal lehet.

5.2.2. Kolesonozhetdségi szempontbdl a dokumentumok az aldbbi csoportokba oszthatok:

a) kolcsonozheto: konyvek, konyvek lemezmellékletei, folydiratok lemezmellékletei

b) nem kolcsonozheto: az olvaséterem teljes allomanya; folydiratok; a védett
kiilongylijtemények egységei

c) az 1950 eldtt megjelent dokumentumok kolcsonzése egyedi elbirdlas alapjan
torténik

5.2.3. az egyetemi dolgozdknal egyszerre 20 db, minden mas hasznalonal 8 db kikolcsonzott
dokumentum lehet.

5.2.4. A kolcsonzés idotartama altalaban 28 nap, de a dokumentum tipusatdl fiiggden ennél
rovidebb is lehet. A kolcsonzési datum lejarta eldtt a kdlesonzési hataridd — ha a konyvre nincs
eléjegyzés — egy alkalommal személyesen, telefonon vagy e-mailben meghosszabbithato. Tobb
eléjegyzés esetén a kolcsonzési hataridé lerovidithetd. A kolcsonzési hataridd lejarta utan
hosszabbitas nem lehetséges. A késedelmesen visszahozott dokumentumok utin az olvasénak
késedelmi dijat kell fizetnie, amelynek rendezéséig tijabb dokumentum nem kolcsondzhetd,
hosszabbitas sem kérhetd.

5.2.5. A masok altal mar kikolcsonzott konyv elojegyezheté. Az eldjegyzett konyv
beérkezésekor a Konyvtar az eldjegyzot kiértesiti, és a konyvet szamara 8 napig félreteszi.

5. 3. Konyvtarkozi kolcsonzés
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5.3.1. A Konyvtéar alloményaban nem talalhat6 dokumentumok eredetijéhez vagy masolatahoz
a regisztralt olvasok konyvtarkozi kolcsonzéssel juthatnak hozza, ha a szolgéltatas koltségeit
vallaljak. Az ilyen médon atadott dokumentumok hasznalatanak feltételeit a kolcsonadd
konyvtar szabja meg.

6. Késedelmi és kartéritési iigyek
6.1. Késedelem

6.1.1. A Konyvtar abbdl a célb6l, hogy a kolcsonzott konyvek hataridére torténd
visszaszolgaltatasat biztositsa, a késedelmet késedelmi dij kivetésével szankcionélja.

6.1.2. Az olvaso koteles figyelemmel kisérni a kolcsonzési hataridd lejaratit. Ha kolcsonzése
késedelmes, késedelmi dijat kell fizetnie.

6.1.3. Késedelmesnek mindsiil a kolcsonzés, ha az olvas6 a dokumentumot legkésobb a
Konyvtar altal meghatarozott lejarati napon, a nyitvatartasi idoben nem szolgaltatja vissza -
kivéve, ha a dokumentumot a lejarat napjan a Konyvtar szaméara postara adta.

6.1.4. A Konyvtar a dokumentum(ok) visszavétele napjaig felmeriilt, a kolcsonzési feltételek
szerint szamitott 50,-Ft/konyv/nap késedelmi dij megtéritését kdveteli az olvasotdl.

6.1.5. Késedelmi felszolitas: a Konyvtir elsd, masod- és harmadfoku felszolitast kiild az
olvasonak e-mailben (ha ezt az adatat megadta) vagy postai levélben, ha az éltala kdlcsonzott
barmely dokumentumot nem szolgéaltatta vissza. Ha a felsz6litasok eredménytelenek maradnak,
a Konyvtar a késedelmi dijjal megnovelt kovetelését jogi titon érvényesitheti.

6.1.6. Késedelmi dij megfizetése: a késedelmi dijat leroni helyszini fizetéssel lehet, amelyrdl a
Konyvtar bizonylatot ad az olvaso részére.

6.1.7. Késedelmi dij elengedése: a Konyvtar a fenntart6 jovahagyasaval idonként ,,Amnesztia
Hetet” tart, amely idészakban késedelmi dij fizetése nélkiil vissza lehet hozni a lejart
kolcsonzési hataridejii konyvtari konyveket.

6.2. Elveszett vagy megrongalt dokumentum kartéritése

6.2.1. Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat az olvas6 minimélisan a beszerzési
értéken koteles megtériteni.

6.2.2. Szolgaltatasi szempontbdl Iényeges dokumentum esetében a Konyvtar kovetelheti a
dokumentum reprografiai potlasaval jar6 koltségek (pl. masolési és kotészeti koltségek) vagy a
dokumentum tujboli beszerzésével felmeriilt koltségek megtéritését.

6.2.3. Elveszett dokumentum megtérithetd az olvasé altal vasarolt és a Konyvtarnak atadott
azonos kiadasu, miiszaki kivitelll és hasznélati allapotd példannyal is.

Tovéabbi konyvtarhasznalattal kapcsolatos informécidk a http://www.nye.hu/konyvtar/ cimen
talalhatok.
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