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1. ALTALANOS TUDNIVALOK

 1.1. A mérnoki alapszak (B.Sc.) képzésben résztvevd hallgatdnak
szakdolgozatot kell késziteni. A szakdolgozat célja a tananyag szakmai
elmélyitése, a tanult ismeretekre alapozott 6nallg, atfogo feladatmegoldd
képesség igazolasa.

e 1.2. A szakdolgozat témajat a tanszékek hatarozzak meg, amelybdl a hallgato
valaszthat. A hallgato 6nallo kezdeményezésii témajat kérelmezés és
egyeztetés utan a tanszék hagyja jova.

* 1.3. Atanszékek a szakdolgozati témakat nyilvanossagra hozzak.
* 1.4. A hallgatdk a kivalasztott témat a tanszéken bejegyeztetik.
 1.5. Atanszék a szakdolgozat készitéséhez konzulenseket jelol ki.

 1.6. A hallgatd a téma kivalasztasa utan a konzulens segitségével elkésziti a
témavazlatot.

 1.7. A hallgaté a konzulens véleményének folyamatos kikérésével megirja a
kéziratot. Félévenként legalabb harom alkalommal koteles konzultalni.

* 1.8. Afélévi kreditek csak a hivatalos konzultaciok megléte esetén irhatok
jova.
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*1.9. A hallgato az elGirt formaban, a kijelolt hataridére, 2 példanyban a
tanszéken adja le szakdolgozatat.

*1.10. Hataridok és teljesitendo feladatok félévenként, nappali és levelez6
tagozaton

A témak meghirdetése a V. félévben:

- oktéber 15

A témak kivalasztasa, bejegyeztetés:

- az V. félévben, oktéber 31.

A témavazlat és a cim leadasa konzulensi egyeztetés utan:

-az V. félévben, november 15.

A, Szakdolgozat |.” gyakorlati jegy kovetelményei:

- témavalasztasi lap (1. sz. melléklet), témavazlati lap (4. sz. melléklet) hataridére
valé leadasa,

- szakirodalom Osszegyjtése és vazlatos feldolgozasa (8-10 oldal),
- feldolgozas beadasi hatarideje: januar 10.
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A ,,Szakdolgozat Il.” gyakorlati jegy kovetelményei:

- a témavazlatnak megfelel6, komplett szakirodalom feldolgozas (az Utmutatd
alapjan)
-beadasi hataridd: junius 10.

*A ,,Szakdolgozat Ill.” gyakorlati jegy kovetelményei:

- a gyakorlati ((izemi és/vagy laboratoriumi) vizsgalatok ismertetése (modszer,
korilmények, stb.),

- a vizsgalatok értékelése, kovetkeztetések, javaslatok kidolgozasa,
- a szakdolgozat Osszeallitasa (az elkésziilt dokumentum bemutatasa),

- a kész szakdolgozat beaddasa 2 példanyban, az egyik példanyhoz elektronikus
adathordozot (CD-t) is kell mellékelni!

- beaddsi hataridd: november 30.
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oA téma, illetve a cim modositasa:

-a jovahagyott téma moddositasa csak az intézetigazgatd hivatalos engedélyével, a
,Szakdolgozat 11.” targy felvétele el6tt lehetséges.

e1.11. A szakdolgozat témaja tudomanyos diakkorben is megvitathato.

*1.12. A TDK dolgozat - a formai kdvetelImények szerint kiegészitve (atdolgozva) -
szakdolgozatként is beadhato.

*1.13. A hallgatoé a zardvizsga utan a szakdolgozat egyik példanyat visszakapja.



2. TARTALMI KOVETELMENYEK

*2.1. A hallgatonak — a konzulens iranyitasaval — onalléan kell elkésziteni a
szakdolgozatot.

2.2. A szakdolgozatbdl tlinjon ki a hallgato el6készito, feldolgozd és értékel
munkaja, szintetizalo képessége. A szakdolgozatban az 6nallo értékelé munka
(helyszini vizsgdlatok, mérések, megfigyelések, adatgyd(ijtés és feldolgozas,
program-, muveleti terv, valamint egyéb tervezési feladat készités,
kovetkeztetések és javaslatok) leirasanak aranya a terjedelem legalabb 50 %-a
legyen.

2.3. A szakdolgozat javasolt tartalmi felépitése:
— a probléma felvetése és a célkitlizés megfogalmazasa (1-2 oldal),
— szakirodalmi attekintés és értékelés (20-25 oldal),

A szakirodalmi attekintésben felhasznalt irodalmak szama legalabb 8-10 db
legyen, amelynek 50-60 %-a szakmai kiadvanyokat, szakfolydiratokat foglaljon
magaba. A felhasznalt szakirodalmak kozott idegen nyelviiek is legyenek. A
szakirodalmak nagy része friss (10 éven belili) legyen,
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2.3. A szakdolgozat javasolt tartalmi felépitése (folytatas):

—a gyakorlati vizsgalatok bemutatdsa (lizem, laboratérium), a feladatok
meghatarozasa (2-3 oldal),

—az elvégzett munka részletes leirdsa (a kisérlet helye, anyag és médszer) (5-6
oldal),

—a munka eredményének értékelése, a kovetkeztetések levonasa, fejlesztési
javaslatok kidolgozasa (12-18 oldal),

—osszefoglalas (1-2 oldal),

—irodalomjegyzék,

—hallgatdi nyilatkozat (8. sz. melléklet),

—mellékletek.

2.4. A szakdolgozat javasolt terjedelme 50 ~ 60 oldal, de 40 oldalnal ne legyen

kevesebb.

¢2.5. A szakdolgozatot igényes stilusban, a magyar nyelv és a szaknyelv
szabalyainak betartasaval kell megfogalmazni.
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3.1. A szakdolgozatot A/4 szabvanyméretti fehér papir egyik oldalara irva,
kemény kotésben, 2 példanyban kell elkésziteni.

*A szOveget szamitdgépes szovegszerkesztéssel, 1,5-0s sortavolsaggal, bal szélén
3 cm, jobb szélén 2 cm, felil és alul 2,5 cmn margadval kell irni sorkizart formaban.

Szovegszerkeszt6 betlinagysag: 12. Betdtipus: Times New Roman CE.

*3.2. A szakdolgozat feddlapjat (kuls6 fekete) az 2. szamu, cimlapjat (bels6
elsé lapjat) a 3. sz. melléklet szerint kell elkésziteni.

*3.3. A témavazlati lap a tanszéki adminisztracion veheté fel, mely
megegyezik az 5. félévben leadott vazlattal.

*3.4. A konzultacios lapot (5. sz. melléklet) a témavezetd tanarral kell minden
esetben igazoltatni.

*3.5. A tartalomjegyzék (6. sz. melléklet) a dolgozat elejére, a konzultacio
igazolasa utan kovetkezzen.

3.6. A tartalomjegyzék utan az 1. oldallal kezdédik a szakdolgozat.
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Konzultaciok igazolasa
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3. FORMAI KOVETELMENYEK

3.7. Az egyes fejezeteket és azon belll az egyes gondolatokat megfelel6
tordeléssel kell egymastol elvalasztani. A fejezetcimek és az azokat koveto elsé
bekezdés bal oldalon a margonal kezd6djék, és az azt kovetkezb bekezdéseket 0,5
cm-es behuzassal kissé jobbra kezdjuk.

"2 JRODALMI-ATTEKINTES(

«

" 2.1 Kadmium-a-kérnyezetben(
r

A-kadmium- (Cd)- a- periddusos' rendszer ILb.- oszlopanak.: a- cinkesoportnak: az- eleme,  az:
egyik: legveszélyesebb: hatasunak tekintett: 2+ vegyértékil: nehézfém- a- kornyezetben, amely a:
felszini: édesvizekben- és' a- tengervizben- atlagosan- 0,1- ug/dma_.- a:litoszféraban' 0,2 mg/kg," a-
talajokban- 0.6+ (0,0005-8,8)- mg/kg: koncentrécioban- fordul- elé (SZABO: et al., 1994).+ A-

kadmium- igen- toxikus: hatasi- elem- a- bioszféraban,  veszélyessége- az- ipari- eredetli- kadmium-

expoziciobdl-és-atermétalajok-elsavanyodasibél-adoddan-igen-mnagy.§
r
« 2.1 L-Az-ipari-termelés-és-a-kozlekedés-szerepe-a-kornyezet-kadminn-szennyezésébeny

«

Avvilag'kadmium-termelése-20000-tonnaévente.' A-kadmium-ipari-hasznalata'a- XX szazad:
elején kezdodott,” majd- az' *50-es' években- fellendiilt: és* egyre' nagyobb: mértéket: 6ltott.: A:
kadmiumot' a fémiparban, a' milanyagiparban,” az' elektromos' iparban,” a- festék- és

Al 111l At mae et raat s odvasr 0 one whar Bt hiclhian: heaoon ot il tmrrda A el A A cn At Al L. Ao

3.8. Afejezet- és alcimek
szamozasanal a decimalis
klasszifikaciot (fétémaszam,
altémaszam) kell alkalmazni. A
decimalis alabontas a harmas
tagozodast ne haladja meg
(pl.: 3.2.1. A.....). Acimeket és
alcimeket a szovegbdl ki kell
emelni (vastagitott, 14-es
betimeéret). Az egy
szamjegyl fofejezetek Uj
oldalon kezdédjenek.
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*3.9. A tablazatokat a tablazatkészités szabalyainak betartasaval kell megszerkeszteni,
sorszammal és cimmel kell ellatni. Szamozasuk, cimik a tablazat felett legyen balra huzva. Az
abrakban és tablazatokban szerepl6 adatok forrasat (kisérleti hely, évjarat, stb.) minden esetben fel
kell tiintetni (7. sz. melléklet) (a tablazat és az dbra alatt 10-es betlinagysaggal) pl.: Forrds: SZENDRO
(1999), 197 p. A sz6veg kdzben a tablazat szamanak megjeldlésével kell hivatkozni ra. A kisebb méretd
tablazatokat (max. A/4 nagysag) a szoveg tordelésével, lehet6leg a vonatkozd szoveggel azonos
oldalon kell elhelyezni. Az A/4 méretet meghalado tablazatokat a szakdolgozat hatsoé boritdlapjanak
bels6 oldalan kialakitott tasakban szdamozott mellékletként kell elhelyezni. A sz6vegben ezekre a
szamozasnak megfelel6en kell hivatkozni (pl.: az 5. szamu melléklet szerint).

5.-tablazat. -A-tablazat-cime|

1

o] o] o] o}
o] o] o] o}
o] o] o] o}
o] o] o] o}
o o o o

Forras:-SZENDRO-(1999).- 197 p - (agrdr szakteriileten), ~vagy-Forras: [ 1],- 197.-p - miiszaki szakteriileten) ]

q
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3.10. A grafikonokat, diagramokat, rajzokat, fényképeket stb., egységesen abranak kell
tekinteni, sorszammal és cimmel kell ellatni. A szoveg kdzbeni hivatkozasra (abra szamanak
megjelolésével) és elhelyezésukre ugyanaz vonatkozik, mint a tablazatokra (7. sz. melléklet).
Szamozasuk, cimuk az abra alatt legyen elhelyezve, kozépre huzva.

- A 4 & & _a a4 & & .a .a

- 6.-abra.- A-baromfihus, valamint-az-egyeb-husok -+

- termelésének-alakulasa®

(Forras:-SZERZO, -évszam)q|

= .
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. 3.11. Egyenletek és képletek elhelyezése és jelolése a szoveg
kozben az alabbi modon torténik:
Eike —Eikv

Nk =
Eike

(1)
osszefuggessel tudjuk meghatarozni a katalizator hatasfokat, ahol
- a katalizatorba belépd karos-anyag koncentracioja a kipufogdégaz
komponensekre vonatkozoan,
- a katalizatorbdl kilépd karos-anyag koncentracioja a kipufogogaz
komponensekre vonatkoztatva.
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*3.12. A szakdolgozathoz kapcsolodo irodalomjegyzéket a szakdolgozat befejezd
reszekeént kell kozolni (Felhasznalt irodalom).

Az IRODALOMJEGYZEKET a szerzék vezetéknevének névsora szerint (a keresztnevet
csak jelolve) kell elkésziteni. A szerzd (szerzdk) neve mogott a mi cime, a kiadd neve,
megjelenés helye, ideje. Ha a felhasznalt irodalom egésze fontos a hivatkozas
szempontjabdl, ugy az oldalszam megjelolése elmaradhat. Amennyiben a hivatkozott
irodalomnak csak adott oldal(ak) szerint j6l behatarolt része kerul felhasznalasra, ugy azt az
irodalmi jegyzékben fel kell tintetni, pl.:

[1] BAKOS I. (1991): A faapolas és gyumolcsszuret gépesitése. Mezbégazdasagi Kiado,
Budapest

[2] KOVACS A. - SUBAI. (1999): Egy sertéstelep évi kocaselejtezésének nagysaga, okai,
valamint az eredmények novelésének lehetdségei. Magyar Allatorvosok lapja, 9: 621-624. p.
Kulfoldi szerzéknél:

[3] SALEWSKI, A. - REISS, P. (1998): Kraftfutter, 12. 714-716.p.

*Ugyanazon szerz6tol szarmazoé és ugyanabban az évben megjelent mi esetén az évszam
mellé irt kisbetlvel kell a mliveket egymastadl elhatarolni:

pl.: KOVACS G. (2006 a),
. KOVACS G. (2006 b).



IRODALMI HIVATKOZAS A SZAKDOLGOZATBAN

Agrartudomanyi szakterulet (mez6gazdasagi mernok, mg.
és elelmiszer-ipari gépészmernok)

Az irodalmi hivatkozasnal vagy a szakirodalmi attekintésnél a mire a szerz6
vezetékneveével és az évszammal kell hivatkozni, pl.:

ANTAL (2009) megallapitotta, hogy a fagyasztva szaritas javitja a gyumolcs
mindseéget.
A szerz6t fel lehet tintetni a mondat végeén is, pl.:

A kiszort m’(]trégya mennyisegeét jelentésen befolyasolja a haladasi sebesség
(SOQOS, 2003).

TObb szerzd esetén elegend6 az els6 szerz6 nevét irni:

pl.. BENEDEK és mtsai (2008), vagy MARTIN et al. (1996), (KOVACS, 1999;
SZABO, 20086).

Ha a hivatkozott szerz6 nem onallé mivel szerepel, hivatkozni kell az eredeti
publikaciora is:

pl.: KURNIK, 2001 (in Magyar novénynemesités, 2005).

Ugyanez a szabaly vonatkozik az abrak és tablazatok forrasmegjelolésére is.



IRODALMI HIVATKOZAS A SZAKDOLGOZATBAN:

Miszaki tudomanyi szakterulet (gépészmernok,
kozlekedésmernok)

A szakirodalmi attekintés fejezetben, vagy a dolgozat barmely részében
adott mondat végén csak a szogletes zarojelben lévé sorszammal
kell hivatkozni, pl.:

A fogaskerekes hajtomavek teljesitmenyét tobb mlszaki paraméter is
befolyasolja [4].

Ha a mondat elején kivanunk hivatkozni, akkor szukséges a szerz6
vezetéknevenek a megadasa is, pl.:

KOVACS [4] megallapitotta, hogy a fogaskerekes hajtomivek ...

Ugyanez a szabaly vonatkozik az abrak és tablazatok forrasmegjelolésére
IS.

3.13. A szakdolgozatban szerepl6 tudomanyos (latin) kifejezéseket
és neveket dolt betivel kell irni. Az idegen kifejezéseket célszerl kulon
megmagyarazni.



HOGYAN IRJUNK TUDOMANYOS DOLGOZATOT?

1. TEMAVALASZTAS

Erdemes akar egy évfolyamdolgozat vagy évkozi esszé esetében is
— nagy figyelmet szentelni az els6 lepesnek: a témavalasztasnak. A
témavalasztas tobblépcsos.

Egy hallgatonak mindenekel6tt ki kell valasztania azt a diszciplinat,
amelyben elmélyul. Ezeket a szélesebb tudasanyagot atfogo
terlleteket diszciplinaknak, tudomanyagaknak nevezzuk. A
diszciplinan belul is valasztani kell egy sziukebb teruletet, amin
otthonosabban mozoghatunk. Ez a szakterulet (t¢émakor). Ha ezen
belul is valasztunk, ez mar témanak vagy kutatasi projektnek
nevezhet6. El6fordul azonban, hogy egy-egy irasunkat meg ennél is
jobban le kell szlkitentnk, s valamilyen konkrét problémajat tlzzuk
a tollunkra. Ez a probléma.

Bernard Shaw: ,Az emberek kezdetben mindenrdl tudtak egy keveset, majd egyre
tobbet tudtak egyre kevesebbrdl, vegil mindent fognak tudni a semmirdél.”



TEMAVALASZTAS

A téemavalasztas szabalyai

— Jol korulhatarolhato témat valasszunk!

— ldoben is legyenek egyertelmlek a téma hatarai!

— Ne irfjunk olyasmirdl, ami annyira kulonleges, hogy
egyaltalan nincs is hozza forras, és segitsegre se
szamithatunk, mert senki még csak nem is hallott a
dologral!

— Lehetbleg az érdeklodés homlokterében allé témat
jeloljunk meg, de ne leragott csontot! Inkabb olyan
temat valasszunk, amely holnap lesz érdekes, mint
olyant, amirol ma beszélnek!

— Valédi keérdéseknek rugaszkodjunk neki, valodi
megoldatlan dilemmakat vegyunk eld!



TEMAVALASZTAS

A téemavalasztas szabalyai

— Mihelyst kikristalyosodik, hogy mit akarunk Kkutatni,
készitsink a témardl feltételes vazlatot, és vele egyutt

a munka hozzavetbleges utemezését is irjuk le
magunknak — a beadastol visszafelé rogzitve az
iIdopontokat!

— A kivalasztott kutatasi iranyhoz ne ragaszkodjunk
mereven! Ha hibas a témavalasztas, akkor a legjobb
Igyekezet is csak kozepes eredmenyt hozhat.

— Teémavalasztasunkat teszteljuk masokon! Kérjuk ki a
nalunk tajekozottabbak velemenyet!

— Mielott veglegesen elkoteleznénk magunkat egyik  vagy
masik ttma mellett, terképezzuk fel a
szakirodalmat! Annak fuggvenyében, hogy mi lesz
,probafurasaink” eredménye, valtoztassunk a téman!



2. AFORRASOK FELTARASA ES KEZELESE

Meég a legeredetibb téma is kudarcba fulladhat a forrasok miatt.
Kulonosen egyetemi dolgozatok készitésekor sorsdonté a
forrasok helyes megvalasztasa, felkutatasa és hatékony
felhasznalasa. A kezdd kutatd ugyanis egyfel6l — kevésbé
tajékozott lévén — konnyen eltéved a tengernyi forrasban,
alkalmatlan, szinvonaltalan, a témahoz csak lazan kapcsolodo
forrasokat gyuljt ossze, masfelol rosszul valasztja meg forrasait,
amelyek ranyomjak a bélyeguket az egész dolgozatra.

A kezdd kutatdo vagy hallgatd forrasokrol hallvan, legtobbszor a
konyvtari forrasokra asszocial. Holott a forrasoknak csak egy
resze erhetd el konyvtari buvarkodassal, s ezeknél az
irott/nyomtatott dokumentumoknal nem kevésbé fontosak az
,eleven forrasok”.



A FORRASOK FAJTAI

Nem csak koényvtari forrasok leteznek! Forrasként kezeljuk a
téma szakértoivel, vagy éppen az altalunk vizsgalt probléma
szenvedd alanyaival folytatott beszélgetéseket, de forras lehet
egy magnokazetta, CD vagy DVD, videdfim vagy mas
audiovizualis dokumentacio is!

Ezeket a forrasokat Is pontosan, ellen6rizhetd modon kel
dokumentalni és az elkészult cikkben - konyvben rajuk is
egyeértelmien kell hivatkozni.

A forrasok fajtai:

— szemeélyes tapasztalatok és megfigyelések

— interjuk és kérdoives adatgyujtes, kisérleti adatok
— konyvtarban elérheto forrasok



TAPASZTALATSZERZES KISERLETEKKEL

A természettudomanyokban megszokott, sOt egyenesen
nélkulozhetetlen a kisérletezés. A tarsadalomtudomanyok
kozul nagyban epit a kisérletekre a pszichologia és ujabban
a kiserleti kozgazdasagtan.

A tapasztalas, az empirikus felmérés megeldzi az
elméletet, az elmélet pedig a kiseérletet.

A Kkiserletek arra jok, hogy alatamasszak (természetesen
mindig csak viszonylagos ervénnyel) a tudomanyos teétel
igazsagat, vagy megcafoljak azt.

Empirikus vizsgalatoknak, felmeéréseknek ezzel szemben
elvileg tiszta lappal — mindenfajta elméleti felteves nélkul is —
neki lehet indulni.



A kisérleti adatok és a valésagban fellelheto tények

osszevetése az elméletek szempontjabol

MEGNEVEZES KISERLETEK EMPIRIA
Adat, téeny ellendrzott korulmények | gyQjtott
kozott eldallitott
Megfigyelés elore vart fejlemények alaktalan, formatlan

megfigyelése

tények leirasa

Eimélethez valo

mar meglevo elmelet

elmélethez juthatunk

kapcsolodas Igazolasa vagy elvetése | altala
Elmelet tapasztalat elotti tapasztalat utani
Megismételhetbség fontos és rendszeres nem ismételheté meg,

a megismétldédés
kivétel




A KONYVTARBAN

Els60 kézbol vagy masodkézbol: a dokumentumok fajtai és
hitelessége

A forrasok kivalasztasakor nagyon kell ugyelnunk a hitelességre
és az eredetiségre. Eredeti forras lehet példaul egy konyv vagy
annak kritikai kiadasa, de nem eredeti a konyvrdl irt recenzio,
vagy egy ujsagban megjelent beszed.

A forrasok csoportositasa tartalmuk szerint:
Elsodleges — eredeti kutatasi beszamolo, felmeéerés
Masodlagos — ezekre épuld osszefoglalé konyv,tankonyv
Harmadlagos — az el6bbiekrol szold beszamolo,

szemle bibliografia



Elso kézbol vagy masodkézbol: a dokumentumok fajtai

és hitelessege

Kulonosen diakok, illetve kezd6 kutatok hajlamosak feltételezni,
hogy ami nyomtatasban egyszer mar megjelent, az hibatlan.

Forrasainkat kritikaval kell szemlélnunk.

Nézzunk utana a dolognak, vessik 0ssze az olvasottakat mas
forrasokkal, és ha mindez nem hoz eredményt, konzultaljunk a
tema szakeértbivel. Ne vegyunk at kozleményekbdl készpénzkeént
olyan allitasokat, amelyek helyességer6l magunk sem vagyunk
meggyozOodve! Kulonosen ne tegyuk ezt, ha anyagunkat az
internetrol, azaz lektorok, szerkesztok altal nem ellenérzott
forrasbo6l nyerjuk. Forrasokkal dokumentalni a kozismert,
altalanosan elfogadott megallapitasokat nem szukseges.

Ne tOltsuk az egész kutatasra szant id6t a forrasok felkutatasaval
és feldolgozasaval, adjunk magunknak esélyt a téma sajat
fejunkkel valoé atgondolasra is.



Mit talalhatunk a konyvespolcokon?

Barmily fontos az internet, barmennyire rohamosan no is a
szerepe a forrasok begyljtésében, egyenesen rabeszéllink
mindenkit a konyvtarlatogatasra! A konyvtarakban nemcsak a
hagyomanyos, hanem az elektronikus forrasokhoz is hozza lehet
jutni, ugyanakkor sok minden még ma is csak és kizarolag a
konyvtarban talalhato.

— Library of Congress

— British Library

— Orszagos Széchényi Konyvtar

(legnagyobb és a legjobb katalogusokkal felszerelt konyvtarak)

A magyar konyvekrdl, valamint az Orszagos Széchényi
Konyvtar kulfoldi konyveirdl a konyvtar Kozponti Tajékoztaté
Szolgalata (OSZK KTSZ) segitségevel lehet informaciohoz jutni.
— konyvtarkozi kolcsonzés (folyodiratcikk masolatok, konyvek)



Klasszikus papir alapu konyvtari forrasok

Konyvek: monografiak
kézikonyvek
tanulmanykotetek
enciklopédiak
lexikonok
szotarak
bibliografiak
biografiak
|dOszaki kiadvanyok: hirlapok
folyoiratok
evkonyvek
sorozatok
adat- és cimtarak
jelentések, kozlemények

Egyeéb (szurke irodalom) konferencia-kiadvanyok
kutatasi jelentéesek
disszertaciok, szakdolgozatok
szabadalmi leirasok
szabvanyok



Forraskereseés

Nagyon fontos, hogy minél eldbb és minél szabatosabban
meghatarozzuk kutatasunk (dolgozatunk) targyat. Csak akkor
vagjunk egy témaba, ha mar pontosan tudjuk, miként juthatunk a
forrasokhoz! El6fordul, hogy jol hangzé témakat kell félretenni,
mert kiderul: egyaltalan nem tudunk anyagot szerezni hozzajuk,
vagy, mert nem létezik a témaba vago anyag, vagy, mert létezik
ugyan, de szamunkra nem hozzaferheté.

Nem elég a forras puszta megléte, az is fontos, hogy kéznel
legyenek, és kezelni is tudjuk 6ket.

Kétféle hiba is el6 szokott fordulni a forraskeresesben. Az egyik
az, amikor tulsagosan sziik korben keresunk, azaz nem
pasztazzuk at a témaba nem tartozd, de ahhoz szorosan
kapcsolodo irodalmat. A masik hiba az, ha tulsagosan széles
mezoében, nem céliranyosan keresunk.



Forraskereseés

Ha ratalaltunk egy alapmire, érdemes elolvasni (legalabb
reszben) a fontosabb mulveket is, amelyekre hivatkozik. Azeért
helyes elészor referalé folyéiratokban (internetes
adatbazisokban, pl. Science Direct, Scopus), illetve a cikkek
kKivonataban tajékozodni, mert igy sok felesleges munkat
takarithatunk meg magunknak. Eleve kiszlrhetjuk példaul a
temaba nem végsé vagy nem sok ujdonsagot tartalmazo
anyagokat. Ha valakinek sok pénze van, annak nem Kkell a
meglévo cikk-kivonatokra hagyatkoznia, hanem megrendelheti a
konyvtarban az irodalmazast, azaz a témaba vago legujabb
irodalom jegyzekének Osszeallitasat, vagy a feldolgozandoé cikkek
rovid kivonatat.



Forraskereseés

A kulfoldi folyodiratcikkeket — térités ellenében — be lehet
szerezni a legtobb vezetd egyetemi konyvtarban. Elektronikus
katalogusok, letoltheto elektronikus adatbazisok érhetdk el itt
vagy elbfizetés ellenében az interneten.

Tudomanyos adatbazisok: Web of Science (EISZ), Scopus,
Google Tudods, Ebscohost

A Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtara haromféle modon

segiti az erdekléd6é kutatét vagy diakot a szakirodalom

attekintésében:

— CD-ROM szakirodalmi  adatbazis-galaxis igénybevétele
szakirodalmi visszakereseésre,

— folyamatos szakirodalom-szird témaorientalt tajékoztatas az
MTA ASCA szolgaltatasa reven,

— acikk teljes szovegének a megszerzése a bibliografiai adatok
iIsmeretében.



Forraskereseés

Forraskereséskor, konyvtarazaskor a legtobben monografiakra
gondolnak, azaz olyan mulvekre, amelyek egy-egy teruletet,
konkrét problemat elmeélyulten és kimeritben targyalnak. Nem
kevésbé fontosak azonban a dolgozatirdok, kutatok szamara a
kézikonyvek, amelyek a tudomanyok egyes részteruleteirdl
adnak képet. Az enciklopédiak nagy temakorok szerint
rendszerezik az egy-egy teruleten felhalmozodott érvényes tudast,
a lexikonok pedig ugyanezt abécésorrendben rendezik el. A
lexikonok, kézikonyvek forgatasanak haszna az, hogy sokkal tobb
tudast lehet meriteni bel6luk, mint amiéert eredetileg a lexikonhoz
fordultunk.

A forrasok felkutatasahoz nagy segitséget nyujtanak - a
bibliografiakon, konyvtari katalogusokon, referal6 folyoiratokon és
magukon a konyvtarosokon kivul — mas konyvek, illetve cikkek
irodalomjegyzékei.



Forraskereseés

Ugyelnink kell az idészerliségre! A forrasstruktira eltolodik az
elevenebb, id6szerlbb forrasok felé: a folydiratok dominalnak a
konyvekkel szemben, a konferenciaanyagok a folyoiratokkal
szemben. Sok teruleten mar a kéet-harom éeves cikkek is elavultnak
szamitanak. Ezért van Kkituntetett szerepe az ugynevezett szurke
irodalomnak, amely a meg nyilvanossagra nem kerult, s ezert
nehezen hozzaférhetd irasmidvek 0Osszefoglald neve. A szlrke
irodalomba kutatasi-fejlesztési beszamoldok, disszertacidk és
habilitaciés munkak, konferenciaanyagok, forditasok, vizsgalati
jelentések és allami, onkormanyzati dokumentumok tartoznak. A
szurke irodalom egy tekintélyes része csak személyes kapcsolatokon
keresztul szerezhet6 be.

Forraskeresés kozben igyekezzink minél teljesebben meriteni ebbdl a forrasbadl is —
igénybe véve a nalunk jobban tajékozottak, vagy magaban a szurke irodalomban
tevékenykeddk személyes segitségét is. Banjunk a szokasosnal is 6vatosabban,
kritikusabban az ilyen forrasokkal, hiszen ezeket altalaban nem ellenérizték
szerkesztOk eés lektorok.



Cédulazas és jegyzetelés

Ha a forrasokat fel akarjuk hasznalni a dolgozatban, j6, ha a
legfontosabbak teljes terjedelmukben rendelkezésunkre allnak. A
kiemelten fontos anyagokrol, a téma kidolgozasahoz felhasznalt
konyvek kulcsfejezeteirdl, a legfontosabb dokumentumokrol
készitsink masolatot! A legtobb forras azonban nincs kéznél, amikor
a tanulmanyt irjuk. Ezert, meg azeért is, hogy a témat behatobban
feldolgozzuk, jegyzeteket készitunk, cédulazunk.

Hagyomanyosan a konyvtarban cédulazunk lapokra vagy kartonokra. Ma
mar azonban egy laptop segitségével kozvetlenil a szamitdgépbe is
atvihetjuk jegyzeteinket.

A cédulazast mindenképpen meg kell eléznie a témaban valé altalanos
tajékozddasnak. Ne kezdjuk rogton jegyzetelni az elsé folyodiratcikket, ami a
kezUnk ugyébe akad! EIGszor bevezetd, altalanosabb jellegli konyvek,
osszefoglalo cikkek réven szerezzink attekintést a témaba vago irodalomral,
a tudomany legutébbi allasarol az adott vizsgalati korben! Csak ezutan
fogjunk hozza a tulajdonképpeni irodalom feldolgozashoz, a cédulazashoz.



Mi keruljon a cédulara vagy fajlba?

— sz0 szerinti idézet (maximum 3 mondat)
— ldegen szoveg, tomoritett mondanivalo
— tetelek, megallapitasok, képletek

Sajat szoveg — vélemény, utalas ellentmondasra,
hibafelismerés, asszociaciok, osszevetées masokkal,
pontositas, kiegeszités

Jelzet — rovid forrasjelzes, szerz6 neve, lapszam, évszam



3. VAZLATKESZITES

Hosszabb terjedelm( dolgozatok vazlatot igényelnek, hogy iras
kozben ne tévedjunk el, lassuk a fatdl az erdét, mondanivalonk
kifejtése ne kanyarogjon, hanem folyamatosan tartsuk a célt.

A vazlatnak két f6 tipusa van:

1. pontba szedett, tartalomra, témakorokre utal6 vazlat;
2. allitasokat, kérdéseket megfogalmazo, allasfoglalasunkat is
sejtetd vazlat (tételvazlat).

Ez utdbbi sokkal informativabb, hiszen nemcsak azt lehet
kKiolvasni bel6le, hogy mir6l, hanem azt is, hogy mit
szandékozunk irni.

Ha a vazlatot nem magunknak, hanem valamely kulsé biralonak
(tanarnak, palyazatra, konyvkiadonak) keészitjuk, az el6bbi
vazlattipusok kozul a masodikat ajanljuk, mert ennek alapjan a
biralok, értékel6k pontosabban megitélhetik, mit varhatnak a
mUtol.



Mire ugyeljunk vazlatkeszitéskor?

A vazlat terjedelme alljon aranyban a munka terjedelmével. A vazlat
bels6 aranyainak kialakitasakor a tartalmi Oosszefliggesek legyenek
iranyadok. A fontos részeket, az ugropontokat részletesebben, a
mellékszalakat rovidebben fejtstk ki.

A vazlatot a munka soran ne tekintsuk szentirasnak, ne izzadjunk ki
magunkbol felesleges vagy kidolgozatlan részeket csak azért, mert
egyszer valamikor beleirtuk a vazlatba!

Abban a tekintetben se ragaszkodjunk mereven a vazlathoz, hogy
mindenképpen a vazlat sorrendjében végezzuk a kidolgozast! Egy
munka keészitésekor sokkal fontosabb a sikerélmény, mint valamiféle
elére megirt forgatokonyv, hiszen az idejekoran érkezd siker energiat
ad a folytatashoz.

Ne hagyjuk a legnehezebb részek megirasat a legvégére, amikor
mar kifutottunk az id6bdl!

A vazlat nem hasznalhaté automatikusan tartalomjegyzékként, a
vazlat és a tartalomjegyzék kulon mifa;!



4. A DOLGOZAT FELEPITESE ES MEGSZOVEGEZESE

Amikor a dolgozatot formaba ontjuk, tudnunk kell, kik lesznek az
olvasok. Még egyetemi dolgozat esetében sem fogalmazhatunk
azonban ugy, mintha csak a tanar olvasna a dolgozatot. A
szovegnek minden kulon magyarazkodas nélkul is meg kell allnia
a laban. A jo dolgozat elemi feltétele a vilagossag.

Mitol tudomanyos egy irasmu?

Dolgozatunk, cikkink csak akkor tekinthetd tudomanyos minek,
ha legalabb részben onallo tudomanyos munka all mogotte; ha
megfigyelunk, mérunk, hipotéziseket allitunk fel és vetunk el, ha

legalabb alapfokon elsajatitottunk a tudomanyos munka nyelvét
és technoldgiajat.



Tiszta fogalmak hasznalata

A tudomanyos dolgozat kriteriumaihoz az is hozzatartozik, hogy
minden altalunk hasznalt fontosabb fogalmat, szakkifejezést
pontosan definialunk.

A fogalom szabatos meghatarozasat definicionak nevezzuk.
definicio tulajdonképpen ket kerdésre valaszol: Mi ez? Milyen ez?

A tudomany nemcsak leir és rendszerez, hanem a dolgok moge
vilagit, és okokat keres. Mind a leirashoz, mind az okokat
megvilagitd tételek felallitasahoz szuksége van azonban
szabatos, pontos fogalmakra.

Fontos, hogy a temank szempontjabol meghatarozé jelentésegu
kifejezéseket ne akkor definialjuk, amikor mar harmadszor
bukkan el6 a szoban forgd fogalom, hanem az elso
elofordulaskor.



Oksagi magyarazat

Nem tudomanyos dolgozat az, amelyik egyszerien csak leirja a
jelenségeket, és nem keresi az okukat. A tudomanyban a
fogalmak csak arra jok, hogy fontos allitasokat, azaz tudomanyos

tételeket fogalmazzunk meg a segitségukkel. A tételek mogott az
okok keresése all.

A vérbeli tudomanyos kutato, de a tehetséges diak is olyan, mint a

kisgyerek. Tele van ,miért’ és ,hogyan” tipusu kérdésekkel. A
kutatas alfaja és omegaja az okkereses.

A vélelmezett oksagi osszefuggeseket és barmely tudomanyos
allitast bizonyitani is kell.



Bizonyitas

Bizonyitas és cafolat

Téziseink (allitasaink) megfogalmazasaban mindenképpen legylnk
korultekintdk. Csak olyan allitast fogalmazzunk meg, amit bizonyitani
IS tudunk. A bizonyitas tortéenhet tényekkel, statisztikai adatokkal,
tablazatokkal, diagramokkal, de torténhet logikai uton is. A valamely
tekintélyre tortén6 hivatkozas azonban onmagaban még nem bizonyitas,
csak akkor, ha meg tudjuk adni a szoban forgé szerz6 miveben azt a
helyet, ahol az altalunk targyalt osszefuggést vagy tételt logikailag vagy
mas modon bebizonyitotta.

A bizonyitas korrektséege

Dolgozatunkban torekednunk kell allitasaink alatamasztasara. A
bizonyitasnak korrektnek, tisztességesnek kell Ilennie. Nem
ragadhatjuk ki példaul az ismert tények kozul azokat, amelyek
allitasunkat alatamasztjak, mikozben elhallgatjuk az ellene szolokat.
Nem csoportosithatjuk onkényesen ugy a statisztikai adatokat, hogy azok
a mi igazunkat tamasszak ala.



A szoveg makroszerkezete

A tudomanyos minek vilagos, jol felismerhetd szerkezetet kell adnunk. Az
alabbiakban egy altalanos szerkezeti vazat mutatunk be, amely alkalmas arra, hogy
a szoveget ,megszervezze”.

— a probléma felismerése és definialasa,;

— a problémamegoldas modszerének kivalasztasa és leirasa;

— adatok gyUjtése, csoportositasa €s bemutatasa;

— a probléma megvalaszolasa, és

— atanulmanyban adott valasz korlatainak a leirasa.

A mondatokat vilagos strukturaju bekezdésekké, a bekezdéseket alpontokka, az
alpontokat jol szerkesztett pontokka, fejezetekké kell rendeznunk. Ahhoz, hogy egy
szoveg jol tagolt legyen bizonyos rendezd elveket kell kovetnunk. A teljesség
igénye nélkul ezek a kovetkezbk:

— idérend,;

— térbeli elrendezés;

— a bonyolultsag rendje — az ismerttdl a nehezen emészthetdig,

— afontossagi sorrend;

— ertéksorrend,

— altalanos — konkrét megallapitasok.



Mondatszerkesztés

Barmely j0 a dolgozat szerkezete, kevés oromet fog okozni az
olvasdnak, ha a tanulmany tele van nehézkes vagy rossz mondatokkal,
amelyeket onkényesen flztunk 6ssze bekezdésekke.

Mondatainkat lehetdleg ne huzzuk egy kaptafara, valtogassuk a hosszu és
rovid, az egyszeribb szerkezetl és a komplex mondatokat!

Szerkesszunk oOkonomikus mondatokat, amelyekben nincsenek felesleges
szavak, s amelyekben a lényeg kap hangsulyt!

Mondataink legyenek nyelvileg korrektek és konnyen olvashatok!

Ellenérizz0k minden mondatot az érthetéség meérlegén, kikiszobodlendé a
zlrzavart és a homalyossagot!

Ovakodjuk a hatarozatlan vagy nem egyértelmi alanytdl, mindig legyen
vilagos, hogy ki vagy mi a mondat alanya!

Egymast kovetd mondatokban lehetéség szerint keruljuk ugyanazokat a
fordulatokat.

Kerlljuk a széismétlést!
Ne alkossunk olyan mondatokat, amelyekben fénevek sora koveti egymast!



Mondatszerkesztés — bekezdések

Szovegunket nem Omlesztve talaljuk az olvasé elé, hanem
bekezdésekbe rendezve.

A bekezdés egyetlen alapgondolat korul koroz6 mondatok egyuttese. A
bekezdések allnak 0ssze azutan alpontokka, ez utdbbiak pontokka,
esetleg fejezetekké és alfejezetekké — attdl fuggben, hogy mennyire
strukturalt a dolgozat. A bekezdésekben az alapmondatot kapcsolodo
mondatok koritik, amelyeket néha O0sszekotd vagy atvezeté mondatok
flznek 0ssze egységes egessze.

Mondanivalonk bekezdésekbe rendezésekor igyekezzink KkiszUrni,
legalabb az ellen6rz6 atolvasaskor, az ugynevezett fattyd mondatokat,
azaz azokat, amelyek kilognak a bekezdésbdl, vagy meg az el6z6
bekezdéshez tartoznak, vagy mar a kovetkezohoz, sét az is el6fordulhat,
hogy nem tartoznak sehova, tulajdonképpen feleslegesek. Ezektdl fajo
szivvel bar, de meg kell szabadulnunk!
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