Tantárgyi tematika és félévi követelményrendszer
GP1005L Gépíráselmélet és történet
(Bertóthyné dr. Végvári Erzsébet)



Féléves tematika

	Konzultáció
	Téma

	1.
	Félévi követelmények ismertetése. A gépíráselmélet fogalma, tárgya. Történeti áttekintés. A gépírás mint hivatás és munka. A gépírási munkafolyamat. Az írógépes és számítógépes írás különbségei.

	2.
	A klaviatúra, a betűk elrendezése. Az ujjrend. A fogástechnika. A leütés-technika.A tízujjas vakírás kialakulása, fogalma, előnyei, megtanításának elméleti háttere.

	3.
	A sebességfokozás elméleti kérdései. A sebességfokozás szükségessége és célja. A készségfejlesztés és a gyakorlás a gépírásban. A sebességfokozás főbb területei és módjai.

	4.
	A gépírási hibázások elméleti kérdései. A hibák fajtái. A hibák vizsgálata. A hibák okai, a hibajavítás. A hibák minősítése. A gépírás és a nyelv. Általános és nemzeti billentyűzet.  A kezek és ujjak terhelése.



A foglalkozásokon történő részvétel: 
A foglalkozásokon való részvételre vonatkozóan a TVSZ előírásai az irányadóak. 
(TVSz 8.§ 1.).

Félévi követelmény: kollokvium

Az értékelés módja, ütemezése: szóbeli vizsga

A szóbeli vizsga témakörei:
1. A gépíráselmélet fogalma, tárgya. Történeti áttekintés. A gépírás mint hivatás és munka. A gépírási munkafolyamat. Az írógépes és számítógépes írás különbségei.
2. A klaviatúra, a betűk elrendezése. Az ujjrend. A fogástechnika. A leütés-technika.
3. A tízujjas vakírás kialakulása, fogalma, előnyei, megtanításának elméleti háttere.
4. A sebességfokozás elméleti kérdései. A sebességfokozás szükségessége és célja. A készségfejlesztés és a gyakorlás a gépírásban. A sebességfokozás főbb területei és módjai.
5. A gépírási hibázások elméleti kérdései. A hibák fajtái. A hibák vizsgálata. A hibák okai, a hibajavítás. A hibák minősítése.
6. A gépírás és a nyelv. Általános és nemzeti billentyűzet.  A kezek és ujjak terhelése.


A félévközi ellenőrzések követelményei:
 A vizsgára bocsátás feltétele - az előadásokon való aktív részvétel.

Az érdemjegy kialakításának módja: 

Az érdemjegyet a szóbeli vizsga értéke adja.

