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Nyiregyhazi Egyetem

a Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Nyiregyhazi Egyetem
Gazdasagi lgazgatésag, Gazdasagi Iroda

irodavezet6
beosztas ellatésara.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozott idére, 2021. december 1. napjatdl - 2024. november 30.-ig szol.
A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4400 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/B.

A beosztashoz tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

- szervezi, iranyitja, ellenérzi az iranyitdsa ala tart6z6 Gazdasagi Iroda munkajat, - feladata az intézményi koltségvetés
Osszeadllitasa és az éves beszamold és a kbdzhasznusagi beszamold elkészitése, - gondoskodik arrél, hogy a bizonylatok
kontirozasa és konyvelése a mindenkor érvényes szamviteli térvény, jogszabaly és bels szabalyzatoknak megfeleléen torténjen, -
biztositja az egyetem eszkdzeinek, az anyagoknak nyilvantartasat, - biztositja a rendszeres személyi juttatasok, valtozébérek
szamfejtéséhez kapcsolédé alapadatok bizonylatainak, jelentéseinek hatariddben térténd beérkezését a Magyar Allamkincstarhoz, -
gondoskodik a Munka Torvénykonyve, tovabba a kapcsoléddé egyéb térvények és jogszabalyok betartasarol, - ellenérzi a
munkaltatdi és egyéni jarulékok és adok havonkénti bevallasat és befizetését, - feladatait a gazdasagi igazgatd kdzvetlen vezetése
és ellendrzése mellett latja el.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az
irdnyadok.

Palyazati feltételek:

. Féiskola,
«  fels6foku szakiranyu végzettség és mérlegképes kdnyvel6i szakképesités,

. rendelkeznie kell a Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasba vétellel és tevékenység ellatasara jogositod
engedéllyel.
. Vezetd beosztas ellatdsara megbizast az kaphat, aki az egyetemmel Ugyvivé szakért6 munkakdrben

munkaviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejilileg Gigyvivé szakértd munkakdrbe munkaviszony létesithetd.
+ Bintetlen el6élet, cselekvéképesség.
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A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Részletes szakmai dnéletrajz (benne jelenlegi munkahelyének megnevezése, beosztasa, eddigi szakmai és vezetdi
tevékenységének ismertetése), motivacios levél.

. Végzettséget és szakképzettséget igazold okiratok masolata (kiilsé palyazo esetén kdzjegyzd altal hitelesitett
masolata).
. Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat a vonatkozd jogszabalyok és a munkaltatd

rendelkezése szerint erre jogosult bizottsagok és testlletek megismerhetik.

. Kils6 palyazé esetén 3 honapnal nem régebbi hatédsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak elinditasat igazol6 postai
szelvény.

. Minden olyan okirat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabdl fontosnak tart.

+  Sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretl valaszboriték, amelyben a palyazati anyag visszakuldhet6.

A beosztas betolthetéségének idépontja:
A beosztas legkorabban 2021. december 1. napjatodl téltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. oktéber 25.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Halkoné dr. Rudolf Eva, kancellar nydjt, a 42/599-400 /2029 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
»  Postai uton, a palyazatnak a Nyiregyhazi Egyetem cimére térténd megkuldésével (4400 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/B.
). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: HP/1230-1/2021. , valamint a
beosztas megnevezését: irodavezetd.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti felsGoktatasrol, valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és mikddési szabalyzatanak
rendelkezései szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
+  www.nye.hu - 2021. oktdber 10.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A foglalkoztatasra a Munka térvénykdnyve hatalya ala tartozé6 munkavallaloként keril sor, bérezés megegyezés szerint.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciéot a www.nye.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. oktéber 10.

A palyazati kiiras kézzétevéje a Beligyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a munkaltato altal a BM részére megkildétt adatokat
tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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