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Bejelentkezés

KOZIGALLAS A Kozszféra Allasportalja

Nyiregyhazi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Nyiregyhazi Egyetem
Gazdasagi lgazgatésag, Vagyongazdalkodasi Iroda

igazgatasi uigyintézé
munkakdr betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4400 Nyiregyhaza, Sostéi ut 31/B.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

Kollégiumi Ugyintéz6i feladatok ellatdsa angol nyelven, melynek soran ellatja a kollégiumban laké kilféldi hallgatokkal torténd
kapcsolattartas, az életvitelszeri lakhatassal kapcsolatos lgyintézés és annak teljes korli adminisztracidja, szallas visszaigazolasok
készitése, be- és kikoltozés dokumentalasa, a szikséges nyomtatvanyok kezelése, a fizetend6 dijak hataridére torténd
befizetésének ellenbrzése és a Nemzetkdzi Kapcsolatok Iroda munkatarsaival torténé folyamatos kapcsolattartas.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Kozépiskola/gimnazium,

+  kozépfoku iskolai végzettség,

« angol nyelv ismerete tarsalgasi szinten (széban/irasban egyarant),
« felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete.

+  Buntetlen el6éélet, cselekvéképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« fels6foku iskolai végzettség,
*  hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Részletes szakmai 6néletrajz (benne jelenlegi munkahelyének megnevezése, beosztasa, munkakori besorolasa,
eddigi szakmai tevékenységének ismertetése).

+  Végzettséget igazold bizonyitvanyok kdzjegyz6 altal hitelesitett masolata.

. Nyilatkozat a palyazé hozzajarulasardl, hogy palyazati anyagat a vonatkozd jogszabalyok és a munkaltatd
rendelkezése szerint erre jogosult bizottsagok és testiiletek megismerhetik.

+ 3 hoénapnél nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany vagy az igénylés elinditasat igazold postai szelvény.

»  Sajat névre megcimzett, felbélyegzett olyan méretii valaszboriték, amelyben a palyazati anyag visszakildhetd.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakdr legkorabban 2022. januar 1. napjatdl tolthetd be.
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. december 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Tomasovszky Csaba irodavezeté nyujt, a 42/599-400/2564 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
»  Postai uton, a palyazatnak a Nyiregyhazi Egyetem cimére torténé megkuldésével (4400 Nyiregyhaza, Séstoi ut 31/B.
). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: HP/1291-1/2021. , valamint a
munkakoér megnevezését: igazgatasi ugyintézé.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A 2011. évi CCIV. tv. a nemzeti fels6oktatasrol, valamint a Nyiregyhazi Egyetem hatalyos Szervezeti és miikodési szabalyzatanak
rendelkezései szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. december 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* www.nye.hu - 2021. november 30.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A foglalkoztatasra a Munka térvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaloként kerul sor. Bérezés megegyezés szerint.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.nye.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2021. november 30.

A palyazati kiirds kozzétevéje a Belliigyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a munkaltatd altal a BM részére megkiildott adatokat
tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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