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OKTATASI FOLYAMATOK LEIRASA

|. AZ INTEZMENY KEPZESI PROGRAMJANAK KIALAKITASA, K EPZES
ALAPITASA, INDITASA

l.1. A képzési program kialakitdsa

Jogszabaly, szabalyzatiNftv. 15-17. §
A folyamat felelése: oktatasi rektorhelyettes.
Részfolyamatok és feldlsok:
1. akeépzési program felllvizsgalata, javaslat U) k&pkre s képzések
megszintetéséfe: egységvezék
2. U képzés kidolgozasara iranyul6 veretontes.F.: rektor
3. szenatusi dontés képzés megsziunteibger(elsterjeszd): oktatasi
rektorhelyettes
4. képzés megsziintetése esetén a dontés bejelemeggszaracios kdzpontnal.
F.: a rektor altal megbizott személy

1.2. A képzési programban szeregd mintatantervek felllvizsgélata

Jogszabaly, szabalyzatNftv. 15. § (1), 87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendels8-19- §, SZMSZ
36.8.
A folyamat felelése: oktatési rektorhelyettes.
Részfolyamatok és feldlsok:
1. a mintatantervek felllvizsgalata, Uj mintatantdkészitéseF.: szakfelefs,
az Uj szak inditasanak koordinalasaval megbizetingty.
2. az Intézeti Tanacs, ennek hianyaban az Intézetk&rtet dontések:.
egyséegvezék, szakfelelsok
3. a mintatantervek formai elléreéseF.: a Hallgatéi Szolgaltaté Kézpont (a
tovabbiakban: HSZK) vezi¢
4. szenatusi dontég. (elsterjeszd): oktatasi rektorhelyettes
5. aképzési programnak megféleh a mintatantervek rogzitése a NEPTUN
Tanulmanyi RendszerbeR.: HSZK vezet
6. aképzési programok beemelése a Tanulmanyi Tajéddoe F.. oktatasi
rektorhelyettes
az intézményi kreditterhelés tabla frissitdse oktatasi rektorhelyettes
szUkség esetén (szakfélelvaltozasa, Uj specializacio) bejelentés az Ositata
Hivatalba.F.: a rektor altal megbizott személy
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1.3. Akkreditacios és engedélyeztetési eljaras

Jogszabaly, szabalyzatNftv. 70. 8, a Magyar Fel®ktatasi Akkreditacios Bizottsag (a
tovabbiakban: MAB) érvényes kovetelményrendszere
A folyamat felelése: oktatasi rektorhelyettes
Részfolyamatok és feldlsok:
1. az Uj szak kidolgozaséaért felslszemély megbizasa (a megbizott
szakfelebs).F.: illetékes egységvedet



2. amb. szakfelék iranyitasaval a szaklétesitési / szakinditasl&ar
kidolgozasaF.: mb. szakfelék

3.  kontroll. F. oktatasi rektorhelyettes

4. Intézeti Tanacs, ennek hianyaban az Intézeti Extekdontéser.
(elsterjeszd): intézetigazgatok

5. szenatusi dontés.: (elsterjeszt): oktatasi rektorhelyettes

6. benyujtas az Oktatasi Hivatalhoz regisztralas bélj&.: a rektor altal
megbizott személy

7. kedved MAB-szakvélemény esetén regisztracio, a kéepzésigram
bévitése:F.: oktatasi rektorhelyettes.

Il. FELVETELI RENDSZER KIALAKITASAES M UKODTETESE

Il. 1. Képzés meghirdetése

Jogszabaly, szabdlyzatNftv. 39-40. §, 423/2012. (XIl. 29.) Kormanyretete Felvételi
szabalyzat 2. 8.
A folyamat felelése: oktatési rektorhelyettes
Részfolyamatok és feldélsok
1. szakok meghirdetései a Fédktatasi Felvételi Tajékozatoban
F.. egyseégvezék, oktatasi rektorhelyettes
2. meghirdetések és a kapacitas 6sszevetése
F.: oktatasi rektor-helyettes
3. meghirdetés a Fdlektatasi Felvételi Tajékoztato elektronikus felatet
F.. HSZK felvételi eladdja
4. Feloktatasi Felvételi Tajékoztatd és kiegészitésénegjatenitése a Felvi
honlapon
F.. EMMI - Oktatasi Hivatal.
5. Felvételi Tajékoztaté megjelenitése az intézmiaglapon.F.: HSZK felvételi
elsaddja

II.2. Felvételi jelentkezések fogadasa és nyilvantasa

Jogszabaly, szabalyzat423/2012. (XIl. 29.) Kormanyrendelet, Felvételabalyzat 4-5.8.
A folyamat felelése: Oktatasi Hivatal, HSZK vezgét
Részfolyamatok és feldlsok:
1. Jelentkezések fogadasa, feldolgozasa az orszasjdmoeikus rendszerben
F.:
a) alapképzés, osztatlan képzés és dbdtmtasi szakképzés: Oktatasi
Hivatal
b) mesterképzés és szakiranyu tovabbképzés (alkalghagyakorlati és
szObeli vizsga lebonyolitasa): HSZK vézegységvezék

I1.3. Felvételi rangsorolas
Jogszabaly, szabalyzat423/2012. (XIl. 29.) Kormanyrendelet.

A folyamat felelése: oktatési rektorhelyettes.
Részfolyamatok és feldlsok:



1. felsboktatasi szakképzésben, alapképzésben, mesterképzés osztatlan
képzésben a berogzitett adatok alapjan
F.: Oktatasi Hivatal

2. szakirAnyl tovabbképzésben és részismeretek megseerérdekében
folytatott képzésben.
F.: HSZK vezet

I1.4. Felvételi dontés és a jelentkdik értesitése

Jogszabaly, szabalyzat423/2012. (XIl. 29.) Kormanyrendelet, FelvételaBalyzat 9. §, 18.
8§
A folyamat felelése: Oktatasi Hivatal, oktatési rektorhelyettes.
Részfolyamatok és feldlsok:
1. besorolasi dontés
F.. Oktatasi Hivatal
2. felvételi dontés a felvételi elektronikus rendszerié\ adatok alapjan
F.. Oktatasi Hivatal, egységvedkt
3. szakiranyu tovabbképzés és részismeretek megseegrdskében folytatott
képzésben
F.: oktatasi rektorhelyettes.
4. jelentkedk értesitése
F.. - elutasitis esetén: Oktatasi Hivatal
- felvétel esetén: rektor.

[Il. OKTATASIID OSZAK EL OKESZITESE

l1l.1. Infrastrukturalis er dforrasok képzéshez rendelése

Jogszabaly, szabalyzat:87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendelet 1. sz. mellékledMEPTUN
Uzemeltetési és kkodési Szabalyzat IX. fejezet.

1. kapacités felmérése.: HSZK vezet

2. igények beérkezésE.: egységvezék

3. egyeztetés és dsszehangolsHSZK informatikus

4. eléadasok, savos kurzusok elhelyezéseHSZK informatikus.

[11.2. Human er 6forrasok képzéshez rendelése (széidéskotés)

Jogszabaly, szabalyzat87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendelet 5. sz. melléklSEMSZ 34. §
1. kapacitas felmérése.: egységvezék
2. igények beérkezésk.: egységvezék
3. egyeztetés-6sszehangolas:
belss kapacitasF.: oktatasi rektorhelyettes
kulsé kapacitas, szebdéeskotésel:-.: oktatasi rektorhelyettes, kancellar

I11.3. Tanrendi keretek kialakitasa

Jogszabaly, szabalyzatSZMSZ 61. §, TVSZ 1. sz. melléklet
1. evfolyam létszamok megallapitasa. HSZK vezet



2. csoportbontad:.: egysegvezék, oktatasi rektorhelyettes, kancellar
3. kulsé gyakorlati beosztas:.: oktatési rektorhelyettesjifjazgato, kancellar.

IV. Kurzusok kezelése

IV.1. Kurzusok meghirdetése

Jogszabaly, szabalyzatNEPTUN Uzemeltetési és likodési Szabalyzat IX. fejezet
1. kurzusok meghirdetése a NEPTUN — rendszebeoktatasszervezeti egység vézet

IV.2. Kurzusjelentkezések lebonyolitdsa

Jogszabdly, szabalyzatNftv. 43. §, TVSZ 5. §

1. bejelentkezés a kurzusokra a NEPTUN — rendszelfaehallgato.

2. Tanulményi Albizottsg altal utdlagosan engeel&yt kurzusfelvétek.: HSZK ebado

3. A Tanulmanyi Albizottsag altal utolagosan endgeiZett kurzusfelvételit a
tantargyfelebs egység vezéjenek értesitése elektronikus utén. HSZK vezeét

IV.3. Orarendkészités

Jogszabaly, szabalyzatTVSZ 5. § NEPTUN Uzemeltetési ésiikbdési Szabalyzat IX.
fejezet
1. tantargyfelosztasok szambavétele, tantargyakiteshezése, tantermi elhelyezése.

- elbadasok, savos kurzusdk.: HSZK informatikus

- gyakorlatok, szeminariumok.: egysegvezék

V. OKTATASI FOLYAMAT LEBONYOLITASA

V.1. Kurzusok lebonyolitasa

Jogszabaly, szabalyzatTVSZ 5-6. §
A folyamat felelése:tantargyfeleds oktatod
Részfolyamatok és feldlsok:
1. atantargyi oktat6 kijelélése
F.: tantargyfeles
2. tantargyfelebs javaslatot tesz a tantargy oktatéjara
F.. egységvezét
3. oktatando tantargyi kbvetelmény elkészitése
F.: tantargyfelefis oktatd
4. tantargyi kovetelmény meghirdetése az egység dévidads az els
foglalkozason
F.: oktato
5. oktatas
F.: oktato.



V.2. Szakmai gyakorlat lebonyolitasa

Jogszabaly, szabalyzatNftv. 44. § (1) bekezdés a szak képzeési és kimédetetelménye
15/2006. (IV.3.) OM rendelet, 39/2012. (IX. 21.) EMrendelet, 8/2013. (I. 3.) EMMI
rendelet) TVSZ 1. sz. melléklete
A folyamat felelése: szakfelels oktatd, tanarképzésii§azgato.
Részfolyamatok és feldlsok:
1. gyakorléhely felmérése
F.. gyakorlati képzésért felgs oktatd, tanarképzésiigazgato
2. igény és kapacitas dsszevetése - kiglégit
- gyakorldhely-hiany esetén gyakorléhely
felkérésF.: szakfeletsok, tanarképzési
féigazgato
3. egyittmikddési megallapodas megkotése
F..egysegvezék, rektor, kancellar, tanarképzésgigazgato

V.3. Hallgatdk évkozi teljesitmény-értékelése
Jogszabaly, szabdlyzatNftv. 49-50. §, TVSZ 12.§8, 13.§, 14.8., SZMSZ §7.

A folyamat felelése:tantargyi oktatd
Részfolyamatok és feldlsok:
1. tantargyi kdvetelmeény szerinti feladatok
F.: tantargyi oktato
a.) zarthelyi dolgozatok
b.) alkalmazastechnikai feladatok
c.) hazi dolgozat
d.) kisebadas tartasa
2. a.) — d.) feladatok ittendi Utemezése, a feladatok elvégzéséneldstigse,
beszamitas a félév végi teljesitménybe
F.: tantargyi oktato

VI. OKTATASI ID OSZAK LEZARASA
VI.1. Félévzaras

Jogszabdly, szabalyzatTVvSZ 10. §, 11.8
1. vizsgaidpontok meghirdetésé.: oktato
2. eévkozi teljesitmények kozzététele a hallgaté szankar oktato
3. jegymegajanlag-..oktato
4. gyakorlati jegy megajanlask:: oktato.

VI.2. Vizsgaidészak szervezése, lebonyolitasa
Jogszabdly, szabalyzatNftv. 49. § (4), SZMSZ 87. §; TVSZ 10.§, 11.8

1. idészak kijeloléseF.: rektor
2. vizsgaidpont meghirdetés elléreéseF.: egységvezét



3. vizsgara jelentkezés, a jelentkezés torlése a NEPTUendszerbenF.:
hallgat6
a vizsgaztatas lebonyolita$a: oktatod

B

eredmény rogzitése a NEPTUN - rendszerberoktato

Gjabb vizsgai@ipontok kijeloléseF.: oktatd

erdemjegy-egyeztetés.: hallgatd

korrekcio.F.: oktato

zaras: kredit, sulyozott tanulmanyi atlag, Osztiaiig és kreditindex
megéallapitasar.: HSZK vezet
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VIl. HALLGATOI ADMINISZTRACIO

VII.1. Beiratkozas az intézménybe

Jogszabdly, szabalyzat: Nftv. 39. § (3), SZMSZ 83. §, TVSZ 3.8, 5.8
tajékoztatasra tortérbehivasF.: HSZK vezeét

altalanos t4jékoztaté..: HSZK vezet

papir alapu beiratkozék.: HSZK vezeét

adategyezteté§... HSZK efadd

korrekcio.F.: HSZK efado

beiratkozott hallgatéi Iétszam megéllapitdsa HSZK vezét
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VII.2. Atvétel mas intézménytsl

Jogszabdly, szabalyzatNftv. 42. §, SZMSZ 82. §, 83. §,91. §, TVSZ9. §
hallgatoi kérelem befogadasa: HSZK etado
véleményeztetés..: szakfelaefs, tantargyfelels oktato
elbiralas, dontés:.: Tanulmanyi Albizottsag

hatarozatF.: HSZK vezet

a véleményez egység vezéiének tajékoztatask.: HSZK vezet
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VI1.3. Bejelentkezés tanulmanyi idiszakra

Jogszabaly, szabalyzatNftv. 42. § (5), TVSZ 5.8

regisztracios idlszak kijeloléseF.: rektor

regisztracié a NEPTUN- rendszerbért. hallgato
adatvaltozas bejelentése: hallgato.

bejelentkezés elfogadaba HSZK efado

regisztralt hallgato 1étszam megallapitdsa HSZK vezét
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VII.4. Tanulmanyok sziineteltetése

Jogszabdly, szabalyzatNftv. 45. §, TVSZ 3.8
1. kérelmezési ifiszak meghatarozada.. rektor
2. NEPTUN-rendszerben bejelentkezés, elektronikudéw@ré-.. hallgatd



3. jogosultsag felllvizsgalat&.: HSZK efado

4. dontés, elfogadas..: Tanulmanyi Albizottsag

5. Intézetigazgatok és szakfdiebk tajékoztatdsa félévente a passziv és a
jogviszonyukat megszuntehallgatokrél.F.: HSZK vezet

VII.5. Képzések zarasa, v. abszolutorium kiadasa é&ardvizsga lebonyolitasa

Jogszabaly, szabalyzatNftv. 50-51. §, SZMSZ 88-89. §, TVSZ 18.§, 19.8,8
1. az abszolutérium feltételeinek megallapitsa
a) tantervi tanulmanyi és vizsgakovetelmények tekgssinek
ellensrzéseF.:HSZK ebado
b) abszolutorium kiallitasd:.: HSZK vezet

2. zarbvizsgara jelentkezés.: hallgaté
3. zarodvizsgara bocsatas feltételeinek dlteaseF.: HSZK efadd
4. zéarovizsgazé létszadm megallapitdsa HSZK vezet
5. szakdolgozat missitéseF.: ttmavezet birald, egységvezet
6. zardvizsgara bocsatas egyéb feltételek teljesitdsélerdrzése F.: HSZK
vezed
7. zarbvizsga ifdszak kijeldléseF.: rektor
8. zardvizsga bizottsag kijeloléde.: egységvezét
9. zarbvizsga bizottsag elndkének és tagjainak megaika rektor
10. adminisztrativ élkészités

a) zardvizsga jegykonyvek ebkészitéser.: HSZK ebadd
b) kumulativ atlag megallapitada.. HSZK ebado
c) szakdolgozat birdlati lapok és érdemjegyek bizieait F.:
egységvezék
d) zardvizsga tételsorok biztositaga. szakfelefsok
11. zarbvizsga
a) szakdolgozatvédésk.: zarovizsga bizottsag elndke
b) szobeli vizsgaF.: zarovizsga bizottsag elndke
c) bizottsagi dontéd:.: zarovizsga bizottsag elndke
d) eredményhirdetés... zardvizsga bizottsag elndke
e) jegyzkonyv készitéser.: zardvizsga bizottsag elnoke.

VII.6. Kredittranszfer, mashol teljesitett targyak elismerése

Jogszabaly, szabalyzatTVSZ 6.8, 15.8
1. kredit beszamitasi kérelem benyujtédsa.hallgatéd
2. kérelmezett targyak tananyagtartalmanak egyeztdtéséantargyfeleds
3. javaslat
a) Tananyag-egyeztetést kogeh.F.: oktatd
b) Ekvivalencia esetérif..: HSZK vezet
c) DontésF.: Kreditatviteli Albizottsag
d) HatarozatF.: HSZK vezét



VII.7. A képzés elvégzését tanusitd okirat kibocsasa

Jogszabaly, szabalyzatNftv. 51. §, 137/2008. (V.16) Kormanyrendelet; 188. (IV. 3.)
OM rendelet; 39/2012 (IX. 21.) EMMI rendelet; 8/3011. 30.) EMMI rendelet; SZMSZ. 89.
§;, TVSZ22.§,24. 8

. zarodvizsga és nyelvvizsga teljesitésének megéispi.: HSZK vezet
oklevél-kibocsatad-.: rektor

oklevél-ataddF.: HSZK vezeét

nyelvvizsga-bizonyitvany hianyaban zarovizsga siigsenek
megéallapitasar.: HSZK vezet

igazolas kiadas:.: rektor
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VIII. INTEZMENYB OL VALO ELBOCSATAS

Jogszabaly, szabalyzatNftv. 59. §, SZMSZ 84. §, TVSZ 3.8
1. hallgat6i jogviszony megszintéetkérelem elbiralasaF.: Tanulmanyi
Albizottsag

2. fegyelmi okbdl kizarad-.: Fegyelmi Albizottsag

3. jogviszony-megszilntetés tanulmanyi oklbol. Tanulmanyi Albizottsag

4. jogviszony-megszlintetés a Tanulmanyi Albizottsagtéée alapjanF.:
Tanulmanyi Albizottsag

5. hatarozatF.: HSZK vezet

6. Intézetigazgatdk és szakfdisebk tajékoztatasa félévente a passziv és a

jogviszonyukat megszuntehallgatokrol.F.: HSZK vezet

IX. HALLGATOI KERVENYEK KEZELESE

Jogszabaly, szabalyzatiratkezelési Szabalyzat és Irattari terv; TVS3,%. §, 15.8
1. érkeztetés (kivéve az elektronikus kérelmeket)HSZK vezet
2. jogosultsagi helyre eljuttatds.: HSZK etado
3. véleményezeés:.: szakfelels
4. dontéshozatal. F.: Tanulmanyi Albizottsag, oktatasi rektorhelysite
kancellar
5. hatarozatban tortérértesitéskF.: HSZK vezeét

X. MERES, CELOK, ELEMZES

Az oktatasi folyamat akkor tekintltetszabdlyozottnak, ha a kimeneti paramétereket a
celértékekhez viszonyitva mérjik, és a végrehagid®’zés folyamataba beavatkozas tortéenik.
Az oktatasi 8folyamat sikerességét az egyes részfolyamatok nedggége hatarozza meg.
A kovetked szinteken végzink méréseket és elemzéseket:

* intézményi Mirbségiranyitési Bizottsag altal végzett elemzések

» Hallgatdi Szolgaltaté Kézpont elemzései

e Alumni-, Karrier- és PR-Csoport bevalasvizsgalatai



Intézmeényi célok meghatarozasa: Minden félév isditanegeizéen az intézmény Rektori
Ertekezlete hatarozza meg azon intézmény zimdikatorokat és célértékeket, melyek a
miikodési gyakorlat megfel&téegeét jellemzik.

Az intézmény szirt indikatorok ismeretében az egységvékeilelosek azért, hogy ezen
szamok szakokra tortériebontasa megtérténjen. Az intézmény szimdikatorok mellett
javasolt az egységekre bontott indikatorok és t&Hék definidlasa is.

Az oktatasi folyamatainkkal kapcsolatban minden eévlegységekre bontott intézmeényi
minoségfejlesztési tervet dolgozunk ki — konkrét ésiégcélokkal -, melyek teljesilését
évente elleérizzuk.

Az intézményben végzett hallgatok palyakdvetését,mankaespiac felkeresesét és
elégedettségik meérését az Alumni-, Karrier- és BBpGrt végzi azOnértekelési
folyamatszabalyozds 3.3. és Il. 3. 4. pontjai alapjan.

X1. ZARO RENDELKEZESEK

A Nyiregyhazi Biskola Minsségiranyitasi Bizottsaga a Miségiranyitasi kézikonyv jelen
mellékletét véleményezte és jovahagyta.

Jelen szabdlyozds a Nyiregyhazidigkola Mindségiranyitasi kézikonyvének 1.
mellékleteként, annak szerves részét kepezi. A dgyhazi Biskola Szenatusa 2010.
november 16-i Glésének RH/40-142/2010. szamu hedfa@lapjan 2010. december 1-jén lép
hatalyba.

Jelen szabalyozas modositasat a Nyiregyhéizkéla Szenatusa 2014. januar 23-i hatallyal,
az RH/61-8/2014. (januar 21.) szamu hatarozatéggldta el.

Jelen szabalyozas mdédositasat a Nyiregyhéiskéla Szenatusa 2015. janius 18-i hatallyal,
az IHK/111-90/2015. (junius 16.) szamu hatéarozdttbgadta el.

Jelen szabalyozas moédositadsat a Nyiregyhazi Egy8mematusa 2016. junius 16-i hatallyal,
az IHK/37-109/2016. (junius 14.) szamu hatarozdttogadta el.
Nyiregyhaza, 2016. junius 14.

A Szenétus nevében:

Dr. Onder Csaba
rektor
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