Belso ellenorzések

2014.

Megnevezés

Id6pont

Megallapitasok

1. A szamlak atvételének és konyvelésre torténd visszajuttatasanak ellenérzésérdl

2014. marcius

A Nyiregyhazi Féiskola altal alkalmazott bizonylatok pontositasa,
kitoltésének ellendrzése, kontrollfolyamat kiépitése.

Nyiregyhazi Féiskola bizonylati Gtjanak szabalyozasa.

A kotelezettségvallalas megismertetése a Nyiregyhazi Foiskola
alkalmazottai és felhasznaloi korében.

Révid a GMF-en a szamlakkal kapcsolatos iigyintézésre nyitva allo
idd.

2. 2013. évi vagyonmegallapité leltar ellenSrzése

2014. marcius

A Leltarozast és leltarkészitési szabalyzatban rogzitett itemterv
elkészitése.

A leltarozasi korzetben az idegen eszkdz nincs feltiintetve, honnan
szarmazik.

Adminisztrativ hianyossagok potlasa.

Immaterialis javak/targyi eszkozok leltiranak 64 Ft-os eltérése.

A leltarozasi korzeten belill az adott eszkéz személyhez torténd
hozzarendelése.

3. A tangazdasag vagyongazdalkodasanak és eredményességének ellenbrzése

2014. majus

2013. szeptember 1-t6l a tangazdasag 6nall6 egységként mikodik,
és nem késziilt a miikédésre vonatkozé tigyrend.

2013-ban, ha csak a gazdalkodast vessziik figyelembe, veszteséget
évet zart a Tangazdasag.

2011 és 2012 években nem tortént meg a mezei leltar feladasa,
ezért a mérlegben sem szerepelt, megsértve ezzel a szamviteli
torvény bizonylati fegyelemre vonatkozé rendelkezését.

A lovak mas médon t6rténd értékelés (kilsé szakért bevonasaval)
555 000 Ft eltérés volt a tangazdasag altal feladott lovak értékében.
Idegen eszkozok tarolasa az Nyl tangazdasagaban

Uzemanyag megtakaritast eredményezne a gépek Ferenc tanyan
torténd biztonsagos tarolasanak biztositasa.




A Hallgatoi C)nkorményzati Testtlet mikodésének és gazdalkodasanak
ellenérzése

2014. junius

— Szakmai és tudomanyos rendezvények szervezése

— Az alapszabalyban régzitett bizottsagi iilések megtartasa, jelenléti
fvek vezetése

— A rendezvényeken fellépSk részére nygjtott ital-, étel-, egyéb
szolgaltatasrol kulon allapodjanak meg, ne egy szerzédésben.

— A rendezvényeken a belépé jegyek szigort szamadas ala vonasa

— Tartézkodas a f6losleges kiadasoktol,

— Buintetések keriilése

— A 30 napos hatarid$ betartasa a vasarlasi elSlegeknél

A struktiuravaltozas miatt megszint karok és létrejott intézetek atadas-
atvételének ellenérzése

2014. jalius

— Teljekora atadas (Ggyre, iratra, kiadvanyra) csak a GTK készitett.

— A fenti kar kivételével a négy korabbi kar esetében a visszakeresés
komoly problémat okoz.

— PKK és az Alkalmazott Pedagogiai és Pszichologial intézet k6zott
atadas-atvétel nem tértént meg.

— MMK iratanyagai nem kertltek atadasra fotitkari engedély miatt

— Az atadott-atvett anyagok alkalmatlanok lesznek a késébbi
azonositasra.

A Nyiregyhazi Féiskolan a hazipénztar és pénzkezeld helyek ellenbrzése

2014. oktdber

— Nincs hatalyos gazdalkodasi szabalyzat.

— Eléleg 30 napon tdl van kint a felhasznalonal.

— Néhany értékesitési tipus (botanikus kert, uszoda, Bessenyei Hotel)
online pénztargépbe torténd rogzitése.

2013. évi elemi koltségvetési beszamol6 ellendrzése

2014. oktober

— Nincs hatalyos gazdalkodasi szabalyzat.

— Beszamoloban szamszaki hiba van.

— Selejtezés folyamata a leltarozas el6tt megtortént, nincs
6sszhangban a szabalyzattal.

A nyelvvizsga-bizonyitvanyok eredetiségének vizsgalatardl, valamint a helyben

végzett nyelvi vizsgaztatas folyamatanak ellenSrzése

2014. november

A Nyiregyhazi Féiskolan a helyi nyelvi vizsgaztatas soran az
el6irasoknak és a jogszabalyoknak megfelel6en folytatjak a nyelvi
vizsgaztatast. A visszaélések elkerilése érdekében megfelel6
ovintézkedéseket vezettek be. A vizsgaztatod tanarok
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot irnak ala, a vizsgafeladatokat és

a vizsgadokumentaciot pancélszekrényben taroljak, a vizsgak alatt
egylttesen tobb tanar jelenléte biztositja a visszaélések elkertilését.
A jelentkez8ket regisztraciés nyilvantartas alapjan nyomon kévetik.
A nyelvvizsga-bizonyitvanyok eredetiségének vizsgalatat
tanusitvannyal rendelkezé tanar ellenérzi. A Szaknyelvi és Idegen
Nyelvi Kommunikaciés Koézpont mint 6nall6 szervezeti egység nem




rendelkezik Ggyrenddel. A nyelvi vizsgaztatas és a nyelvvizsga-
bizonyitvanyok eredetiségének vizsgalatara vonatkozdan nem készilt
folyamatleiras. A féiskola nyelvi vizsga lebonyolitasara vonatkozo
eljarasrendje nem lett aktualizalva, még mindig Bolcsészettudomanyi
és Miivészeti Kar szerepel benne.

9. A Diakjoléti Albizottsag altal a HOT vezetSk és tagjaik részére torténd 2014. november |— A jogszabalyok folyamatos figyelmemmel kisérése, valamennyi
Osztondijak odaitélésének ellendrzése HOT tisztségvisel6vel azok megismertetése
— A HOT vezetd tisztségviselsinek {télt osszegek kiillon elSterjesztése
— Kozéleti és kulturalis 6sztondij killénvalasztasa (jogeim bontasban)
— Hallgatok részére a kifizetés csak a NEPTUN és a GH rendszerén
keresztil torténjen
10. | A Nyiregyhazi Féiskola belsé kontrollrendszerének ellenérzése 2014. december |— A kancellari rendszer bevezetésével a szabalyzatok attekintése.

— Ellen6rzési nyomvonal, f6folyamatok a szervezet atalakulasnak
megfelel6 modositasa.

— Egységes munkakori leirasok bevezetése és iktatoszammal valo
ellatasa

— Kockazatelemzés bevezetését oktoberben

— Adatvédelmi felelSs kinevezése

— Humaneréforras allomanyi terv dsszeallitasa

— A kozérdekt adatok kozzététele




