SEGEDLET
A FELSOOKTATASI SZAKKEPZES (FOKSZ), AZ ALAPKEPZES (BA, BSC), OSZTATLAN
TANARKEPZES (MED), ES A MESTERKEPZES (MA) KOLTSEGVETESENEK
ELKESZITESEHEZ
2019/2020. TANEV II. FELEV

Az adatszolgaltatashoz kérjiik a mellékelt tablazat Oradijak nappali, Oradijak levelezs, Egyéb kiadasok nappali
¢és Egyéb kiadasok levelezé megnevezési munkalapjainak alabbiak szerinti kitoltését. A szinessel jelolt cellak
képleteket tartalmaznak, azok nem moédosithatok.

Alapelvek:

— aképzés bevételének fedeznie kell az oktatas megvaldsitasanak koltségeit;

— atablazatokat szakonként kérjiik kitolteni;

— a koltségvetést annak a szervezeti egységnek kell elkészitenie, amelyhez az adott képzés
tartozik;

— azun. k6zos targyak (BAL FAIL AIB, C, AMB, KO, TO, ATE) esetén szerz6déskotésre az az egység
jogosult, akinek a tantargyfelosztasaban szerepel az adott oktat6. A tobbi egységben NEM kérjiik
beallitani a koltségvetésbe. A k6zos targyakat kérjik kilon munkalapon szerepeltetni.

— az egyiitt tartott tantargyak esetén az alabbiakat kérjiik kévetni:

tanarszak + alapképzési szak: BGYPK-nal keriil beallitasra és elszamolasra;
alapképzési szak + FOKSZ: alapszaknal keriil bedllitasra és elszamolasra;
kozos targy + egyéb (pl. tanari): a k6z0s targyakra vonatkozo elbiras az iranyado.

— az egyetemmel munkaviszonyban allé6 oktatok részére nappali tagozaton végzett oktatasi és azzal
Osszefliggo tevékenységért kiilon dijazas nem szamolhato el, kivéve, ha a nappali kételezé 6raszama 2-
nél t6bbel haladja meg az el6irt 6raszamot;

— az egyetemmel munkaviszonyban all6 oktat6 szamlas kifizetésre nem jogosult;

— a tanév zarasaig a tervezett koltségvetést a tényleges adatokra moédositva is el kell késziteni
(utékalkulacio);

— Az egyetemen teljes munkaidében vagy tovabbi jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalok
a részmunkaidés képzésben (levelez6 tagozat) végzett oktatasi tevékenységiikért kizardlag akkor
jogosultak keresetkiegészitésre, ha azt a kotelez6 oraszamuk ellatasan tdl végzik. A heti kételez6
oraszamba a levelez6 tagozatos képzésben végzett oktatdi tevékenység is beszamithato, 14 levelezd
tagozatos 6ra heti egy nappali tagozatos 6raval ekvivalens.

I. Oradijak (nappali, levelezd)

A tervezett kiadasokat a soron kovetkezé oktatasi félévre tantargyanként, személyenként kérjik megadni.
A személyek esetében egyértelmien el kell tudni hatarolni, hogy a kifizetés vallalkozdi jogviszonyra vald
tekintettel szamla alapjan (egyéni vallalkozo, bt., kft.) torténik vagy nem. Vizsgadij egyetlen képzés esetében
sem szamolhato el, kivéve a beregszaszi képzés.

— Az adott tantargy tényleges oktatdjanak a neve. Amennyiben egy oktatd tObb tantargyat is tanit, azokat
egyenként, killon sorban kérjiik régziteni.

— A tantargy nevének, tanterv szerinti félévének (pl. 1.) feltiintetése.

—  Oraszam esetében a kiadott és érvényes mintatantervben rogzitettek alapjan a féléves Gsszes éraszamot
kérjik feltiintetni (nappali tagozaton a tantervi 6raszamot, levelez6 tagozaton a konzultacios 6raszamot)
figyelemmel arra, hogy amelyekr6l az oktaté szamlat ad, azok az annak megfelel6 oszlopban
szerepeljenek.

— Az 6radij Gsszege forintban megadva, amely az adott képzés terhére elszamolhaté. A 2019/2020. tanév
II. félévében elszamolhat6 dijak egységesen az alabbiak:

a) FOKSZ, BA, BSc, Osztatlan tanarképzés, MA: 3 000,- Ft/6ra
b) Beregszaszi kihelyezett képzés: 5 000,- Ft/ora

— A Fels6oktatasi Szakképzés (FOKSZ) és az alapképzés (BA, BSc) esetén a beszamitandé tantargyakat
egyiittesen, 6sszevontan kell tartani, és az elszamolasnal (az Oraterhelés szamitasanal, a megbizasi
szerz6dés vagy a keresetkiegészitésnél) is csak egy alkalmammal vehet6 figyelembe.

— A szeminariumi létszam minimum 20 f6 — kivétel, ha kevesebb az évfolyam létszama —,
a laborgyakotlatok és a tréningek esetében 12 £6/csoporttal tervezhetd.

— A kifuté és lemaradt hallgaték kurzusa 3, vagy 3 f6 alatti létszam esetén egyéni konzulticioval
teljesithet6, melyre kiilon dijazas nem szamolhato el és az oktatd terhelésébe nem szamithato be.

- ,,C” tipust tantargyak meghirdetése soran kiilsé 6raadé nem alkalmazhaté, a Nyiregyhazi Egyetem
munkavallaléi (k6zalkalmazotti jogviszonyban allok) esetében 1 tantargy hirdethetd félévente.



A ,,C” tipusu tantargy 15 £6 jelentkez6 alatt nem indithato, kivétel az IVOCS idegen nyelvi kurzusai,
ahol a minimalis 1étszam 10 £6/csoport. (E-learning kurzusok kivételt jelentenek.)

— Taborok, terepgyakorlatok, tanulmanyi kirandulas, miivésztelepi gyakorlat: a nappali képzés
esetében a vezets tanar (egységvezetd kijelolése alapjan) oraterhelése heti 2 6raval kalkulalhatd, minden
tovabbi oktaténak heti 1 o6rat jelent a heti kotelez6 oraszamban. Levelez6 tagozaton a kifizetés
20 hallgaté/1 oktatd, egységesen 3 000Ft/6radij mellett lehetséges. Ezen a jogcimen maximum
15 6ra/1 oktaté szamolhato el. Amennyiben a nappali és levelez6 képzésben a gyakotlatot/tabort egytitt
tartjak, a nappali munkarend szerinti el6iras az iranyado.

— Az 0Osszefuggd/egybefiiggd szakmai gyakorlatok esetében — amennyiben a félév értékeléssel
(G, MAI) zarul — az alabbi kotelezé 6raszam vehet6 figyelembe a szakmai gyakorlatért felel6s oktatd
esetében:

Nappali munkarend:
a) BA/BSc: létszamtdl fiiggetlentl szakonként heti 2 6ra;
b) FOKSZ: 0-9 {6 esetén heti 1 6ra;
10 £6 felett heti 2 6ra.
Levelez6 tagozaton hallgatonként 1 000 Ft tervezhetd.
A tanari mesterszak (2-5 féléves képzés) és osztatlan, illetve révid ciklust tanarszakok, valamint a tanité
alapszak esetében az alabbi rendelkezések az iranyadok:
a) Osszefliged egyéni iskolai gyakorlaton (az un. 20 kredit) csak kiilsé mentor lehet.
b) A gyakorldiskoldban a szakvezetd altal iranyitott és feligyelt nappali tagozatos iskolai tanitasi
gyakorlat latogatasa esetén 3 vagy afeletti hallgaté esetén a szakmoddszertanos oktat6 részére heti
1 6ra allithat6 be.
¢) Levelez6 képzésben nem tervezhet6 és nem dllithat6 be iskolai tanitasi gyakorlat latogatasara ora.
— Erasmusos hallgaténak tartott idegen nyelvd kurzus a kotelez6 6raszamba beszamit, ha a kurzus a
NEPTUN rendszerben rogzitésre keriilt és nem a tantargy mas kurzusaval egy idében egyszerre
tartjak.
— Idegen nyelven megtartott 6rak a magyar nyelvi megfelel6jével parhuzamosan csak 4 f6t6l tarthatok.
— A kifizetend$ 6sszeget automatikusan szamolja a tablazat, amely az 6raszam és az o6radij szorzata
(szamlas/nem szamlas).
— A szocialis hozzajarulas 6sszege automatikusan megjelenik a kovetkez6 oszlopban a ,,nem szamlas”
kifizetésekre vonatkozdan.

I1. Egyéb koltségek

— A zarévizsga elndk/tag oszlopban csak a kilsé — az egyetemmel munkaviszonyban nem allé6 —
résztvevé szamara fizetendS dij tervezett Osszege szerepelhet, az egyetem alkalmazasaban allo
dolgozénak ezen ajogcimen nem torténhet kifizetés. Az elnék dfja 15000 Ft/nap,
kulsé tagé 10 000 Ft/nap. Egy kiils6s résztvevd (elnok/tag) szamara értelemszertien egy napon csak
egy bizottsagi munkaért fizetheté dij.

— Szakdolgozat vezetésért, valamint szakdolgozat és portfolié birdlatokért a 2019/2020. tanévben nem
tervezhet$ dijazas, kivétel a beregszaszi képzés.

— Az Ugyeleti dfj oszlopban szerepeltetheté a nem oktatok sziméra a képzés érdekében végzett
munkaidén tali tevékenységért (tigyelet) elrendelheté (el6zetes elSterjesztés alapjan, munkaltatol
jogkor gyakorldja altal) tdléra sszege.

—  Modellek esetében 800 Ft/6radijjal lehet kalkulalni, amit a tablazatban kilén oszlopban (tgyeleti dij)
kériink jelezni.

— Egyéb jogcimen (képzésszervezési dij, szakvezet6i dij, egyéb adminisztracié stb.) kiadds nem
tervezhetd.

— Az Egyéb koltség oszlopban kérjiik feltiintetni a Nyiregyhaza kézigazgatasi hataran tilrdl érkez6 kiilsé
6raadok esetleges utikoltségét, melyhez el6zetes kancellari engedély sziikséges. Az utazasi koltségek
elszamolasara a 60/1992. (IV.1) Kormanyrendelet alapjan keriil sor. Kérjuk az elszamolishoz
fénymasolatban leadni a gépjarmi forgalmi engedélyét és kotelez6 felel6sségbiztositasat.

—  Utikoltség szamitisa gépjarmiihasznalat esetén: (megtett km X fogyasztasi norma X NAV  altal
kozzétett izemanyagar) + (megtett km X 9 Ft koltségatalany). Kilon engedélyeztetést igényel.



