UTMUTATO A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ
Nyiregyhazi Egyetem — Gazdalkodastudomanyi Intézet

Ervényes: 2020.09.01.4l

A zarbvizsgara bocsatas egyik alapvieltétele az eredményesen megirt és elfogadokiddigozat.

A Szakdolgozat — egyfajta tudomanyos publikaciokéra szakképzettségnek megfélekzakmai
targyakhoz kapcsolodo valés probléma megfogalmagasaegoldasa; amelynek elkészitésével a
hallgatonak tanusitania kell, hogy jartas a vataszeéma hazai és nemzetkozi szakirodalmaban,
képes a relevans elméleti allaspontokat és kutatéstményeket Osszdgieni, egymassal
O0sszevetni, és azokat egy vildgosan szerkeszwgralt formaban, a tudomanyostfaji
sajatossagoknak megfaélelmdédon bemutatni. Megfelel kritikai szemlélettel rendelkezik,
kutatbmunkaval képes a felvetett kérdésekkel kdattsan ©6nall6, megfeléén alatamasztott
kovetkeztetésekre jutni. Az aldbbiakban ehhez szén& segitséget nyujtani.

1. TEMAVALASZTAS

A Szakdolgozat készitése 6nall6 munkat igenyel,l\ame& soran tilos a mas szellemi termékével
val6 visszaélés! A munka él€s meghatarozé lépése a feldolgozand6 téma katakss Fontos,
hogy az legyen itkzefi, aktudlis, kapcsolodjon a hallgatd szakjahoz, ldéaiesét tiukrog,
rendelkezzen hozzaférliees megfelédl mennyiséff informéaciéval, magyar és idegen nyelv
szakirodalommal, valamint a hallgaté bizonyosodjoeg arr6l, hogy munkajaban az érintett
szervezet(ek) mindvégig tamogatni fogjak. Hallgaitéa http://www.nye.hu/gti/node/106 oldalon, a
~Szakdolgozati témak' pont alatt tajékozdédhatnak a potencialis témakfofeltlintetett témakon
kivil lehetség van egyéni témak feldolgozasara is, de ebbesatlzen mindig személyes egyeztetés
szlikséges a hallgato altal felkérni kivant témanseed

2. TEMAVAZLAT

Ha a téma mar ismert, a kovetketeladat annak megtervezése, hogy munkaja soraallgatd
konkrétan mit és hogyan akar elvégezni. Ez a menkdesz a Témavazlat, melyetostor a
konzulenseivelbelss és kiilg) kell elfogadtatnia, majd a Gazdalkodastudomangzet vezeiével,

ezt kdveben pedig egy példanyat adiet hataridn belil le kell adnia abban az Intézetben, melynek
vezetje azt jbvahagyta. A tovabbiakban ez az Intézet éesaz egység, ahol a Szakdolgozataval
kapcsolatos minden Ugyintézés torténik. Amennyilbalamilyen oknal fogva eredeti tervdit
eltéen mas irdnyban kell munkéjat folytatnia, feltétiekeresse meg az Intézet végét
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3. A KONZULENS ES A HALLGATO EGYUTTMIKODESE

A Szakdolgozat készitésének iranyitasat a hallgigabdfelkért — Gazdalkodastudomanyi Intézetben
féallasban dolgozé — Témavedemas névenBelss konzulens’végzi. A Témavezével tortérd
kapcsolatfelvétel a hallgaté feladata. A Témaueadtonzultacidkon iranyitja és tanacsaival segiti a
hallgatd munkajat, a téma érdemi feldolgozasa tsretésen a hallgaté feladata. A hallgatd a
konzultacidkon valo részvételét igazoltatjia a Téezabvel, ezt az Igazold lapot (Konzultaciok
igazolasa) a Gazdalkodastudomanyi Intézet titkérsag Szakdolgozattal egytitt adja le. A hallgato
munkajaban és a Szakdolgozat készitésében toveibbiaiast ad &lilss konzulensakit a hallgato
valaszt ki, keres meg, és kér fel a munkara. A Klileanzulens olyan gyakorlati szakember, aki
végzettségeneél, szakmai tapasztalatanal és kafmisdla fogva tanacsaival, javaslataival,
Utmutatasaval alkalmas és képes a hallgaté Szakrhilgészitésének érdemi segitésAr&lils 6
konzulens az elkésziilt Szakdolgozatrdl Biralatot lgzit, melyet a hallgaté a szakdolgozata
leadasakor szakdolgozataval egyltt, 2 példanyban dd a Gazdalkodastudomanyi Intézet
titkarsagara.

Aldbbiak nem télthetnek be Kiilss konzulensi felkérést:

* A Szakdolgozatot készit hallgato csaladtagja, kdzeli hozzatartozéja.

* Nem rendelkezik feléfoku (legalabb BSC) szinti oklevéllel.

* A szakdolgozat témajahoz kapcsolodd faifoku vegzettségét 3 évnél hamarabb
szerezte.

4. A SZAKDOLGOZAT BEMUTATASA

A szakdolgozat terjedelme 45-60 oldal legyen mé&k nélkal, A/4 mérdt fehér papirra
egyoldalasan nyomtatva. Ugyelien a pontos, tom@zékszdr megfogalmazasra. A dolgozatban
szerepb informacidk legyenek megbizhatdak, hitelesek, afmkasat irodalmi hivatkozasokkal
pontosan fel kell tlntetni. A Zardvizsgara késgztiallgatétdl elvart, hogy a szakkifejezéseket
precizen hasznalja, gondolatmenete vilagos, stiflssztékos, dolgozata jél tagolt legyen, forditso
kiemelt figyelmet a nyelvhelyességre.

A dolgozat &bb részei, illetve ajanlott felépitésez (tematol fligden valtozha)
Kilsé boritd (1. Melléklet);

Cimlap (2. Melléklet);

Nyilatkozat (3. Melléklet)

Tartalomjegyzék;

Bevezetés
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A Bevezetésnek 3 dolgot mindenképpen tartalmazella k
1. ahallgaté bemutatja a valasztott téma aktualitasdlevanciajat
2. a hallgaté bemutatja a témavéalasztas személyes &waijat
3. a hallgatdé bemutatja a Szakdolgozat, illetve a t@hdalgozas célkiizéseit
1. Fejezet
Szakirodalmi attekintés
A hallgaté — pontos irodalmi forrasmegjeltlésekkdiemutatja a téma elméleti alatdmasztasahoz
szlikséges tudomanyos és szakmai igényesaékirodalmakat, azok kritikai elemzését.

2. Fejezet

Anyag és Modszertan bemutatés vagy a Vizsgélat mayének, menetének bemutatasa

A hallgaté bemutatja, hogy konkrétan milyen modstenilyen témat, jelenséget, hogyan akar
vizsgalni. Itt kerll(het) sor a vizsgalat soran zesdni, vizsgalni szandékozott hipotézisek
bemutatasara.

3. Fejezet

Eredmények bemutatasa

A hallgatd abrak, diagramok segitségével bemutdtjgatdsanak eredményeit, ok-okozati
0sszeflggésekkel magyaradzza azokat.

4. Fejezet

Kovetkeztetések, Javaslatok

A hallgato dsszeveti a Szakirodalmi attekintéskmmuiatott elméleti koncepcidkat, modelleket sajat
kutatasanak, felmérésének eredményeivel. Bemudatjmagyarazza az azonossagokat, esetleges
eltéréseket

Osszegzés
A hallgatd oOsszefoglalja, 6sszegzi Szakdolgozéhbb fgondolatait, illetve a készités soran
megfogalmazotsbb eredményeket, a tovabbi kutatasi Iébégeket.

Tablazatjegyzék
Abrajegyzék
Irodalomjegyzék
Mellékletek

4.1. FORMAI KOVETELMENYEK

4.1.1. A Kulss borité utan (lasd: 1. Melléklet) kévetkezik @imlap. A kilsé boritdé (fekete
keménykotés, klasszikus szakdolgozat-forma) csgZAKDOLGOZAT” megnevezést, a szérz
nevet és az évszamot tartalmazhatjairlap a 2. melléklet alapjan készuljon.
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4.1.2. Nyilatkozat

A 3. mellékletet kell kitoltve, alairva a Szakdatgba bekottetve elhelyezni, melyben a hallgaté
arrdl nyilatkozik, hogy a hallgat6 sajat munkajanbekinti szakdolgozatat.

4.1.3. Tartalomjegyzék

Terjedelme lehéteg ne haladja meg az egy oldalt. A tartalomjegpeékszerepeltetni kell az egyes
f6- és alfejezetek cimét és az azokhoz tartoz6 aédalekat.

4.1.4. SzOvegtorzs

A lap oldalainal 2,5 centiméter (félsalso, jobb), a bal szélén 3,5 centiméteres margo;
Times New Roman bétipus, 12 pontos méret; masfeles (1,5) sortavolsagkizart
igazitassal.

Oldalszamozas: a lap aljan kézépen, arab szamrhalgeboritd és a Mellékletek kivételével
minden oldalon).

Az attekinthedség érdekében a szoveget bekezdésekre kell tdglsthsora balrél 5 mme-rel
behuzva).

A fejezeteket, alfejezeteket (arab szamokkal) sz&inkell, annak mélysége a dolgozat
jellegétl fiigg, de a harom szintet lebtg ne haladja meg (pl.: 2.1.3. ...)

F6 fejezet: Times New Roman ligipus, nagybéis, vastagitott, 12 pontos méret; masfeles
(1,5) sortavolsag, térkoz utana 18 pt, sorkizarziigasal.

Alfejezet (pl. 1.1.): Times New Roman Bgpus, vastagitott, 12 pontos méret; masfeles (1,5)
sortavolsag, térkdz utana 12 pt, sorkizart igagéths

Alfejezet (pl. 1.2.1.): Times New Roman tigpus, vastagitott, dt, 12 pontos méret;
masfeles (1,5) sortavolsag, térkdz utdna 6 ptjzémtkigazitassal

A cimeket, alcimeket cimsorozni kell, mely megkditingz automatikus tartalomjegyzek
elkészitését.

Az alfejezeten bellli bontas feltétele, hogy egyibb alpontot tartalmazzon.

4.1.5. Abrak és tablazatok

A Szakdolgozatban szeréplabrakat (grafikon, kép, diagram stb.) és a talbkza
sorszammal és cimmiegll ellatni (4. melléklet szerint) kbzépre igaztv

A tabldzat cime: Times New Roman ldgius, 12-es bétnéret; kdzépre zéart,masfeles
sortavolsag; képalairas beszuras alkalmazéasa azedjelgyzék konnyebb elkészitése miatt.
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» A tablazat kerete vastagitott (1,5 pt) legyen.

Az &bra cime: Times New Roman ti@pus, 12-es bétéret; kozépre zart, masfeles
sortavolsag; képalairas beszuras alkalmazasa agelyprék konnyebb elkészitése miatt.

» A forrds megjeldlése: az abra, tdblazat alatt Tides Roman bétipus, 12-es béméret;
dolt, balra zart igazitas.

» Figyeljen a pontos hivatkozasra. Kertlje a harsaigeket a tablazat sorainak kiemelésénél.

* A szobveg kbzben az abrakra, tAblazatokra azok smdmtaljon (pl.: Az 5. abra alapjan ....).

» A szbvegben elhelyezett nagyobb mennyisagra, kép, tablazat esetén célézazokrol
kulon jegyzéket késziteni, mely tartalmazza a sorg#, cimet és az oldalszamot.

4.1.6. Az Irodalmi hivatkozasok (irodalmi forrAsmegel6lések)

A Szakdolgozat azon megallapitasaira (mondatagieealéseire, adataira), amelyeket méseakre
tamaszkodva ir a szérzegyértelnien hivatkozni kell. A hivatkozas a vonatkoz6 szaeeg vegen
zarojelben a szebzvezetékneve és az évszam feltlintetésével tor(®ieiketéknév, évszam). (Pl
Kovacs, 2020.)Tobb szeré esetéberfSzers1 Vezetéknév — Szeli2 Vezetéknév, évszam). (PI.
Kovacs — Kiss — Nagy, 2020)

Harom vagy tobb szefzesetén az elsszerd megnevezése utdt al. kifejezéssel rovidithéta
hivatkozas (Szefd Vezetéknév et al.,, évszam). Egyazon <zekét, azonos évben kiadott
publikacidjara az évszam utan irt ,a” ill. ,b” j@élgsel hivatkozunk. (Szérx/ezetéknév, évszama).
Sz0 szerinti idézet — melyet idgelek kozott kell szerepeltetni —, felsorolas, itéd, tablazat vagy
abra esetén a pontos oldalszam is koteleanegjelolend (Vezetéknév, évszam, 77. old.).

4.1.7. Irodalomjegyzék

Az Irodalomjegyzék a dolgozatban szeédpivatkozasok visszakeresésisdgity 6sszefoglalasa. Az
irodalomjegyzék csak olyaniivet tartalmazhat, amelyre a szévegben hivatkozakivatkozott
mivek a szerdk vezetéknevének ABC sorrendjében szerepelnekodalbmjegyzékben. A tivek
szerepeltetésekor a szémevét irjuk ebre (magyar szetk esetén a teljes nevet, kiulfoldi szerz
esetén csak a vezetéknevet e€s a keresztnévbairet), ezt kozvetlenll a megjelenés évszama
koveti zarojelben. Kefspont utan kovetkezik a cimdld beti), a kiadé neve és a kiadas helye,
valamint folyoiratcikkek esetén az évfolyam, szamaz oldalszam. Internetes forras esetén is
szilkséges a szérés a cim megjeldlése a honlap vagy portal neveethedinnek hianyaban a honlap
vagy portél neve szerepeltetén&zikséges tovabba az internetes cim (URL) éddstdatumanak
feltiintetése. Az internéirhivatkozott oldalt le kell tolteni, hogy a szén&l visszakeresh&tegyen.
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Peldak:

1. Antal-Mokos Zoltan — Balaton Karoly — Drétos GyorgyTari Erd (1997): Stratégia és
szervezeKozgazdasagi és Jogi Konyvkiadd, Budapest.

2. Balaton Karoly (1988a)Az informaciétechnolégia hatasa a vallalatok vegdeipességére.
Miszaki-gazdasagi tajékoztatd, 12. évf. 3. sz. maréitl2.0.

3. Balaton Karoly (1988b)Szervezeti valtozas és mikroelektronikézgazdasagi és Jogi
Kdnyvkiado, Budapest

4. Csath Magdolna. (2011%tratégiai valtoztatdsmenedzsmehtla Kiadd, Budapest

5. Vetkatraman, N. (1991)T-induced Business Reconfiguratidm. Scott Morton, M. S. (ed.):
The Corporation of the 1990mformation Technology and Organizational Tramsfation.
Oxford University Press, New York.

6. Weicher, M. — Chu, W.W. — Lin, W.Ch. — Le, V. — YD, (1995): Business Process
Reengineering. Analysis and Recommendations. forras:
http://www.netlib.com/bprl.htm#isit,letéltve 199@bruar 23-an.

Internet 1: KEOP prioritasok.

http://www.kszk.gov.hu/data/cms18752/KEOP__ celrerdsgoc letdltve: 2015.november 22.)

4.1.8. Mellékletek

A Mellékletek kozoétt célszérazon abrak, tablazatok, dokumentumok (pl. felhaiszKérdbsiv,
Interjivazlat, egyéb szamitdsok stb.) bemutatasagly@k a Szakdolgozat megértéséhez
mindenképpen szikségesek, ugyanakkor a dolgozatadgit fejezetévell/alfejezetével szoros
kapcsolatba nem hozhatdk; vagy tulsagosan réséletéz nagy szamuk miatt nehezen olvashatéva
tennék a szoban forgo fejezetet. Az egyes Mellékktt szamozni kell. A forrast szintén fel kell
tuntetni.

5. A SZAKDOLGOZAT LEADASA

A szakdolgozatokét bekotott példanyban (mel§ibegyet a hallgatdé a Zardvizsga utan visszakap)
kell a Gazdalkodastudomanyi Intézet titkarsagar&léizt hataridn belll leadnia az aldbbiakkal
egyutt:

* A szakdolgozat egy példanyat elektronikus form&@);

« Osszegzés 4 példanybaxt{allgato roviden, tomoritve, max 2 oldal terjeztaben bemutatja
Szakdolgozatasfgondolatat. Tartalmazza a szénzevét és a dolgozat cimét).

» Kitoltott ,Konzultaciok igazolasa” lap;

« Atvételi elismervény.
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Az aktualis informaciok és a szikséges nyomtatvi@nyegtalalhatok a Gazdalkodastudomanyi
Intézet honlapjan. (http://www.nyf.hu/gtk/node/106)

A HSZK honlapjan megtalalhat6é a Szakdolgozati (bfip://www.nyf.hu/tfo/node/15)

A szakdolgozati témavalasztas az 6todik felévbdaitadv november 30-ig (keresztfélévben aprilis
30-ig) kell, hogy megtdrténjen, ekkor kell leadrtienet és a Témavazlatot. A szakdolgozat leadasa
hetedik félévben, adott év november 30-ig (kerésatben aprilis 30-ig) kell, hogy megtérténjen.

Javasolt Utemezés:A hallgatd munkajat nagyban megkonnyiti, ha mudikdplyamatosan, a
témavazlatban étetesen rogzitett menetrend alapjan végzi. A sigkdat készités eldélevében

az elméleti rész, azaz a szakirodalmi apparatuzegggtése és feldolgozasa, valamint az anyag és
modszer leirdsa, a tervezett kutatds bemutatédsardsodik felében a primer adatfelvételek
lebonyolitasa, az azokhoz kapcsol6dé elemzésekadee, a kapott eredmények feldolgozasa és a
kovetkeztetések levonasa javasolt.

A szakdolgozatot készii hallgatd koteles a szakdolgozat leadasi hataridgjénegebzé honap

utolsoé napjaig témavezaijének bemutatni a készibé szakdolgozat legalabb 80%os készlltségi
allapotét! Ennek hianyaban a témavezét megtagadhatja a tovabbi konzultacidkat, és U] leadki

hatérid 6t javasol a hallgatonak.

A szakdolgozatot készit hallgato koteles a szakdolgozat leadasasttl bemutatni szakdolgozatat
a témavezebdnek, aki ekkor irdsban nyilatkozik a szakdolgozat zarovizsga bocséathatésagardl,
vagy annak elutasitasarol’. A hallgatd ezen utolsokonzultacié utdn mar semmilyen
valtoztatast, modositast nem tehet szakdolgozataban

6. A SZAKDOLGOZAT MIN OSITESE

A Szakdolgozatot két biralo, mas néven opponengésitifA Témavezét és a Kil§ konzulens). A
Szakdolgozat szoveges értékelését és javasolt grgpdha Zarovizsgak megkezdésgttad hallgato
tudomasara kell hozni.

A minésités fbb szempontjai:

* atémavalasztasddzelisége es az alkalmazott vizsgalati médszer;

* aszakdolgozat elméleti megalapozasa és gyakalkatimazhatdsaga;

e aszakdolgozat UjsZesége és a téma kritikai, eleénkezelése;

» szerkezet, a témakorok kifejtésének aranyossaganemeglatasok, sajat vélemeny;
» stilus és kilalak.
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A szakdolgozat Elégtelennel val6 miésitését vonhatja maga utan az aldbbi kortilmények
fennallasa:

* A dolgozat egyessbb részei kozotti 6sszhang sulyosan séril (pl.lgodat cimében jelzett
témakaort csak minimalis terjedelemben fejti ki #de0, vagy a Szakirodalmi attekintésben,
mint ,elméleti felvezetésben” ismertetett fogaln&kmodellek csak marginalisan kerilnek,
vagy egyaltalan nem Kkerllnek felhasznalasra a dalgospecifikus témakorének
targyalasakor);

* A dolgozat tdbb mint 1 bekezdés (kb. 4-5 mondajedelemben szo6 szerinti formaban vagy
azt megkozelt médon idegen b6l épitkezik az eredeti forrasnak a megiélel
szovegrésznél és az irodalomjegyzékben valdo maéggaanélkil (Plagium)*;

* A dolgozat tébb (min.2 oldal) terjedelemben folyansan csak 1 db idegenibdl épitkezik;
akkor is, ha az eredeti forrds a megfelekovegrész végén és az irodalomjegyzékben
feltiintetésre is kerdil.

» Adolgozat alapvéttargyi tevedések sorozatat tartalmazza akar agletfimakar az empirikus
rész vonatkozasaban;

* A dolgozat terjedelme az elvarasoktol jetessn eltér;

* A dolgozatban a helyesirasi, nyelvtani, stilisztiés/vagy szerkesztési hibak banténak
minésithetk, esetleg mar a megeértést is veszélyeztetik.

*. A Plagium idegen szeéz alkotas részben vagy egészben tdftélulajdonitadsa, bitorlasa. Szérjogi védelem illeti
meg az eredeti és egyéni irodalmi, tudoméanyos #gszeti alkotdsokat. A szérek kizarélagos joga van aim
egészének vagy valamely azonosithaté részének Igédmmifelhasznéldsara és minden egyes felhasznélas
engedélyezésére. A szémngedélye sziikséges & sajatos cimének felhasznalasahoz is. A $rermii felhasznalasara
adott engedély fejében dijazas illeti meg. Ezégiipimnak nevezhémas szakdolgozatanak szé szerinti vagy sz6 skerint
forditasu — az idézést meghalado terjedelnatvétele, az eredeti szémngedélye nélkil. Nem niail plagiumnak egy
Otlet, modszer vagy elgondolas atvétele, ha aneakutatasa eltér az eredetiétil.

Nem kévet el plagiumot az, aki szabad felhasznal&eretében hasznélja fel az adott mivet. igy nem plagium az,

ha valaki a mi részletét — az atveé mii jellege altal indokolt terjedelemben — a forras, alamint a szer®
megnevezésével idézi.

Plagium esetén a széridt éven belll polgari pert kezdeményezhet. (forsésn.szersijog.com)
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MNY|IREGYHAL GAZDALKODASTUDOMANY
EGYETEM NTEZET

1. melléklet

(kills5 borito)

SZAKDOLGOZAT

Hallgato neve

Beadas éve
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2. melléklet

(belss cimlap)

B 1%F 1 ] & =
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Szakdolgozat cime

Hallgaté Neve

A hallgato szakjanak megnevezése

Konzulens: Neve, beosztasa
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3. melléklet
(Nyilatkozat)

PLAGIUM-NYILATKOZAT
Alulirott
= PPN
SZaK . e e
NEPTUN KOO: ...ttt e et e e e e e e e e e e et e ee e

jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a

cimi szakdolgozat 6nall6 munkam eredménye, sajat sziellermékem, abban a szakirodalmi
hivatkozasok és idézetek standard szabdlyait kégzetksen alkalmaztam, mas sékraltal irt
részeket a megfelédn pontos szakirodalmi forrasmegjelolések nélkimn neasznaltam fel. A
Szakdolgozat készitése sordn betartottam a@zegzdl sz016 1999. évi LXXVI. térvény szabalyait,
valamint a Nyiregyhazi Egyetem altabiet, a Szakdolgozat készitésére vonatkoz6 szabdilyok

Kijelentem tovabba, hogy Szakdolgozatom dolgozaizikése soran az ,6nall6 munka” kitétel
tekintetében Témavezehet és Kiil§ konzulensemet nem tévesztettem meg. Kijelentemy laa
elektronikus és a papir alapu dokumentum mindembegegyezik. Jelen Nyilatkozat alairasaval
tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithatdy Bagkdolgozatomat nem magam készitettem
vagy a Szakdolgozattal kapcsolatban s#ejagseértés ténye merdl fel, a Gazdalkodastudomanyi
Intézet megtagadja a Szakdolgozat befogadasadZ &@dwizsgara bocsatast.

Kijelentem tovabba, hogy sem Szakdolgozatot, semalkabarmely részét korabban nem nyujtottam
be Szakdolgozatkeént.

NYiregyhaza, .......cccoovviiiiii i e
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4. melléklet

(Abréak Tablazatok elnevezése, forrasmegjelolése)

1. tablazat: Tablazat cime

Forras:

5. 4bra: Abra cime

Forras:
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