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A Nyiregyhazi Foiskola Természettudomanyi és Informatikai Kar

TURIZMUS ES FOLDRAJZTUDOMANYI INTEZET (TFI)
UGYRENDJE

1. §
Altalanos rendelkezések
Az Intézet neve:
Turizmus és Foldrajztudomanyi Intézet
(roviditése: TFI, a tovabbiakban Intézet)

Székhelye: 4400 Nyiregyhédza, Sostoiut 31/b. www.nyf.hu
Az Intézet tanszékei:

a) Turizmus Intézeti Tanszék
b) Foldrajztudoményi Intézeti Tanszék

. Az Intézet a Nyiregyhazi Fdiskola (tovabbiakban fOiskola) oktatasi- képzési és kutatasi

szervezeti egysége, amely a Természettudomanyi és Informatikai Karhoz (TTIK) tartozik.
Az Intézet miikodését a TTIK dékanja feliigyeli.

. Az Intézet vezetdje az intézetigazgatd. Az intézetigazgatot— az intézményi SzMSz-ben

foglaltaknak megfeleléen — az intézmény rektora bizza meg.

Az intézetigazgato-helyettest és az Intézeti Tanszékek Vezetdit — amely feladatkor nem
mindsiil vezetdéi megbizasnak — az intézet igazgatdjanak eldterjesztésére a kari dékan bizza
meg.

Az Intézet munkatarsai az oktatok, tanarok, ligyintézok, ligyviteli alkalmazottak, szakmai
szolgéltatd és miiszaki szolgaltato személyzet. Munkdjukat munkakori leirds alapjan
végzik. Jogallasukat, jogaikat ¢és kotelességliket a fdiskola SzMSz-ének vonatkozo
szakaszai szabalyozzak.

2.§

Az Intézet feladatai, funkcioi

Az Intézet feladata a foldrajztudomany ¢és a turizmus oktatasaval kapcsolatos
tevékenységek foiskolai, kari irdnyitasa, szervezése és megvaldsitasa.

Az Intézet funkcioi:

a./ foldrajzi- és turisztikai szakemberképzés, tovabbképzés,

b./ foldrajzi- és turisztikai kutatdsok végzése,

c./ szaktanari- €s turisztikai szakmenedzseri tovabbképzés,

d./ nemzetkozi-, hazai oktatasi- és kutatasi kapcsolatok apolésa,

e./ biztositja az egyiittmiitkodést a magyarorszagi felsdoktatasi intézményekkel,

f./ Az Eszak-alfoldi régiohoz tartozo felsGoktatasi intézmények, kozigazgatasi/tarsadalmi
¢s civil szervezetek egyiittmiikodésének szervezése a foldrajzi ¢€s turisztikai
szakemberek képzésének-tovabbképzésének érdekében.
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g./ tudascentrum Ilétrehozasa a hataron atnytld kapcsolatok erdsitésére, szakemberek
keépzésére-tovabbképzésére,

3.§

Az Intézeti Tanacs

Az Intézet vezetd testiilete az Intézeti Tanacs (IT), amely a féiskola Természettudomanyi
¢s Informatikai Kar ligyrendje altal meghatarozott, az intézet hataskorébe utalt, illetve a
sajat ligyrendjében megfogalmazott feladatokat latja el. Az IT Iétszamatol fiiggden mindig
biztositand6 a hallgatok képviselete az érvényes fOiskolai SzMSz-nek megfeleld
aranyban.

Az IT maga alkotja meg tligyrendjét, amely szabdlyozza: az Intézeti Tandcs Osszehivasat,
tandcskozasat, hatdrozathozatali rendjét. Tartalmazza az iilések ¢és a dokumentumok
nyilvanossagdra, nyilvantartasara vonatkozd rendelkezéseket. Szabalyozza az Intézeti
Tanacs tagjainak cseréjére, potlasara, felmentésére, megbizasara vonatkozo eljarasokat.

Az Intézeti Tanacsot az intézetigazgatd hivja 6ssze legalabb félévente egyszer, ill. sziikség
esetén.

Az IT-t akkor is 0ssze kell hivni, ha az intézmény rektora, vagy a TTIK dékanja elrendeli,
vagy ha azt az Intézet oktatdinak, mas beosztasii dolgozodinak, vagy érintett hallgatoinak
legalabb egyharmada kéri.

Az IT {ilésén jelenlévOok a beszamolokkal, feladatokkal, az Intézet mikodésének minden
alapvetd kérdésével kapcsolatban javaslatot tehetnek, kifejezhetik véleményiiket.

Az Intézeti Tanacs elndke az intézetigazgatd. Az IT szavazati jogu tagjai:

- intézetigazgat6 (hivatalbdl),

- Intézeti Tanszékek vezetdi (hivatalbol),

- két wvalasztott oktatd, vagy egy valasztott oktatdo ¢és egy valasztott egyéb
kozalkalmazott,

- két hallgaté (a KHOT delegaltjai).

Az IT tlésein tanacskozasi joggal vehet részt: a rektor, a dékan vagy képviseldik, a kari
HOT elndk, az Intézet mindségiranyitasi feleldse, s mindazok, akiket az igazgatd eseti
vagy alland¢ jelleggel meghiv.

Az IT {ilésein az intézet minden alkalmazottja részt vehet.

Az IT jogkoreit akkor gyakorolhatja, ha a szavazati jogt tagok legalabb 60%-a jelen van.
Az IT tilésein jegyzOkonyvet kell vezetni.

Az IT:

a) véleményezi ¢€s jovahagyja az intézet kompetencidjdba tartozd képzési és

tovabbképzési programokat (tanterveket), tovadbba azon szakok teljes tantervi
rendszerét, melyek oktatasat az Intézet végzi;
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a tanterv keretei kozott elfogadja az oktatott tantdrgyak programjat,
vizsgakovetelményeit, tananyagait;

véleményezi az intézet pénziigyi keretének felhaszndlasat;

véleményezi az Uj szakok, tovabbképzések ¢és szakképzések programjait, segiti e
programok inditasat;

véleményezi mindazon palyazatokat és dokumentumokat, melyet a felsObb szinti
SzMSz a hataskorébe utal,

az intézetigazgatd eldterjesztése alapjan kijeloli a tantargyfeleldosoket.

4.§
Intézeti Ertekezlet

Szakmai forum, amely javaslattételi €¢s véleményezési joggal bir az IT munkajdnak
elokészitésében, elsdsorban az oktatast és a kutatast érintd kérdésekben.

Az Intézeti Ertekezlet 6sszehivasarol az intézetigazgaté rendelkezik.

Az Intézeti Ertekezlet elndke az intézetigazgatd, kivételes esetben a fdiskola
vezetésének képviseldje.

Az Intézeti Ertekezlet szavazati jogu tagjai az intézet féfoglalkozasu alkalmazottai.

Az Intézeti Ertekezleten tandcskozasi joggal vehet részt: a rektor, a kar dékanja vagy
képviseléik, a kari HOT elnok, s mindazok, akiket az intézetigazgatd eseti vagy
allando jelleggel meghiv.

Az Intézeti Ertekezlet akkor hatarozatképes, ha a szavazati jogh tagok 60%-a jelen
van.

5.8

Az intézetigazgato feladatai

Képviseli az intézetet.

Osszehangolja az intézetben folyd oktatd- és kutatomunkat, egyéb képzéseket,
tudomanyos és szolgaltato tevékenységet.

Elbiralja az intézethez tartozd €és a Szabdlyzat alapjan hataskorébe utalt hallgatoi
kérelmeket.

Az intézet altal gondozott szakok, szakirdnyok és képzések szakmai feliigyeletét az
igazgat6 a programfeleldsok utjan latja el.

Az egyéb képzési formak kozvetlen feliigyelete az igazgatd hataskore.

Kozvetleniil irdnyitja az adminisztraciés munkatarsakat.

Elosegiti az intézet kiilsé kapcsolatait.

Dont az intézet kiadvanyaival kapcsolatos tigyekben.

Kezdeményezheti a programfelelosi megbizatds visszavonasat a dékannal, az IT
véleményének figyelembevételével.

6. §

A programfeleldsok

1. A programfeleldsok hivatalbol tagjai az Intézeti Tanacsnak.

2. A programfeleldsok az adott Intézeti Tanszékek szakmai irdnyitoi:
(a) megszervezik az oktatand6 tantargyak elosztasat.



(b) ellendrzik az oktatast, a tapasztalataikrol beszamolnak az Intézet igazgatdjanak.

(c) megszervezik a képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlatokat ¢€s tanulmanyi
kirandulasokat.

(d) megszervezik a szigorlatokat €s a zarovizsgat.

(e) koordinaljak a szakdolgozatok témakijelolését, a jelentkezdk elosztasat, megszervezik
a szakdolgozatvédést.

(f) elbiraljak a feliigyelt szakhoz tartozé hallgatoi kérelmeket.

(g) eldterjesztik a feliigyeletiikre bizott szakok beiskolazasi tervét, elvégzik a felvételi
eljarassal kapcsolatos szervezOmunkat.

(h) a tudomanyos szakteriiletnek megfelelden kidolgozzak a kutatési stratégiat €s ennek
megvalositasa céljabol tudomanyos kutatasi projekteket menedzselnek egyénileg
¢s/vagy mas csoportokkal kozosen.

(1) az elnyert palyazatokat koteles bejelenteni az intézet igazgatonak.

(j) a programfeleldsok tevékenységiikrdl rendszeresen beszamolnak az
intézetigazgatonak.

3. A programfeleldsok segitik az igazgatd munkajat az oktatasfejlesztés ¢és az
infrastrukturalis fejlesztés kérdéseiben, gondozzék az intézeti szintli palyazatokat.

7.8
Az Intézet felelosei
szakfelelosok
kreditfelelosok
neptunfelelds
orarendfelelos

mindségbiztositasi felelds
levelezd képzés felelose
TDK felelds
kiilkapcsolatokért felelds

. gazdasagi és leltarfelelds
10. tliz és munkavédelmi felelds
11. 1étesitményfelelds
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Nyiregyhéza, 2012. februar 21.

Dr. habil Kokai Sandor
intézetigazgatd,egyetemi magantanar



1. Melleklet

Intézeti Tanszékek feladatai
A. Turizmus Intézeti Tanszék

Az intézeti tanszék feladata:

Szakmailag jol képzett elméleti- és gyakorlati szempontbol a nemzetgazdasag szamara
szakemberek képzése, a munkaerd piaci igényeknek megfeleléen. Megszervezni a hallgatok
elméleti- €s gyakorlati képzését, €s biztositani a képzés folyamatos mindségi fejlesztését.

A tanszék human eréforrasa:

Féalldsii oktaték: Prof. Dr. Hanusz Arpad egyetemi tanar, Dr. Siité Laszlo fdiskolai docens,
Bacskainé Dr. Pristydk Erika fOiskolai adjunktus, Dr. Szepesi Janos foiskolai adjunktus,
Aranyossyné Szegedi Andrea fdiskolai tanarsegéd

Tanszéki munkatdrsak: Kardczkai Andrasné intézeti iigyintézd, Mikdé Tamds intézeti
informatikus

Atoktaté oktaték: Dr. Szakal Zoltan féiskolai docens, Dr. Almasy Ljudmila fiskolai docens,
Dr. Mohacsi Marta foiskolai adjunktus, Béresné Dr. Martha Bernadett foiskolai adjunktus,
Harsanyiné Petnehazi Agnes féiskolai tanarsegéd,

Oraadé tandrok: Daskéné Dr. Hanusz Petra, Szoboszlai Gyula, Kuk Enikd, Véghsoné Cs.
Erzsébet, Paluskané T. Tiinde, Jeneiné D. Moénika

Oktatashoz kapcsolodo fontosabb feladatok:

- A tanszalloval, tanétteremmel ¢€s taniroddval — mint belsé gyakorldhellyel — eredményes
egylttmiikodés kialakitasa annak érdekében, hogy a hallgatok évkozi gyakorlati orait
szinvonalasan lehessen megtartani.

- Lehetéségek szerint biztositani a hallgatok latogatasat a hazai €s nemzetkdzi szakmai
kiallitasokon és vasarokon.

- A folyamatos hallgatéi utanpotlas érdekében ¢évkozi marketing tevékenység a
kozépiskolasok korében.

- Allasborze szervezése minden évben a végzds hallgatok részére.

- Onallé honlapon tijékoztatni a hallgatokat a legujabb turisztikai (szakmai) eseményekrdl,
allaslehetoségekrol.

- Szakmai tovabbképzések és OKJ-tanfolyamok szervezése és bonyolitasa.

- Konferencidk szervezésével a szakmai ismeretek legjabb eredményeinek megismertetése az
oktatokkal és a hallgatokkal.

- Palyazatok készitése a hazai és hataron atnyalé szakmai kapcsolatok erdsitése érdekében.

- Uj szakiranyok anyagéanak kidolgozésa és beinditsa a piaci igényeknek megfeleléen.

A tanszék mitkodése:

A tanszék meghatarozott 1dokozonként (de az intézeti iilések elott) értekezlet
keretében alakitja ki allaspontjat az intézeti hatarozatokkal, dontésekkel kapcsolatban. A
tantargyfeleldsok figyelemmel kisérik a feliigyelt targyak oktatasédban jelentkezd problémakat,
anomalidkat és tanszéki iilésen dontiink a probléma megoldéasardl. A tanszék iilésén minden
alkalommal részt vesz az intézetigazgatd. Akadalyoztatasa esetén irdsos tajékoztatast kap a
tanszéki lilés eseményeirdl.



B. Foldrajztudomanyi Intézeti Tanszék

Az intézeti tanszék feladata:

Szakmailag jO1 képzett elméleti- és gyakorlati szempontbol az 4ltalanos- és
kozépiskoldk szamara foldrajztanarok és foldrajz BSc-s hallgatok képzése, a munkaerd piaci
igényeknek megfelelden. Megszervezni a hallgatok elméleti- ¢€s gyakorlati képzését
(terepgyakorlatok, szakmai gyakorlatok), €és biztositani a képzés folyamatos mindségi
fejlesztését.

A tanszék human eréforrasa:

Féallasu oktatok: Dr. habil Kokai Sandor egyetemi magantandr, Dr. habil Tar Karoly
egyetemi docens, Dr. Dobany Zoltdn fOiskolai docens, Dr. Tomori Mihaly féiskolai
tanarsegéd

Tanszéki munkatarsak: Kardczkai Andrasné intézeti ligyintéz0, Mik6é Tamas intézeti
informatikus

Atoktaté oktaték: Dr. Szakal Zoltan féiskolai docens, Dr. Almésy Ljudmila foiskolai docens,
Dr. Komaromi Istvan c. fiskolai docens, Dr. Mohacsi Marta fdiskolai adjunktus, Béresné Dr.
Martha Bernadett féiskolai adjunktus

Oraadé tandrok: Daskéné Dr. Hanusz Petra, Szoboszlai Gyula, Orban Irén, Parragné H.
Ilona, Kuk Enik6, Véghsedné Cs. Erzsébet

Oktatashoz kapcsolodo fontosabb feladatok:

- A tanszalloval, tanétteremmel ¢€s taniroddval — mint belsé gyakorldhellyel — eredményes
egylttmiikodés kialakitdsa annak érdekében, hogy a foldrajz idegenforgalmi szakiranyos
hallgatok évkozi gyakorlati orait szinvonalasan lehessen megtartani.

- A terepgyakorlatok ¢és szakmai gyakorlatok eredményes megtartdsa érdekében
kapcsolattartas a kiilsé gyakorlohelyekkel (nemzeti parkok, viziigyi igazgatdsagok stb.).

- Lehetdségek szerint biztositani a hallgatok részvételét a hazai €s nemzetkdzi konferencidkon
és eldadasokon.

- A folyamatos hallgatoi utanpotlas érdekében évkozi tajékoztatas a kozépiskolasok koreben,
kapcsolddva a fdiskola ilyen jellegli programjaihoz.

- Onalld honlapon tajékoztatni a hallgatokat a legjabb szakmai eseményekrdl,
allaslehetoségekrol.

- Szakmai tovabbképzések és OKJ-tanfolyamok szervezése és bonyolitasa.

- Konferencidk szervezésével a szakmai ismeretek legujabb eredményeinek megismertetése az
oktatokkal és a hallgatokkal.

- Tudomanyos kutatomiihelyek, tehetséggondozas fokozott figyelemmel kisérése.

- Palyazatok készitése a hazai és hataron atnyalé szakmai kapcsolatok erdsitése érdekében.

- Uj szakiranyok anyagéanak kidolgozéasa és beinditasa a piaci igényeknek megfeleléen.

A tanszék mitkodése:

A tanszék meghatarozott 1dokozonként (de az intézeti iilések elott) értekezlet
keretében alakitja ki allaspontjat az intézeti hatarozatokkal, dontésekkel kapcsolatban. A
tantargyfeleldsok figyelemmel kisérik a feliigyelt targyak oktatasdban jelentkezd problémakat,
anomalidkat és tanszéki iilésen dontiink a probléma megoldéasardl. A tanszék tilésén minden
alkalommal részt vesz az intézetigazgatd. Akadalyoztatdsa esetén irdsos tajékoztatast kap a
tanszéki lilés eseményeirdl.



